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MaGest4 SQL Profesional

MaGest4 ha sido disefiado para dotar a la empresa, independientemente de
su tamafio o actividad, de un sistema de facturacién, almacén y gestion
comercial de uso sencillo sin renunciar a las prestaciones que su empresa
exige. Totalmente integrado con el resto de los productos de nédmina, etc. La
escalabilidad es un factor a tener en cuenta: sus tres versiones One, Pro y
Premium amplian las posibilidades que el producto le ofrece al poder optar
entre sistemas tradicionales de programacion, aprovechar la potencia de SQL
Server o, si lo prefiere, adelantarse al futuro utilizando la tecnologia .net.

| LS33uU

Requerimientos del Sistema.

A continuacidn revisamos los requisitos minimos para instalar el programa de MaGest4.

Sistema Operativo Windows 95 o superior, Windows NT con service pack 5, Windows 2000
o Windows XP. Windows 95, 98 y Millennium estan soportado
Unicamente en modo cliente. Para instalacién en modo servidor precisara
de versiones mas recientes de Windows.

Procesador Pentium 11l o superior

Video Monitor VGA o resolucion superior. (Recomendado 1024 x 768 pixeles)
R.A.M 128 Mb de memoria RAM para funcionamiento 6ptimo

Disco duro 145 Mb libres (para instalacion completa)

CR-Rom 4 velocidades o superior

Teclado y ratén Compatibles con Windows

Conexién a Internet Recomendable tarjeta de sonido y modem, si bien no son
imprescindibles. La conexién a Internet es imprescindible para conexion
de terminales remotos en modo cliente-servidor.
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Instalacion de MaGest4 SQL Profesional

Micro-Area Software, incluye en el soporte magnético de la aplicacion MAGEST 4 un programa
gue instala y configura la aplicacion pasa el uso en su ordenador.

Para que la aplicacion sea operativa, siga detenidamente los siguientes pasos.

1. - Inicie Microsoft Windows e inserte el CR-Rom MAGEST 4 en la unidad de CR-ROM, a los
pocos segundos, aparecera la presentacién que nos guiara para la instalacién del programa.

2. — En dicha presentacién apareceran varias secuencias hasta llegar la ventana de instalacion,
para saltar la presentacién e instalar directamente el programa debera pulsar sobre el texto
Instalar MaGest4 que aparecera en la parte inferior de la ventana.

3.- Una vez terminada la presentacién se iniciara la instalacién de MaGest4 donde deberemos
pulsar en siguiente y aceptar los términos de licencia del software.

|_k‘|§ installSheldiWizarnt idesvaEesisg|! a1
Bienvenido a InstallShield Wizard de MaGest
Sql

Installshield{R} Wizard instalara MaGest Sgl en su equipo., Para
continuar, haga clic en Siguiente,

3
3
]
m
<]
=

ADWERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leves de
‘ derechas de autor y otros tratadas internacionales. | X

WilE@RAres

[ siguiente = ][ Cancelar ]

4.- A continuaciéon nos solicitara la informacién sobre la organizacion y el usuario qué registra el
programa.

Si usted esta trabajando con Windows 2000 o XP dispondra de dos opciones adicionales, para
instalar el programa en todos los usuarios o sélo el usuario activo, asi como qué el usuario activo
debe de tener permisos de administrador para realizar la instalacion del programa.

siasgll a

Informacion del cliente q, a

Par Favar, introduzca la informacidn, .

S5t Ny e

Mombre de usuario:

Qrganizacion:
|MICRO AREA SOFTWARE, 5.4,

Instalar esta aplicacion para:
(%) Cualquiera que utilice este equipo (todos los usuarios)
() 56lo para mi (MICRO AREA SOFTWARE, 5.4.)

[ < Atrés ” Siguiente = I[ Cancelar ]

5.- Carpeta de instalacion. El instalador nos solicitara la ruta en la cual se copiaran los ficheros
de MaGest4, por defecto esta ruta es “archivos de programa\MaGestSql”", para cambiarla, debera
pulsar el botdn de examinar y seleccionar la carpeta de destino.
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Si esta instalando la version ONE de Magest la ruta por defecto sera “archivos de
programa\MaGest4”

6.- Tipo de instalacién. A continuacion seleccionaremos el tipo de instalacion.

|ﬁ InstalisimeldWizard semates sl d
Tipo de instalacion
Elija el tipo de instalacion que se adapte mejor a sus necesidades, ‘

Seleccione un tipo de instalacion,

() Instalacitn Servidor

ﬁ Instalacién completa de MaGest Sql

() Instalacidn Cliente

Instalacion en Red. Recuerde que deberd reubicar la ruta de la
aplicacion a su servidor,

() Personalizada

Elija los componentes del programa que desee instalar v la ubicacicn
en que se instalaran. Recomendada para usuarios avanzados,

[ = Akras H Siguiente = ][ Cancelar ]

Para Magest Pro y Premium:

Instalacién Servidor: El programa instala el producto y el motor de SQL Server o MSDE. No
soporta la instalacién sobre Windows 95, 98 y Millennium dado que estos no disponen de
servicios.

Instalacién en modo cliente: Instala el programa sin activar los servicios de SQL Server.
Soporta cualquier sistema operativo Windows.

Instalacién personalizada: permite seleccionar que elementos seran instalados en su equipo.

Si Vd. ya tiene instalado MICROSOFT SQL SERVER O MSDE en su servidor puede realizar la
instalacién directamente en modo cliente. Al iniciarse el programa sera requerido para que ingrese
los parametros de conexién con el gestor de bases de datos. Si esta instalando la version Pro o
Premium y no tiene planeado conectar mas equipos en red debe instalar en modo servidor.

Para Magest One:

Instalacién Completa: Al tratarse de un producto monopuesto solo dispone de este modo de
instalacion.

Instalacién Personalizada: Permite seleccionar los componentes que se copiaran en su equipo.
8.- Copia de archivos. Llegados a este punto el instalador comienza la copia de archivos a disco.

9. - Finalizando la instalacion. Tras la copia de archivos pulsaremos en el botdén de finalizar la
instalacién de MaGest4 ha concluido. En funcion de la versién de MaGest que Vd. tenga instalada
installshield wizard procedera a la instalacion de MDAC o MSDE. Este Ultimo es una version
simplificada de SQL Server que le permitird manejar las bases de datos. Si Vd. ya tiene instalado
Microsoft SQL Server no se preocupe porque la aplicacion elegira este como su servidor de base
de datos predeterminada. NO OLVIDE REINICIAR WINDOWS TRAS FINALIZAR LA
INSTALACION. Este proceso es conveniente aunque el sistema no se lo requiera. De este modo
nos aseguramos que todos los servicios del sistema operativo se inician de forma correcta.

NOTA PARA USUARIOS DE LAS VERSIONES PRO Y PREMIUM: Tras instalar MaGest y
siempre que haya optado por la instalacién en modo servidor y no disponga de una version de
SQL Server o MSDE en su equipo se iniciard el asistente para la instalacion de MSDE.
Posteriormente se iniciara el servicio para que el producto sea operativo.
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Desinstalacion o reparacion de MAGEST4
Para la eliminacion o reparacion de MaGest4 debera seguir los siguientes pasos:
1) Abra el panel de control de Windows: INICIO / CONFIGURACION /PANEL DE CONTROL.

2) Haga doble clic sobre el icono AGREGAR o QUITAR PROGRAMAS. Utilizando Agregar o
quitar programas, Unicamente se pueden quitar los programas disefiados para plataformas
Windows.

3) Seleccione, de entre la lista de programas que apareceran la opcion MAGEST 4 o MaGest SQL
segun version.

L Agrenan o quitar programas =ln)ed
1
b il Frogramas achissimenie istalados: Qe pors | Nombre -
e A —— ~
qutsr 5 sesgste Crystal Reports Developer Edition Tamafo 20,0008
ot 150 steenl System Deiver Tamaiio 1,008
- u. 15 seruphacestiier Tamaiio 41,400
2 15 heridn arthoei st Tamafio 15,000
BreQH nue
Doy ame 15 e
1D viual B NET Remsonri kiU Tamafin 1,578
l; 16 isusl )2 LT Redutrbutable 1.1- Spanish Lanusas Pad
Agrege m‘; 45 voddsfone GPaS para PockstPC Tamaiio 34100
Wrndows 159 voker bir
15 Webclass Tutorial -« Buidng thes Support Appbcation Tamafin 1,0
@ 15 wordon Searchng
q_;;m‘:l!w 151 wrvdows tedda 8 Encodi Uty Tamaiio 1,058
oredetermnsdos [0 Wintab 7 Tamaio 10700
1 ira e o Dara ¢b Formaci o eizsds  gadounce I
Pirs cambisr o Qubar 8204 Crograma de su eauc, hegs de en Cambier o autar, contioe | [ cuar
& v Tamafio 40
15 B Code Tamafio 1,47M8
1 Mrema Suks Lvshustion w070 for Actresit Termaiis 26,2848 [y

4) Pulse el boton Agregar o quitar...
5) Pulse el botdn Aceptar.
6) Seleccionar la opcién Eliminar o reparar segun convenga.

La reparacion del programa supone la instalacion de nuevo del programa sobre la ruta de su
primera instalacion, reparando y sustituyendo los ficheros incorrectos qué el instalador pudiera
encontrar.

Recuerde obtener siempre copia de seguridad de MaGest4 antes de realizar una reparacion.

Si por el contrario realizamos una eliminaciéon del producto, en la carpeta de instalacion del
programa, todavia quedaran algunos ficheros de datos, los cuales fueron creados tras la
instalacién del programa, dichos archivos debera eliminarlos manualmente.

IMPORTANTE: Si después de instalar MAGEST PRO o PREMIUM tiene planeado instalar
MACONTA PRO o PREMIUM la instalacion de este ultimo la debera hacer en modo cliente. Si
iniciara el instalador en modo servidor se produciria un mensaje de error al instalar SQL SERVER
DESKTOP ENGINE con la leyenda “El nombre de la instancia especificado no es valido”. Esta es
la forma que tiene MSDE de indicarnos que el gestor de bases de datos ya estéa instalado aunque
no afecta a la instalacion del producto.



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows
Manual de Usuario

Registro de la aplicacion

MaGest4 requiere un codigo para su instalacion, por ello, la primera vez qué se utilice debera
registrarlo mediante el asistente para el registro de la aplicacion.

Deberemos introducir el nimero de serie denominado CD-Key que encontrara en la carpeta de
instalacion del Software. Al introducir el nimero, en la parte superior aparecera la version del
producto qué se va ha registrar y en el centro de la ventana se habilitaran los campos sobre la
informacidn del titular del programa.

De los campos qué le apareceran para rellenar, hasta responsable de red son obligatorios. No
obstante hasta no tenerlos rellenados no se habilitara el boton de siguiente.

’@ Asistente para el registro y configuracidn

Identificacién del Software MaGest SQL

Por favor, introduzea el CD-Key del programa que vd, ha adquirida y que encontraré en el reversa de
carpeta que contiene el CD-Rom. Para completar el proceso debera cumplimentar los datos de registra
Nimero de Series .

Titular del programas

Razdn sodal:

Teléfono:

Damidiio:

C.P. Localidad:

Provingia:

NIF:

Fax:

E-Mail;

Establecmiento Compra:

| Cancelar

Una vez cumplimentados los datos, pulsaremos en siguiente y nos aparecera las dos posibles
opcidn del registro de la aplicacion, por fax o mediante Internet.

Si optamos por el registro mediante Internet, debera asegurarse qué dispone de conexién en el
momento del registro. Al pulsar el botén de iniciar registro el programa conectara en nuestro
servidor y registrara su producto. Aparecerd un mensaje qué le indicard qué el producto esta
registrado y ya puede cerrar el asistente para el registro y volver a ejecutar la aplicacién.

f@.‘;.i.temf paraiel\repistne y contigaracion -] j]ﬂi

B

|
{ Registro dela Aplicacidn

Seleccions el método d registra de la aplicaién:

® Si dispone de acceso a Internet desde este equipo, puede realizar el proceso de
registro automatico en unos segundos. (S recomienda)

o Registro manual de la aplicacién, Debera mprimir el dorumento de registro y
remititlo al Fax 902 15 79 80 junto con la copia de la factura o ticket de compra del
producto, Trasturridas 5 minutos el proceso de registro se habra completada. y
deberd lamar al teléfono 502 11 35 25 para obtener el cédigo ds instalacién.

| | <tbirss || Regstrar | cancslar |

Si de los contrario decidimos realizar el registro mediante fax, el programa nos imprimira un
documento qué deberemos remitir el siguiente nimero de fax 902 15 79 80.

Una vez impreso el documento en la pantalla apareceran tres casillas, no debe cerrar esta
pantalla hasta qué el personal de Micro Area le proporcione el cédigo de registro.
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REGISTRO Y CONFIGURACION DE MAGEST SQL Y MACONTA SQL
(Exclusivo para las versiones PRO Y PREMIUM.)

Tras finalizar el proceso de registro se activara un asistente para la eleccién del servidor SQL. El
primer combo contiene la lista de servidores de SQL Server detectada en su red local. La
maquina donde esta instalando se denomina (Local) y, a continuacidn, se detallan el resto de los
servidores de su red.

Los parametros por defecto para la instalacion son:
INSTALADOR DE UN SERVIDOR LOCAL
Servidor: (Local)

Usuario: sa. (en letras mindsculas)

Password: debera dejar este campo en blanco.

A continuacién seleccione el tipo de seguridad para el inicio de sesién. Es recomendable utilizar la
seguridad de SQL Server.

= =[]

_ f?g,

Servidne SO SFRVER
Sedeccione un servidor SO de b ksta de servidones. 5 el servidor nocesarka ro aparnes en b ks
esiria la drecodn IF o ol hiorrbre

par a Ly aimirestraciin de sevvidor. Este usuanio deberd
ke

Paspmord

= [ |

indn iniein de sesiin

Selecoione el modo de oo de sendn pars los usaris que trabajen con s spkcsadn

. Lekeer sagunided intedrads de Windows
() kfioor seguridad de S8 Server

Sigpumnle > Carmlar

INSTALADOR DE UN PUESTO DE TRABAJO EN RED LOCAL

Servidor: Escriba la direccion IP de la maquina que actiia como servidor o seleccione el nombre
en la lista de servidores que mostrara el asistente.

Usuario: sa. (en letras minUsculas)
Password: debera dejar este campo en blanco.

A continuacion seleccione el tipo de seguridad para el inicio de sesion. Es recomendable utilizar la
seguridad de SQL Server.

Si no sabe como obtener la direccion IP de la maquina que actia como servidor pinché sobre el
botén inicio de WINDOWS en su servidor. Seleccione la opcion ejecutar y escriba CMD vy, a
continuacion, pulse el boton ACEPTAR. Tras abrirse una pantalla de la consola del sistema
escriba IPCONFIG y a continuacidn pulse la tecla ENTER. Debera introducir entonces como
servidor la secuencia de niumeros y puntos que encontrara tras la leyenda “direccién IP”.

B C:\WINNT\system32\cmd. exe -|o| x|
B

Microsoft Windows KP [Uersion 5.1.26881
(C> Copyright 1985-2001 Microsoft Corp.

C:“\Documents and Settings“Administrador*ipconfig

Conf iguracién IP de Windouws

Ndaptador Ethernet Conexidn de area local

Sufijo de conexidn especifica DNS =
Direccidn IP : 192.A.2.134

IMPORTANTE: Si usted ya tiene instalado un servidor SQL Server en su red corporativa
contacte con el administrador de red para que le provea del nombre de usuario y
contrasefia con permisos suficientes.

10
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INSTALACION DE MAGEST EN MODO CLIENTE REMOTO

Esta opcion la utilizaremos para conectar clientes a través de Internet o mediante una VPN (Red
Privada Virtual). Es imprescindible disponer de una conexién ADSL o una VPN. En cualquiera de
los casos deberan poseer una IP publica facilitada por su proveedor de telefonia.

Si usted no dispone de esta facilidad MICRO AREA SOFTWARE ha alcanzado un acuerdo con el
operador COMUNITEL que le provee de un dominio en Internet y el servicio Ipack ADSL Ivoz
como opcion mas sencilla pudiendo escalar a sistemas mas complejos en funcidon de sus
necesidades. El precio de este servicio es inferior al de una conexién ADSL doméstica. Para
informacién al respecto contacte con nuestro departamento comercial en el teléfono 902 11 36 25.

La configuracion para este servicio:

Servidor: Escriba la direccion IP puablica facilitada por su operador de telefonia.
Usuario: sa (En letras mindsculas)

Password: Deberéa dejar este campo en blanco.

Tras configurar los parametros de conexién con el servidor el asistente le invitara a que realice los
siguientes procesos:

e Buscar actualizaciones del producto.
e Importacion de datos desde la version anterior.

e Inicio de la aplicacion.

2 BAETET Rt AT A el e B E Oy ACOTT I BOYaCI D) =] |K.J

Mo

Finalizando la configuracién

El asistente a terminada de registrar v configurar su servidar, al pulss en Finalizar para
cerrar el asistente

fi S | El asistente creara un usuario lamada Administrador con dlave SQL , para poder iniciar su
aplicacian.
Al finalizar el programa

[“]Buscar Actualizaciones del programa (Se recomienda)
[[I1mpartar datos de s versisn Antarior

[1niicar la aplicacién,

< fAtras Finalizar = Cancelar

11
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Soporte técnico

Desde el momento en qué Vd. instala el programa dispone de un periodo de soporte gratuito de
30 dias naturales. Este plazo se cuenta a partir de qué Vd. registra la aplicacion y recibe los
cédigos de instalacion.

Durante los 30 dias de soporte gratuito, Vd. podra beneficiarse de los siguientes servicios:
e Realizacién de cuantas consultas telefénicas sean necesarias a nuestra HOT-LINE.

e Recepcion de las actualizaciones y modificaciones de tipo legal qué se produzcan en
dicho periodo. Estas actualizaciones seran gratuitas a excepcion de los portes y soportes
utilizados.

e Servicio de soporte en el Web.

Si una vez pasado los 30 dias de soporte gratuito, no decide contratar el contrato de
mantenimiento o bien desea realizar alguna consulta sobre el sistema operativo o configuraciones
podra llamar a nuestra linea de teléfono para usuarios sin contrato de mantenimiento en el
namero 807.54.32.40.

Para contactar con nuestro departamento técnico, pude hacerlo de las siguientes formas:
HOT-LINE: 902.10.12.33

Fax 902.15.79.80
C.l.C. 807.54.32.40
Comercial: 902.11.36.25
Area de soporte Internet: http://www.micro-area.com
Correo electrénico: Stecnico@micro-area.com

Una vez finalizado este plazo, Vd. podra suscribir un contrato de mantenimiento por periodos
anuales qué le garantizara la continuidad del servicio. De no hacerlo asi, Vd. no podra
beneficiarse de ninguno de los servicios qué el contrato de mantenimiento incluye.

12
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Empezando con MaGest4 SQL Server

Ha llegado el momento. Se dispone a manejar por primera vez el programa. Le recomendamos
que tenga su ordenador encendido y siga detenidamente los pasos que describiremos en los
proximos capitulos.

Antes de iniciar el programa debera revisar en la configuracion grafica de su monitor
permite una resolucion de 800x600 pixeles (Se recomienda una resolucion de 1024x768
pixeles).

Haga clic sobre el botén de INICIO. Deslice el puntero de su ratdn hasta el apartado de
programas, busque la opcion Micro Area Pymes Suite, seleccione MaGest Sql-Gestion
empresarial, y haga click en MaGest Sq|l.

También puede entrar haciendo doble click sobre el icono que se habréa creado en su escritorio.

Una ventana como esta apareceré en su ordenador:

versidn Multius

UE T Administradar
Eoriesei: T CRN
. Servidor: [{Xsl)]

[®) salir de MaGest Sq

Al iniciar la sesion aparecera la ventana de “Inicio de sesion”, en la que debera introducir su
nombre de Usuario y su Password. El Usuario predefinido por el programa es “Administrador” y la
clave es “MAGEST".

Para crear nuevos usuarios consulte el menu Utilidades.

El programa permitira el trabajo en red de tantos usuarios como licencias tenga contratadas con
Micro-Area Software, S.A.

Al introducir la clave de usuario le aparecera una ventana con mensaje de error si:
e Laclave es incorrecta.
e Ya se esta utilizando ese nombre de usuario.

e Ya ha superado el N° de licencias contratadas.

13
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Pantalla Principal de MaGest

Para facilitar el manejo al usuario, se ha procurado configurar el proceso ldgico de trabajo que se
sigue en cualquier empresa, asi como dotar al programa de unas herramientas de acceso rapido.

= MICRO AREA MAGEST ® 5ql Profesional Yer. 4.32.4087. Conectado a (Local) =121 x|
* archiva  Compras  Ventas Cartera Llistados Impuestos  Mddubs  Ublidades  Ayuda
 psisterkes * <976y, | Produccitn » 8] Contartos 54,7+ | (] Caleuladora | (iMacanta | 00001 EMPRESA - a0t - o0 - E]iofermacion ventes | O |
Escritorio activo MaGest Sql.- Ver. 4.32.4087 | MaGest 5l para Hoy x @
=
GESTION DE COMPRAS L R
¥encimientos ¥entas R 2
i
Opciones de mend (2) [ Noexisten efectos o
MICROAREA s 3z
#7% Ciclos de Compras 2} No hay posible conceptos 3
é' I al cobro =
(9 No hay remesas =
2] Albaranes pendientes de abonar
4|
[3 Facturas No hay remesas
pendisnites de generar
(1 Gastos soporte magnetico
) Devoluciones &
Frovesdares
Previsidn de Pagos A
Vet v £ Nohay efectos
pendientes de page para

el periodo seleccionado

Avisos 3

Hoy se celebra 5. bicente de

Pail. Mo olvide Felicitar a sus
clientes

_,?,5 Compras

i VYentas
&7 cartera
|k Listados ] octubre 2004
f\"'“"“*“‘“ 2 28 25 30

4 5 8 7
I Modulos 112 13 14
— 18 19 20 21
g}E—(nmmer(e 5 25 27 28

iz 3 4 5 6 7

2 TaHoy: 27/09/2004

MICROAREA MaGest S~ Ver, 432.4087 | Administiador |[HE [HOM [Ma05 270372008 |

La pantalla principal puede dividirla cinco partes principales, la barra de titulos, la barra de menus
de aplicacion, la barra de herramientas, la barra de menus de aplicacion adicional y el escritorio.

La barra de titulos muestra la version del programa que esta utilizando, el namero de build
(numero de revision) y el usuario activo.

El mend de aplicacibn maneja todas las opciones del programa. Se encuentra dividido en las
siguientes opciones:

e Archivo

e Compras
e Ventas

e Cartera
e Listados

e Impuestos
e Modulos

e Utilidades
e Ayuda
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Barra de Herramientas:

Asistentes = —,?T.P.V. Produccign » - Contactos 5.A.T~ @Calculadora eMaConta 00001 EMPRESA - 2004 - 00 = lglnl’ormacio’n\u'entas [} =

Asistentes: Esta opcion es un asistente que ayudara al usuario a realizar la apertura de nuevos
ejercicios, la regularizacién de stocks, abonos de recibos multiples, movimientos de almacén y
generar pedidos a proveedores.

Produccidn: Esta opcion nos mostrara las opciones para el mantenimiento de escandallos, las
ordenes de produccién y un asistente que guiard al usuario en el proceso de generacion
automatica de articulos en tallas y colores.

S.A.T.: Esta opcion nos mostrara el modulo de “servicio de asistencia técnica” en el que usted
podra almacenar cualquier incidencia, consulta, reclamacion de sus clientes, y como su posterior
aclaracion o solucion. Y la caducidad de garantias, que nos permitird buscar documentos de
ventas donde el nimero de serie de un articulo coincida con el introducido para buscar.

Calculadora: Ejecuta la calculadora de Windows.

MaConta: Inicia una sesion en MaConta4.- Contabilidad.
00001 EMPRESA - 2004 - 00 -

En esta ventana seleccionaremos la empresa y el ejercicio en el que estamos trabajando.
También podremos optar entre los distintos canales de facturacion que la empresa disponga.

Informacién ventas: Muestra un informe estadistico de ventas y gastos de la empresa
seleccionada.

MaGest Sql para hoy: Al pulsar el icono [} nos aparecerd la ventana MaGest para hoy.

MaGest Sql para Hoy x

Vencimientos Yentas (& Vencimientos ventas

LYy Mo existen efectos . . )
pendientes Nos indicara si:

m Mo hay posible conceptos
al cobro

4 Mo hay remesas
pendientes de abonar . .

& Mo hay remesas e Sihay posibles conceptos de cobro.
pendientes de generar
soporke magnetico

e Existen efectos pendientes.

e Si hay remesas pendientes de abonar.

Prevision de Pagos % e Si hay remesas pendientes de generar soporte magnético.
;_'J Mo hay efectos L,
pendientes de pago para Prev| sion d e p ag 0S:

el periodo seleccionado

Si hay efectos pendientes de pago en el periodo que hayamos
seleccionado.

. ~
Avisos e

Hoy se celebra 5, Vicente de .
Pauil. Mo olvide Felicitar a sus Avisos:

clientes

Nos indicara la onomastica del dia.

;l octubre 2004 _’I

F 28 29 30 1 2 3
4 5 E 7 8 3 10
1M 12 13 14 15 16 17
18 13 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 A
1 2 3 4 5 & 7
< aHoy: 27/09/2004
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BARRA DE MENUS DE APLICACION ADICIONAL

En esta ventana aparecen las mismas opciones que en el meni de aplicacion, excepto la de
Archivo. Al elegir una opcion de las que hay en la parte inferior izquierda, se nos abriran en la
parte superior los electos que se encuentren dentro de la opcién seleccionada.

EIIITMN En la imagen de nuestra derecha esta pulsada la opcion de compras, por ese

L-B | motivo aparece en las opciones de menu, todas las opciones relacionadas con la
(i o i Cmras gestion de compras.
O Peddas
iy En la seccion de ventanas, se nos indicara un listado con todas las ventanas que
e tengamos abiertas en MaGest4 en ese momento

En la parte inferior aparecen las opciones de:

Venlanas &
B = Compras
= Ventas
......... = Cartera
= o 1
| veneas _ = Listados
Z m,:,,,, = Impuestos

wmmmo . Médulos
| oommere | = E-Commerce

Escritorio del MaGest4

We HICRA AREA SAGIST & Sol Profesional Ver. 4.32, 4087, Conectads a {Locall
fytwe  Compras Verkss Caters Ustados Inpumstos  Miduos  Lbdsdes  Aguds

Auntere s 1 - A0e | 0 Candmian

[Compras | Escritorio activo MaGest Sql.- Ver. 4.32.

GESTION DE COMPRIS

o

£y Dckos de Comprass
B tusdn
B ilbarsems

T Fotures

5 [ oviemd s sapen GY

Ty Gaane
#) Devoknes a
[y

| e
1] cartern
[Fy—
A impuestos
| g Moon

S E-Commerce

1 [ [ FET )

[Ty E—————— pren—

Este es el aspecto que tiene el escritorio activo de Magest4, el cual ya hemos descrito en paginas
anteriores, aunque ahora vamos a explicar una opcién que nos puede resultar muy interesante. Si
colocamos el puntero del ratén sobre el fondo del escritorio, y pulsamos el botén derecho nos

aparecera la siguiente ventana:

[#] Muewo acceso directo

| Muevanota Mediante esta ventana podremos realizar las siguientes acciones:

| sl de IriEmet Nuevo acceso directo: Pulsando estd opcién podremos crear
5 Eliminar accesos directos a las opciones de la aplicacion mas utilizadas.
= Propiedades de MaGest Primero nos aparecera una ventana con los elementos que podemos

Cancelar
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elegir, seleccionando el icono con el que aparecera en el escritorio posteriormente.

% Crear acceso directo x|

Haga dobie clic sobre [a ventana de MaGest que
52 abiité mediante un accesa diecta siuad en el
escrtono actvo,

Intioduzea el nombre que identificara el sitio
Web:

[MICRO-2REA

Intraduzza la URL campleta. Par ejemplo:
itp: vy micro-area.com

[http: #2mico-area.conl

Crear acceso

Escritorio activo MaGest Sql.- Ver. 4.32.4087

Nueva nota: Inserta notas en el escritorio activo. Las notas y
los accesos dierectos son independientes para cada usuario.

Nuevo sitio de Internet: Creara un enlace a una pagina o
direccion de Internet pudiendo asignarle un nombre de
identificacién que nos resulte familiar..

Eliminar: Borra los accesos directos, enlaces a paginas web y
notas que creadosen el escritorio.

Propiedades de MaGest: Al pulsar sobre
esta opcion se nos abrira Configuracion de
MaGest que se encuentra en el menu
utilidades. Cancelar: Cierra la ventana.

Magest
@

rg \wcceso Directo a la
ventana Empresas

e MaGest

Micio-area Empresas

Acceso directo a la
paging web de
Micro-Area

MHueva Mota
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ARCHIVO

Registro de Usuario

En esta ventana se pueden consultar los datos de registro del programa. Los datos contenidos en
él se deberan introducir Unicamente la primera vez que entremos al programa en el momento de
su instalacion y nos permite configurar los datos del titular de la licencia de MaGest4 asi como su
impresion.

Desde el momento en que reciba su licencia, dispone de 30 dias de soporte gratuito. Una vez
finalizado este periodo podra suscribir el oportuno contrato de mantenimiento. En el paquete que
ha recibido encontrard modelos de contrato de mantenimiento vigentes.

La suscripcion del contrato de mantenimiento le dara derecho a:

- Recibir gratuitamente actualizaciones, mejoras de programa y nuevas versiones en las
condiciones expresadas en el contrato mencionado.

- Hot Line con nuestro departamento técnico donde evaluaran aquellas consultas relacionadas
con el manejo de la aplicacion.

Desde este menu podremos ver los datos del registro de la aplicacion y podremos modificar los
datos relativos al NIF, direccion, poblacion, etc., salvo los datos del titular del programa y la razén
social.

% Registro de Usuatio x|

| Grabar

.@ Avyuda

¢ Salir

MaGest 4 SOL

Registro de Usuario
Version: 4,32,4087
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Agnpacn e reets woon eoafeis
" g.:::”w Empresas

e En el submend “Empresas” podra crear,
s o T borrar, modificar, visualizar e imprimir
s e datos de una empresa.

Codgarncibn | Daten P
CFORES Myt 59 Ve & 124087 Arvhae AN (WA TR0

IDENTIFICACION
NUum. Empresa
Seleccione el nUmero de empresa.

Pulse la tecla ENTER para buscar por nombre o bien haga clic sobre la lupa y seleccione la
empresa que desee.

Nombre empresa
Nombre o razén social de la empresa. Este campo es obligatorio.
CIF/NIF

Introduzca el CIF o NIF de la empresa. El nUmero debe estar compuesto por 8 digitos numéricos.
De no ser asi, complételo con ceros a la izquierda

Domicilio, Codigo Postal, Localidad, etc.

Introduzca la totalidad de los datos solicitados. Si omite algin campo, el dato sin codificar no
aparecera en los documentos ni impresos.

Delegacion A.E.A.T.
Introduciremos el cédigo de delegacion de hacienda para la presentacion de los impuestos.
Logotipo

Seleccione el logotipo de empresa. Haga clic con el boton derecho del raton sobre el espacio en
blanco y elija la opcién de "Agregar Imagen", seleccionando el fichero de la imagen del directorio
donde se ubique.

Para eliminar una imagen que tengamos agregada, haga clic con el boton derecho del ratén sobre
la imagen y elija la opcién de "Eliminar Imagen”

Control de Numeracién
En este apartado deberd codificar las distintas series de numeracion que va a utilizar la empresa.

Para introducir una serie nueva introduzca el codigo y la descripcién de la serie y haga clic en el
icono de “Guardar”.

Si no desea utilizar series, mantenga la opcién que aparece por defecto de “No utilizar series”

En la reja inferior debera introducir el primer codigo a partir del cual comenzara la numeracion de
los documentos o apuntes de Compra y Venta.

Control de numeracion

00 Mo utiza zeries Guardar |

Venkas Campras

Recibo

Control de numeracian
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CONFIGURACION

En esta pestafia debera codificar las propiedades en cuanto a Pagos, Formas de Pagos,
Almacenes, Compras, Ventas y Contabilidad de su empresa.

Seguidamente podra consultar mas informacion sobre la configuracion.
: Configuracién

IFéiia i page Bl W 0001 Contado ||
Mumeroplazos

Pagos

Mo
Esdelegacin
[iGiEdS BN - 1o
Decimales en Cantidades
DecimalesenPreco
Decimales en Importes
Decimales en Precioendivisas
Decimales en mportes en divisas
Redondeo
Redondeo fneas
MormaBancaia
[FGiiaEa R RS S I  -ci0os ol Cobro

[ElEEER R ErREraaE N 001 Almacén princiol
[EImEEEnEE Salia I (01 Almacen principal
PSS e FraEEEErM 1 e principal
[BlEEERpar = RFEN 001 Amacén princiosl
[l EEEn et A NS 1711 Almacén orincpal LI

Configuracion

PAGOS

Forma de pago habitual

Modo

Registro

Almacenes

i

Seleccione de la lista desplegable la forma de pago habitual de la empresa
Numero de Plazos

Introduzca el nimero de plazos en los que se va efectuar el pago.

Dia del primer plazo

Dias que deben transcurrir para efectuar el primer pago.

Dias entre pagos

Dias que deben transcurrir desde que se efectia un pago para realizar el siguiente.
ler dia de pago empresa

Primer dia de pago del mes

2do dia de pago empresa

Segundo dia de pago del mes

MODO

Ocultar articulos obsoletos

Elija “Si” o “No” de la lista desplegable para ocultar en la ficha de articulos aquellos que han
quedado obsoletos y no son comercializados por la empresa pero que debemos mantener en las
bases de datos con fines estadisticos y contables.

Es delegacion
Elija “Si” 0 “No” de la lista desplegable para indicar si la empresa es una Delegacion.

Moneda Base
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Elija de la lista desplegable la moneda que va a utilizar la empresa.
Decimales y Redondeo

Introduzca el nUmero de decimales que utilizara el programa, asi como el nimero de decimales
para redondear en las cantidades, precios, importes, precio en divisas, importes en divisas.

Norma Bancaria

Norma con la que se generaran las remesas bancarias.
Formato de Remesas

Se seleccionara el formato de las remesas.
REGISTRO

Datos de Registro

Introduzca los datos del Registro Mercantil.
ALMACENES

Almacén Entrada, Salida, Produccion, RMA

Elija de la lista desplegable los distintos almacenes de la empresa, codificados en la ficha de
Almacenes.

Tipo Precio Coste a aplicar
Elija de la lista desplegable la opcion de “Precio Medio de Coste” o de “Ultima Compra’”.
Control de stock en produccion

Elija de la lista desplegable, la opcion de “No Controlar”, “Avisar’ o “Bloquear”, cuando se
produzca una ruptura de stock en produccion.

Control en movimientos en almacén

Elija de la lista desplegable, la opcién de “No Controlar”, “Avisar” o “Bloquear”, cuando se
produzca una ruptura de stock en almacén.

Precios medios de coste en ord. Produccion

Elija “Si” o0 “No” de la lista desplegable para indicar si se va aplicar precios medios de costes en
las ordenes de produccion.

Control de stock por n° de serie

Elija “Si” o “No” de la lista desplegable para indicar si se va a controlar el stock por nimero de
serie.

COMPRAS
Actualizar precios de venta en funcion de

Elija de la lista desplegable, la opcién de “Ultimo Precio de Compra”, “No actualizar” o “Precio
Medio de Coste”, para actualizar los precios de venta de los articulos.

Permitir modificar facturas contabilizadas (Compras)

Elija “Si” 0 “No” de la lista desplegable para permitir modificar las facturas contabilizadas.
VENTAS

IVA incluido en las ventas

Elija “Si” 0 “No” de la lista desplegable para indicar si el IVA esta incluido en las ventas.

Si hay ruptura de stock (Ventas)
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Elija de la lista desplegable, la opcién de “No Controlar”, “Avisar” o “Bloquear”, cuando se

produzca una ruptura de stock en las ventas.

Si hay ruptura de crédito de cliente

Elija de la lista desplegable, la opcién de “No Controlar’, “Avisar” o “Bloquear”, cuando se

produzca una ruptura de crédito del cliente.

Factura individual por direccion de empresa

Elija “Si” 0 “No” de la lista desplegable para indicar si se desea una factura individual por direccién

de empresa.

Permitir modificar facturas contabilizadas (Ventas)

Elija “Si” 0 “No” de la lista desplegable para permitir modificar las facturas contabilizadas

CONTABILIDAD

Numeros de digitos en Grupos, Subgrupos y Niveles

Introduzca el nimero de digitos para Grupos, Subgrupos y Niveles.
Mes inicio de ejercicio
Introduzca el primer mes del ejercicio

Permitir Descuadres

Elija “Si” 0 “No” de la lista desplegable para permitir descuadres en contabilidad (DEBE-HABER)

Cta. Vtas. Punto Verde

Introduzca la cuenta contable de ventas para la tasa de punto verde
Cta. Comp. Punto Verde

Introduzca la cuenta contable de compras para la tasa de punto verde
Cta. Abonos Compras

Introduzca la cuenta contable para los abonos de compras

Cta. Abonos Ventas

Introduzca la cuenta contable para los abonos de ventas

Cta. Pérdidas y Ganancias

Introduzca la cuenta contable para pérdidas y ganancias.

Cta. de Ventas Habitual

Introduzca la cuenta de ventas habitual para los articulos.

CODIGOS DE BARRAS

Prefijo Pais (EAN).

Aqui se indicara el prefijo del pais para la realizacién de los codigos de barras.
Cédigo de Empresa (EAN).

Indicaremos el cddigo de fabricante para la realizacion de los cédigos de barras.

Impresién automatica de coédigos de barras en compras.

El programa imprimira automaticamente las etiquetas de barras al generar un albaran de

proveedores.
COMUNICACIONES
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Puerto de Comunicaciones, Bits por segundo, Bits de datos, Paridad, Bits de paridad,
Control de flujo.

En estas propiedades de rellenardn segun las caracteristicas del lector de codigos que
dispongamos.

Ipv

Permitir cambios en terminales abiertos. Indicara si el programa permitird o no de realizar
cambios en MaGest si tenemos terminales de venta abiertos.

Calculo automaético del precio para TPV.

Indicaremos si el programa calculard automaticamente el precio para TPV en los articulos.
OPCIONES

Regularizar stock en pedidos.

Codificaremos esta opcion si deseamos que el programa no realice operaciones con el stock al
grabar pedidos.

Regularizar stock en Albaranes.

Codificaremos esta opcién si deseamos que el programa no realice operaciones con el stock al
grabar albaranes.

Regularizar stock en Facturas.

Codificaremos esta opcién si deseamos que el programa no realice operaciones con el stock al
grabar facturas.

Controlar duplicados de pedidos.

Marcaremos esta opcion si deseamos que se controle una misma mercancia para varios clientes,
mediante los proyectos.

OPCION

Mediante estas opciones seleccionaremos las caracteristicas de configuracion de la empresa.

OO OO OO OO OO O O O O L LI e
[

O pcidn

Cooperativa protegida

Cooperativa ezpecialmente protegida
Rezto cooperativas

Otroz regimenes especiales

E stablecimienta permanente

Entidad inactiva

Tributacion conjunta E stadas/Diput.
Reqimen especial Canarias
Tranzmizion ele. patim, 24.2 d)
Sociedades v fondos capital-niesgo
Sociedades dezarmollo industrial reg.
Fégimen ezpecial mineria

Fiégimen ezpecial hidrocarburos
Opcion art. 48.1 A5,

Opcion art. 48.3 R 1.5

Entidad que forma parte del grupa merc.
Obligacian infarmacion 14.bis B.1.5.
Obligacion infarmacion 49.bis B.1.5.
Entidad dedicada al arendamiento de vivien
Inwver. anticipadas-reserva en Canarias
Solicitud Certf. art. 43.1 f] Ley 5852003
Fondo de penziones R.0LL. 142002

I
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Datos Fiscales

En la pestafa de datos fiscales aparecen por defecto las cuentas estandar de IVA e IRPF.

Para modificar un nimero de cuenta sitiese sobre la casilla correspondiente e introduzca el
namero de cuenta que desee.

! Datos Fiscales

Cuentas de | % A

Otras actividades de la empresa 1.4 E
. . )p.0p.Int. |14 Sap. Inport, lfl [ ]
4770000016 1} 4720000016 4721000016 I
4770000007 a 4720000007 4721000007 _
4770000004 o] 4720000004 4721000004 |
| of

Retenciones soportadas
4751000015 4730000015
4751000001 4730000001
4751000002 4730000002

0 o=

! Representantes

Representantes rBase Imponible rTrasparenua Fiscal
Datos redistrales Idertificacion

Fecha Poder| Motaria

ConFiguracié}\Datos Fiscales ]

A continuacion veremos las pestafias de esta pantalla.

Actividades de la Empresa

Indicaremos las actividades y epigrafes de las mismas.

Representantes

Indicaremos los datos registrales del representante de la empresa y su identificacion.

Base imponible

Indicaremos las bases imponibles tanto para las ndéminas de los socios como de sus
participaciones.

Transparencia Fiscal

Indicaremos los socios que componen las empresas sus bases imponibles y sus porcentajes de
participacion.

24



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows

Manual de Usuario

PRODUCTORES

En este apartado podra dar de alta y gestionar los operarios para incluir la mano de obra en las
6rdenes de produccién.

_ﬁ Mantenimiento de Productores {(Modulo de produccion) - | Ellll
Cidigo Apelidos Precio | G|

00002 operario

] Muevo
fa] Borrar
5} Listada

|g| Avuda

¢ galir

MaGest 4 S0L

Mantenimiento de

Produckores
Wersion: 4,32,4037

Para crear un nuevo productor debera introducir el nuevo cédigo y a continuacion rellenar los
campos con el nombre, apellidos y el precio por hora. Para seleccionar un operario previamente
guardado simplemente podra o bien pinchar dos veces sobre la linea en la cual aparece o bien
pulsar sobre la lupa y seleccionarlo de la lista.

TAREAS

En la parte derecha de la ventana dispondremos de los siguientes comandos.
Nuevo: Pulsaremos este comando para crear un nuevo operario.

Grabar: El programa almacenara en la base de datos el operario activo.
Borrar: El programa eliminara definitivamente el operario de la base de datos.
Listado: El programa emitira un listado con todos los operarios almacenados.
Ayuda: El programa mostrara la ayuda sobre la ventana de operarios.

Salir: Cierra la ventana de operario sin validar los cambios.
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PROMOCIONES

En esta opcion incluiremos las promociones que se realizan a los clientes, incluiremos las fechas
de inicio y de fin de la promocién.

También introduciremos los tramos de importe que se incluyen en la promocion y los puntos que
se daréan al cliente.

_ﬁ! Mantenimiento de Promociones - Dlﬂ

Codigo [ooo1 | [PROMOCION 1 | Tareas (2]

[AlT-TTaRa | Fechaiin | T [ huevo

. |l Grabar

{_Tramosi| Por Familias | Por Tipo de Clhente | Por Aticulo | & orrer
S B

1.000,00 5.000,00 200,00 @ Retroced
Retroceder
() Listado
.;@ Ayuda

¥ Salr

MaGest 4 SOL

Mantenimiento de
Promaciones
Wersidn: 4,32,4087

TAREAS

Nuevo: Introduce una nueva promocién.

Grabar: Graba una promocién

Borrar: Elimina la promocién seleccionada.

Avanzar: Avanza a la siguiente promocion.

Retroceder: Retrocede a la promocion anterior.

Listado: Entra al menu de listados para imprimir las promociones.
Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana de mantenimiento de promociones.
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COLORES
Mediante la opcién de colores podremos seleccionar los colores que se podran asignar a los
articulos.

% Definicion de Colores P ] 3
.

3 Amarilo [ huevo

0z Azul ] @ Borrar

07 Elanco () ustado

08 Granate | ] @ Ayuda

06 Gris Oscuro I ¥ Salir

5 Rog I

o1 verde I Macestasa A
Definicién de Colores
Wersidn: 4,32.4087

TAREAS

Nuevo: Para crear una nueva definiciéon de color
Borrar: Borra el color seleccionado.

Listado: Abre el menu de listados.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana de Definicién de colores.

CONFIGURACION DE ETIQUETAS

Desde este apartado definiremos el papel y la forma de las etiquetas para la impresién de los codigos de

barras.

e Lriquetas de Lodigos de Darras x|
Torens o Cédign| 3, 0N ebamla

3 e
il Grabar
& Borrar
i rods
W s

Elipstas

Eligquela

iy
LI

BETe Pt
Precio. 00,00 €

En esta pestafia de configuracién introduciremos el tamafio de la pagina y las etiquetas, estas

medidas hay que introducirlas siempre en milimetros.

En la pestafia de cédigos de barras, personalizaremos en el contenido de la etiqueta, el color de

fondo, el color del texto y los datos a mostrar.

TAREAS

Nuevo: Indica el cddigo para generar una nueva etiqueta.
Grabar: Graba la etiqueta creada.

Borrar: Borra la etiqueta seleccionada.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Sale de la opcién de generar etiquetas de cédigos de barras.
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En esta pestafia el programa almacenard las tarifas de venta de los articulos que en el momento
de la venta, el precio era distinto al codificado en el propio articulo.

Esto ocurrird siempre y cuando se tenga activada la opcion “Actualizar tarifas de ventas” vista

anteriormente.

S T——— |
[ ]

001 Primeta tarifa

5,00

] Muevo
fa] Borrar
E:I Listado
@ Ayuda

¥ aalr

MabGest 4 SOL

Cadigos Postales
Version: 4.32.4037

TAREAS

Nuevo: Introduciremos una nueva tarifa.

Borrar: Se borrara la tarifa seleccionada.

Listado: Abrird el mena listados para imprimir un listado de tarifas.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Sale de grupo de tarifas.

ALMACENES

=101 %]

En el submend Almacenes podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de los

almacenes una empresa. El

fichero que contiene

los datos de almacenes se

llama

"Almacenes.mdb" y esté ubicado en el directorio de la empresa correspondiente, que a su vez se

encuentra en la ruta de instalacion de MaGest.
g

Codige [0002 1< [poligano industrial

|

D atos Generales |

poligona industrial

92514578

Email almaceni@paligono.es

L 10187 | & Albala del Caudila

I 30751 63587

O Material no vencible [no afecta a precio medio de coste)

] Hueva
|l Grabar
5 Barrar

(g Avanzar
(@ Retroceder

(5} Listado
.@ Ayuda
¢ aalir

MaGest 4 SL

Mankenimiento de

Almacenes
Wersion: 4,32.4087
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Cédigo

Introduzca el codigo de almacén para crear uno nuevo o para seleccionarlo si ya esta grabado. Si
hace clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista uno ya grabado.

Descripcién

Introduzca el nombre del almacén

Domicilio

Introduzca la direccion del almacén

CPy Localidad

Introduzca el cédigo postal, pulse la tecla ENTER o TAB y aparecera automaticamente la
poblacion.

Teléfono, Fax, E-Mail

Introduzca el teléfono, fax y E-Mail del almacén.

Material no vencible (No afecta a precio medio de coste)

Marque la opcién para que el material no vencible no afecte al precio medio de coste.
TAREAS

Nuevo: El programa proporciona el siguiente nimero para crear una nueva familia.
Grabar: Almacena permanentemente la familia introducida.

Borrar: Elimina de la base de datos la familia seleccionada.

Avanzar: Pasa al siguiente almacén.

Retroceder: Pasa al anterior almacén.

Listado: Acceso al indice generar de familias

Ventas: Acceso al listado de ventas por familias

Salir: Cierra la ventana de familias sin guardar los cambios.
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En el submenu Familias podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de las familias

de articulos de una empresa.

El fichero que contiene datos de familias se llama "Familias de Articulos.mdb" y esta ubicado en el
directorio de la empresa correspondiente, que a su vez se encuentra en la ruta de instalacién de

Poshability.

#% Mantenimiento de Familias o ] |
I T N T
O

0001 Familia principal

Tareas 6

|1 Mueva

& Borrar
E] Listado

@ Ayuda

¢ Sali

MaGest 4 SOL

Mankenimiento de
Familias

Version: 4.32.4037

Cédigo

Introduzca el codigo para crear una nueva familia o para seleccionarla si ya esta creada. Si hace
clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista una ya grabada.

Descripcién

Introduzca la descripcion de la familia de articulos.

Notas

Introduzca las notas referentes a la familia de articulos.

Publicable en Internet.

Marque la opcion para que el objeto sea publicable en Internet para en mdédulo de comercio

electrénico.
TAREAS

Nuevo: El programa proporciona el siguiente nimero para crear una nueva familia.

Grabar: Almacena permanentemente la familia introducida.

Borrar: Elimina de la base de datos la familia seleccionada.

Listado: Acceso al indice generar de familias

Ventas: Acceso al listado de ventas por familias

Salir: Cierra la ventana de familias sin guardar los cambios.
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ARTICULOS

En el submenu Articulos podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de los articulos
de una empresa.

Sk
Cédiga 0000000001 & Cédigo asignada por el provesdor: 365411
Descripeidn ARTICULO UND
Detalle =
=l

General | Egtendidol Estadisticas I

Tareas

] Huevo

|l Grabar Existencias iniciales: IW‘TI
& Borrar Precio medio coste: 36.00 Descuenta en TRY: Uridad J
& Avanzar Frecio Gl c:o'mpra: 45,00 5 Vel
@ Retroceder SIDCkMI,mmD: 3 Late

- Stock hawrima: 0,00 Ud/Lote
Duplicar Existencias: 30 1 t E-Comm Flsm LI

ﬂ Listado Stock en Venta:
.@ Avuda
> sl

27 [ Publicable en Intemst O activar pesos y medidas

kS

Precio 45,00 45,00 45,00 45,00 45,00 45,00

6000000001

Caddigo: Introduzca el cédigo para crear un nuevo articulo o para seleccionarlo si ya esta creado.
Si hace clic con el ratdon sobre la lupa, podra elegir de la lista un articulo ya grabado.

Coédigo asignado por el proveedor: Indicaremos el codigo de referencia de este mismo articulo,
pero de su principal proveedor.

Descripcion: Introduzca el nombre del articulo.

Detalle: Introduzca la descripcion del articulo, que aparecera en los documentos (Facturas,
Albaranes, Presupuestos, Pedidos...).

Imagen del Articulo

Seleccione la imagen del articulo. Haga clic con el botdn derecho del ratén sobre el espacio en
blanco y elija la opcién de "Agregar Imagen", seleccionando el fichero de la imagen del directorio
donde se ubique.

Para eliminar una imagen que tengamos agregada, haga clic con el boton derecho del raton sobre
la imagen y elija la opcién de "Eliminar Imagen"

GENERAL
Familia

Introduzca el cédigo de familia para seleccionarla si ya esta creada. Si hace clic con el ratén sobre
la lupa, podra elegir de la lista una ya grabada.

Existencias en Almacén
Introduciremos las existencias que tenemos en el almacén.
PRECIOS Y STOCK

Existencias Iniciales: Introduciremos las existencias iniciales del articulo para su regularizacion
de stock.

Precio medio de coste: El programa actualizara aqui el precio medio de coste, después de
introducir las facturas de proveedores.
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Precio de ultima compra: El programa actualizard aqui el precio de Ultima compra, después de
introducir las facturas de proveedores.

Stock Minimo: Codificaremos el stock minimo del articulo.
Stock Maximo: Codificaremos el stock maximo del articulo.
Existencias: Aqui apareceran las existencias reales del articulo.

Stock Venta: Aqui apareceran las unidades disponibles de venta del articulo (Existencias - Stock
-Minimo)

TPV

Introduzca el precio y el descuento del articulo en TPV.

Tipo de IVA

Seleccione de la lista desplegable el Tipo de IVA que se va aplicar al articulo.
Internet E-Commerce

Marque las casillas correspondientes para indicar si el articulo serd publicable en Internet o sera
exclusivamente publicable en Internet.

PESOS Y MEDIDAS

Activar pesos y medidas: Indicaremos si trabajaremos con los pesos y medidas para esta
articulo. El programa mostrara en la formulario de facturacidon una ventana ddénde solicitara el
largo, grueso y ancho, dependiendo del volumen indicado y transformara esas unidades a la
indicara en la opcion de unidad.

Unidad: Indicaremos con la unidad que trabajaremos
Volumen: Volumen del articulo.

Lote: Indicaremos la referencia del lote del articulo.
Unidades/Lote: Indicaremos las unidades que forman un lote.
Peso: Indicaremos el peso del articulo en Kg.

Ancho: Indicaremos el ancho por defecto del articulo.

Largo: Indicaremos el largo por defecto del articulo.

Alto: Indicaremos el alto por defecto del articulo.

Tarifas Precios de Venta
Es este apartados dispone de seis casillas que pueden contener seis tarifas distintas del articulo.

En las casillas situadas debajo de cada letra puede introducir el porcentaje de beneficio que
quiere obtener sobre el “Precio de Ultima Compra” o el “Precio Medio de Coste”.

CARACTERISTICAS

Series, Control, Tipo.

Marque en la casilla para elegir las opciones que correspondan a cada articulo.
Dias de Garantia

Introduzca los dias de garantia que tiene el articulo.
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Fabricante

Introduzca el cddigo de fabricante para seleccionarlo si ya esta creado. Si hace clic con el ratén
sobre la lupa, podré elegir de la lista uno ya grabado.

Proveedor

Introduzca el cddigo del proveedor para seleccionarlo si ya esta creado. Si hace clic con el ratén
sobre la lupa, podré elegir de la lista uno ya grabado.

Stock Almacén

Aparecen los datos relacionados con los movimientos y control de stock que sufre el articulo en
sus almacenes.

PERSONAL

Proveedor: Pulsando en la lupa seleccionaremos el proveedor.

Fabricante: Pulsando en la lupa seleccionaremos al fabricante.

Dias de garantia que nos otorga el fabricante: Seleccionaremos los dias de garantia.

Aplicar Tasa de Punto Verde

Marqué esta casilla para aplicar a los clientes la tasa de punto verde en las facturas.

Cdédigos de barras: Seleccionaremos la simbologia, la referencia del articulo y una descripcion.
Facturacion del Producto.

Si el articulo no debe facturarse periédicamente deje la casilla en blanco. En caso contrario
marque en la casilla y elija el tipo de facturacion: Fijo, Variable, Actualizable y Tabla.

Posteriormente elija de la lista desplegable cada cuantos meses se ha de facturar el articulo, y a
partir del mes del cual se facturara.

Ubicacion almacén.

Indicaremos en que parte del almacén se encuentra ubicado el articulo.

o]
Cédiga 0000000001 & Cédigo asignada por el proveedar. BEGE545121

Descripcian articulol

Detalls =

General  Extendido | Estadisticas I

edor v Fabricante

Praveedar. 0000000001 | & Primer proveedar - . =@ |
Fabricante: 002 |2 fabricante nacional Sln?bologna 2P
Dias de Garantia que nos otorga el fabricante: 0 I[Nlnguna] j'
Tipo de Articulo Referencia
O Hateria Prima Esz un servicio O Articula obsoleta

Tareas

Descripcian
] Huevo
|l Grabar
& Eorrar "
@ POErEED i5i el articulo ge debe facturar periodicamente, se codificara como.. &
@ R;troceder ® Fijo.- Todos los periodos mismo importe. O Variable.- Desaparecerd en factura automatica,
5 i O Renquiere actualizar el importe en cada perindo. O Tabla.- Mecesita actualizar unidades tabla.
Duplicar . . B . I
B El atticulo o servicio se facturard cada I‘I hd l meses. A partir del mes

E} Liskado
.@ Avuda
K 3l Campo de usuario [ibre)
Campo de usuario [libre)
Campo de usuario [libre)
Campo de usuario [libre)

U=uario
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TAREAS

Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente codigo libre para
crear un nuevo articulo.

Grabar: Guarda permanentemente el articulo en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos el articulo seleccionado.
Avanzar: Pasa al siguiente articulo.

Retroceder: Pasa al anterior tipo de articulo.

Duplicar: Duplica el articulo seleccionado.

Listado: Acceso al informe de tipos de clientes.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.

TIPOS DE CLIENTES

En el submenu Tipos de Cliente podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de
grupos de clientes de una empresa.

oy x4
Cadiga |UUU2 & |Segundo cliente ‘ 6
Muevao
T. Atticulos I T. Familiaz I lﬁ ;rabar
bl 1ol | .
& B
@) Avanzar
uluululululululu}ed ArticuloZ e "
(@ Retrocedsr
D Listado
@ Ayuda
¥ Gl
MaGest 4 SOL
Tipos de Cliente
Wersidn: 4,32,4087
i
Cdédigo

Introduzca el codigo para crear un Tipo de Cliente nuevo o para seleccionarlo si ya esta creado.
Si hace clic con el ratdn sobre la lupa, podra elegir de la lista uno ya grabado.

Descripcion

Introduzca el nombre del Tipo de Cliente.

T. Articulos

Seleccione los articulos que van a formar parte del Tipo de Cliente.

Si los articulos tienen descuento sobre las tarifas codificadas en la ficha de articulos, introduzca
los porcentajes en las casillas correspondientes (AB C D E F).

T. Familias
Seleccione las familias de articulos que van a formar parte del Tipo de Cliente.

Sobre la casilla de % Descuento, introduzca el porcentaje de descuento que tendran los Tipos de
Clientes sobre la Familia de Articulos.
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Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente codigo libre para

crear un nuevo tipo de cliente.

Grabar: Guarda permanentemente el tipo de cliente en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos el tipo de cliente seleccionado.
Listado: Acceso al informe de tipos de clientes.

Avanzar: Pasa al siguiente tipo de cliente.

Retroceder: Pasa al anterior tipo de cliente.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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CLIENTES

En el sub-menu Clientes podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de los clientes
de una empresa.

= Mantenimiento de Clientes o ] £
Cédigo |3, (0000000002 Nombre [Cliente Uno |
] Muevo

|dentificacion | Einancierol Tarifas y Promociones I LCon. Periodicos | Contabilidad | Estadisticas |

Datos Generales Contabilidad

|l Grabar
& Borrar

CIF: 232322323233 E-mail: fdfdhif@dfdf. es Cta. Contable: @ Awanzar
Direccidn: avenida Cta. Vias: @ Retrocedsr
C. Postal: 03511 |4 Zaballa de Losa M Provesd: =) Estadu
P.ruvinc:\a..BUHGDS i i Fais Tipo de Iva: |1 - General vl @ ;yuda
Tipa de Cliente: 0001 |, priner cliente ™ Exerto | Inkacomuritario % ;a“r
Representante y Zonas Tarifas de precios B
Reprezentante; 0001 Ia.1Adrmn|shaclnr Terminal T arita habitual IA vl

Zona 0000000001 [ ZOMA GENERAL Actualizar sobre dltima venta [~

Formas de Contacto

MaGest 4 SOL

Mantenimiento de
Cligntes

931254574 01 Woz Jacinko

~._ Teléfonos | Direcciones

Cdodigo

Introduzca el codigo para crear un nuevo cliente o para seleccionarlo si ya esta creado. Si hace
clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista un cliente ya grabado.

Nombre

Introduzca el nombre del cliente.

IDENTIFICACION

Cif

Introduzca el CIF del cliente.

E-Mail

Introduzca la direccién de correo electrénico del cliente.
Direccion

Introduzca la direccién del cliente.

C. Postal, Provincia, Pais.

Seleccione haciendo clic en la lupa el cédigo postal. Automéaticamente aparecerd la localidad, la
provincia y el pais. (Estos datos estan grabados en la ficha de Codigos Postales).

Tipo de cliente
Haga clic en la lupa o introduzca el cddigo para seleccionar un tipo de cliente.

Si el cédigo introducido no existe, el programa le dara opcion de grabarlo en la base de datos de
tipos de clientes.

Cta. Contable
Aparecerd automaticamente la cuenta contable del cliente.
Cta. Ventas

Indicaremos si la contrapartida de ventas a este cliente se debe de hacer en una cuenta
predeterminada, y que el programa omita la de los articulos.
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% IVA

Seleccione de la lista desplegable el Tipo de IVA que se va aplicar al cliente.
Representante

Haga clic en la lupa o introduzca el cédigo para seleccionar un representante.

Si el cédigo introducido no existe, el programa le dara opcién de grabarlo en la base de datos de
representantes.

Zona
Haga clic en la lupa o introduzca el codigo para seleccionar una zona.

Si el codigo introducido no existe, el programa le dara opcién de grabarlo en la base de datos de
zonas.

Tarifa de precios

Tarifa habitual

Seleccione de la lista desplegable el tipo de tarifa que se va aplicar en los articulos.
Actualizar tarifas de venta.

Esta opcion nos permitird que el programa almacene las tarifas de venta de cada unos de los
articulos si el precio era distinto al del propio articulo cuando se realizo la factura.

Teléfono, Tipo, Persona de Contacto o departamento.
Introduzca los teléfonos y persona de contacto o departamento correspondiente a ese nimero.
Para modificar algun dato de una casilla haga clic sobre ella e introduzca la nueva informacion.

Para eliminar una linea, haga clic sobre ella con el boton derecho del ratén y elija la opcién de
“eliminar linea”.

DATOS DE ENVIO

Direccion, C. Postal, Localidad

Introduzca los datos de direcciones de envio de la empresa.
Transportista

Seleccione el Transportista del cliente.

Pred

Marque la casilla de la direccion predeterminada.

Para modificar algun dato de una casilla haga clic sobre ella e introduzca la nueva informacion.

Para eliminar una linea, haga clic sobre ella con el botén derecho del raton y elija
la opcién de “eliminar linea”.

Direcciones

Direccion Localidad Portes Transporkista m il
gran avenida 30010 MURCIA Debidos clien
O

|
O -
4| | 3

Teléfonos., Direcciones ‘

FINANCIERO
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Cédiga | 4, 0000000002 Nombre |cliente 2 |

Identificacion  Financiero | T arifaz y Promociones I Con. Periodicos | LCortabilidad | Estadisticas |

Formas de pago Descuentos y divisas

|2D Arrendarnientos en especie l [T Sujeto |1 I General Vl
iciones espemales de Facturacion

B Maxima factura i B

En’udades Bancarias

Sucursal Cuerta Contab, | _Pred, S
Banca grands 3434 3434 34 3434223233 3423423545

Forma de Pago
Haga clic en la lupa o introduzca el codigo para seleccionar la forma de pago.

Si el cédigo introducido no existe, el programa le dara opcion de grabarlo en la
base de datos de formas de pago.

En la forma de pago podra especificar el nimero de plazo, los dias entre pagos, y las fechas de
los pagos.

DESCUENTOS Y DIVISAS

Dtos Comerciales y Pronto Pago

Introduzca el porcentaje de descuento comercial 0 por pronto pago

% Gastos financieros

Introduzca el porcentaje de incremento por gastos financieros que se realiza al cliente sobre el
Divisas

Haga clic en la lupa o introduzca el c4digo para seleccionar la moneda del cliente.

Si el cédigo introducido no existe, el programa le dara opcién de grabarlo en la base de datos de
divisas.

Porcentajes de IRPF

Seleccione de la lista desplegable el Tipo de IRPF que se va aplicar al articulo.
Clasificacion de IVA

Seleccione de la lista desplegable el Tipo de IVA.

CONDICIONES ESPECIALES DE FACTURACION

Agrupar Albaranes

Marqué esta casilla para agrupar todos los albaranes del cliente en una factura.
Aplicar Tasa de Punto Verde

Marqué esta casilla para aplicar a los clientes la tasa de punto verde en las facturas.
Maximo factura.

Introduciremos el importe méaximo por el cual el programa generards las facturas de clientes
varios en los cierres de caja.
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Vacaciones

Introduzca la fecha que el cliente esta de Vacaciones.
ENTIDADES BANCARIAS

Banco, Entidad, Sucursal, D.C., Cuenta

Introduzca los datos de la domiciliacion bancaria del cliente.
Cuenta Contable

Introduzca el nimero de la cuenta contable

Pred

Haga clic en la casilla correspondiente a la linea donde esta el N° de Cuenta predeterminado del
cliente.

Para modificar algun dato de una casilla haga clic sobre ella e introduzca la nueva informacion.

Para eliminar una linea, haga clic sobre ella con el botdn derecho del ratdn y elija la opcién de
“eliminar linea”.

TARIFAS Y PROMOCIONES

En este apartado se incluiran las tarifas y promociones del cliente.

i
Cadigo ,‘1 IDDDDDDDDDZ MNombre IFAEHIMNTE MACIONAL |

" . . e ; " ] buevao
Identlflcac\onl Financiers  Tanfas y Promociones | LCon. Perfodicos | Quntablhdadl Estadisticas |

|l Grabar
@ forr
fe T ] © ares
0002501404 ARTICULOD Z 14 Yerde @ Retroceder

() ustado

@ ayuda

¥ Salir

MaGest 4 SQL =
Mantenimisnta de
Clientes

Version: 4.32,4087

Promociones

Promocién 0001 | & PROMOCION 1

Avis05 en pedido

Idioma

b‘
< 1=

CON. PERIODICOS
En esta opcidn seleccionaremos la facturacion de conceptos periddicos.
CONTABILIDAD

Si visualizara un extracto del cliente seleccionado desde la fecha de inicio seleccionada hasta la
fecha que hayamos seleccionado.

ESTADISTICAS

En este apartado nos apareceran los datos de las ventas al cliente en el gjercicio, y también podra
verlo representado en forma de gréfica.

TAREAS

Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente nuevo libre para
crear un nuevo tipo de cliente.

Grabar: Guarda permanentemente el tipo de cliente en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos el tipo de cliente seleccionado.

Listado: Acceso al informe de clientes.
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Avanzar: Pasa al siguiente cliente.
Retroceder: Pasa al anterior cliente.
Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.

FABRICANTES

En el submend Fabricantes podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de los
fabricantes de una empresa.

% Mantenimiento de Fabricantes ] 5

0001 PRIMER. FABRICAMTE

] Huevo
& Eorrar
D Listado
@ Ayuda

¥ aalir

MaGest 4 SOL

Mantenimiento de

Fabricantes
Version: 4,32,4087

Cédigo

Introduzca el cddigo para crear un nuevo fabricante o para seleccionarlo si ya esta creado. Si
hace clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista uno ya grabado.

Fabricante: Introduzca el nombre del fabricante.

Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta en los fabricantes. Este
campo no afecta al célculo de ningun concepto de la aplicacion.

= Pulsando en la imagen grabara el fabricante.

TAREAS

Nuevo: El programa proporciona el siguiente nimero para crear un nuevo fabricante
Borrar: Elimina de la base de datos el fabricante seleccionado.

Listado: Acceso al listado de fabricantes.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana de familias sin guardar los cambios.
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En el submenl Proveedores podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de los

proveedores de una empresa.

#: Mantenimiento de Proveedores

Cddigo 0000000007

|8 Mombre Primer provesdor

=101 ]

45454564651n

plaza grands
15005

Fe L& CORURA
LA CORURA

Pais: Espafia

| Financiernl Tarifas.n"ISDl Contabilidadl Eomprasl

Datos Generales Contabilidad

Cuenta P.G.C:

40000000071

romero de clisnte

Info Contacto
Perzona de contacta: Teléfono: 975412351
Teléfono sdicional:
[T Erwiar pedido para solicitar la mercancia, Fax: 975412154
[~ El proveedor es un transportista. Fax para pedidos; 902154875

[~ aplicar Tasa Punto Yerde

Email:

ek

Periodo wacacional:

provesdor@yvendedor ex

Persona de cortacta:

|
] Muevo
|e Grabar
fa] Borrar

g} Awanzar
(@ Retroceder
['_'l Listado
.@ Avuda

¥ Salir

MabGest 4 SOL

Mantenimiento de

Proveedores

B/

Wersion: 4.32.4037

Cdodigo

Introduzca el cédigo para crear un nuevo proveedor o para seleccionarlo si ya esta creado. Si
hace clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista un proveedor ya grabado.
Nombre

Introduzca el nombre del proveedor.

IDENTIFICACION

Cif

Introduzca el CIF del proveedor.

Direccion

Introduzca la direccién del cliente.

Céd. Postal, Provincia, Pais.

Seleccione haciendo clic en la lupa el cédigo postal. Automéaticamente aparecerd la localidad, la
provincia y el pais. (Estos datos estan grabados en la ficha de Codigos Postales).

CONTABILIDAD
Cuenta Contable: Introduzca el n® de cuenta contable.
Para modificar algun dato de una casilla haga clic sobre ella e introduzca la nueva informacion.

Para eliminar una linea, haga clic sobre ella con el boton derecho del raton y elija la opcién de
“eliminar linea”.

Numero de Cliente: Introduzca el n° de cliente que tenemos asignado por el proveedor
INFO
Puede seleccionar las siguientes opciones:

e Enviar pedido para solicitar la mercancia.

e El proveedor es un transportista
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e Aplicar punto Tasa Verde
PERIODO VACACIONAL
Introduzca el periodo en que el proveedor se encuentra de vacaciones.
CONTACTO
Teléfono: Introduzca el n° de teléfono del proveedor.
Teléfono Adicional: Introduzca el n° de teléfono adicional del proveedor.
Fax: Introduzca el n° de fax del proveedor.
Fax de pedidos: Introduzca el n° de fax de pedidos del proveedor.
E-Mail: Introduzca la direccién de correo electronico del proveedor.
Web: Introduzca la pagina web del proveedor.

Persona de Contacto: Introduzca el nombre de la persona de contacto.

el
Cédigo 0000000001 |4, Mombre Primer provesdor |
Idertificacion Tarifas.-"ISDI Eontabilidadl Eomprasl ] Muevo

Entidades Bancarias |l Grabar
Erttidad 58 o & Borrar

caja grande 3434 3434 54 456465656 5645645565 @ Avanzar

@ Retroceder

Cuenta Conkab,

Cuenta

- ﬂ Listado
Datos financieros @ fyuda
Forma de pago: Divisas: ¥ salir

0005 | Giro 30 dias @A
' Clasficacicn [¥4: |1 - 1A General =
Tipos de V4 & IRFF MaGest 4 SQL
I‘I - [ General j I 11 - Retenciones a F'nj Mantenimienta de

Proveedores
Versidn: 4,32,4087

Gastos financieros: [T Sujeto a IRPF
I Intracomuritario

Banco, Entidad, Sucursal, D.C., Cuenta

Introduzca los datos de la domiciliacion bancaria del proveedor.

Forma de Pago

Haga clic en la lupa o introduzca el cédigo para seleccionar la forma de pago.

Si el cédigo introducido no existe, el programa le dara opcién de grabarlo en la base de datos de
formas de pago.

Cuenta Contab

Aparece el n® de cuenta de Plan General Contable. Para modificarla haga clic sobre la casilla e
introduzca el nuevo namero.

DATOS FINANCIEROS
Forma de Pago
Haga clic en la lupa o introduzca el cédigo para seleccionar la forma de pago.

Si el codigo introducido no existe, el programa le dara opcion de grabarlo en la
base de datos de formas de pago.

En la forma de pago podra especificar el numero de plazo, los dias entre pagos, y las fechas de
los pagos.
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Divisas
Haga clic en la lupa o introduzca el codigo para seleccionar la moneda del cliente.

Si el cadigo introducido no existe, el programa le dara opcién de grabarlo en la base de datos de
divisas.

Porcentajes de IRPF

Seleccione de la lista desplegable el Tipo de IRPF que se va aplicar al articulo.
Clasificacion de IVA

Seleccione de la lista desplegable el Tipo de IVA.

Dtos Pronto Pago

Introduzca el porcentaje de descuento por pronto pago

% Gastos financieros

Introduzca el porcentaje de incremento por gastos financieros que se realiza al cliente sobre el
total de la factura.

CONTABILIDAD

Para visualizar un extracto contable del proveedor introduzca el periodo y haga clic en el icono de
la “lupa sobre una carpeta”.

Para que no exista descuidare es saldo total debe ser igual a 0.

COMPRAS

Esta pestafia mostrara un grafico de las compras realizadas a este proveedor.
TAREAS

Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente nuevo libre para
crear un nuevo proveedor

Grabar: Guarda permanentemente el proveedor en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos el proveedor seleccionado.
Avanzar: Pasa al siguiente proveedor.

Retroceder: Pasa al anterior proveedor.

Listado: Acceso al informe de proveedores.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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REPRESENTANTES

En el submenl Representantes podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de los
representantes de una empresa.

#% Mantenimiento de Representantes o ] [
Cadigo |DDD2 et |.&ntonin representante ‘

441542123 L hieeva
CIF
Grab
Calle averida Fax 902563684 e Grabar
Poblacian 28022 [ 2, M adrid Teléfono 315235422 (&) Barrar
Provincia Madrid b il (@) Ayvanzar
E-Mail reprezentantei@mail es =|RPF 1] @ Retroceder
Tipo de Rep. ICDmisioniﬂa j CTa 0 Password: 5} Listado
@ avuda

Por Articulos | Por Familias I For Tipo de Cliente I Tabla de Obijetivos | Pemisos

¥ aalir

0000000001 articulal

MaGest 4 SOL

Mantenimiento de
Representantes

Wersion: 4,32,40687

[ Existe un porcentaje de comisidn fio para todos los articulos y familias del 0z

Caodigo

Introduzca el cddigo para crear un nuevo representante o para seleccionarlo si ya esta creado. Si
hace clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista uno ya grabado.

CIF

Se introducird el Cif/Nif del representante.

Calle

Introduzca la calle del representante.

Poblacion

Seleccione haciendo clic en la lupa el cédigo postal. Automaticamente aparecera la localidad, la
provincia. (Estos datos estan grabados en la ficha de Cddigos Postales).

E-Mail
Introduzca la direccién de correo electrénico del cliente.
Cta.

Cuenta contable del comisionista, cambiara dependiendo si se selecciona comisionista o
empleado.

Teléfonos.

Introduciremos los teléfonos de fax, particular y mévil del representante.
I.R.P.F.

Indicaremos el porcentaje de retencion si tuviera.

Password

Indicaremos la clave para la iniciar la sesion en el terminal punto de venta.
TABLA DE COMISIONES
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A continuacién tendremos varias formas de indicar la comisién que percibira el representante de
sus ventas.

Hay cinco formas de indicar la comision, todas ellas por porcentaje sobre el importe vendido,
tenemos por familias, articulos, tipos de clientes y por tabla de objetivos y la Gltima un porcentaje
fijo de comisién para todas las ventas.

PERMISOS.

Aqui permitiremos a los cajeros, podremos cambiar el descuento, modificar la descripcion de los
articulos y el precio del mismo.

TAREAS

Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente nuevo libre para
crear un representante.

Grabar: Guarda permanentemente el representante en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos el representante seleccionado.
Avanzar: Pasa al siguiente representante.

Retroceder: Pasa al anterior representante.

Listado: Acceso al informe de representante.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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MAESTRO DE CUENTAS

En el submend Maestro de Cuentas podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de
las cuentas contables de una empresa.

% Maestro de Cuentas Contables =& 1
Cuenta |195 QIAcc.apDrt. ho dineraias pdtes.asoc ‘ 6

L] Muevn
Datos Generales | | Grabar
=T & Borrar
) Avanzar
(@ Retroceder
D Listada
.@ Ayuda

¥ Salir

MaGest 4 SOL

Maestro de Cuentas
ﬂ Versidn: ¢,32,4087

O Intracumunitario

Cuenta

Introduzca el codigo para crear una nueva cuenta o para seleccionarla si ya esta creada. Si hace
clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista una cuenta ya grabada.

Descripcién

Nombre de la cuenta contable
IDENTIFICACION

Domicilio

Introduzca la direccion del cliente.
Céd. Postal y localidad

Seleccione haciendo clic en la lupa el codigo postal. Automaticamente aparecera la localidad.
(Estos datos estan grabados en la ficha de Cédigos Postales).

NIF

Introduzca el NIF.

Teléfono

Introduzca el numero de teléfono.
Fax

Introduzca el n° de fax

Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta. Este campo no afecta
al célculo de ninguin concepto de la aplicacion.

TAREAS

Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente nuevo libre para
crear una cuenta.

Grabar: Guarda permanentemente el maestro de cuentas.

Borrar: Elimina de la base de datos la cuenta seleccionada.
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Avanzar: Pasa a la siguiente cuenta.
Retroceder: Pasa a la anterior cuenta.
Listado: Acceso al informe de cuentas.
Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.

DEFINICION DE OPERACIONES

En el submend Formas de Pago podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de las
Formas de Pago de una empresa.

_ﬁ Definicion de operaciones contables {Gastos) - | Ellil
como ] N ¢

] Muevao
Apuntes Contables | H Grabar
s | o | R
@) Awanzar
(@ Retroceder
E] Listada
@ &yuda

3¢ galir

E R

MaGest 4 SOL

Cédigo

Introduzca el cddigo para crear una nueva forma de pago o para seleccionarla si ya esta creada.
Si hace clic con el ratdn sobre la lupa, podra elegir de la lista una ya grabada.

Descripcién

Introduzca el nombre de la forma de pago.

Incluir en remesas, Imprimir Recibo, Opcién de prepago, TPV, Imprimir Talén, Imprimir
Pagaré.

Marqgue en la casilla para elegir las opciones que correspondan a cada forma de pago. Recuerde
gue sin la opcion de incluir en remesas el programa no generara recibos.

NUmero de Plazos

Introduzca el nimero de plazos de pago

Dias entre pagos

Introduzca los dias que deben transcurrir entre un pago y otro.
Dias desde fecha fact. Hasta primer pago

Introduzca los dias que deben transcurrir para realizar el primer pago desde la fecha en que se
realizé la factura,

Dia de 1° pago

Introduzca el primer dia de pago.
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Dia de 2° pago
Introduzca el segundo dia de pago.
Cartera en contabilidad

Introduzca el cédigo para seleccionar una cartera si ya esta creada. Si hace clic con el ratén sobre
la lupa, podra elegir de la lista una cartera ya grabada, esta opcion también debe de estar
marcada para que el programa genere los recibos.

TAREAS

Nuevo: Limpia la pantalla y asigna al siguiente nimero para la introduccién de una nueva forma
de pago.

Grabar: Guarda la forma de pago introducida en la base de datos.
Borrar: Elimina la forma de pago de la base de datos.

Avanzar: Avanza hasta la siguiente forma de pago.

Retroceder: Retrocede a la anterior forma de pago

Listado: Acceso al informe de listado de formas de pago.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.

FORMAS DE PAGO Y COBRO

En el subment Formas de Pago y cobro podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos
de las Formas de Pago de una empresa.

Il
Cadigo |DDD4 ul |Efectiv0 con Fecibo |

] Muevo

|l Grabar

5 Borrar
Inclgir en Remesas 5 @) Avanzar
Dpc!ér? @5 F'.repago S @) Retroceder
Imprimir Recibo 5
TRy N (5} Listada
Cobra por Tarjeta M @ fyuda
Transferencia M W alr

Imprimir Pagare
Imprimir T alor M
Wencimientos
Mumero Plazos
Dias Entre Pagos

Dias desde Fecha Factura a Primer Pago
Dia de Primer Paga

Dia de Segunda Pago
Cartera en Contabilidad
Cadigo de Cartera nons

MaGest 4 SOL

Formas de Pago
Wersion: 4,32,4087

ocooooo

Cédigo

Introduzca el cédigo para crear una nueva forma de pago o para seleccionarla si ya esta creada.
Si hace clic con el ratdn sobre la lupa, podra elegir de la lista una ya grabada.

Descripcion

Introduzca el nombre de la forma de pago.

Incluir en remesas, Opcion de prepago, Imprimir Recibo, TPV, Cobro por tarjeta,
Transferencia, Imprimir Talén, Imprimir Pagaré.
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Marque en la casilla para elegir las opciones que correspondan a cada forma de pago. Recuerde
gue sin la opcion de incluir en remesas el programa no generara recibos.

Numero de Plazos

Introduzca el nimero de plazos de pago

Dias Entre Pagos

Introduzca los dias que deben transcurrir entre un pago y otro.
Dias desde Fecha Factura a Primer Pago

Introduzca los dias que deben transcurrir para realizar el primer pago desde la fecha en que se
realizé la factura,

Dia de Primer Pago

Introduzca el primer dia de pago.
Dia de Segundo Pago

Introduzca el segundo dia de pago.
Cartera en contabilidad

Introduzca el cédigo para seleccionar una cartera si ya esta creada. Si hace clic con el ratén sobre
la lupa, podra elegir de la lista una cartera ya grabada, esta opcion también debe de estar
marcada para que el programa genere los recibos.

TAREAS

Nuevo: Limpia la pantalla y asigna al siguiente numero para la introduccién de una nueva forma
de pago.

Grabar: Guarda la forma de pago introducida en la base de datos.
Borrar: Elimina la forma de pago de la base de datos.
Listado: Acceso al informe de listado de formas de pago.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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MANTENIMIENTO DE CARTERAS

En el submenl Mantenimiento de Cartera podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir
datos de las carteras de una empresa.

# Mantenimiento de Carteras -10] =l
Zadigo JESCr - Tareas &)

= [
0005 Cajas C ] Mueva
0001 Clienkes C (] Borrar
0004 Impagados C E] Listado
0002 Proveedores P @ Ayuda
0003 Remesas C ¢ Sali

MabGest 4 SL

Mantenimiento de

Carteras
Version: 4.32,4087

Codigo

Introduzca el codigo para crear una nueva cartera o para seleccionarla si ya esta creada.
Descripcion

Introduzca el nombre de la cartera.

Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta en los clientes. Este
campo no afecta al calculo de ningun concepto de la aplicacion.

Cobro/Pago

Seleccione de la lista desplegable la letra “C” 0 “P” segun corresponda a Cobro o a Pago.
TAREAS

Nuevo: Limpia la pantalla y asigna al siguiente numero para la introduccién de una nueva cartera.
Grabar: Guarda la cartera introducida en la base de datos.

Borrar: Elimina la cartera de la base de datos.

Listado: Acceso al informe de listado de cartera.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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En el submenl Entidades Bancarias podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de

bancos de una empresa.

Cdédigo

Manual de Usuario

Introduzca el cédigo para crear una entidad bancaria o para seleccionarla si ya esta creada. Si

hace clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista una entidad ya grabada.

Nombre

Introduzca el nombre de la entidad bancaria.

GENERAL

% Entidades Bancarias

Cadigefooot [ [Banca Mueva

General | Ampliada I

Damicilio apuntamienta
Cédigo Postal 46001 |4, Valencia
Provincia

Apoderado
Directar

Entidad: 3384 Sucursal 3484 D.C. 84

Teléfono 953552684 Fax 969154125
CILF.

Pégina web para la liquidacidn de impuestas v consultas

Cta.: 3456565656

Cugntas
Contable
Aharro
Riezgo Cobro
Riezgo Descuento
Riezgo Pagarés
Gastos Bancarios

Riesga
Concedida
Consumida
[remora en comunicacion de impagados [Dias]

5720000001
5740000001
4312000001
4311000001
5208000001
E2E00000071

Domicilio

Introduzca la direccion de la Entidad Bancaria.

Cédigo Postal.

=1olx

-

L] Muevo

| Grabar
&) Barrar

(&) Awvanzar
(@ Retroceder
D Listada
|g Avuda

¢ Salir

MaGest 4 SOL

Entidades Bancarias
Versidn: 4.32,4087

Seleccione haciendo clic en la lupa el codigo postal. Automaticamente aparecera la localidad.
(Estos datos estan grabados en la ficha de Cédigos Postales).

Teléfono

Introduzca el teléfono de la Entidad Bancaria.

Fax

Introduzca el fax de la Entidad Bancaria.

CIF

Introduzca el CIF de la Entidad Bancaria.

Apoderado

Introduzca el nombre del apoderado de la Entidad Bancaria.

Director

Introduzca el nombre del director de la Entidad Bancaria.

Cuentas
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Introduzca el nimero de cuentas contable, ahorro, riesgo de cobro, riesgo descuento, riesgo
pagarés y gastos bancarios.

AMPLIADO
il
Eo'dlgo:|uum I |Eanca Mueva |

General  Ampliado I ] buevo
el Grabar
Presentador w
M.IF. Apellidos y Mombre o Razdn Social _g (& Borrar
g4d 4 o ) Awanzar
Entidad Receptora Diiita Cantral Oficina % @ Retroceder
Sulfijo: 000  CédigoRegistia: 01 Cédigo Dato: 80 = D Listada
Ordenante g @ #yuda
M.LF. Apellidos y Mombre o Razdn Social 3¢ salir
= N
Enid /Dfic./D.C. Cta: g
Sufije: 000  Cédigo Registro: 03 Cédigo Dato: 80 MaGest 4 50L
(w] Entidades Bancarias
— tH Versisn: 4.32.4067
Intereses [ Comiziones [ Otroz Gastos g
De | & | % | T Efectos | Euwos | Concepto |  Euros g
=1
71
m
m
Un
o
i

NIF. Introduzca el NIF del presentador.
Apellidos y Nombre o Razdn Social. Introduzca el nombre o la razon social del presentador.

Entidad Receptora, D.C., Oficina. Introduzca los datos bancarios de Entidad, Digito de Control y
Oficina del presentador.

ORDENANTE
NIF. Introduzca el NIF del ordenante.
Apellidos y Nombre o Razdn Social. Introduzca el nombre o la razén social del ordenante.

Entid./Ofic./D.C./Cta. Introduzca los datos bancarios del ordenante.

TAREAS

Nuevo: Limpia la pantalla y asigna al siguiente numero para la introduccion de una nueva entidad
bancaria.

Grabar: Guarda la entidad bancaria introducida en la base de datos.
Borrar: Elimina la entidad bancaria de la base de datos.
Listado: Acceso al informe de listado de entidades bancarias

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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TIPOS DE IVA/IGIC

En este sub-menu podra codificar los Tipos de IVA aplicables.

Para codificar un Tipo de IVA nuevo introduzca el % de IVA, el % de Recargo de Equivalencia y el
cédigo correspondiente en la casilla A (En la pantalla puede consultar los cédigos)

114

15 A, General i 1

7 v Beducido 07,00 0000 2 lﬂ Grabar

& YA Super-Reducido 0400 0000 3 @ fyuda

ob A General + Rec.E quivalencia 16,00 04,00 1 x Salir

7l %A Reducido + Rec.Equivalen. 0700 0100 2 -

A [V Super-Reducido+ B.Equiv. 04,00 0050 3

A Exenta Qoo oo00
0000 0000 Matestigis
oooo oo.00 Tipas de T4

R.E. Agricultura G, y Pezca 05,00 00,00 Version: 4.52.4057

TIPOS DE IRPF

En este submenu podré codificar los Tipos de IRPF aplicables.

Para codificar un Tipo de IRPF nuevo introduzca el % de IVA, el % de Recargo de Equivalencia y
el cédigo correspondiente en la casilla A (En la pantalla puede consultar los c4digos).

i

1k Retenciones a Profesionales

12 Ganaderia Engorde v Apicultura 01,00 3 IH Grabar

¢} Resto act. ganader. y agric. 02,00 3 @ fryuda
14 00,00 :

Z Salir
15 00,00 X 3
16 00,00
17 00,00
l_ T 00,00 MabGest 4 SOL
Arendamientos 15,00 4 Tipos de IRPF

21| Arrendamientos en especie 15.00 ) Version: 4.52.40687
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CODIGOS POSTALES

En el submenu Cédigos Postales podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de
Cédigos Postales.

il

Cadiga Pablacidn Provincia - 3 Tareas 6
01260 Albeniz ALAYL
01003 Aragén ALAYA ] lueva
01208 Aspuru ALAYL @ Borrar
01194 Bolivar ALAYA (5} Listado
01009 Ecuadar ALAMA @ ayuda
01192 Elorriaga ALAYA x Salir
008 Guipuzcoa ALAYL
01209 Heredia ALaYS
01330 Labastida ALY MaGest 4 S0L
01400 Llodio {Alawa) ALAYL Cédigas Postales
01479 Madaria ALaY Versian: 4.32. 4087
01196 Mendigueren ALANA
01428 Morillas ALaY _I
-
M119 RMlavarrala AL AWA
C. Postal

Introduzca el codigo para crear un cédigo postal nuevo o para seleccionarlo si ya esta creado.

Si el codigo postal esta grabado apareceran automaticamente la Localidad y la Provincia al
seleccionarlo.

Poblacién

Introduzca la localidad del cddigo postal.

Provincia

Introduzca la provincia

TAREAS

Nueva: Limpia los campos para la introduccion de una nueva delegacion.
Grabar: Guarda permanentemente el registro en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos la delegacién seleccionada.

Listado: Acceso al informe de delegaciones de Hacienda.

Salir: Cierra la ventana de delegaciones sin guardar los cambios.
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En el submend Zonas podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de las zonas de

una empresa.

% Mantenimiento de Zonas ]

T TR | [ &
0000000001 ZOMA GENERAL I_] Muevao
0000000002 ZOMA LEVANTE @ Borrar

(5} Ustado
@ Ayuda

¢ Salir

s

MabGeskt 4 SOL ~

Mantenimiento de Zonas
Wersion: 4,32,4087

Cédigo

Introduzca el codigo para crear una nueva zona o para seleccionarla si ya esta creada. Si hace

clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista una ya grabada.

Nombre
Introduzca el nombre de la zona.

Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta sobre la zona.

TAREAS

Nueva: Limpia los campos para la introduccién de una nueva delegacion.

Grabar: Guarda permanentemente el registro en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos la delegacién seleccionada.
Listado: Acceso al informe de delegaciones de Hacienda.

Salir: Cierra la ventana de delegaciones sin guardar los cambios.
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ADMINISTRACIONES DE HACIENDA

En el submend Administraciones AEAT podréa crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos
de Administraciones.

#% Administraciones de la A.EA.T. o ]

Delegacion Adminiskr acion - ;I Tareas a
15023 & CORUMA EE Al
15037 & CORUMA EL FERROL L] Huevo
15062 & CORUMA ORTIGLEIRA fa] Borrar
15074 & CORUMA RIVEIRA (5} Listada
15079 & CORUMA SANTIAGD COMPOST @ Avuda
15600 & CORUMA & CORUMA ¥ Salir
15850 & CORUMA LiGEE(DRI)
15550 & CORUMA UICGGE(OMNT)
3009 ALACANT ALICAMTE ALCOTfALCOY MaGest 4 SOL
303 ALACANTALICAMTE BEMNIDORM Administrationes AEAT
3063 ALACANTALICAMTE DENIA Versidr: 4.32.4007
3065 ALACANTALICAMTE EL%/ELCHE
MRNAA 2l ArakTial TAakTF Fl Mo

Cbdigo Admaon.

Introduzca el cddigo para crear una nueva Administracion AEAT o para seleccionarla si ya esta
creada. Si hace clic con el raton sobre la flecha de la lista desplegable podra elegir de la lista una
ya grabada.

Delegacién

Nombre de la delegacion correspondiente al codigo de Admaén.

Admoén.

Nombre de la administracion correspondiente al codigo de Admon.
TAREAS

Nueva: Limpia los campos para la introduccion de una nueva delegacion.
Grabar: Guarda permanentemente el registro en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos la delegacién seleccionada.

Listado: Acceso al informe de delegaciones de Hacienda.

Salir: Cierra la ventana de delegaciones sin guardar los cambios.
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En el submena Divisas podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de divisas.

% Mantenimiento de Divisas o ] 4|
Fecha Act. L rareas ()

] Mueva
5 Borrar
E] Listado
@ Avuda

¥ Salir

0001 dalar 20-01-2004

MaGest 4 SOL

IMantenimiento de

Divisas
Wersian: 4,32,.4087

Cédigo

Manual de Usuario

Introduzca el codigo para crear una nueva divisa o0 para seleccionarla si ya esta creada. Si hace

clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista una divisa ya grabada.

Descripcion
Introduzca el nombre de la divisa.

Fecha de actualizacién

Introduzca la fecha en la que se realiz6 la Ultima actualizacion del valor de la divisa.

Valor

Introduzca el valor de la divisa.

TAREAS

Nuevo: Limpia la pantalla para introducir una nueva divisa.
Grabar: Guarda la divisa introducida en la base de datos.
Borrar: Elimina la divisa de la base de datos.

Listado: Acceso al informe de listado de divisa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.
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En el submenu Idiomas podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de Idiomas.
=]

Cédio 1dona L et | W raeas &)

000s Aleman ] Huevo

0001 Castellano & Borrar

0002 Frances ﬂ Liskado

0004 Ingles @ &yuda

0003 Italiano ¥ aalir

0006 Fuso
MaGest 4 SOL
Mantenimiento de
Idiomas
‘Wersion: 4.32,4087

Cédigo

Introduzca el cédigo para introducir un nuevo idioma o para seleccionarlo si ya esta creada. Si
hace clic con el raton sobre la lupa, podra elegir de la lista uno ya grabado.

Descripcion
Introduzca el nombre del Idioma.
Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta. Este campo no afecta
al célculo de ningun concepto de la aplicacion.

TAREAS

Nuevo: Limpia la pantalla para introducir un nuevo idioma.
Grabar: Guarda el idioma introducido en la base de datos.
Borrar: Elimina la divisa de la base de datos.

Listado: Acceso al informe de listado de divisa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.

SALIR

Pulsando sobre esta opcidn se abrira la siguiente ventana.

Desde aqui podremos elegir Salir de Magest
SQL, Cerrar la sesion del administrador o

[Saiir de MaGest SOL - H bloguear Magest.
Salir de MalGest SOL
| Cerrar la sesion Adrministradar

[@cancelar
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COMPRAS

Ciclos de Compras

=
LI

Pedidas
Albaranes

Facturas

Gastos

SPHES

Devoluciones a Proveedores

CICLOS DE COMPRAS

En esta opcion se describe el proceso légico utilizado por la empresa para procesar sus
documentos.

Documentos que se utilizan:

[+ Pedidos 1
¥ flbaranes 1

[¥ Facturas =
[+ Cartera L
Seleccionaremos las clases de documentos que vamos a utilizar
(pedidos, albaranes, facturas y cartera), y las copias que
Pedidos ¥ generaremos.
. También podremos filtrar los documentos de varios modos:
Albaranes L
e Por fecha.
Facturas ¥
e Por proveedor
Filtros: e Por forma de pago

[ Filtrar documentos por fecha

J01/09/2004 > ])29/09/2004 x|

™ Filtro par Provesdor
_:;DDDDUDDDD'I _19599599599

[ Forma pagn |G

Comandos

2 Ayuda

¥ aalir
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PEDIDO

E Pedido.rpk

[ Muevo Pedido

#= Pendientes de servir
() Irnprimir Pedidos

PEDIDO .RPT

Esta opcidn sirve para configurar el modelo del informe predeterminado

NUEVO PEDIDO

En la opcién “Nuevos Presupuestos”, podra realizar, imprimir y grabar presupuestos de clientes.
Remitase a la opcion de Nueva factura, para consultar la creacién de un presupuesto.
PENDIENTES DE SERVIR

En la opcién “Pendientes de servir” aparecera una relacion de los presupuestos pedidos de
confirmacion para ser traspasados.

Haga clic sobre la casilla S para seleccionar los presupuestos aceptados.
IMPRIMIR PEDIDOS

En esta opcion podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.

ALBARANES

&l Albaran.rpt
{} Muevo Albaran

#= Pendientes de Facturar

(=) Imprimir albaranes

Albaran .RPT

Esta opcion sirve para configurar el modelo del informe predeterminado

NUEVO ALBARAN

En la opcién “Nuevo Albaran”, podra realizar, imprimir y grabar albaranes.

Remitase a la opcion de Nueva factura, para consultar la creaciéon de un presupuesto.
PENDIENTES DE FACTURAR

En la opcién “Pendientes de facturar” aparecera una relacién de los albaranes pendientes de
confirmacion para ser traspasados a pedidos, albaranes o facturas.

Haga clic sobre la casilla S para seleccionar los albaranes aceptados.

Si hace clic sobre el boton desplegable podra ver los articulos que componen el albaran y
seleccionar sélo parte de ellos para pasar a los documentos siguientes.

IMPRIMIR ALBARANES

En esta opcion podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.
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FACTURAS

2l Factura.rpt

I:} Mueva Fackura

#Z Pendientes de pago

E‘, Imprimir Fackturas

FACTURA .RPT

Esta opcidn sirve para configurar el modelo del informe predeterminado

NUEVA FACTURA

En la opcién “Nuevos Presupuestos”, podra realizar, imprimir y grabar presupuestos de clientes.
PENDIENTES DE PAGO

En la opcién “Pendientes de pago” aparecera una relacion de las facturas pendientes de pago.
IMPRIMIR FACTURAS

En esta opcién podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.

: pedidos a praveedores
Proveed: |3 (0000000001 (. [B76412351
Nombre: _Primer provesdor
Domiciio:_plza arands
Localidac: 15005 LA CORURA
NitiCit:_4545456465Tn
Doc... O[3 1 Repre.. |4, 0002 (i} Anlonio representante
Ped‘do Fec.. 30/08/2004 I——"‘ 2 |
Sho. 1 | Frage. 30005 (2 Bio 30 dias |
o Caniidad . Dig [Impaite
00 Adticulo? 15.00 7000 000 1.060.00
0000000001 atticulol - 35,00 a000 0,00 315000
1 Bases % _ Cugtes: % _RecEguv. _ RetRPE | v Sumas; 4.200,00
1 420000 16 672,00 Do 00
0 LY.A: 672,00
0 IRPF:
Gio
Transportiste: L&) A Cla; gg Joa
Dir envio: TOTAL: 487200
. Pedidos aproveedores | Cantabiidad | Estadisticas | Vista previa
Proveedor

Introduzca el cddigo o haga clic en la lupa para seleccionar el proveedor. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
Documento

Aparecera el primer nimero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y seleccionelo.

Fecha
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Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.
F. Pago

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccion para elegir los articulos.

Descripcion

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida

Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad

Introduzca el n° de unidades del articulo.

Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

.IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para maodificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas
Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
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Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
Total

Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.
ACCIONES

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de pedido y deja
preparado el informe para introducir un nuevo pedido.

Grabar: Guarda las modificaciones o el nuevo pedido.
Borrar: Borra el presupuesto que haya activo en el momento de pulsar esta opcion.
Imprimir: Imprime el pedido.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
queremos que tenga nuestro pedido.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de pedidos.
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ALBARAN

Proveed: | 3 [0
Maormire:
Domicilic:
Localidact
NifACif:

Doc..  O0[& 1 Ere Y 5] |
30/03/2004
Albardn |- \

Cantidad

T Bases: % Cutas: % Rec Fouiv. RetIRPF - Sumas:

CABECERA
Proveedor

Introduzca el cddigo o haga clic en la lupa para seleccionar el proveedor. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
Documento

Aparecera el primer nimero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y seleccionelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.

F. Pago

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccién para elegir los articulos.

Descripcién

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida
Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad

Introduzca el n® de unidades del articulo.
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Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

.IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
Total
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Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.

ACCIONES

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de albaran y deja
preparado el informe para introducir un nuevo albaran.

Grabar: Guarda las modificaciones o el nuevo presupuesto.
Borrar: Borra el albaran que haya activo en el momento de pulsar esta opcion.
Imprimir: Imprime el albaran.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestro presupuesto.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de albaranes.
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FACTURAS

Cliente: | 4 [Jr0000000002 €|
Marmbre: | FABRICANTE NACIONAL
Domiciio: POLIGOND
Localidad: 08263 Agullar de Segana
NifiGif: 454542401223

Doc 003 ‘ Repre.. [3,0001 (5 Administrador Terminal
Fec 0471072004

S0o... F Pago: |3,0004 (3 Efectivo con Reciba

ARTICULO 1 L 5,00 0. .375,00
0000000002 ARTICULO 2 X 15000 000 3.000,00
0000000003 ARTICULO 3 s 1 40,00 0.00 3.150.00

Bases: % Cuntas: % RecEguiv Ret IRPF 7.525.00
752500 16 1.204,00

1.204.00

Transportista: ¢
Dir ereefe:  POLIGOND 89 Aguilar de Segana Debidos

Facturas a clientes | Contabilidad | Estadisticas | Wista previa
CABECERA

Proveedor

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el proveedor. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
Documento

Aparecera el primer numero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y seleccidnelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.

F. Pago

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccion para elegir los articulos.

Descripcion

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida
Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad
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Introduzca el n® de unidades del articulo.
Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
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Total
Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.

ACCIONES

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente niumero de facturas y deja
preparado el informe para introducir una nueva factura.

Grabar: Guarda las modificaciones o la nueva factura.
Borrar: Borra la factura que haya activo en el momento de pulsar esta opcién.
Imprimir: Imprime la factura.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestra factura.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de facturas.
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GASTOS

Desde este apartador se introduciran todas las facturas que no sean de compra de mercaderias,
como puede ser un alquiler, transportes, dietas, etc.

En las facturas de gatos hay que crear una operacion para cada tipo de gastos distinto. En la
operacioén se plasma como se realizara el asiento contable de esta operacion.

fpo | Subec facha |

MICROARES MaGiest 54 Ve & 12 4087

Introduccion de gastos.

Para la introduccion de gastos deberemos seleccionar el tipo de operacién de las disponibles, el
numero de documento, la fecha del gasto, el proveedor o acreedor, el importe de la base
imponible, el tipo de IVA, recargo e IRPF y la forma de pago.

Y el programa generara una factura y un apunte contable con la estructura definida en la
operacion.

Todos estos gastos, quedan almacenados en la serie de facturacion GS, por lo que si en algin
caso se tuviera que eliminar alguna de estas entradas, deberd remitirse al apartado Facturas de
Compras y en esa pantalla cambiar la serie de facturacion, seleccionar la entrada y eliminarla.

Ordenacién
Los registros se ordenaran por segun la opcién que seleccionemos.

Los registros =& ordenan por:

Recordar valores.

Esta utilidad nos permite conservar los valores de un apunte para repetirlo en los siguientes.

Recordar walor en los campos:

¥ Tipo

™ Documento

" Fecha

™ Proveedar

¥ Tipa de I¥A

¥ Tipo de IRPF
[ Cédigo de cobra
™ Deseiipeisn

70



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows

Manual de Usuario

DEVOLUCIONES A PROVEEDORES

Provess: |3 [JF0000000007 9854412312
MNombre: nacional
Domicilio:  paligono
Localidad: 21340 Alsjar
MifiCit: 454564564545

Do B[4 1

. (oo
Abhono %usnwzum

00034016805 ARTICULO 2 18 Aoje ] ] 1.500.00
0001200602 ARTICULO 2 6 daul . 00! ik 1.800,00

T Baszes: S CLintas: k3 Rec Equiv Ret IRPF 3.300,00
1 330000 16 528,00

Transportista:
Dir &nvio:
Devoluciones a proveedores | Contabiidad | Estadisticas | ista previa

Proveedor

528,00

Introduzca el cddigo o haga clic en la lupa para seleccionar el proveedor. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estardn desactivadas.
Documento

Aparecera el primer nimero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y selecciénelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.

F. Pago

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccion para elegir los articulos.

Descripcién

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida
Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad
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Introduzca el n® de unidades del articulo.
Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
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Total

Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.
ACCIONES

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de devolucion y deja
preparado el informe para introducir una nueva devolucion.

Grabar: Guarda las modificaciones o la nueva devolucién.
Borrar: Borra la factura que haya activo en el momento de pulsar esta opcién.
Imprimir: Imprime la devolucién.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestra factura.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de devoluciones.
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VENTAS
Yentas

Ciclos de Ventas

i

Presupuestos
Pedidos
Albaranes

Facturas

Facturacion Automatica

2HAE D

Devaoluciones de Clientes

CICLOS DE VENTAS

En el submend “Ciclo de Ventas”, podra configurar el proceso que va a seguir la empresa al
realizar las ventas a clientes.

El proceso “Ciclo de Ventas” se compone de: Presupuestos, Pedidos, Albaranes, Facturas y
Cartera.

También podra personalizar el ciclo que va a seguir la empresa, introduciendo Unicamente la
marca de seleccion en los documentos que utilizara.

También en la parte inferior de la ventana se podra filtras los documentos pendientes por cliente,
fechas y por formas de pago.

Documentos que se utilizan:

@i 1
¥ Pedidos 1

v &lbaranes =

¥ Facturas o . .

[¥ Cartera 1 Seleccionaremos las clases de documentos que vamos a utilizar
(pedidos, albaranes, facturas y cartera), y las copias que generaremos.

Presupuestos ¥ También podremos filtrar los documentos de varios modos:

Pedidos ¥ ° Por fecha.

Qlbanones ¥ e Por proveedor

Facturas ¥ e Por forma de pago

Cartera ¥

Filtros:

I Filrar documentos por fecha

|m/oarz00s < || 30/m9/2004 ~|

™ Filtrar documentos por cliente
L@, 0000000001 | 39999333333

[” Forma pago I

Comandos
2 fyuda

3¢ Galir
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Presupuestos

E presupuesto.rpk

{} Muewo Presupuesto

#= Pendientes de aceptar

'_'i Irnprimir Presupueskos

PRESUPUESTO .RPT

Esta opcidn sirve para configurar el modelo del informe predeterminado

NUEVO PRESUPUESTO

En la opcién “Nuevos Presupuestos”, podra realizar, imprimir y grabar presupuestos de clientes.
Remitase a la opcion de Nueva factura, para consultar la creacién de un presupuesto.
PENDIENTES DE ACEPTAR

En la opcion “Pendientes de aceptar” aparecerd una relacion de los presupuestos pendientes de
confirmacion para ser traspasados a pedidos, albaranes o facturas.

Haga clic sobre la casilla S para seleccionar los presupuestos aceptados.

Si hace clic sobre el botdn desplegable podra ver los articulos que componen el presupuesto y
seleccionar solo parte de ellos para pasar a los documentos siguientes.

Una vez seleccionados los presupuestos haga clic con el botén derecho del ratén para pasar a
Pedido, Albaran o Factura o para salir de la opcién.

IMPRIMIR PRESUPUESTOS

En esta opcién podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.

PEDIDOS

[El Pedido.rpt

[ Muevo Pedido

#= Pendientes de servir
=) Imprimir Pedidos

PEDIDO .RPT

Esta opcion sirve para configurar el modelo del informe predeterminado

NUEVO PEDIDO

En la opcién “Nuevos Presupuestos”, podra realizar, imprimir y grabar presupuestos de clientes.
Remitase a la opcion de Nueva factura, para consultar la creaciéon de un presupuesto.
PENDIENTES DE SERVIR

En la opcion “Pendientes de servir” aparecera una relacion de los presupuestos pedidos de
confirmacion para ser traspasados.

Haga clic sobre la casilla S para seleccionar los presupuestos aceptados.
IMPRIMIR PEDIDOS

En esta opcién podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.
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ALBARANES

&l Albaran.rpt

[ Muevo albardn

#£ Pendientes de Facturar

[} Imprimir albaranes

Albaran .RPT

Esta opcion sirve para configurar el modelo del informe predeterminado

NUEVO ALBARAN

En la opcién “Nuevo Albaran”, podra realizar, imprimir y grabar albaranes.

Remitase a la opcion de Nueva factura, para consultar la creaciéon de un presupuesto.

PENDIENTES DE FACTURAR

En la opcién “Pendientes de facturar” aparecera una relacién de los albaranes pendientes de
confirmacion para ser traspasados a pedidos, albaranes o facturas.

Haga clic sobre la casilla S para seleccionar los albaranes aceptados.

Si hace clic sobre el boton desplegable podra ver los articulos que componen el albaran y
seleccionar sélo parte de ellos para pasar a los documentos siguientes.

IMPRIMIR ALBARANES

En esta opcion podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.

FACTURAS

E Factura.rpt
{} Mueva Fackura

#£ Pendisntes de pago
(=) Imprimir Facturas

FACTURA .RPT

Esta opcidn sirve para configurar el modelo del informe predeterminado
NUEVA FACTURA

En la opcién “Nuevos Presupuestos”, podra realizar, imprimir y grabar presupuestos de clientes.
PENDIENTES DE PAGO

En la opcién “Pendientes de pago” aparecera una relacion de las facturas pendientes de pago.
IMPRIMIR FACTURAS

En esta opcion podra imprimir o visualizar por pantalla los presupuestos grabados.
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CARTERA

ﬁ' visualizar carkera

_Jg YWisualizar remesas

=] Wisualizar impagados
VISUALIZAR CARTERA

Esta opcion abre la ventana de cartera de proveedores, que explicaremos en la seccion de
Cartera.

VISUALIZAR REMESAS
Esta opcién abre la ventana de gestion de remesas bancarias.
VISUALIZAR IMPAGADOS

Esta opcidn nos abrird la cartera de impagados.

Clerte: |4 (0000000002 ¢
Mombre:  FABRICAMTE NACIOMAL
Damicilio: POLIGOND
Localidad: 08289 Aguilar de Segana
MifiCit: 454542401223
Doc. 00 [ 1 =
upugsto Dae.. usnézuua [ Repre: [ 0001 (5 Administrador Teminal |
Pres SiDo [[FPaga 3 P |
& o on Cantidad Precio Dto [Importe

ARTICULD 216 Rojo 2000 50,00 3.000,00

0004002002 ARTICULD 2 20 Azul 16,00 150,00 2.280,00

0004002002 ARTICULD 2 20 Azul 10,00 150,00 1.500,00

0002501404 ARTICULD 214 Verds be | 1500 15000 -] 2.250,00
T Bases % Cuctes: % Rec Eouiv. Ret JRPF - Sumas: 5.000,00

1 9.000,00 16 1.440,00 Dto 0000 _
LW .4, 1.440,00
IRPF
Gto
Transpartista: Q) A Ce @
Dir.gnvia;  POLIGOND 89 Aguilar de Segara Debidos 10440
Presupuesto de Yentas | Contabilidad | Estadisticas | Vista previa
CABECERA

Cliente

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar el cliente. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estardn desactivadas.
Documento

Aparecera el primer nimero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y seleccionelo.

Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
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Representante

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.
F. Pago

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccién para elegir los articulos.

Descripcion

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida

Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad

Introduzca el n° de unidades del articulo.

Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para maodificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el c6digo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF
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Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
Total

Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.
Acciones

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de presupuesto y deja
preparado el informe para introducir un nuevo presupuesto.

Grabar: Guarda las modificaciones o el nuevo presupuesto.
Borrar: Borra el presupuesto que haya activo en el momento de pulsar esta opcién.
Imprimir: Imprime el presupuesto.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestro presupuesto.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de presupuestos.
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: Pedidos a proveedores
Provesd: |4 (0000000001 [, Bro412351
Nombre: _Primer provesdor
Domicilic: _plaza grands
Locaidad: 15005 L& CORURlA
NifICif, 45454564651n
Doc.. (O[5 1 | Repre: [ ,0002 (i3 Anionio repriesentants
Padido Fec.. 30/08/2004 o b Ll |
SDa. 1 [ Frage: (30005 (2 Gio 30 dias |
Cantidad . Dis [Imports
Articulo2 15,00 7000 0,00 1.050,00
0000000001 atticulol - 35,00 a000 0,00 315000
T Bases: U Cuotas: £ Rec Equiv Ret IRPF - Sumei 4.200.00
1 420000 16 E72.00 Do 00 _
0 1A 672,00
a LRPF:
Gt
Transportists: al A Cta 5 00
Dir emvio: TOTAL 467200
. Pedidos aproveedares | Contablidad | Fstadisticas | Vista previa

Introduzca el cddigo o haga clic en la lupa para seleccionar el cliente. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
Documento

Aparecera el primer numero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y selecciénelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.

F. Pago

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccién para elegir los articulos.

Descripcion

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida
Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad
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Introduzca el n® de unidades del articulo.
Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
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Total

Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.
Acciones

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de pedido y deja
preparado el informe para introducir un nuevo pedido.

Grabar: Guarda las modificaciones o el nuevo pedido.
Borrar: Borra el presupuesto que haya activo en el momento de pulsar esta opcién.
Imprimir: Imprime el pedido.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
queremos que tenga nuestro pedido.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de pedidos.
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ALBARAN

Proveed: | 3 [0
Maormire:
Domicilic:
Localidact
NifACif:

Doc..  O0[& 1 Ere Y 5] |
30/03/2004
Albardn |- \

Cantidad

T Bases: % Cutas: % Rec Fouiv. RetIRPF - Sumas:

Transporista: a act: @3
Dir.nvio:

CABECERA

Cliente

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar el cliente. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
Documento

Aparecera el primer nimero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y seleccionelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.

F. Pago

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccién para elegir los articulos.

Descripcién

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida
Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad

Introduzca el n® de unidades del articulo.
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Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

.IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
Total
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Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.

Acciones

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de albaran y deja
preparado el informe para introducir un nuevo albaran.

Grabar: Guarda las modificaciones o el nuevo presupuesto.
Borrar: Borra el albaran que haya activo en el momento de pulsar esta opcion.
Imprimir: Imprime el albaran.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestro presupuesto.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de albaranes.

85



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows

Manual de Usuario

FACTURAS

Cliente: | 4 [Jr0000000002 €|
Marmbre: | FABRICANTE NACIONAL
Domiciio: POLIGOND
Localidad: 08263 Agullar de Segana
NifiGif: 454542401223

Doc 003 ‘ Repre.. [3,0001 (5 Administrador Terminal
Fec 0471072004

S0o... F Pago: |3,0004 (3 Efectivo con Reciba

ARTICULO 1 L 5,00 0. .375,00
0000000002 ARTICULO 2 X 15000 000 3.000,00
0000000003 ARTICULO 3 s 1 40,00 0.00 3.150.00

Bases: % Cuntas: % RecEguiv Ret IRPF 7.525.00
752500 16 1.204,00

1.204.00

Transportista: ¢
Dir ereefe:  POLIGOND 89 Aguilar de Segana Debidos

Facturas a clientes | Contabilidad | Estadisticas | Wista previa
CABECERA

Cliente

Introduzca el cddigo o haga clic en la lupa para seleccionar el cliente. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
Documento

Aparecera el primer numero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y seleccidnelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.

F. Pago

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el boton de seleccion para elegir los articulos.

Descripcion

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripcion Extendida
Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad
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Introduzca el n® de unidades del articulo.
Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen automaticamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el codigo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
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Total
Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.

Acciones

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente niumero de facturas y deja
preparado el informe para introducir una nueva factura.

Grabar: Guarda las modificaciones o la nueva factura.
Borrar: Borra la factura que haya activo en el momento de pulsar esta opcién.
Imprimir: Imprime la factura.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestra factura.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de facturas.
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FACTURACION AUTOMATICA

Mediante este proceso podréa facturar automaticamente los conceptos periddicos de los clientes.
Periodo de facturacién: Seleccione el periodo del cual se va a realizar la facturacién automatica.
Seleccione el banco y la forma de cobro haciendo clic en las lupas correspondientes

En Estadisticas se muestran los totales sobre la relacion de vencimientos.

Si ya tiene recibos marcados, se seleccionaran todos menos estos. Es (til para cuando desea
seleccionar todos los recibos menos unos pocos.

Posteriormente haga clic sobre “Buscar Vencimientos” para que el programa muestre por pantalla
la relacion de vencimientos.

Para imprimir albaranes o facturas de los recibos seleccionados haga clic en los iconos
correspondientes.

- Relacién de Vencimientos en el periodo seleccionado

Marque la casilla de verificacion, para seleccionar los recibos de los cuales se va a realizar la
facturacion automatica.

Tareas

Seleccionar: todos. Selecciona todos los articulos disponibles.
Facturas: Procesa los articulos seleccionados a facturas.
Albaranes: Procesa los articulos seleccionados a albaranes.

Listado: Emite un listado con los articulos pendientes de la facturacion automatica.

DEVOLUCIONES A CLIENTES

Provesd: | 3 (0000000001 (9654412312
Mombre: nacional
Domisilio: _poligona
Localdac:_ 21340 Alajar
WifICit._ 454564564545

Doc. A6 3
05/10/2004

Abono fes

SMo.

Atticulo Jescripian Carlidac recio | Dio [Importe
O00M0IB05 ARTICULD 218 Foo I T 1.500,00
0001200602 ARTICULD 26 Azul il i 1.800,00

T Baszes ki) Cudtas: % RecEguiv. RetIRPF 3.300,00
1 330000 16 528,00

528,00

Transportista
Cir envio

Devoluciones a proveedores | Contabilidad | Estadisticas | Wista previa
CABECERA

Cliente

Introduzca el cddigo o haga clic en la lupa para seleccionar el cliente. Automaticamente
apareceran los datos (Teléfono, Nombre, Domicilio, Localidad y NIF/CIF)

Hasta que no seleccione el proveedor todas las opciones del documento estaran desactivadas.
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Documento

Aparecera el primer nimero de documento disponible.

Si desea ver por pantalla un documento ya grabado haga clic en la lupa y selecciénelo.
Fecha

Fecha del documento. Aparece por defecto la fecha actual del sistema.
Representante

Introduzca el cédigo o haga clic en la lupa para seleccionar al representante.
F. Pago

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar la forma de pago.
CUERPO

Articulo

Haga clic sobre el botén de seleccion para elegir los articulos.

Descripcién

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el nombre del articulo haga
clic sobre la casilla e introduzca la nueva descripcion.

Descripciéon Extendida

Haga clic sobre el icono para introducir todos los datos que desee referentes al articulo.
Cantidad

Introduzca el n° de unidades del articulo.

Precio

Aparece automaticamente al seleccionar el articulo. Para modificar el precio haga clic sobre la
casilla e introduzca la tarifa nueva.

Dto.

Aparecen autométicamente los porcentajes de descuento que tiene aplicado el cliente en su ficha.
Para modificarlo haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

IVA

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el articulo en su ficha. El Tipo de IVA
no se puede modificar directamente desde el documento.

IRPF

Aparece automaticamente el porcentaje que tiene aplicado el cliente en su ficha. Para modificarlo
haga clic sobre la casilla e introduzca el porcentaje nuevo.

Almacén

Aparece automaticamente el cédigo que tiene aplicado el articulo en su ficha. Para modificar el
almacén haga clic sobre la casilla e introduzca el c6digo nuevo.

PIE

Tip

Tipo de IVA aplicado a los articulos.
Bases

Es la suma de los importes de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.
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Cuotas

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de IVA a la base imponible.
Rec. Equivalencia.

Es la cantidad resultante de aplicar el porcentaje de RE a la base imponible.
Ret. IRPF

Es la suma de las retenciones de los articulos del mismo Tipo de IVA, ya que hay una base
imponible distinta por cada Tipo de IVA.

TOTALES

Suma

Es la suma de las bases imponibles.

Dto

Porcentaje de descuento sobre la base imponible

IVA

Es la suma de las Cuotas mas los Recargos de Equivalencia.

Ret. IRPF

Es la suma de las Retenciones de IRPF de los distintos tipos de IVA.
Gtos

Porcentaje aplicable a la suma de bases imponible por gastos financieros.
Total

Suma total de importes (BASES IMPONIBLES+IVA+IRPF+GTOS-DTOS)
Transportista

Introduzca el codigo o haga clic en la lupa para seleccionar el transportista.
Acciones

En la parte izquierda de la pantalla, tenemos las diferentes acciones que podremos realizar desde
esta ventana.

Nuevo: Limpia los datos de la pantalla, pone el correspondiente nimero de devolucion y deja
preparado el informe para introducir una nueva devolucion.

Grabar: Guarda las modificaciones o la nueva devolucion.
Borrar: Borra la factura que haya activo en el momento de pulsar esta opcion.
Imprimir: Imprime la devolucién.

Columnas: Muestra una ventana donde podremos seleccionar las columnas adicionales que
gueremos que tenga nuestra factura.

Procesar: Desde esta opcion podremos procesar el pedido, albaran o factura correspondiente al
presupuesto seleccionado.

Enviar: Se envia el documento por e-mail en formato pdf.
Visualizar: Visualiza como quedara el documento al imprimirlo.
Ayuda: Muestra la ayuda

Salir: Sale de la ventana de devoluciones.
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CARTERA
Carkera

|58, Cartera de Clientes

Remesas Bancarias

&3] Abono de Redbos

Cartera de Impagados

#! Carterade Provesdores

CARTERA DE CLIENTES
Esta ventana se divide en tres partes:

Configuracion: Gestion de recibos de clientes. Es la parte inferior de la ventana y aparece la
informacion sobre el banco y la forma de pago, usted podra cambiar ambos datos.

Menu de opciones: Es la parte izquierda de la ventana y hay una serie opciones:

] Procesar Remesa
|=J| Emitir Recibos
Liskar Carkera
Abonar recibos
Seleccionar Todos

III'II.ITI b" ﬁ}

& Ayuda

B¢ salir

PROCESAR REMESAS

Haga clic en este icono para generar la remesa de los recibos seleccionados.
EMITIR RECIBOS

Pulsando este boton emitiremos los recibos. Podremos filtrarlos por numero de recibo o por
fechas.

LISTAR CARTERA

Pulsando este botdn listaremos todos los recibos de la cartera. En esta opcién también podremos
listarlos por numero o por fechas.

ABONAR RECIBOS
Se abrira el asistente para el abono de recibos.
SELECCIONAR TODOS

Pulsando en este icono seleccionara todos los recibos.

g.

Si ya tiene recibos marcados, se seleccionardn todos menos estos. Es Util cuando desea
seleccionar todos los recibos menos unos pocos.

SALIR
Si pulsa en este icono saldra de la ventana de Cartera de ventas y remesas.

En la parte inferior de la barra de herramientas podremos acceder a las distintas carteras para ver
su contenido.

Relacién de recibos:
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Al seleccionar cada una de las carteras, aparecera una relacidon con todos los recibos de esta
cartera donde podremos ver su nimero de recibo, la factura de la cual proviene dicho recibo, la
fecha de factura y de vencimiento, los importes del recibo y una casilla para seleccionar el recibo.

| Pendiente
t 2 6 24/03/2003 24/03/2003 0000000001 Cliente una 174.74 000 17474 [

Recibo Factura | FechaFra | Yencimiento Caja | Importe | Pagado

Una vez seleccionado un recibo, si pulsamos el botén derecho del ratén nos apareceran una serie
de acciones que podremos realizar con este recibo.

Al seleccionar cada una de las carteras, aparecera una relacion con todos los recibos de esta
cartera donde podremos ver su nimero de recibo, la factura de la cual proviene dicho recibo, la
fecha de factura y de vencimiento, los importes del recibo y una casilla para seleccionar el recibo.

Una vez seleccionado un recibo, si pulsamos el botén derecho del ratébn nos apareceran una serie
de acciones que podremos realizar con este recibo.

Las diferentes acciones son: eliminar recibo, enviar el recibo a las diferentes carteras, abonar el
recibo o filtrar los recibos por una serie de parametros.

REMESAS BANCARIAS

En este submenu podra generar los ficheros con las remesas.

e HICRO ARFA MAGEST & Sol Prolesienal Ver, 4324887, Corsecbado a (Local) =18 =

frcbées Congeas Vetw Cutma  Lktados Inpuior Mikior Ukdades  Ayds
P Eroducodn® | st G Calaadors | (DIMaCorta | 00002 (MPRESA FRUELA -0t - w - | whomacsn verras | B B

Didochubrel004

[ cocou S

el Gerers Disce

() Ltar Rovvesa

1 st reckos

=) Rt ipagidss
G Absnar rachos
] Sebocciorn Tk

W Arads
W Sakr

i vl bt chmctie el Minrs

Gestién de remesas bancarias

Mormatva bancaria [nonma 58 =|
» || Teoseremess  [Rectan ol caten =|

HICROAREA Mafisst Sl - Ve, 432 8087 Adkrniode [ [WOW [FETE Os/ene

Igual que en las demas carteras, aqui tiene una serie de opciones en la parte izquierda donde
podra salir de la cartera, seleccionar todos, listar las remesas o listar recibos.

En esta cartera le aparecera una relacion de remesas pendientes de abonar, pendientes de
generar el soporte magnético y abonadas en cuenta.

Una vez generado el soporte magnético, deberd indicar si las remesas o recibos han sido
abonados, para ello haga clic con el botén derecho y marque la opcién “"Recibo Impagado” o
“Remesa Abonada” segun corresponda.

Cuando pulse la opcion “Remesa Abonada”, nos aparecera una ventana para codificar la fecha y
el banco donde queremos realizar el cobro.

Una vez pulsemos el boton de “Grabar”, la remesa nos aparecera como que esta abonada en
cuenta y nos aparecera un fichero listo para enviarlo a la unidad de disquete o cualquier otra ruta.
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Fichero
Introduzca el nombre del fichero en el cual se va a generar la remesa.
Ruta

Seleccione de la lista desplegable la opcion “Unidad de Disco”, para que la unidad de destino del
fichero sea un disco, o seleccione “Otra Ruta” para elegir a través de un explorador la ruta de
destino del fichero.

Enviar Ahora

Haga clic para copiar el fichero.

CARTERA DE IMPAGADOS
Aparecera una relacion de recibos que han sido devueltos por el banco.

El proceso de generacién de remesas es similar al proceso desde la cartera de clientes.

CARTERA DE PROVEEDORES

El proceso de generacion de remesas es similar al proceso desde la cartera de clientes.
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LISTADOS
Listados

E:j Adrinistrador de Liskados

Impresion de codigos de barras

Administrador de Listados

e MLILRD AREA MALES T ® Sql Profesional Yer, 4,52 4007, Conectado & (Local) =18 x|
©ofrchvo  Comoras Wertss  Coters  Letedos  Dmpusstos  Midus  mbdades  Aguds
Asisanees = S0 10 | Producin e Slconstos S.AT | 3 Calouadors | LDIMatonks | (002 EMPRESA FRUEBASL. - o - = | Elwromecdn verss | O B

Administrador de Listados
Esin ;
| Emiside o ntormes
e ineres e mend @ [
B Listacks
e Stock,
il Vortas
bd Compas
o i [Ogonacion :
g Esndtnicnm T e T==28 &}
ad Misgenes de Bermircao T F Atbdcs | © Nedice |
&J Produccitn L 5 umdica ]
v
Fija ks caborion parn clogic g registros senin mostrados
Desde |3 Heta [}
Fechu recaa| 0071 (V2004 -I-: hakn |NALOM =
Desde [ Hata [}
LCrtenos adcionies de seeccin |
™ Mo moste aiticulos cbacletes [ Sdlo artieulos con shock
Tarkar: =
Opciones de impresion
PeTibs SeCCRNST 18 IEres0ra ¥ olras CpCkngs del documento
Imgossces [VicommosllHP Laedet 1100
Progreso del Informe
Generando dalos pArD ¢ nforme... |
S E-Commerce
MICROAREA MaGiest Sol-Ver 4,32 4087 | Administradon [H [wlna [1vis ovovzood |

Desde esta ventana tiene acceso a todos los listados del programa.

En la parte derecha tendra una serie de carpetas donde estan agrupados los listados por tipos.
Las distintas carpetas son:

@ Indices:
E’ Liztadoz

7 Stack,

E’ Yentas

k= Compras

@ Carteraz

@ Estadisticas

E’ 4 drgenes de Beneficio
E}’ Produccian

E;.’ Fropios

Seleccion del tipo de listado

Ordenacién.

Podra seleccionar las formas en que se mostraran los datos del listado. Alfabética 0 numérica.
Seleccion.

Filtra los criterios para elegir que registros seran mostrados.

Opciones.

Podra seleccionar sino quiere mostrar articulos obsoletos, o que solo se muestren articulos en
stock.

Opciones de impresién.
Seleccionara el nUmero de copias y la impresora.
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Progreso del informe.

La barra le indicara el progreso de generacion del informe.

Seleccién de un listado.

Para seleccionar un listado solamente debera hacer doble click en él.

INDICES

Empresas

Almacenes

Familias

Promociones

Articulos

Tipos de cliente
Clientes

Clientes por representante
Clientes por tipo
Clientes por zonas
Fabricantes
Proveedores
Representantes
Cuentas contables
Operaciones contables
Formas de pago
Carteras

Entidades bancarias
Tipos de IVA/IGIC
Tipos de IRPF
Cadigos Postales
Administraciones de Hacienda
Divisas

Idiomas

Zonas

Colores

Operarios

Grupo de Tarifas

LISTADOS

Empresas

Manual de Usuario
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Promociones

Articulos

Cédigos de barras

Tipos de clientes
Clientes

Tarifas de Articulos
Conceptos e importes por Clientes
Proveedores

Tarifas de proveedores
Representantes
Cuentas Contables
Operaciones Contables
Formas de pago
Entidades Bancarias
Vencimientos de clientes

Movimientos de almacén

STOCK

Inventario valorado
Inventario sin valorar
Stock bajo minimos

Stock sobre maximos

VENTAS
Presupuestos
Pedidos

Albaranes

Facturas

Abonos

Etiquetas de envio
Diario de ventas
Libro oficial de ventas
Estado de cuentas
Cartas de Facturas
Albaranes de revision
Resumen anual de operaciones

Resumen anual detallado de operaciones
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Comunicacién anual detallada de operaciones

Articulos més vendidos

COMPRAS

Pedidos

Albaranes

Facturas

Abonos

Pedidos Pendientes de recibir
Articulos pendientes de entrar
Etiquetas

Libro oficial de compras
Resumen anual de operaciones

Resumen anual detallado de operaciones

CARTERAS

Recibos por cliente/proveedor
Recibos por vencimiento
Listar cartera

Listar remesa

Recibos

ESTADISTICAS
Ventas por facturas
Ventas por albaranes
Ventas por pedidos
Compras

Movimientos por facturas

Movimientos por albaranes

MARGENES DE BENEFICIO
Periodo

Anual

PRODUCCION
Escandallos

Produccion

Manual de Usuario
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Ordenes por produccion

PROPIOS

Esta carpeta agrupard los informes generados por el usuario, mediante la herramienta Crystal
Report. Dicha herramienta no se proporciona con el programa.

Los informes propios se almacenan en la carpeta /informes/propios.

CODIGOS DE BARRAS

Esta opcidn se utilizara para la impresion de cédigos de barras.

Para poder realizarla los articulos deberan tener una referencia véalida para realizar la impresién.

Sieib
§ L1
E} Inprimir
@ Ayuda
¥ Salr

Etiqueta

Codign e
Desciicpei...

Etiqueta inicial

-

MaGest 4 SOL e

Impresion de cadigos de barras
Wersidn: 4.32,4087
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IMPUESTOS
Impuestas

Arrendamientos,- Trimestral Mod, 115)

Arrendamientos,- Resumen &nual {Mod, 18070

I Liquidacian Trimestral (Mod, 3000
IvA Resumen anual (Mod, 3900

Resumen Anual de Operaciones (Mad, 347)

ARRENDAMIENTOS.- TRIMESTRAL (MOD.115)

Manual de Usuario

Desde esta ventana calcularemos e imprimiremos la liquidacion trimestral modelo 115.

Agencia Tributaria Impuesto sobre la Henta de Modelo
Delegacion; laz Perzonas Fisicas e
' Impuesto sobre Sociedades 1 1 5

Adm. /Cad: RETEMCIO G 4 CUENTA

M.1F. Apelidoz o Bazdn Social Mombre

B4E454234 EMPRESA FRUEBA S.L.

T.%ia WiaPublica. Mom.  Esc. Pta. Tel&fano

CL AWENIDA

Cad. Postal Municipio Praovincia Ent. Bancara
46011 WALEMCIA WALEMCIA A
M2 de arrendadares: 0 Imparte de laz retenciones: 00
Importe de los anrendamientos: 0

Importe a deducir en dec. comp. A0 TOTAL IMPORTE & INGRESAR: oa
Complementaria: [~ M2 Complementaria Importe: i)
Ejetcicio 2004 Petioda 4T + | 4% opdones () Imprimir | 24 ] & S 9 S @ ¥

Para calcular el modulo deberemos seleccionar el ejercicio y el trimestre y pulsar el boton de
apuntes. El programa leera de los apuntes contables los importes de las retenciones de

arrendamientos.

Si desea realizar algiin cambio en pantalla no olvide pulsar el boton de recalcular para que el

programa calcule de nuevo todos del demas importes.
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ARRENDAMIENTOS.- RESUMEN ANUAL (MOD.180)

Manual de Usuario

Célculo e impresién del resumen anual sobre las liquidaciones de arrendamientos.

Agencia Tributaria

[Dielegacidn: |
Adm./Cod:
:ﬁ M.IF. Apellidos v Mombre o Razdn Social
2 B46454234 EMPRESA PRUEBAS.L.
Calle/Pza. 'ia Piblica. Mumero
CL AWVEMIDA
Municipio Provincia C.P Teléfono
WALENCIA WALENCIA 46011

MIF MIF Rpte

Perceptores

Fendimientos satisfechos

M? tatal de arrendadores

. [ i
MN? personas o entidades retenedoras: H® perzonas o en_tldades
en soporte colectivo:

Fecha: 20 de Enero de 2005 Fdo.: EMPRESA PRUEBA S.L.

Cargo: Representante

Resumen/Pie Pag

_._} Seleccionar Impresora | =4 Imprimie ) Enviar =?{C0pia adicional H @

Ejercicio....... 2004
Modo de presentacidn:
Impreso [~

Soporte: |ndividual [~

Present. [~

Colectiva [ Reten

Complementaria  Declaracion complementaria [~ N idertificativo de la declaracidn anterior

Rendtas

Importe retenciones

N identificativa de la hoja
resumen de las diversas entidades:

' Retentor
7 Pressntador

2 E Caloular @ ¥ sl

En la ventana tendremos varias pestafias, la primera de identificacion con los datos de la

empresa.

En la siguiente pestafia podremos ver los totales de modelo y en la de paginas interiores los datos

de cada uno de los arrendadores.

Seleccionar impresora: Seleccionaremos la impresora entre las disponibles que tenga el equipo.

Imprimir: Imprimiremos el documento.

Enviar: Genera un fichero que se puede importar desde el programa de hacienda.

Copia adicional: Imprime una copia adicional.

101



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows
Manual de Usuario

IVA LIQUIDACION TRIMESTRAL (MOD. 300)

En esta liquidacion el programa calcula e imprime el modelo 300, en funcién de las facturas tanto
de ventas, compras y gastos, que estén introducidas.

Ministerio de
Econamia y
Hacicnda
o MILF. Apelidos p Hombre o Razdn Social C. Postal  Teléfono Entidad Bancaria
£ p464542342 EMPRESA PRUEBAS.L. 46011 &
Wia Wia Publica. Mam.  Ezc. Pizo Pta. Municipio Provincia
= CL  AVENIDA WALEMCIA WALEMCIA
£ 1V.A Devengado
1 g 1600
g Régimen General 0700
g 04,00
=
04.00
Recargo equivalencia 01,00
0050
Adguiz. Intracomunitarias ]
Total Cuota Devengada (03 + 06 + 09 + 12 + 15+ 18 + 20)
LV.A. Deducible |\ A deducible por cuotas sopartadas en operaciones interiares

|44, deducible por cuotas satisfechas en las importaciones
144, deducible en adquisicones intracomunitariaz
Compenzaciones Régimen Especial AG. y P
Fegularizacion inversiones

Total a deducir [22 + 23 + 24 + 25 + 26)

Diferencia [21 - 27)
Exclusivamente para sujetos pasivos que tributan Atribuible a la Adm. Est. 100

canjuntaments 3 la Administracién del Estada y a lis o p o -
Diputaciones Forales. Resultado de la regularizacién anual, uotaz a compensar de periodos anteriores
Entregas Intracomunitarias

2
Resultado (30 - 31 +/- 33)
> [ Sin actividad & [ Enefectiva
[ Copia adicional lgr Adeuda en cuenta
™ Devolver par Transferencia =
;__‘,Selaccinnar Impresora  Periodo 4T ~ | =4 Imprimir :_'} Erviar | ] H @ F] '& Calcular (7] x Salir

En la pestafia de Identificacion apareceran los datos introducidos en la ficha de la empresa y
podremos seleccionar la entidad bancaria por la cual se realizara la transferencia del pago o
cobro de la liquidacién.

En la siguiente pestafia apareceran los datos relativos a la declaracién, las cantidades soportadas
y repercutidas de IVA, cuando calculemos el modelo.

Para calcular el modelo deberemos primeramente seleccionar el periodo mediante el icono

Periodo 4T . . . . A L
seleccionaremos el trimestre o el mes si deseamos realizar la liquidacion

: . (# )
mensual y posteriormente con el icono &) se calculara el modelo.

La dltima pestafia aparecera el total, aqui se reflejard el total de la liquidacién y podremos
seleccionar si el pago se realizara por transferencia o en efectivo.

2 ¥ Enefectivo
lg [ Adeudo en cuenta
=

Si el impreso resulta negativo por defecto se entiende que se realizara la devolucién en efectivo
de lo contrario deberemos marcar la opcién de Devolucién por Transferencia.

» [ Sin actividad

[T Copia adicional |
[T Devolver por Transferencia

En el formato podremos seleccionar imprimir sobre papel continuo sobre el impreso oficial o en
formato pdf que imprimira el formato del impreso.
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IVA RESUMEN ANUAL (MOD. 390)

En esta opcién el programa calcula e imprime el modelo 390, en funcion de las facturas tanto de
ventas, compras y gastos, que estén introducidas.

Q I .
Agencia Tributaria Modelo
Delegacion: I j
O Ministerio d= Administracion Cadigo 0
Econaria v - 390
Harienda
0 Pagina 2 I Pagina 3 | 0
-
El M.LF. Apelidog » Mombre o Razdn Social —
Q B4b45423424 EMPRESA PRUEEA 5.1, @
CallefPlaza. Wia Piblica. MOm.  Esc. Piso Pra. Teléfono
CL AYENIDA
Q Cod. Postal kunicipio Provincia 0
46011 WALEMCLA WALEMCIA [ Registro de exportadores
El El Actividades a las que se refiers |a declaracion (de mayor & menar
Q impartancia por volumen de operaciones) Q
Clave Epigrafe
Principal
O Chras O
@] QO
o Si ha efectuado operaciones par las que tenga obligacidn de presentar la declaracidn anual de o
Operaciones con berceras personas, Margue UNa "% o O
Q@ REGIMEN DE DEDUCCIONES ;I Q
=i . P n 3 . . oy & N
L) Seleccionar Impresara =4 Irnprirnir |2 Erwviar & Copia adicional 2SR Caleular (7] )(Sallr

Seleccionar impresora: Seleccionaremos la impresora entre las disponibles que tenga el equipo.
Imprimir: Imprimiremos el documento.
Enviar: Genera un fichero que se puede importar desde el programa de hacienda.

Copia adicional: Imprime una copia adicional.
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RESUMEN ANUAL DE OPERACIONES (MOD. 347)

En esta opcién el programa calcula e imprime el modelo 347, en funcion de las facturas tanto de
ventas, compras y gastos, que estén introducidas.

Agenc@ 'T"blfta_"a Declaracion anual de operaciones con Madelo
DelegacionCodign I 'I terceras personas
Admon, | >| RO 202731995, 22 { DICIEMBRE 3 4 ?
I PR LRSS DOV QS MRS SE
3 AEIHICARET 1 e S4e4s4234
2 Apelidos y M. o R Social: EMPRESA PRUEEA S.L, NUTb’e------’
g iz Publica: AVENIDA Telefono.. o
CallefPlaza, CL - Ndm, -
FEchs s
Municipia: YALENCTA C.p. 46011 A
Provincia:  YALENCIA Tel, Fe;ha’ LN
Fdo.:
[T Declaracicn Complementaria M2 identificativo de la declaracidn anterior Cargo:
™ Declaracidn Sustitutiva '
g Clave: ICIave A - Compras j
2 rovinci o
@
g 0
7
=t
)
N
(-1
@ Entidades Importes Declarankes
% Clave A.- Compras: Adguisiciones de bienes v servicios 0 1]
2 Clave B.- Wentas: Entregas de bienes v servicios 1] B Ceclarados
7 Clave C.- Pagos por mediacion 1] i}
é Clave D.- Adquisiciones efectuadas por Entidades Pablicas 1} a
Clave E.- Subvenciones, auxilio v avudas satisfechas por Ad, Publicas, 0 1]
,_:) Seleccionar Impresora | (=4 Imprimic [ Erviar D Listado %=] Comunicaciones | | Lj H Ei| Q) Avuda X Salir

Seleccionar impresora: Seleccionaremos la impresora entre las disponibles que tenga el equipo.
Imprimir: Imprimiremos el documento.
Enviar: Genera un fichero que se puede importar desde el programa de hacienda.

Copia adicional: Imprime una copia adicional.
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MODULOS
Madulos

Escandallos
Ordenes de Produccidn
{[ﬂ Tallas v Colores
*{J.E'r Servicio de Asistencia Técnica

Caducidad de Garantias

Las opciones que se encuentran dentro de modulos, seran explicadas mas adelante.
En el menud Produccion se explicaran las opciones de:

e Escandallos

e Ordenes de produccion

e Tallasy colores
En el mend S.A.T se explicaran las opciones de:

e Servicio de asistencia técnica

¢ Caducidad de garantias
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UTILIDADES

CONFIGURACION DE MAGEST

& Configuracion de MaGest Sql x|

iMaGest Live Update
Actualizacion automatica

B MaGest para Hoy
Mostrar MaGest para Hoyp

B Drdenacidn

Ordenar documentos por ndmern
B Menis

Recordar grupo de mends activo
B Biasquedas

B Impuestos

Leer datog de la aplicacion
B Yersion

“ersian del producto

Si

Si

Dias de antelacidn en MalGest para 10

Mo

Mo

Ordenar par documenta del proveed Mo

MaCaonta

MalGestd 4.32.4087

MaGest Live Update

MaGest Live Update

|l Suardar
¥ Cancelar

e

MaGest 4 SOL ~

Configuracidn de MaGest
Versian: 4,32.4087

Manual de Usuario

Actualizacion automatica: Si selecciona que si en esta opcion el programa le avisara cuando
exista una actualizacion de MaGest

MaGest para hoy

Mostrar MaGest para Hoy: Si selecciona que si, al abrir el programa se le mostrara la ventana de

MaGest para hoy.

Dias de antelacion de MaGest para hoy: En estd opcidn seleccionaremos los dias de antelacion
en que MaGest para hoy nos tiene que dar los avisos.

Ordenacioén

Ordenar los documentos por nimero: Mediante esta opcién indicara como quiere ordenador los
documentos del programa.

Menus

Recordar grupos de menus activos:

Blsquedas

Ordenar por documentos del proveedor: Ordena por documentos del proveedor en busquedas

Impuestos

Leer datos de la aplicacion: Lee los datos de la aplicacion seleccionada para la emision de

impuestos.

Version del producto: Muestra la versién del producto
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DISPOSITIVOS DE COPIA

Esta aplicacion se utiliza para crear desde el servidor un archivo, para que los equipos que se
encuentren en red puedan generar copias de seguridad.

[ Dispotivos de Copia de Seguridad i ] 3
| & |
=]

COPIAL Disca
1] Muewo

(] Borrar
@ fyuda

¥ salir

MatGest 4 5QL £

Dipositivos de Copia de
Seguridad
Wersion: 4.32,4087

COPIA DE SEGURIDAD

En esta utilidad podr4 hacer una copia de seguridad y una restauracion de los datos del
programa.

MaGest Sql.- Gestion Empresarial x|

IMaGest precisa cerrar bodas las conexiones con el servidor SQL, por lo que se cerrara la aplicacidn. iDesea continuar
con la Importacion de datos?

Si I Mo |

Para realizar la copia de seguridad se deben de cerrar todas las conexiones que hallan al servidor
de SQL, por lo que se cerrard la aplicacion.

i} Asistente para la obtecidn de Copias de Seguridad =10 ﬂl

Asistente para la copia y restauracién de datos.
tente

Proceso de copia o restauracidn

Seleccione una de |a siguientes opciones, crear una nueva copia de seguridad o bien restaurar una
copia de seguirdad

Q Restaurar una copia de seguridad

< Atras Siguiente > Cancelar

Cuando se cierre el MaGest4 SQL Server, se abrira el asistente para la copia y restauracion de
datos.

El asistente se compone de dos opciones:
Realizar copia de seguridad.

Para realizar la copia de seguridad nos aparecera una ventana como la que hay a continuacion,
donde deberemos seleccionar las bases de datos que deseamos agregar a la copia de seguridad.
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Solo apareceran las empresas a las que el usuario tenga acceso y permiso de copia.

stente para la obtecién de Copias de Seguridad

"

Asistente para la copia ¥ restauracién de datos.
nte.

Seleccion de bases de datos
Seleccione las bases de datos que deses copiar, Recuerde que mientras se realiza el procesa

de copia de seguridad, ningun ofro usuario debera tener el programa abierto, Debe tener en
cuenta que Unicamente apareceran las empresas, las cuales el usuario tenga acceso y

permisos para copiarlas.

EMPRESA_00001
Empresa_00003
Empresa_00004
Empresa_00005
Empresa_00010
Empresa_00025
Empresa_22222
Empresa_S5555
Empresa_66666
Empresa_77777
Empresa_66568
Empresa_99995
SLITE_NET

< Atrés Siguiente > Cancelar
i !

Pulsaremos siguiente, y la siguiente ventana que nos aparecera nos pedira seleccionar la ruta de
destino de la copia de seguridad, y el dispositivo de la copia de seguridad.

stente para la obtecién de Copias de Seguridad

Asistente para la copia y restauracion de datos.

Opciones Generales

Seleccione &l destino dl fichero de capiar de sequridad de entre la siquientes opciones.
Descripeion de la copiar{Opcional]

[ Anesar &l fichera

Destino de la Copia

@ Dispositivos de copia de sequridad

Seleccinardisesive o =]

Ubicacion del dispositiva: C:hArchivos de

© Selecdonar ubicacion del fichero de copia
Ruta del fichero | ]
O Cinka

Seleccionar Cinta B

| < I'[ Sigisnts > | | canceler ]"

Cuando hallamos seleccionado las opciones para realizar la copia, pulsaremos siguiente, y nos
aparecera otra ventana, con el proceso que se esta realizando de la copia de seguridad.

stente para la obts de Copias de Seguridad

Asistente para la copia y restauracién de datos.

» i

Pracesa de copia a: dispositavo de copia: capia -

Copiando Base de datos EMPRESA_00001

Copia satisfactoria de EMPRESA_00001

Procesadas 512 paginas de la base de datos 'EMPRESA_D0001", archivo
'EMPRESA_00001", en el archivo 1.

(Copiando Base de datos Empresa_00003

(Copia satisfactoria de Empresa_00003

Procesadas 312 paginas de la base de datos 'Empresa_00003', archivo
'Empresa_0000Z, en el archivo 2.

Copiando Base de datos Empresa_00004

(Copia satisfactoria de Empresa_00004

Procesadas 312 paginas de la base de datos ‘Empresa_00004", archivo
'Empresa_00004', en el archive 3.

(Copiando Base de datos Empresa_00005

(Copia satisfactoria de Empresa_00005

Procesadas 312 paginas de la base de datos 'Empresa_00005', archivo
'Empresa_00005', en el archivo 4.

Copiando Base de datos Empresa_00010

(Copia satisfactoria de Empresa_00010

Procesadas 312 paginas de la base de datos ‘Empresa_00010", archivo
'Empresa_00010, en el archivo 5. =

| ot || Fdear s | | cancelar |

Pulsaremos finalizar y se habra llevado a cabo le realizacion de la copia de seguridad.
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Restaurar una copia de seguridad:
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Si pulsamos la opcion de restaurar una copia de seguridad, copiaremos al equipo los datos de
una copia de seguridad realizada anteriormente.

Seleccionaremos el archivo donde se encuentra la copia de seguridad y la ubicacion del archivo.

tente para la obt

’

Asistente para la copia y restauracién de datos
P nie.

Opciones Generales

Seleccione | ubicacion ded fichero de copia de segurida que desee restaurar

Ubicaci6n de la Copia

® Dispositivos de copia de sequridad;

Seleccionar dispostivo S -

Ubicacién del dispositiva: C:\Archivos de

© Seleccionar ubicacién del fichero a restaurar

Ruta del fichera | [

Q cCinta

Seleccionar Cinka [

| <Aws IE[ Siguierte > | | Cancelar

En la siguiente ventana nos aparecerd la informacion que se encuentra en la copia de seguridad,

y seleccionaremos aquellas empresas que queramos recuperar.

tente para la obtecitn de Copi

»

Asistente para la copia y restauracion de datos.
P al .

Seleccion de bases de datos a restaurar

Seleccione las bases de datos que desee restaurar, Recuerds que mientras se realiza el procesn de
copia de sequridad, ningun otro usuario debera bener el programa abierto

04/10/2004 EMPRESA_D0O01 CilArchivos de programal]
0410/2004 Empresa_DO003 C:lArchivos de programall
04/10/2004 Empress_00004 CilArchivos de programa]
04/10/2004 Empresa_0000S Cil\Archivos de programall
04/10{2004  Empresa_00010 CilArchivas de programal
04/10/2004_Empresa_N002S CilArchivos de programal]

04/10/2004 Empresa_22222 C:\archivos de programal)
04/10/2004 Empresa_S5555 Ci\rchivos de programal]
04{L0[2004 Empresa 6666 Ct\Archivos de programal]

04/10/2004 Empresa 77777 Ci\Archivos de pragramal]

g e v ey P _l;l

Destino (Sélo afectard si la base de datos no existente en el servidor)

@ Ruta original O Directorio de datos de Sal Server
Civarchivos de programa|Microsoft SGL ServeriMS5QL | datal,

{ < Atras ]E[ Siguiente = } \ Cancelar

En la siguiente ventana aparecera el proceso de restauracion, y cuando termine, podra pulsar la
opcidn de finalizar.

sistente para la obtecidn de Copias de Sequridad

' P

Asistente para la copia y restauracion de datos.

Proceso de restaurcacion a: dispositive de copia: copia -

Restaurando Base de datos EMPRESA_00001
Restaurando sobre C:\Archivos de programaMicrosoft SQL
Server\MSSOL'Data'EMPRESA_00001.mdf

Restauracién satisfactoria de EMPRESA_00001

Procesadas 512 paginas de la base de datos 'EMPRESA_00001', archivo
'EMPRESA_00001", en el archivo 1.

Restaurando Base de datos Empresa_00003

Restaurando sobre C:\Archivos de programa'Microsoft SQL
Server\MSSQLData}Empresa_00003.mdf

Restauracién satisfactoria de Empresa_00003

Procesadas 312 paginas de la base de datos 'Empresa_00003', archivo
'Empresa_00003", en el archivo 2.

Restaurando Base de datos Empresa_00004

Restaurando sobre C:\Archivos de programa',Microsoft SQL
Server\MSSQL}Data'\Empresa_00004.mdF

Restauracidn satisfactoria de Empresa_00004

Procesadas 312 paginas de |a base de datos '‘Empresa_00004', archivo
'Empresa_00004', en el archivo 3.

Restaurando Base de datos Empresa_00005
Restaurando sobre C:\Archivos de programa’Microsoft SQL

Server'MSSQLYData'Empresa_00005.mdf =l

| <owas || Fistear> | | concatar !
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CONTROL DE USUARIOS (PERMISOS)

% Control de Usuarios |

Administrador Estandar Administrador

BUILTIN|administradores Grupo de Windows Administrador | Huevo

PROGRAMABISTSERYER Usuario de windows administrador |l Modificar

sa Estandar Administrador & Borrar
(@ Ayuda
3¢ Salir

s

MaGest 4 SQL =

Control de Usuarios
Versicn; 4.32,4087

Si pulsa la opcion de nuevo le aparecera un asistente para crear y modificar nuevos usuarios, en
la que seleccionaremos el nombre del usuario y la contrasefia.

También podremos seleccionar el perfil del usuario, para darle permisos y accesos al servidor.

Asistente para la creacion y gestion de usuarios

MNuevo Usuario

Usuatio

'l < Atrés ][ Finalizar = l l Cancelar ]

Si pulsa dos veces sobre un usuario ya creado le aparecera otra ventana del asistente, para
cambiar la contrasefia del usuario y los permisos y accesos al servidor.

Asistente para la creacion y gestion de usuarios

Modificar Usuario
de entre una de

Usuario eyt

O Cambiar Contrasefia

® Tipo de Usuariv

© sdrinistradur
L)

@ Propietario de Base de datos

<omss || Ggenied || cancelar
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VISOR DE USUARIOS ACTIVOS

En este submenu, podra visualizar todos los usuarios que estén trabajando con la aplicacion.

-Ji ¥isor de Usuarios Activos. Servidor : (Local)

0 Usuatio 05 Ordenador
51 Administrador SUITE_MET PROGRAMAG MAGEST4
52 Administrador EMPRESA_Q000Z  PROGRAMAS MAGESTH
53 Administrador EMPRESA_Q000Z  PROGRAMAS MAGEST4
54 Administrador master FROGRAMAG MAGEST4

=1o1x]

|#] Actuslizar

¥ Ierminar

[ Envviar Mensaje
@ Ayuda

¢ Salir

MaGest 4 SQL &

Wisor de Usuarios
Activas

Wersion: 4,32,4014

MONITOR DE RED

Desde este submenu tiene acceso al programa “Monitor de Red de Windows”.

Manual de Usuario

Mediante la utilidad “Monitor de Red” podrd ver los usuarios que estdn conectados a su
ordenador.

‘S Carpetas compartidas

J fccidn Yer |

=101 x|

Arhal I

1]

b Recursos compartidos

g Sesiones

g Archivos abiertos

Mombre  /

- gRecursos compartidos

gSesiones

EJarchivos abiertos

111



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows

Manual de Usuario

ADMINISTRADOR DE DATOS

Con este programa podra mantener en buen estado las bases de datos de su ordenador, evitando
asi los posibles problemas que puedan surgir cuando ejecutandose la aplicacién se realizan
operaciones incorrectas tales como reiniciar el equipo con el programa activo, desconectar el
servidor cuando se trabaja en un terminal, los recursos del sistema son excesivamente bajos, etc.
[Badmmmtratw demaas alofx

Ve e Dt

| [ ——— ——— Vot b b s

IMPORTAR DESDE MAGEST3
Esta utilidad le pasara los datos almacenados en la version 3 de Magest.
Este proceso se compone de varios pasos.

Cuando comencemos a realizar la exportacién de datos se nos abrira un asistente que nos
ayudara a realizar una exportacién correcta.

Primero seleccionaremos la ruta de origen de Magest3 y pulsaremos siguiente.

':_E Asistente para la importacion de MaGest ¥ Maconta SOL 1'
Importacion de datos desde MaGest3 y Maconta3 m
Por favor siga las instrucciones de éste asistente para realizar una comecta Y —
—

importacion de datos.

Ubicacion de bazes de datos

Ezcriba la ruta de origen de MaGest y/o Maconta. Sino la conoce haga click sobre el botdn
Examinar para localizar el fichero,

IEI:\Arc:hivos de programa’ih agest3h

Seleccione un servidor SOL de la lista de servidores. 5i el servidor necesario no aparece en la
lista escriba la direccion IP o &l Mombre.

=

< Alrds | Siguiente > | Cancelar |

En la siguiente pantalla indicaremos el nivel de seguridad que vamos a utilizar.
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';j Asistente para la importacion de MaGest ¥ Maconta SOL

Importacion de datos desde MaGest3 y Maconta3

Por favor siga las instucciones de éste asistente para realizar una corecta
impartacidn de datos.

Dpciones de seguridad

(+ Utilizar seguridad integrada de Windows

 Utilizar sequridad de SOL Server

Indicque el usuario y password con permisos para el acceso al servidor SAL

Usuario I
Password I

FProbar Conexidn

< flras | S\gu\anle)l Cancelar |

Ahora deberemos de seleccionar las empresas que se encuentran en la base de datos y
queramos exportar a MaGest4. Si pulsamos sobre el botén derecho del raton, podremos
seleccionar todas las empresas.

sistente para la importacion de MaGest ¥y Maconta SQL

Importacion de datos desde MaGest3 y Maconta3

Por favor siga las instrucciones de éste asistente para realizar una comecta
importacidn de datos.

Seleccion de empresas

Marque las empresas que desee traspazar a MaGest Met

00002 - Importacion ;I
00003 - Importacidn Sp

00005 - Empresa 5

00010 - Pruebas TRY

22222 - Pruebas en Produccidn
00004 - Pruebas COTTOM STATION
55555 - Pruebas LAHORE

FI7T7 - Empresa 77777

85888 - didf

EEEEE - Stock bajo minimos

93333 - Cuentas en articulos

00025 - Empreza 25

KKK KKK KRR

<l

< hlrds | Siguiente>| Cancelar |

En el siguiente paso se indicara los periodos de ejercicios que se desean traspasar a MaGest 4 y
pulsaremos siguiente.

Asistente para la importacion de MaGest y Maconta SOL

Importacion de datos desde MaGest3 y Maconta3

Por favor siga las instrucciones de éste asistente para realizar una corecta
importacidn de datos.

Seleccion de ejercicios

Seleccione los periodos que desee traspasar

O

O
O
O
O

1997

Seleccionar todos [

< Abrds Siguiente > Cancelar
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A continuacién nos aparecera una ventana confirmando los datos de importacién que hemos
seleccionado, pulsamos importar, y se realizara la importacion de MaGest3 a MaGest4.

i} Asistente para la importacion de MaGest ¥ Maconta SQL

Importacion de datos desde MaGest3 y Maconta3

1
{1 lx

Por favor siga las instrucciones de éste asistente para realizar una correcta
importacion de datos,

i

Detalle de su seleccidn

»

Esta es su configuracién para el baspaso de datos de MaGest

Futa de arigen de log archivos
Servidor desting
[Lacal)

Opciones de Seguridad
Seguridad Integrada de ‘Windows

Empiesas seleccionadas
Empresa 25 _I
-

< Abrds Impartar | Cancelar |

IMPORTACION DE OTRAS APLICACIONES

Esta opcion se utilizar4 para exportar datos de la aplicacion Facturaplus Elite. Hay que seguir los
mismos pasos que para realizar una importaciéon de datos desde MaGest3 y MaConta3.
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AYUDA
Ayuda

acerca de MaGest

@ Sitin Web de MICROAREA
i Consulbas por Inkernet
@ Liska de Maticias

MAGEST Live Update

Hot Line

]

@

Ayuda de MaGest

Activar producto..,,

% Windows Update

ACERCA DE MAGEST

Manual de Usuario

La pantalla de acerca de MaGest nos facilitara la informacion sobre la version del programa y el

titular de la licencia

% Acerca de MaGest Sql x|

MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, MaGestd. - Version 4.32.4087

Gestion Emprezarial para Windovs

Parte de MICRO AREA PYMES SUITE

Se autotiza el uzo de este producto a @ fyuda

[ Informacidn
X del sistemna
# ¢ Salir
Id. del producto; 094 L0280 D07 E 7290 3-wmm

COMTRATO DE LICEMCIA FARA EL USUARIO FINAL DEL &
SOFTwARE DE MICROAREA SOFTWARE IMPORTANTE.
LEA DETEMIDAMEMTE: el presente Contrato de licencia

para el usuarnio final s un contrato vinculante entre usted [zea
persona fizsica o juridica) y MICRO AREA SOFTWARE, S.A.
respecto al zoftware de MICROAREA que acompana a este
Contrato de Licencia, que incluye medios asociados v

servicios de MICROARES basados en Internet.

USTED QUEDA OBLIGADD POR LOS TERMINGDS DE LI

Fa

MaGest 4 SOL =~

Acerca de MaGest
Wersion: 4.32,4087

Advertencia: este programa esté protegido por las leyes de derechos de autor y
obrog fratados internacionales. La reproduccion o la digtribucion no autonzadas de
este programa, o de cualquier parte del mismo, esta penada por la ley con severas
sanciones civiles ¥ penales, v serd objeto de todas las acciones judiciales que
correzpondan,
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SITIO WEB DE MICROAREA

Desde la pagina principal podra acceder a los distintos servicios que Micro-Area ofrece en
Internet, tales como la consulta de informacién juridica, acceso a las consultas y dudas mas
frecuentes, creacion de cuentas de correo etc.

A Bienvenido al sitio Web de MICRO AREA SOFTWARE - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda
<) O ¥ [B b Prsweds Serenes € - 2 - §l
Direccién | £] hitps . micro-area. comf
) V";/JJGf f).r:-\_f \:":ij cién que te hace avanzar

@ Empresa Productos Soporte Zona privada MicroArea + At PBDERSE

Accesos Diractos Ultimas Noticias

winlab On-Line { Sisterns RED
E-Winlab.com Sus ; Ususrios con programas
néminas y documentos ) i de soporte:

laborales en Internet T | E Cuentas de conreo
gratuitas para el

Micra Area Web Mail Sistema RED de la §.5.

Consulte su correo
electrénico desde
cualguier parte de
mundo sin necesidad de
configuracién

Mas posibilidades de
Soporte Técnica

Nuevo nimero
telefénico de nuestro
C.I.C. Podri obtener
TIENDA OM-LIME suoﬂnl’b: sobre Sistemas
Accedaal i Dperativos y
i v | - = | Mas praductos de periféricas: 807543240
beneficiese de i H i MICRO AREA
importantes . Contrat@
[Tt Comunicacién de la
contratacién Laboral

FHLUOIYWY

HUEVOS MANUALES Y
FICHEROE DE AYUDA : SISTEMA RED

Manuales en PDE Actualizacién a MaGest y MaConta . Novedades, noticias ¥

Eichero de Ayuda Pro. Descubra la oferta de actuslizacién cpmunitel actualizaciones del

y |z prernocién especial de Cornunitzl software desde el Web
en banda ancha. Mas informacicn. . © de la Sequridad Social

g pobicizs.. &

La evolucién hacia la . £Cémo podemos
tacn T ayudare?

Conozes las nusvas iNscasita
verzionss de productes v infarmacidn
MICRG AREA basados v R : adicional?,
en tecnologia JMET, { Contictenos,
Microsoft

V1S T

Saber
mds.. °

FPidelo squi’.

8 2004 MICRO AREA SOFTINARE, § 4 Suaersncias: microarea@micro-area.com P Inicier e ¥

CONSULTAS POR INTERNET

Micro-Area dispone de un servicio de soporte técnico a través de Internet. Si Vd. tiene conexion a
Internet, es usuario de Winlab y tiene alguna duda o consulta que realizar no se lo piense mas
para utilizar este medio de comunicacion. Ganara en economia y en rapidez

LISTAS DE NOTICIAS

Inscribase en nuestra lista de noticias y recibira diariamente informaciéon de interés para su
empresa, asi como una seleccién de las disposiciones publicadas en el B.O.E. A peticion de los
usuarios se iran afladiendo nuevas opciones. Este servicio es gratuito, no recibird cargo alguno
por realizar el alta ni por participar en los mensajes.

MAGEST LIVE UPDATE

Con esta utilidad tendremos la facilidad de descargar de Internet cualquier actualizacion referente
al programa.

Este apartado es exclusivo para usuarios con contrato de mantenimiento vigente.

Live Update comprobara la version actual del programa y actualizara automaticamente si existe
algan modulo o versién posterior.

Al pulsar sobre Live Update nos pedira primeramente conformidad para empezar la actualizacion.
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Una cerradas todas las bases de datos y comprobadas las versiones de Live Update con la ya
instaladas, si existe alguna version posterior, nos mostrara una pantalla con una relacién de
posibles médulos o actualizaciones.

Para que el programa busque y descargué e instale las posibles actualizaciones, s6lo deberemos
pinchar en el boton de iniciar.

Recuerde que para realizar esta actualizacion debe de formar parte del programa de soporte de
Magest4, de los contrario la actualizacion sera rechazada.

HOT LINE

En este apartado encontrara informacion sobre nuestro servicio de soporte técnico.

#% Hot Line de MicroArea =10 x|
Soporte técnico telefanico

902101233 | g ane
9610417 51 f§ X o
807 54 32 40

rS

MaGest 4 SOL ~

Hat Line
Wersion: 4.32,4087

Soporte técnico via email

stecnico@micro-area.com

AYUDA DE MAGEST @

MaGest dispone de un sistema de ayuda en linea basado en hipertexto. Vd. podra acceder al
mismo pulsando la tecla F1 desde cualquier ventana del programa, visualizando un extracto de
este manual. También puede activarlo desde esta opcién del menu principal.

Para obtener mas informaciéon de como manejar la ayuda de Windows pulse F1 en el menu de
ayuda de MaGest.

WINDOWS UPDATE

Desde esta opcion el programa abrira la pagina de Microsoft para la actualizacion de su sistema
operativo.

Una vez esté en la pagina de Microsoft, aqui le apareceran las actualizaciones disponibles y
necesarias para su equipo.

Es conveniente que realice este proceso a menudo para tener su sistema operativo actualizado
con los dltimos cambios.
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ASISTENTES
APERTURA DE NUEVO EJERCICIO

En la opcién “Apertura nuevo ejercicio” podra traspasar documentos que tenga pendientes de un
afio a otro.

Al pulsar sobre esta opcion se ejecutard un asistente para guiarle en el proceso.

Asistente para la apertura de un nuevo ejercicio

i' ara aperturar un nes cio el realizar raspaso de

Bienvenido al asistente para la apertura de ejercicios.

Este asistente le guiard en el proceso de apertura de un nueve ejercicicio.
Durante 5 apertura del siercicia seran traspasados los datas pendientes de
procesar del afio anterior. Para continuar haga click en Siguiente,

| <ras I'[ Siquients > | | cancelar I'

Esta es la pantalla principal del asistente en la cual nos indica cual va a ser el proceso. Pulse
sobre “Siguiente” para ir a la siguiente pantalla.

Asistente para la apertura de un nuevo ejercicio

Haga dlick sobre |a casila "s" para seleccionar los documentos que desee
trasladar del eiercicia anterior al actual. Haga click en siquiente para
continuar

Diocumento
Fresupuestos
Fedidos
Albaranes
Stocks

g

Contadores

| <A ]I[ Siguiente > | | Cancelar ]I

En esta ventana hay que marcar los documentos que queremos traspasar y pulsar siguiente.

Asistente para la apertura de un nueyo ejercicio

instr. 213 apertural un

Cuando pulsemos en “Finalizar” el programa

Bl sistente tone a Fformach necesaria parala comenzar o proceso. 5 empezard el traspaso y una vez termine le
desea realizar slguna modificacion pulse sobre el botdn Atrés, Sino, elijs , . ,
Findiza para comenzar el proceso. cerrara el asistente y ya tendra los datos

=1 | disponibles en el nuevo ejercicio.

Esta es su conliguracidn para la apertura del ejercicio

Traspaso de Presupuestos pendientes de aceptar
Traspaso de Pedidos pendientes de envio
Traspaso de Albaranes pendientes de facturar
Traspaso del Stock final a las existencias iniciales
Series de facturacion

{ < Abras r[ Einalizar ] H Cancelar |
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REGULARIZACION DE STOCKS
En este apartado podré regularizar el stock de los articulos que va facturando.

Este proceso podra ejecutarlo cuando quiera aunque, el stock se le ird actualizando conforme va
haciendo facturas o albaranes si asi lo tiene indicado en la ficha de la empresa.

Cuando seleccione esta opcion se le abrirh un asistente que le guiard a través de la
regularizaciéon. Tendra que pulsar sobre “Siguiente” para ir a la siguiente pantalla.

"

Asistente para la reqularizacién de stocks

articulos que desee incluir en el proc regularizacicn,

Elija una de las siguientes opciones. Si necesita regularizar varios articulos,
debera agregar a la lista la totalidad de articulos & reqularizar,

®

O Algunos articulos

Cadigo |Descr\pci6n

fgregar: | Elirniniar:

[ < Atrés ” Siguienta)] " Cancelar ]

En esta ventana tendr& dos tipos de regularizacion:

Todos los articulos

Con esta opcidn regularizara todos los articulos que tenga creados.
Algunos articulos

Con esta opcion debera seleccionar los articulos que se desean regularizar.

Una vez haya seleccionado el tipo de regularizacion y haya pulsado en el botén de “Siguiente”, le
aparecera una ventana de resumen y cuando pulse sobre “Finalizar” el programa regularizara y
actualizara los stocks.

"

El asistente tiene la informacidn necesaria para la comenzar la regularizacién,
Si desea realizar alguna modificacion pulse sobre el botdn Atrés. Sina, elija
Finglizar para comenzar el proceso,

-

Esta es su i idn para la izacion de Stocks

- Se regularizaran todos los articulos

< Atrés ” Flnahzar ] " Cancelar
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Este asistente le permitira de forma fécil, abonar varios recibos simultdneamente de los clientes

seleccionados y, generar contablemente un solo asiento contra el banco indicado.

Asistente para el abono de recibos

Bienvenido al asistente para el abono de recibos

Este asistente le guiara en el proceso de abono de recibos por lotes, Por
favor siga los pasos que a continuacidn se le indiguen. Para continuar, haga
click en Siguiente >

|
< Atrds Siguiente Cancelar
l _— ] [ |

Primero le saldra una ventana de bienvenida cuando entre al asistente. Tendr4 que pulsar

“Siguiente” para pasar a la siguiente pantalla.

En la segunda ventana tendra que seleccionar los clientes de los que quieren abonar los recibos.

Para ello tendra que pulsar en el botén “Afiadir” y seleccionar los clientes de la lista que aparece.

Asistente para el abono de recibos

| Seleccién de clientes sobre los cuales se abonar:
! &

Por favor, seleccione los clientes que desee gestionar

Cédigo Clierte
Wentas de contado

Quitar Afiadir
P
| =hss “ Siguerte > | | Cancelsr I'

Al pulsar en “Siguiente” nos aparecerd otra ventana donde nos mostrara una lista con todos los

clientes pendientes de cobro de los clientes seleccionados.

Asistente para el abono de recibos

»

Por favor, seleccione los reclbos que dese sbonar
Facwa  Fecha  Recbo Vencimiento Impoe  Fem S
B 04/10/2004 04102004 2510,00
7 402008 2 AV 8700
5 04/10/2004 340204 B2
R H
I < Atrés II[ Siguiente = J I Cancelar l
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En la lista aparecera él numero de factura, el nimero de recibo, la fecha de factura, la fecha de
vencimiento, el importe, el nUmero de remesa si estuviera procesado y la ultima casilla es para
seleccionar el recibo.

Al ir seleccionando recibos, el programa nos mostrara un total con el importe a abonar.

En la dltima ventana, seleccionaremos la fecha y el banco con el cual se abonaran los recibos y si

deseamos que los recibos se eliminen después de realizar el abono.

Asistente para el abono de recibos

II ' Configuracidn de fecha y banco donde se abonarén log

Por Favor, seleccione la configuracién para el abono

rEntidad bancaria

9959 [, CAA

rFecha de cargo en el banco

041072004 'l

O flarque esta opcion sl desea que [os recibos sean eliminados al terminar &l
Drocesn

Marque esta casilla si desea abonar mas recibos

[ < Akras II[ 5|gu|ente>] [ Cancelar II

Pulsaremos siguiente y nos aparecera una ventana con la informacidn necesaria para comenzar
el proceso de abono.

Asistente para el abono de recibos

onal

El asistente tiene la informacion necesaria para la comenzar el proceso de

abono. Sidesea realizar alguna modificacidn pulse sobre el batdn Atrés. Sino,

elija Finalizar para comenzar el proceso,

Esta ez su configuracion para la el abono de recibos

N

- Se ah an los sigui

Factura 00000006 de fecha 04/10/2004
Factura 00000007 de fecha 04/10/2004
Factura 00000008 de fecha 04102004

- El cargo se realizara en el siguiente banco

- La fecha de abono es 04/10/2004

=

J./|

]
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MOVIMIENTOS DE ALMACEN

Con esta opcion se abrira el asistente para generar movimientos de almacén. El asistente le
guiara en el proceso de generar entradas, salidas o traspasos entre almacenes.

Asistente para movimientos de almacén.

instrucciones de este asistente.

' Bienvenido al asistente para generar movimientos de almacén. Por favor ziga las
|

Bienvenido al asistente de movimientos de almacen

Este asistente le guiard en el proceso de generar entradas, salidas o traspaso
| — entre almacenes. Por favor siga los pasas que a continuacidn se e indiquen.
Para continuar, haga click en Siguiente =

— | H ]
’ < Akras ” Siguiente>] ’ Cancelar ]

Al pulsar siguiente, nos aparecera una ventana, en la que tendremos que rellenar los datos que
nos pidan. Estos datos son las fechas en que se realiza el movimiento en el almacén, la
descripcidn, el articulo, las unidades del articulo, el tipo de movimiento de que se trata (entrada,
salida o traspaso), y almacén de origen.

Pulsaremos finalizar para terminar el movimiento de almacén.

Asistente para moyimientos de almacén.

Bienvenido al asistente para generar movimientos de almacén. Por favor siga las
instiucciones de este asistente.

Datos del Movimiento
Por Favor rellene la kokalidad de datos solicitado para la correcta grabacion del
movimienta de almacén.
lunez .04 de octubre  de 2EIEI4;|
articulo 1
0000000001
25
1=
principal
ninkas del movirmignko
ARTICULOD 1
l | 5 Il —
< Akras ] ’ Finalizar = ] ’ Cancelar
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Esta opcion le ayudard a generar los pedidos a los proveedores de articulos que tengan poco

stock.

Asistanta para la genaracién da padidos a proveadoras

' P o, siga s inetnuceioews do ealn asisterte

ik, A i L e aquelis. srtivulos de
ko cuslies o benga suficiente stock.

carss || spuertn s | concrtee

Pulsando siguiente, nos aparecera la siguiente ventana, donde apareceran los pedidos de clientes

de los cuales no se dispone de suficiente stock.

En la ventana nos apareceran los articulos, y el numero de articulos que tenemos en stock y los

que se pediran a los proveedores. Pulsaremos la S para seleccionar los pedidos.

Pulsaremos siguiente.

Asistanta para la genaracién da padidos a proveadoras

' P o, siga s iretnuceioes do ealn asisterte

Articulos en pedidos.

a : e i que s s e chevies,

furye stock s v fiiente: by pocder serviros.

s~ aicio | s | soks L eods | poar | 5 ]

B 0000 oL 0 450 51 W

0000000004 articuked oot 10 300 0 %0 @

71 D0DDOKNNCS articulo 5 000l = m (] s =]
1 | i |
P 1 I |

<Mk | Sierie | Cancelar

En la siguiente ventana seleccionaremos la casilla que aparece en blanco para realizar la

impresioén de los documentos y pulsaremos siguiente para terminar la operacion.

Asistente para la generacion de padidos a proveadores
' Forlaver, 13 las nsouccinas de e asienie
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PRODUCCION
ESCANDALLOS

En la ventana de escandallos crearemos o modificaremos los escandallos para posteriormente
generar las drdenes de produccion.

Un escandallo es un producto terminado, el cual se compone de varios articulos que lo forman.
La ficha de escandallo se compone de los siguientes campos.

Escadallo |DDDDDDDDDT & |p|imer escandallo

Datos Genelares |

Almacén 0001 |4, Almacén principal
Cod Articulo 0000000009 dades

0000000006 materia 1 1,00 20,00 z0,00 []

Malest 4 SOL

Mantenimiento de
Escandallos

Wersion: 4.32.4087

OE =

[ Materia Prima

Cadigo.

Cddigo de escandallo, codigo numérico de 10 digitos que se utiliza para diferenciar un escandallo
de otro.

Nombre del Escandallo.

Datos Generales

Almacén.

Almacén en que se encuentra el escandallo.
Cébd. Articulo.

Aqui indicaremos el cddigo con el cual aparecera este escandallo como articulo, para poder
incluirlo en facturas o albaranes.

Notas.
En este campo podra anotar cualquier informacion adicional sobre el escandallo.
Articulos que componen el Escandallo

En esta pestafia incluiremos los articulos que formaran el escandallo, para seleccionarlos,
simplemente debera pinchar sobre la lupa o bien introducir su coédigo. Sélo se admitiran
articulos que sean materias primas.

Al seleccionar un articulo en esta reja el programa cargara el precio de coste o de Ultima compra,
dependiendo de la codificacion en la ficha de la empresa. Codificaremos las unidades necesarias
del articulo, el almacén del cual se cogera la mercancia y la opcién de fija, para que el precio por
unidad no varie.

Materia Prima.

Marcaremos esta casilla para indicar que el escandallo es una materia prima, que se utilizara para
formar parte de otro producto terminado.
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Tareas

Nuevo: El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente codigo libre para
crear un nuevo escandallo.

Grabar: Guarda permanentemente el escandallo en la base de datos.
Borrar: Elimina de la base de datos el escandallo.

Listado: Acceso al informe de escandallos.

Avanzar: Pasa al siguiente escandallo.

Retroceder: Pasa al anterior escandallo.

Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana sin guardar los cambios.

ORDENES DE PRODUCCION

En este mena dispondremos de las 6rdenes de produccion, con las cuales generamos los
escandallos o productos terminados.

= MULED AREA MALEST 8 Sql Profesional Yer. 4.52A08T. Conectado a (Local) =181 x|
Achwvo  Compens  Vertas Cauters  Latados  Dmpusstos Méduos  \hbdades  Ayuds
Adistartes = 51 Preducciin 4 Coce AT+ | B calosdors | (DMacones | 000z EMPRESA PRLESS =04 v 0 | Ewtomectn ventas | O
Ordenes de Produccién

Configuracitn
Artiouos en Producodn |:r_,._ e ctea |
Orden de Prodecaite I S ) T T T BT
Mmoo dp Onche, |3 00000005 matwria 1 1 mm mm
poiones
At |3, 0000000001
[primer
Clonte |,

Uradades 1

Focha os Orden [4f10fzos =]

Fechade cierre [14/10{2004

Escandallo

(g [wlna [hasls  oanovzoos

%

MICROAREA MaGest Sal- Ves. 4,32 4087

Para generar una orden de produccion se puede realizar de dos formas, o bien desde un
escandallo o sobre un articulo genérico. Mas adelante veremos las diferencias de estas dos
formas de realizar la orden de produccion.

En pantalla de 6rdenes podemos diferenciar varios apartados, en la parte central-derecha
podemos ver varias pestafias, articulos, operarios/mano de obra y explosion.

Debajo de esta reja dispondremos de la ventana de sub-escandallos, y de informacion de stock.
En la parte izquierda tendremos los datos de la orden y debajo los botones de comando.
Datos de la orden de produccion

Numero de orden.

El nimero de orden de compone de dos partes, los dos primeros digitos que indican el afio y los
restantes el nimero de orden. Este nimero debe ser numérico.

Articulo.
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Seleccionaremos el escandallo el cual vayamos a producir. Esta opcién estara bloqueada si en la
configuracién del modulo de produccion tenemos la opcion de utilizar un articulo genérico.

Cliente.

Seleccionaremos el cliente para el cual se producira el articulo. Este campo no obligatorio para la
realizacion de la orden de produccion.

Unidades.
Indicaremos las unidades que se produciran es la orden.
Materia Prima.

En este campo el programa sumara los importes de coste del articulo que se refleje en la orden
de produccion.

Mano de Obra.

En este campo el programa sumard los importes de la mano de obra que se refleje en la orden de
produccion.

Total.

Aqui aparecera el coste total de la orden de produccion.

Almacén Destino.

Indicaremos el almacén en el cual el programa aumentard es stock del articulo terminado.
Estado.

Indicaremos el estado de la orden. Pendiente, En curso y Finalizada.

Si la orden esta en estado En curso y Finalizada, no se permitird la modificaciéon de la misma a no
ser que el usuario disponga de permisos de administrador.

Fecha de orden.

Indicaremos la fecha en la cual de realiza la orden.

Fecha de cierre.

Indicaremos la fecha de prevision de la terminacion de la orden de produccién.
Articulos en produccién.

En esta tabla aparecen los articulos que componen el producto final, al seleccionar un escandallo
el programa carga en esta reja los articulos de lo forman, pero se puede afadir, eliminar o
modificar cualquiera de sus lineas.

Esta tabla es bastante sencilla se compone del cddigo de articulo, su nombre, las unidades,
cantidad, importe total y almacén del cual se restaran las unidades necesarias. Al igual que los
escandallos s6lo de admiten articulos que sean materias primas.

Operarios/ Mano de Obra.

En esta pestafia se agregan las entradas de operarios, indicando las horas trabajadas, el dia de
inicio, de fin y la descripcién de la tarea que ha realizado.

Escandallos.

En esta tabla apareceran los articulos que componen €l articulo seleccionado en la tabla de
articulos en produccién es este fuera un escandallo.

Informacién de Stock.

Esta reja mostrara la informacion del stock disponible en los almacenes del articulo seleccionado
de la lista de articulos en produccién.
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Tareas

Nuevo: Esta comando proporcional el siguiente nimero de orden disponible para crear una
nueva.

Grabar: Este comando graba la orden de produccion en la base de datos.

Procesar: Esta opcién graba la orden y la procesa a un albaran. Esta opcion estara disponible si
se tiene configurado en las opciones del modulo de produccion. Al seleccionar esta accion el
programa guardara la orden y mostrara en pantalla el albaran generado, y lo podra imprimir o
visualizar.

Imprimir: Lanza la impresién de 6rdenes de produccion.

Desbloquear: Desbloquea la orden para poder operar con ella. Cuando la orden esta pendiente o
finalizada es necesario desbloquearla para poder modificarla, para realizar este proceso, el
usuario con el cual iniciamos magest3 debe de tener permisos de administrador.

Ayuda: Muestra la ayuda del modulo de produccion.

Salir: Cierra la ventana de érdenes de produccion sin guardar los cambios.

TALLAS Y COLORES

Desde este moédulo podremos crear una serie de articulos a partir de un articulo origen. El
programa generara tantos articulos como tallas y colores introduciremos.

Para comenzar el proceso debemos seleccionar la familia, el articulo origen y pulsaremos en
siguiente.

nte para generacion de Tallas

Bienvenido al asistente para la generacion de tallas y colores

Este asistente le guiard en el proceso de generacion autorndtica de articulos
por tallas v colores, Por favor siga los pasos que a continuacion se le
indiquen, Para continuar, haga click en Siguiente =

< Akras Siguiente = Cancelar

En la siguiente ventana seleccionaremos la familia a la que pertenece el articulo seleccionado,
seleccionaremos el articulo, y la descripcién del articulo, la cual ira seguida de la talla y del color

En almacén destino seleccionaremos el almacén destino del stock seleccionado.

Pulsaremos siguiente para continuar.
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Asistente para generacion de Tallas y Colores

do tente para generacicn de articulos. Por favar siga las in

Por Favor, seleccione la configuracion deseada para la generacidn de articulos

r~Familia

00 [&, Familia principal
rArticulo

0000000002 QAHTlCULD 2

colar
ARTICULD 2

Descripcidn final del articulo. Recuerde que esta serd completada con la talla v el

Almacén desting del skock
’7 oo |3 Almaceén principal

l | Il
’ < Atras ” Siguienke > ] ’ Cancelar

Manual de Usuario

En la siguiente ventana seleccionaremos los colores necesarios para generar el articulo y

pulsaremos siguiente.

istente para generacion de Tall Colores

al asistente para generacian de aj

Colores
04X erde
05-Rojo
01-Megio
02-Azul

a las ins

Por favor, seleccione los colores necesarios para la generacion de articulas

Muestra Color

[ < fitrds ]I[ Siquiente = ]

|[ Cancelar ]I

En el siguiente paso el programa nos dara la opcién de seleccionar las tallas, y tendremos dos

formas de hacerlo:

- Incremental: El programa nos solicitara el nimero de talla inicial y el final y el incremento de una

talla a otra.

- Especifica: El programa nos soltara todas las tallas.

Una vez seleccionados las tallas pulsaremos en el boton Siguiente y el programa nos mostrara en

pantalla todos los articulos generados.
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Asistente para generacion de Tallas y Colores

"' B fe para .

Par Favor, rellene las existencias iniciales v werifique los precios, Pulse finalizar para almancenar la informacidn en la
base de datos, de lo contrario pulse cancelar,

Cédiga Drescripeidn Stock  PYPA B C D E F ;I
0000300201 ARTICULO 2 2 Megro 150 150 150 150 160 150
0000400202 ARTICULO 2 2 Azul 150 150 150 150 160 150
0000500404 ARTICULO 2 4 Verde 150 150 150 150 160 150
0000600405 ARTICULO 2 4 Rojo 150 150 150 150 160 150
0000700401 ARTICULO 2 4 Megro 150 150 150 150 160 150
0000800402 ARTICULO 2 4 Azul 150 150 150 150 160 150
0000300604 ARTICULO 2 6 Verde 150 150 150 150 160 150
0001000805 ARTICULO 2 6 Rojo 150 150 150 150 160 150
0001100601 ARTICULO 2 6 Megro 150 150 150 150 160 150
0001200602 ARTICULO 2 6 Azul 150 150 150 150 160 150
0001300804 ARTICULO 2 8 Verde 150 150 150 150 160 150
0001400805 ARTICULO 2 8 Rojo 150 150 150 150 160 150
0001500801 ARTICULO 2 & Megro 150 150 150 150 160 150
AN RANENY ARTICT M2 8 Al 1RN 1R 1R 1R 1R WRnLI

| =awas H | | cancalar ]'

En esta ventana habra que seleccionar las existencias iniciales y verificar los precios.

Pulsaremos finalizar para guardar la informacion en la base de datos.
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SAT
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

En el médulo del SAT usted podra almacenar cualquier incidencia, consulta, reclamacion de sus
clientes, y como su posterior aclaracion o solucion.

Para entrar en el modulo SAT volverd a aparecer la pantalla de inicio del MaGest4, donde que
habra que poner el nombre de usuario y la contrasefia. La contrasefia por defecto sera MaGest.

1 LT Admiistr ador

(@) salir de MaGest Sq

Micro

Después de entrar al S.A.T se nos abrira la ventana de mantenimiento de Clientes. Podremos
buscar a los clientes de varios modos:

e Con su numero de cliente.
e Con su nlmero de teléfono.

Pulsando en la lupa que aparece a la derecha del nimero de cliente y buscando el nombre del
cliente.

IDENTIFICACION

En esta pestafia incluiremos los datos de contacto del cliente, como son la direccion, el cddigo
postal, la provincia, el e-mail o el nombre comercial.

En teléfonos de contactos pondremos todos los teléfonos que tengamos de la empresa, la
extension del teléfono, el tipo de niumero que es (de voz, fax, datos, movil...), y en Persona de
contacto podremos incluir el nombre de la persona que lleva ese departamento.

En productos contratados pondremos todos aquellos productos o servicios que el cliente tenga
contratados con nosotros.

130



MaGest4 SQL Profesional. Software de Gestibn Empresarial para Windows
Manual de Usuario

@ Mantenimiento de Clientes = =) =]
Busqueda de Clientes
:

Clignte 0000000002 % FABRICANTE NACIOMAL
Teléfona |4 OF 454542401223 [ Eoraie [ Huevo
| Grabar

[z Enviar correo
lﬁ Pendientes
@) Ayanzar

|dentificacion Ad\cinnalesl Consultas Técnicas

Dirgccidr: POLIGOND
Cédigo Postal 08289 |3, Aguilar de Segara

Provincia BARCELOMNA sl P
E-mait CLIEMTE@®FABRICANTE.ES @ Retrocedsr
Mom. Comer. [f] Albaranes
T eléfonos de contacto (71} &v.uda
Extensiin ers acko o Departamento d Sal
9656544542 001 01 Yoz JAIME

MaGest 4 SOL

Mantenimiento de
Clientes

Productos Contratados Wersion: 4,32,4117

Descripeion echa

ADICIONALES

En la opcion de adicionales introduciremos los datos del representante, de la zona. Del tipo de
cliente, y de la cuenta contable.

En el apartado de notas informativas podremos introducir los datos que creamos necesarios sobre
el cliente.

@ Mantenimiento de Clientes ] 5

Busqueda de Clientes -6
Tareas
Clignte 0000000002 |4 FABRICANTE NACIOMAL
Teléfono |4 CIF 454542401223 & Consultas |5 ] Muevo
- |l Grabar
Identificacion  Adicionales | Consultas Técnicas & Erwiar correo
Fiepresentante; 0001 Adminigtrador Terminal I.ﬁ I;end\entes
Zona: 0000000007 Z0MA GENERAL @ ;vanzar
Tipo de Cliente: b -
Cta. Contable 4300000002 (@ Retroceder
[f] Albaranes
Notas informativas @ fyuds
Ha adguiiido versiones de piueba de los productos ;I Salir
MaGest 4 SOL
Mantenimiento de
Clignkes
ersion: 4.32.4117

CONSULTAS TECNICAS

El apartado de consultas técnicas, sirve para introducir aquellas consultas o0 quejas que tengan
los clientes. La ventana se encuentra dividida en tres partes.

En el historico de consultas, podremos seleccionar todas las consultas que haya hecho un cliente,
el programa por defecto incluye tres clases de consultas (consultas, errores y sugerencias).

Los campos que aparecen en la parte central de la ventana se utilizaran para introducir la
consulta:

Articulo: En este campo introduciremos el articulo sobre el cual se trata la consulta.

Tema: En este campo introduciremos el tema de la consulta.
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Descripcién: En este campo introduciremos una descripcion breve de la consulta, la cual
aparecera en el histérico de consultas.

Consultas: Introduciremos la consulta del cliente.

Solucidn: Introduciremos la respuesta que se le ha dado al cliente.
Nueva: Pulsaremos esta opcion para introducir una nueva consulta.
Grabar: Grabara la consulta que hemos introducido.

En la parte inferior de la pantalla, nos aparecera la fecha en la que se ha realizado la consulta, la
hora de inicio, y el Técnico que se ha encargado de la consulta. En estado seleccionaremos el
estado en que se encuentra la llamada (el programa incluye por defecto los estados de pendiente,
en curso Yy finalizada) y En Tipo Cons introduciremos la clase de consulta que se trata (consulta,
error o sugerencia).

=T
Busqueda de Clientes 6
Clierte 0000000002 .3, FABRICANTE NACIOMAL
Teléfono ., CIF 454542401223 I-% Consultas |3, ] Huevo
|l Grabar

Identificacion | Adicionales  Consultas Téchicas
|7 Enviar carreo

Histérico de Consultas Articulos IDDU1 - primer producta ﬂ li\{ pendientes
|_=j‘ CUnSl;[la S—— Tema IDDU1 - actualizaciones =l @) Avanzar
- ACTUALIZACION (S S N
) Enur:ﬂ Cédigo D escripcidn @ Retroceder
| Sugerencia 1 AETUALIZACION ) abaranes
DESEA SABER CUANDO SALDRA LA ACTUALIZACION DEL « | @ Ayuda
PRODUCTO ;
&) salir
©
3 LI MaGest 4 SOL

Mantenimiento de
Clientes
Wersion: 4.32,4117

5E LE ENVIARA UN E-MaIL INDICANDOLE CUANDO PDDF\A;I
REALIZAR LA ACTUALIZACION

Salucitn

-]
Muewva I Grabar
Técrico Tips Cans

05/10/2004 9:85:39 Adriristrador 05/10/2004 10:09:44 oot ool

Tareas
Nuevo: Nos permitira introducir un nuevo cliente
Grabar: Grabara el cliente que hemos introducido

Enviar correo: Nos abrira nuestro programa determinado de correo para enviarle un e-mail al
cliente seleccionado.

Pendientes: Nos abrira una ventana nueva con las consultas que tenemos pendientes.
Avanzar: Avanzard hasta el siguiente cliente.

Retroceder: Retrocedera al anterior cliente.

Albaranes: Nos abrird un informe de las consultas realizadas.

Ayuda: Nos abrird la ayuda del programa.

Salir: Cerrara el S. AT

S,
En la barra de tareas de Windows, tendremos este icono~#. Si pulsamos sobre él nos aparecera
la siguiente ventana.
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g‘;‘y Consulkas bécnicas
Productos
Estados
Tipos de consultas
Temas

@ Avyuda

8] salir

Consultas técnicas: Pulsando esta opcion se nos abrira la ventana del mantenimiento de clientes.

Productos: Nos aparecerd una tabla con los productos que tenemos. Pulsando en nuevo
podremos introducir nuevos productos.

Estados: Nos aparecera una tabla con los Estados que nos apareceran en el programa de S.A.T.
Si pulsamos en nuevo podremos introducir nuevos estados.

Tipos de consulta: Nos aparecera una tabla con los tipos de consultas que nos apareceran en el
S.A.T. Si pulsamos en nuevo podremos introducir nuevos tipos de consultas.

Temas: Nos aparecera una tabla con los temas de las consultas. Pulsando en nuevo podremos
introducir nuevos temas de consulta.

Ayuda: Abrira la ayuda del programa.
Salir: Cerrara el S.A.T

CADUCIDAD DE GARANTIAS

Esta opcion nos permitira buscar un documento de ventas donde el nimero de serie de un
articulo coincida con el nimero introducido para buscar.

Para poder buscar la caducidad de garantias, el nUmero de serie tendra que estar grabado en la
linea del articulo en la factura.

Indicaremos el niumero de serie y en que tipo de documento queremos realizar la basqueda.
Cuando pulsemos la opcién de “Buscar” nos mostrara la informacién grabada en ese documento.

= Caducidad de Garantias =0l x]

4 Buscar
.@ Ayuda

¥ Salir

Opcion de bisqueda

Realizar bisqueda

en el documento:
Factura

Tareas

Nueva: Introduce una nueva garantia.
Buscar: Nos muestra la informacién grabada.
Ayuda: Abre la ayuda del programa.

Salir: Cierra la ventana.
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Ejecutando esta utilidad, aparecerd por pantalla una calculadora para realizar los célculos que

precise.

Los botones de la calculadora se activan haciendo clic con el ratén sobre ellas o con el teclado.

[ Calculadora ] |
Edicion  Wer Awuda

| 0.

I Retrozeso CE | C |

S Y P O

MACONTA

La opcion de MaConta nos abrira el programa de contabilidad de Micro-Area Software.

1 Multiusuario

L

(@) salir de MaConta Sql

INFORMACION DE VENTAS

En la opcion de informacion de ventas podremos comprobar mediante graficos la evolucién de las
ventas y compras de la empresa.

También se pueden realizar comparaciones entre el afio anterior y el afio actual, mediante la

pestafia de comparativas.

PRUEBA

| octubre 2004 _+|

27 2% 23 30 1 2 3
FEys 6 7 8 310
12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31 Hoy Dia 04/10/2004
1 2 3 4 5 B 7 Semana 40%  Del 04/10/2004 ol 10/10/2004
Z_aHoy: 04/10/2004 Menzual Dl 01/10/2004 &l 31/10/2004
42 Trimestre: Del 01/10/2004 &l 31/12/2004
Anual Diel 071,/01/2004 &l 31/12/2004
Documento £
% Facturas 35000
 Albaranes 30000
25000
Gréfico: 2 20000
@ Baras 2D 15000
€ Barras 30
1 Linea 20 on0
€ Linea 3D 5000
© Tata I
0
alzlel=lzlc|5]ale
Salir GEERTEISES

Oict
hov

Dc

35000
30000
25000
20000
15000
10000
S000

28.335,00
32.745,00
32.745.00
32.745,00
37.245.00

W vertas
W compras

&

Compras

30.000,00
30.000,00
30.000,00
30.000,00

Opciones  #

Coplar

Gréfica
W Aculizar
Datos
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Todas las imagenes y textos estan protegidos bajo derecho de autor

FacturaPlus® es una marca registrada de Grupo Sp Editores®.

Windows ®, Access ®, Office ® y Excel ® son marcas registradas de Microsoft®.

Crystal Reports ® es una marca registrada de Seagate Software.

Winlab ®, MaConta ®, Magest ® y Eoswin4 son marcas registradas de Micro Area Software S.A.
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