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Gestion de Despachos

Mejorando dia a dia
la forma de ejercer el derecho
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Preambulo

Lexnet es una plataforma oficial de intercambio seguro de informacién mediante la red,
auspiciado por el Ministerio de Justicia, entre cualquier 6rgano judicial adaptado y los
profesionales del Derecho que interactian dia a dia con estos ya sean, por ejemplo, abogados,
procuradores o graduados sociales.

Este nuevo, para muchos, sistema permite, entre otras ventajas, asegurar la integridad de la
informacién transmitida, obtener justificantes de presentacion de escritos con plena validez
juridica o garantizar la fecha y hora del envio y recepcién con validez juridica completa.
También destaca por agilizar las gestiones puesto que no hay que presentarse en el juzgado
fisicamente, la inmediatez de las comunicaciones y el consecuente ahorro de papel, tan
importante en estos tiempos en los que la conciencia ecoldgica ha despertado.

Aunque el sistema se implantd por primera vez en el afio 2004 no ha sido hasta este 1 de Enero
de 2016 cuando su uso ha sido obligatorio por ley (42/2015 de 5 de octubre) para los abogados
habilitando asi un portal en internet quedandose como Unica via autorizada de notificacion
(telematica)

Lexnet esta plenamente integrado con LexNext por lo que nos permitira operar con Lexnet como
si estuviera conectado al propio portal sin tener que hacer uso de él o de la pagina web de Lexnet.

Requisitos técnicos

LexNext es totalmente independiente del servicio web por lo que se necesitara tener el programa
instalado. Ademas, s6lo es compatible para plataformas Windows, sin embargo puede ser
empleado por Sistemas Operativos basados en Mac o Linux mediante un software de
virtualizacion de hardware como pudiera ser Parallells (version de pago), VMWare (gratuito) o
VirtualBox (gratuito).

Para que LexNext funcione eficazmente han de cumplirse los siguientes requisitos:

Sistema Operativo Disco Duro  Resolucién Pantalla  Intrernet
Windows

XP (S6lo SP3) 1 GHz o superior 512 MB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
Vista 1.5 GHz o superiar 1GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
W7 1,5 GHz o superior 2GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
W&/ W8.1 1,5 GHz o superior AGB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
W10 1,5 GHz o superiar 4GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
Server 2003 1.5 GHz o superiar 1GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
Server 2008 2 GHz o Superior 2GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
Server 2012 2 GHz 64-bit o Superior 2GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si
Server2016 2 GHz 64-bit o Superior 2GB 500 MB 1024 x 768 o superior Si

Ilustracion 1: Requisitos minimos.

Asi mismo es necesario tener un certificado o tarjeta criptografica debidamente instalada,
configurada y funcional en Windows.

. NOTA INFORMATIVA:

" Recuerde que el modulo de Lexnet no reemplaza al propio sistema Lexnet. Utiliza los

servicios proporcionados por el propio Ministerio, independientes a la propia pagina web,

para realizar el mismo trabajo que pudiera hacerse por el portal, pero de manera mas rapida,
facil y sencilla al estar integrada en el programa.
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https://www.boe.es/boe/dias/2015/10/06/pdfs/BOE-A-2015-10727.pdf
http://www.parallels.com/es/
http://www.vmware.com/es
https://www.virtualbox.org/

LexNET

Manual Lexnet v 0.3

éTengo la version de LexNext adecuada?

La primera revision que felizmente incluyé el modulo fue la 4265, por tanto, deberd tener la
aplicacion actualizada a dicha version como minimo o superior (Es mas que recomendable tener
actualizado el programa a la Ultima versién disponible).

Z£Qué tipo de operaciones podré hacer?

Desde LexNext usted podra consultar, elaborar y descargar cualquier escrito, notificacion,
iniciadores de asunto o cualquier otro documento judicial aceptado comunicado por el sistema ya
sea emitido por una entidad, abogado o procurador al cual tenga acceso.

Ademas, el programa también notificara cualquier aviso o incidencia que sea comunicada por el
mismo sistema Lexnet para que esté totalmente informado de lo que suceda.

Consideraciones previas

Segun las propias especificaciones técnicas proporcionadas por el Ministerio la conexion del
certificado o tarjeta criptografica no ha de mantenerse durante toda la sesion. Es decir, por cada
proceso que se realice se generara una nueva peticion al sistema Lexnet y por tanto este pedira
el certificado de nuevo y deberd introducir la contraseia una vez mas.

Activacion

Para comenzar a trabajar con LexNext y Lexnet, lo primero que hay que hacer sera activar el
modulo que dard acceso a todas las herramientas. Para acceder a la activacion, deberemos pulsar
sobre el icono de la “Balanza” del menu principal y entrar en el area de Lexnet:

i3 LexNet

En el menu superior de la ventana, podremos encontrar varias opciones. Deberemos pulsar sobre
el botdn “Activar” identificado con una llave:

@0 v 7w &8 £ P

Enviary MNuevo Obtener  Descargar
recibir = - destinatarios catdlogos

Avisos del sistema

Log de peticiones

luevo Vlensaje Descargar Ltilidades
Ilustracion 2: Menu Lexnet.

Una vez pulsado, aparecera la ventana de activacion en la que habra que introducir el cddigo
adecuado, serd una ventana tal como ésta:
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Esta caracteristica no esta disponible en |a version contratada. Para
activarla es necesario que suministre el contra codigo de activacion.

Contacte con Micro Area en el teléfono 96 338 79 20 para indicar cual es
su codigo de activacion.

Codigo de activacién: 085087-07056782-078098

Codigo de verificacion:

Cancelar Aceptar

Ilustracion 3: Activacion del médulo.

Tras realizar la llamada y haber obtenido el contra cddigo en cuestion, el médulo quedara
totalmente disponible para usar sin necesidad de reiniciar la aplicacion.

Como empezar?

Para comenzar a trabajar habra que pulsar sobre el icono de la “balanza” situado en el menu
izquierdo de la pantalla, para que se muestre la ventana del menu principal de Lexnet (o buzdn
de entrada):

Documentos
Motas

Listados

e b @ O

Videoconferencia

}

LexMet

&
=

; Directos

g

Mddulos

Configuracion

& B

Ayuda

Cerrar

Ilustracion 4: Localizacién de Lexnet en el menu principal.

Si fuera la primera vez que accede se mostrara en pantalla un asistente para la aceptacion de los
Términos y condiciones de uso, asi como la configuracion basica de Lexnet referida a Expedientes:
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Iniciar sesion en LEXNet. X

Esta es la primera vez que se conecta al servicio de LexNet mediante la aplicacion
LexNext. Espere mientras se obtiene su identificacion unica.
Este proceso puede tardar unos minutos. Pulse 'Siguiente’ para continuar.

De conformidad en lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999 de 13 de Diciembre, de Proteccion de
Datos de caracter personal, le informamos que los datos que nos facilite seran incorporados a un
fichero automatizado del que es responsable MICROAREA.

Al introducir sus datos personales acepta expresamente el uso de los mismos con arreglo a lo
dispuesto en el Real Decreto 84,2007 de 26 de Enero (BOE n238 de 13,/02) sobre implantacion en
la Administracion de Justicia del sistema informatico de telecomunicaciones Lexnet para la
presentacion de escritos y documentos, el traslado de copias y la realizacion de actos de
comunicacion procesal por medios telematicos.

La descarga de datos desde el sistema LexNET para la utilizacion en aplicaciones propias del
usuario sera responsabilidad exclusiva del mismo debiendo cumplir, en su caso, las
precauciones establecidas en la Ley Organica 15/1999 de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos
de Caracter Personal

Siguiente > Cancelar
Ilustracion 5: Condiciones de uso.

Este paso es obligatorio, pues cada abogado con el cual se trabaje en el sistema ha de asignarle
un codigo identificador Unico a fin que pueda tener acceso a los servicios de Lexnet.

A continuacion, se procedera a enlazar el abogado actual con el cual se inicio la sesion en LexNext
con la persona fisica mediante la firma electrdnica o tarjeta criptografica quedandose este vinculo
de forma perdurable e imperecedero. Si por cualquier motivo durante el proceso Windows no
reconociera ningun certificado, bien sea porque estén mal instalados, presenten algin problema
0 no sean compatibles, mostraria el siguiente mensaje de aviso:

LexMNext X

[10000001] No hay certificado seleccionado o no ha sido
posible cargarlo.

Ilustracion 6: Mensaje de error.

En tal caso debera revisar la configuracion de sus certificados, el lector de tarjeta o la misma
tarjeta criptografica. Por el contrario, si se detect6 correctamente la credencial y tras introducir
el PIN adecuadamente, se tendran que revisar los datos suministrados para iniciar la sesion:
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Revise los datos y continde para realizar la descarga de informacicn del servicio de Lexnet.

Usuario srmnzn onee s oere [1]

niciar sesidn en LEXNet

Roles Graduado social v Tim e de COLEGIC DE GRADI | ™
Graduado social meuewmso . sasmsy de COLEGIO DE GRADUADOS SOCIALES DE MADRID

Rol usuario:

+ de llustre Colegio de Abogados de Madrid

Org. usuaria: COTEET e GRAD AT SOCTACES TE TWTHEDRTL

< Atras Guardar Cancelar

Ilustracion 7: Enlazando el usuario con el abogado de Lexnet.

Una vez realizado el punto anterior el Ultimo paso sera pulsar sobre el botdn “Iniciar sesion en
Lexnet” y esperar que el proceso finalice.

Tras el inicio se procedera a la asignacion y relacion del abogado (usuario) que se esta utilizando,
esto es, con el que se entrd al programa, de tal forma que la unidn sera perenne automatizando
asi el proceso en aras de un mejor rendimiento y eficacia.

Si por cualquier motivo, hubiera habido algun problema en la configuracion, se mostraria un
mensaje de error indicando el motivo por el cual no puede continuarse. Por ejemplo, indicando
que el usuario/abogado no coincidiera con el certificado elegido.

Del mismo modo, si la configuracion no se hubiera completado, el asistente del programa le
volveria a preguntar para guiarle en el proceso de configuracion.

LexNext

[ 1 La conexion con LexNet no esta configurada en el usuario
actual.;Desea empezar ahora con la configuracion?.

Ilustracion 8: Mensaje de aviso.

Tras la conexion satisfactoria se mostrara el menu principal o buzén de entrada (para Lexnet).
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Ilustracion 9: Ventana principal del mddulo Lexnet.

Desde el momento que se active el mdédulo también podremos encontrar, al igual que los avisos
gue gestiona el programa (icono de la campanilla en la parte inferior izquierda) el acceso rapido
a los avisos de Lexnet.

Ilustracion 10: Ventana de avisos.

Si hubiera alguno, al entrar al programa se notificaria en forma de ventana emergente en la parte
inferior derecha de la ventana.

Trabajando desde Lexnet

La ventana principal de Lexnet estara distribuida principalmente en tres apartados o areas
claramente diferenciadas para ofrecer un rendimiento éptimo y trabajar de forma ordenada.

En la parte superior encontraremos el menu de opciones, el cual servira para realizar los envios
y recepciones de mensajes, contestacion de los mismos, firmar PDF y realizar las descargas tanto
de catdlogos como de destinatarios.

@ D v 7| D Q &,—g CI‘_‘) d,:) E‘Q Avisos del sistema

Log de peticiones
Enviary MNuevo Obtener  Descargar Firmar
recibir~ - destinatarios catalogos PDFs  Acerca de LEXNet

Muevo Mensaje Descargar Utilidades

Ilustracion 11: MenU principal Lexnet.

Destacar que, desde la opcion “Nuevo”, podremos iniciar los tramites para los diferentes escritos,
envios y demas opciones que se pueden realizar mediante Lexnet desde la aplicacion.
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En la parte central estara el aéra principal de visualizacion, donde estaran la totalidad de los
mensajes (pudiendo estar filtrados por el tipo de mensaje) como si de la bandeja de correo
electronico se tratara.
Los mensajes nuevos (0 sin leer) se mostraran en negrita, los leidos en fuente normal. Podra
hacer doble clic sobro uno de ellos para abrir el contenido del mensaje, si fuera nuevo, procederia
a la descarga completa del mensaje tal y como establece las instrucciones del sistema.

Rol: | Abogado

1 |FECHA DE
B 14/09/2020 10:22:49  Germa..
(&  18/09/2020 13:49:49  Germa
@  18/09/2020 13:5650  Germa..
@  18/09/202018:0134  Germa
[J  28/09/2020 102758  Germa..
@  28/09/202013:16:02  Germa
@ 05/10/2020 11:49:56  Germa..
@ 05/10/2020 12:0627  Germa.
a 20 18:21:24 Abogad.
a 6 Abogad.
a Abogad.
a Abogad.
a Abogad.
a Abogad.
a Abogad.
a Abogad.
~

Expediente asociado
Destinatario
Asunto

Ne procedimienta
Orden Judicial
Observaciones
Enviado

Estado

ID LEXNet
Firmantes
FICHEROS ADJUNTOS

Manual Lexnet v 0.3

ie llustre Colegio de Abogados de Madrid -
PARA ASUNTO PROCEDIMIENTO REFERENCIA TIPO MENSAJE ORDEN A
AUD.PROVINCIAL CIVIL/PENAL SEC... Capacidad Acuse No consta
JDO. PENAL N. 30 [2807951030] Abstencion / Recusacion Jueces [AB... 5/2020 Acuse No consta
JDO. PENAL N. 30 [2807951030] Pieza de imposic ultas coerc... 5/2020 Acuse No consta
JDO. PENAL N. 30 [2807951030] Abstencion / Recusacion Jueces [AB... 5/2014 Acuse No consta
TRIBUNAL SUPREMO OFREG. Y REP... Abstencion Secretarios [ASS] (PENA... Acuse No consta
JDO DE LO PENAL N. 1 (Int) [999985... ABSTENCION SECRETARIOS JUDICI... 1/2020 Acuse No consta
JDO DE LO PENAL N. 1 (Int) [999985... Abstencion / Recusacion Jueces [AB... 2/2013 Acuse No consta
JDO DE LO PENAL N. 1 (Int) [999985... SIN ASUNTO [PMU] 2/2012 Acuse No consta
JDO. SOCIAL N. 1[2807944001] Abstencién Secretarios [A 81/2019 . Escrito SOCIAL
JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 1 [28079... Abstencién 5 [ASS] . Escrito aviL
JDO. CONTENCIOSO/ADMTVO. N. 1 [... ABSTENCION SECRETARIOS [ASS] - Escrito CONTENCIOSO
JDO. PENAL N, Abstencion ion Jueces [4BS] 4 i... Escrito PENAL
JDO. SOCIAL N. 1 [2 1] Ab Ss] i... Escrito SOCIAL
JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 1 [28079... Absten lueces [ABS] i... Escrito aviL
JDO. CONTENCIOSO/ADMTVO. N. 1 [... ABSTENCION SECRETARIOS [ASS] i... Escrito CONTENCIOSO
0 - Escrito PENAL

JDO. PENAL N, 30]

Auilio Judicial Internacional [EIN]

Ilustracion 12: Buzdn de entrada.

En la parte inferior del buzdn encontraremos las propiedades del mensaje. Adicionalmente si
algin mensaje estuviera relacionado con algin asunto bien porque lo hubiéremos generado
desde alli o agregado directamente, en la parte inferior veriamos los datos relacionados el
expediente asociado, el asunto referido, el nimero de procedimiento, etc.

Escrito de Defensa
Expediente asociado
Destinatario

Asunto

Ne procedimiento
Orden Judicial
Observaciones
Enviado

Estado

1D LEXNet

Firmantes

FICHEROS ADJUNTOS

[ .

Testpg

Test.pdf Test.jpeg

4 Notificaciones
Recibidas
Aceptadas (1)

4 Enviado

Pendientes (4)
Aceptadas
Rechazados (7)
Borrader

Otros

4 Traslado de copias

Recibidas (1)

30/10/2020 12:14:01

JDO. PENAL N. 30
DILIGENCIAS
852

ICIO RAPIDO [ABS]
Escrito de defensa con varios adjuntos

76

g £ =

test.odt testurtf Test.tf

B

Test.zp 120201014101,

Ilustracion 13: Resumen del mensaje.

Por ultimo, en la parte derecha de la pantalla, dispondremos de los
diferentes buzones, tanto de entrada de entrada, como de salida, que
compondran la totalidad de los mensajes existentes. Dichos mensajes
estardn estructurados y organizados segun sean notificaciones,
mensajes enviados y traslados de copias.

Dentro de cada uno de ellos podran existir otros buzones secundarios,
en funcién de la naturaleza del buzén principal. Tan solo habra que ir
pulsando sobre cada buzon para que los mensajes se vayan filtrando
y apareciendo en el area principal de visualizacion. El nimero que
aparecera entre el paréntesis corresponderd a la cantidad de
mensajes que han sido enviados o recibidos, pero que aun no han
sido leidos.

Ilustracion 14: Buzones.
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Envio y recepcion de mensajes

Desde la pantalla inicial de Lexnet, o buzdn de entrada, el primer paso sera conectarse tanto para
recibir como para enviar aquellos mensajes 0 comunicaciones que estuvieran pendientes. Para
ello hay que pulsar sobre el botén “Enviar y Recibir”, situado en el men( superior, en la parte
superior izquierda de la pantalla:

Manual Lexnet v 0.3

i = CD ) F‘ Avisos del sistema
v A B X P LR M
og de peticiones
Obtener  Descargar Firmar
destinatarios catalogos PDFs  Acerca de LEXMet

X c3| Descaraar |Lkilidades
vlensaje Descargar Utilidades

Ilustracion 15: Menl Lexnet.

Una vez la conexion ha sido satisfactoria se mostrara en pantalla una ventana con avisos y
noticias:

Avisos de LEXNet X

AVISOS NUEVOS

@ S AVISO CRIMICO: PARADA DEL SERVICIO EL DIA 16/11/2020
& Aviso prueba

Cerrar
Ilustracion 16: Avisos de Lexnet.

Si alguno de esos avisos incluyese un enlace, ya sea en forma de noticia, documento o similar,
podria accederse a él pulsando boton derecho sobra la linea y haciendo clic en la opcion
adecuada. Ademas, descargara todo aquello que esté pendiente, dichas descargas constaran de
las cabeceras de los mensajes recibidos quedando relegada el resto de la recepcion cuando
visualice el cuerpo del mensaje. Cerrando la ventana de avisos estaremos ante la ventana
principal referida a Lexnet (Buzon de entrada) en LEXNEXT.

Si por algin motivo hubiere algin problema durante la descarga, se mostraria un mensaje de
error indicando el motivo por el cual se produce:

LexMext

Ha habido un error en la descarga del mensaje
1202010141016514, ;Desea reintentar la peticion? (1 de 2
intentos)

No

Ilustracion 17: Mensaje de aviso.

fhicroarea’
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Recuerde qué el sistema (Lexnet) solo permite, por motivos de seguridad, realizar la descarga
fallida en dos ocasiones mas. Si tras el segundo intento no fuera posible podra volver intentar la
descarga mas tarde. Generalmente esto sucedera cuando tenemos problemas en la conexion de
red, problemas con el certificado o problemas con la lectora de tarjeta criptografica (Desconexion
subita, problemas con el cable USB o drivers USB por poner solo unos ejemplos).

En caso de ser una notificacién se requerira confirmar dicha recepciéon (aunque podria postponer
para mas adelante la confirmacién pulsando sobre el boton “Cancelar”).

Tras realizar las descargas, o estar en apartado Lexnet de la aplicacion, podremos trabajar con
absoluta normalidad. Esto es, por ejempo, desde el area principal de visualizacién consultar las
notficaciones, envios y copias realiadas o recibidas pulsando sobre la opcion adecuada y después
sobre el mensaje en cuestion haciendo doble clic:

LexNET - Mensaje [202010141016483] X

MNotificacion - Resumen

Detalle mensaje

Tipo: M otificadan

Id: [202010141016485]
Fecha: 30,/10,2020 1203651
Estado: Pendiente de aceptar
Remitente

Usuario: JDO. PENAL M. 1 [6000151001]
ACEPTAR NOTIFICACION RECIBID#

Porfavor, canfirme el envio alos arganos judidales remitentes, de un redbi como el modelo que se presenta a onbnuadon
porla notificadan redbida.

A dio 061172020 17:59
Porla presenteindico haber recibido un mensaje[2020041018453] en &l dia de la fedha.
Firveado porel profesional:

-Don/Dofia; JDO. PENAL M. 1 [6000151001]

Abogado -
Asunto
Orden: PEMAL
Asunto: Abstencion f Recusadon Jueces (FEMAL)

Cancelar Aceptar

Ilustracion 18: Resumen del mensaje de notificacion.

Antes de empezar a trabajar podriamos solicitar la “obtencion de destinatarios” y/o la “descarga
de catdlogos” Para ello habria que realizar la peticién pulsando en el mena “Acciones” en la opcidn
correspondiente. Recordar que para cada peticion que se realice al sistema pedira las credenciales
por lo que debera volver a introducir sus datos.
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X

ESTADO

k# FUNCIOMES INTERVINIEMTES FINALIZADO
u MATERIAS FINALIZADO
u TIPOLOGIAS DE DOCUMENTOS FINALIZADO
ﬁ TIPOS DE DOCUMENTOS FINALIZADC
CLASES DE REGISTRO DESCARGANDO
PARTIDOS JUDICIALES PEMDIENTE
ORGAMOS JUDICIALES PEMDIENTE
PROCEDIMIENTOS PEMDIEMTE

Ilustracion 19: Descarga de los catélogos.

Ademas, como nota, el propio sistema limitara a una peticion al dia para la obtencion de
destinatarios. Si lo hiciera una segunda vez fuera del plazo maximo recibiria el siguiente error:

LexMext o

Ya se ha pedido la solicitud de destinatarios en el mismao dia,
debe esperar al menos 1 dia para volver a descargar la
petician.

Ilustracion 20: Solicitud de descarga de destinatarios superada.

Del mismo modo, la limitaciéon serd de una semana para la descarga de catalogos:

LexMext 4

debe esperar al menos 7 dias para volver a descargar la

9 ¥a se ha pedido la solicitud de catalogos en la Ultima semana,
peticidn,

Ilustracion 21: Solicitud descarga catalogos superada.

Una vez aclarados los puntos anteriores se podra empezar con los escritos, asuntos y ejecuciones.
Recuerde que puede crear cualquier de estos tipos de documentos judiciales y no enviarlos
dejandolos en estado borrador para su posterior envio o revison tan sélo cerrando la ventana,
pues se mostrara el siguiente mensaje:

fhicroarea’
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>

Mo se ha terminado de enviar el mensaje.
sDesea guardar un borrador del mismo para enviarlo en un

futuro?

Mo

Cancelar

Ilustracion 22: Mensaje aviso guardado borrador.

Aceptaremos el mensaje y quedara en la seccidn “Borradores” en la ventana principal de Lexnet.

Escrito de tramite

En el menl de opciones habra que pulsar sobre el botdn “Nuevo” y elegir “Escrito de tramite”. A
continuacién, se mostrara en pantalla un asistente de 3 pasos en forma de ventanas sucesivas.

LexNET - Nuevo X

Escrito de Tramite - Paso 1 de 3

Para | AUD.NACIONAL SECCION N. 1 PENAL [2807922001]

Orden: |PENAL

Procedimiento Origen
Tipologia: -

Tipo de procedimiento de Cancelacion de antecedentes [CAA]

Ne procedimiento origen(*) /

NIG
niG: ||

Urgente

Observaciones:

Ilustracion 23: Escrito de tramite, paso 1.

fhicroarea’

Siguiente

Basicamente habra que seguir
los pasos vy rellenar Ia
informacion adecuada.

Si por algin motivo quedara
alguna casilla vacia y ésta
fuera requisito para poder
realizar el envio el programa
se lo indicararia.



LexNET

Interviniente Q 2

Tipo de persona: *) Persona Fisica Persona Juridica Entidad sin personalidad Juridica

Tipo Intervencion: |v

Datos del Interviniente

Tipe Identificacion: |v Nimero:
Nombre: Primer
Segundo Sexo: -
Fecha nac
Lugar de nac
{dd/mm/azaal €
Pais de nac.: Nacionalidad

Nombre Padre: Mombre Madre:

Direccidn del Interviniente

Tipo/Via . x

Ndamero: Blogue: Escalera Piso:
Representantes procesales | + Afiadir como representante procesal al profesional remitente
TIPO | REPRESENTANTE NUM. COLEGIALE |

Cancelar Aceptar

Ilustracion 24: Escrito de tramite, creando interviniente.

LexMET - Nuevo X

Escrito de Tramite - Paso 2 de 3

Intervinientes: |+

TIPO INTERVINIENTE IDENTIFICACION m
Absuelta [ABS] JOHN Q [
Atrds Siguiente

Ilustracion 25: Escrito de tramite, paso 2.

fhicroarea’
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El siguiente paso sera indicar
el interviniente y todo lo
relacionado a él.

Si es necesario, podran
afiadirse tantos intervinientes
como sean necesarios. Para
ello, una vez en la ventana de
los mismo, habrd que puslar
sobre el boton de anadir, el
cual estda indicado con un
simbolo mas (“+”) dentro de
un cuadrado.

Una vez completado
podremos anadir mas
intervinientes Si fuera
necesario pulsando sobre el
botdn “Mas” de lo contrario no
habria mas que continuar.
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LexNET - Nuevo X

Escrito de Tramite - Paso 3 de 3

Documentos

Documentacion pendiente de completar

Documento principal(*
Documenta: |

Descripcion (max.
100 carac.):

Catalogacion:

Obtener recibo de exceso de cabida

automdtica al realizar el enviol

Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip)

(S S T

Ilustracion 26: Escrito de tramite, paso 3.

LaxMET - Nuevo X

Eicritn de Trimite - Kesomen

Dirtalie ol
Tiga: Escring de Trdmne
Feibac £, LB 4320
Untadiac Prrichierte e erd e
Formitroir

Uhmailee  Abogmds

Dhestinc wbis

3¢l Colegio de Abogados de Wadnd

Oepame: ALID PROVAINCAL OV LAPEMAL SECC DM N 12 800S0

Oeden:  FINAL

At
Fiacedin icata:
i provedim irnés:

Acusadar et oul 3 [ALF|

e £t
Dacemeats pintipak

A0 Judical Inemedoral [EIK]
0,

JOMN 0 N0 CIRETA)

Atras

Ilustracion 27: Escrito de tramite, resumen.

Subsanacion de escritos de tramite

pdf) o esnecesario firmar externamente el fichero principal ya que sera firmada por el programa de farma

Examinar

Siguiente

Manual Lexnet v 0.3

El Ultimo  paso  sera
cumplimentar los adjuntos.

Podran ser adjuntados mas de
un fichero, no obstante, el
sistema en aras de agilizar y
para evitar el colapso de la
red, limita a un maximo de 10
megas por envio por lo que si
se alcanza dicho tamaiio vy
hubiera que seguir afiadiendo
mas adjuntos deberd borrar
aquellos que hacen que
sobrepasen el tamaiio
maximo y marcar la casilla
“"Documentacién pendiente de
completar” para indicarle a
Lexnet que aun faltan
documentacién por enviar.

Una vez finalice con ésta
ultima ventana se mostrara el
resumen. Podra pulsar sobre
“Enviar” para realizar el envio
o cerrar la ventana para
guardar un borrador tal y
como se explico con
anterioridad.

Cuando un escrito presenta alguna deficiencia bien por estar mal informado o bien por cualquier
otro motivo vendra rechazado. Para poder subsanarlo deberemos buscarlo en el buzon de
“Rechazados” y buscarlo (Pulsando boton derecho podria hacerse una busqueda rapida) Al hacer
un clic sobre él podra visualizar el contenido del mensaje y el motivo por el cual se ha rechazado.
Una vez localizado y seleccionado se pulsa sobre el boton “Correccién” que esta localizado en la
barra de menu horizontal de la parte superior de la pantalla:

fhicroarea’
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Enviary MNuevo
recibir =
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(0) [=]  Avisos del sistema
A QLB

Log de peticiones
Obtener  Descargar Firmar
destinatarios catalogos PDFs  Acerca de LEXMet

Muevo Mensaje Descargar Lilidades

Ilustracion 28: Localizacion, correccidn escrito.

A continuacién aparecera la ventana resumen del escrito de tramite completado de forma
automatica con los datos que se presentaron para poder modificarlos segun la necesidad.

En una subsanacion no se podran afiadir documento alguno ya que asi esta definido por el propio
Ministerio.

Iniciador de asunto

Para enviar un asunto habra que situarse, una vez mas, en el menu de opciones debiendo que
pulsar sobre el boton “Nuevo” y elegir “Iniciador de asunto”.

>e abrira oo asistente ¢!
—— cual, de nuevo, habra que
niciador de Asunto - Paso 1de 4 . .
completar siendo el primer

paso indicar el o los posibles
Orden: |CIVIL - destinatarios.

Para | AUD.PROVINCIAL CIVIL/PENAL SECCION N.22 [2807937022]

Siguiente

Ilustracion 29: Iniciador de asunto, paso 1.

fhicroarea’
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Interviniente Q QD
Tipo de persona *) Persona Fisica Persona luridica Entidad sin personalidad Juridica
Tipe Intervencion: | Albacea [ALB] |'
Datos del Interviniente
Tipo Identificacidn:| N2 IDENTIFICACION FISCAL (NIF) |v Niimero: 12345678A
Nombre: NOMBRE Primer APELLIDO
Segundo APELLIDO 2 Sexo: Hombre -
Fecha nac.:
Lugar de nac.:
idd/mm/azaal &
Pais de nac.: Bahamas Nacionalidad:
Nombre Padre: Nombre Madre: |
Direccion del Interviniente
Tipo/Via k3
Nimero: Bloque: Escalera Pisa:
Representantes procesales | + Afadir como representante procesal al profesional remitente
TIPO | REPRESENTANTE COLEGIAI[B |
W

Cancelar Aceptar

Ilustracion 30: Iniciador de asunto paso 2, creacion de intervinientes.

LexNET - Nuevo

Iniciador de Asunto - Paso 3 de 4

éHubo medidas cautelares previas, diligencias preliminares, actos preparatorios y medidas anticipatorias o de

aseguramiento previos?

Organo origen
Organo: AUD.NACIONAL SECCION N. 3 PENAL [2807922003]
Orden PENAL |
Procedimiento origen
Tipologia: |v
Procedimiento: Auxilio Judicial Internzcional [EIN] -
Ne. procedimiento 2020 / 2020
NIG: 2807951220010000077
Datos resolucién
Informar de datos resolucién: =/ No st
Datos asunto
Materia Derechos honorificos:Titulos nobiliarios e
Tipo cuantia No procede hd

Violencia de género

Cautelar

solicitud de orden de proteccién

Atrds Siguiente

-

Ilustracion 31: Iniciador de asunto, paso 3.

fhicroarea’
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El siguiente paso habra que
indicar el interviniente. Podran

afadirse los que sean
necesarios.
Para llegar a un pendltimo
paso, el tercero, donde se

indicaran los datos necesarios
y correspondientes.
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LexNET - Nuevo X

Iniciador de Asunto - Paso 4 de 4

Documentos

Documentacidn pendiente de completar

Documento principal(*
Documento:

Descripcion (max
100 carac.)

Catalogacion

Obtener recibo de exceso de cab

ida

pdf) |10 s necesario firmar externamente el fichero prinipal ya que sera firmado por el programa de farma

automdtica al realizar el enviol
C\Users\Microareusa2 Micro\Documents\Escrito 1.pdf

ESCRITO [028]

ESCRITO DE INICIACION DE EXPEDIENTE GUBERNATIVO [CCM]

Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip) |+

RUTA

{CA\Users\Microareusa2 Micro\Documents\captural jpg

Examinar

§ TASA CUMPLIMENTADZ

LexMET - Nuevo x

Ilustracion 32: Iniciador de asunto,

Iniclador de Avums - Beusmen

Dirtale measaje

Tipesr: T 3 e e s

Foibai 00 A8 18
Evtade Peniiente o enial
Hrodrmie

Lhamis: Abagadc

Derrinatai s

Dupasi AL PRIFANCIAL CTVILPERAL SECTION N 22 [ RR30mED)

Daess 0V

Frmde

Vs stigrac
Frovrdimients:
i protedimie s

Iniciador

ALD A Ol SECCIDN M. SBIPERAL [ 0rcE 0 |
Ao idial inenadonal 8]
Fur Ty v

Cerrchan honse R Tiutos nobibansa

SR 0O LOON0ET

Atras

paso 4.

a0 Busiy Colegs de Abopadcn de Madid

Ilustracion 33: Iniciador de asunto, resumen.

de ejecucion

A
]
|

|+

gen'

Siguiente

~
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Por Ultimo, nos encontraremos
con la ventana de agregar la
documentacién. Podran  ser
adjuntados mas de un fichero,
no obstante, el sistema en aras
de agilizar y para evitar el
colapso de la red, limita a un
maximo de 10 megas por envio
por lo que si se alcanza dicho
tamafio y hubiera que seguir
anadiendo mas adjuntos debera
borrar aquellos que hacen que
sobrepasen el tamafio maximo y
marcar la casilla
“Documentacién pendiente de
completar” para indicarle a
Lexnet que aun faltan
documentacion por enviar.

A continaucion, nos
encontraremos con el resumen
del envio, el cual habra que
revisar por si se hubiera
inroducido algun dato erréneo,
debiendo pulsar sobre “Enviar”
para su remision.

Se iniciara desde el menu de opciones, habra que pulsar sobre el boton “Nuevo” y elegir “Iniciador
de ejecucion”, abriéndose asi la ventana del asistente que nos guiara durante todo el proceso.

fhicroarea’
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E primero paso sed indicar e

Iniciador de Ejecucidn - Paso 1 de 4 dest' nata FIO:

PEI'E AUD. PROVINCIAL PRUEBAS ICPM [2807939050]

Manual Lexnet v 0.3

Orden: |PENAL

Siguiente
Ilustracion 34: Iniciador de ejecucion, paso 1.
LexNET - Nuevo X A continuacién, podré
Iniciador de Ejecucidn - Paso 2 de 4 IntI’OdCUCIr el InterVII’lIente,
Intervinientes: |- recuerde que podran ser
TIPO Aadi
AL e . afiadidos los que sean
necesarios pulsando el
simbolo “+":
Atrds Siguiente

Ilustracion 35: Iniciador de ejecucion, paso 2.
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Iniciador de Ejecucion - Paso 3 de 4
De Titulo Judicial o

¢Hubo medidas cautelares previas, diligencias preliminares, actos preparatorios y medidas anticipatorias o de
aseguramiento previos?

Organo origen
Organo: ALUD.PROVINCIAL CIVIL/PENAL SECCION N.14 [2807937014]
Orden: CIVIL ‘ -

Procedimiento origen

Tipologia Ejecucion |'

Procedimiento: Ejecucion de titulos judiciales [ET]] | |

N2. procedimiento 2020 / |2020

NiG: 2807951220010000077

Datos asunto

Materia Haomicidio hd

Localidad: MADRID
Fecha:
Hora:

Causa con detenido

Causa con preso

Uinlanriz da mdnarn

Atrds Siguiente

Ilustracion 36: Iniciador de ejecucion, paso 3.

LexNET - Nuevo

Iniciador de Ejecucidn - Paso 4 de 4
Documentos
¥| Documentacion pendiente de completar Obtener recibo de exceso de cabida

Documento principal(*.pdf) 1Mo esnecesario firmar externamente el fichero principal ya que serafirmado por el programa de farma
automatica al realizar el enviol

Documento: C\Users\Microareusa2 Micro\Documents\Escrito 1.pdf Examinar
Descripcién (max Documento 1‘ P
100 carac )
v
Catalogacion: ESCRITO [028] |~
ESCRITO DE EJECUCION [SEI] ‘v

Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip) +

S £ S (3

Atrds Siguiente

Ilustracion 37: Iniciador de ejecucion, paso 4.
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El siguiente y pentltimo paso

seria rellenar los datos
referidos a la ejecucion:

El Ultimo paso, sera la
anexacion de la

documentacion:
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Iniciador de Ejecucion - Resumen

Detalle mensaje ~
Tipo: Iniciador de Ejecudon

Fecha: 10,/11/2020 13:13:41

Estado: Pendiente de ervar
Remitente

Usuario: Abogado e llustre Colegio de Abogados de Madrid

Destinatarios

Organo:  AUUD. PROWIMCIAL PRUEBAS | CPI [2807939050]

Orden: PEMAL

Asunto

De titulo judicial: 8

Ifllgann origen: AUD PROVINCIAL VI L/PEMAL SECCION N.14 [2807937014]

Procedimiento: Ejecucidn de titulos judidales [ET)]

M2 procedimiento: 202042020

Datos

Materia: Homiddio

Localidad: MADRID

Dtros datos

HIG: 2807951220010000077 W

Atras Enviar

Ilustracion 38: Iniciador de ejecucion, resumen.

Recurso de queja

Manual Lexnet v 0.3
Para terminar con la
recurrente ventana resumen.
Si estuviera todo correcto, se
enviaria desde “Enviar”.

Para enviar un recurso de queja habra que situarse, una vez mas, en el menu de opciones,
habiendo que pulsar sobre el boton “Nuevo” y elegir “Recurso de queja”.

LexNET - Nuevo X

Recurso de queja - Paso 1 de 4

Para | AUD.PROVINCIAL CIVIL/PENAL SECCION N.8 [2807937008]

Orden: | CIVIL -

Siguiente

Ilustracion 39: Recurso de queja, paso 1.

fhicroarea’

El primero paso, como viene

siendo costumbre, sera indicar
el destinatario.
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€1 siguiente paso, serd indicar

Recurso de queja - Paso 2 de 4 interviniente. Recuerde que sera
Intervinientes: [ + ] posible afadir tantos como sean
[TIPO [INTERVINIENTE [IDENTIFICACION _[B_| .

Demandante [D7E] | NOMERE APELLIDO APELLIDO 2 i necesarios pulsando sobre el

simbolo de sumar “+".

Atras Siguiente

Ilustracion 40: Recurso de queja, paso 2.

Continuaremos con os. propios

Recursa de queja - Pasa 3 de 4 - datos del recurso.
Organo origen

Organo: ... || JUZGADO PRIMERA INSTANCIA N.63 [9999942063]

Orden: CIVIL ‘

Procedimiento origen

Tipologia: Ejecucidn "

Procedimiento: EIECUCION DE TITULOS NO JUDICIALES [EN)] -
Ne. procedimiento 2020 / |2020

NIG: 2807951220010000077

Datos resolucidn
Informar de datos resclucidn:

Tipo Auto -
Fecha 11/11/2020
Me. resolucion 3030 f |2020

Resclucion bis:
Datos asunto

Urgente
Observaciones

Atras Siguiente

Ilustracion 41: Recurso de queja, paso 3.
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Para acabar agregando a

Recursa de queja - Paso 4 de 4 documentacion pel‘tinente.

Documentos

Documentacion pendiente de completar Obtener recibo de exceso de cabida

{No es necesario firmar externamente el fichero principal ya que sera firmado por el programa de forma

Documento principal(*.pdf) n ! T
automaticaal realizar el enviol

Documento: CA\Users\Microareusa2 Micro\Documents\Escrito 1.pdf Examinar
Descripcion (max o
100 carac.):

v
Catalogacién: ESCRITO [028] b

ESCRITO DE INTERPOSICION DE RECURSO DE QUEIA [RQE] |

Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip) +

S £ S =30

Atrds Siguiente

Ilustracion 42: Recurso de queja, paso 4.

Como viendo siendo_habitual, a

Recurso de queja - Resumen final, visualizaremos en pantalla el
Detalle mensaje _ “~  resumen del recurso para
ol s comprobar que los  datos
Estado: Pendierte de emiar introducidos sean correctos vy
Remitente pueda hacerse el envio.

Usuario:  Abogadc de |lustre Colegio de Abogados de Madrid

Destinatarios
Organo:  AUD PROVIMCIAL CIVIL/PENAL SECCION MG [2607937008]
Orden: CIvIL

#Asunto

Organo origen: JUZGADD PRIMERA INSTANCI A M.63 [9999942063]
Procedimiento: EJECUCION DETITULOS MO JUD CIALES [ERI]

M2 procedimiento: 202042020

Datos resolucion

Tipo resolucidn: Auto
Fecha resolucion:  11/11/2020
M2 resolucion: 30302020
Resolucion bis: Ho

Otros datos

Atras Enviar

Ilustracion 43: Recurso de queja, resumen.

Escrito de defensa

Para enviar un escrito de defensa habra que situarse, una vez mas, en el menu de opciones, y
pulsar sobre el boton “Nuevo” para elegir “Escrito de Defensa”.

fhicroarea’
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Tras seleccionar el destinatario y

Escrita de Defensa - Paso 1.de 4 completar los datos necesarios
pasaremos al siguiente paso del

Para |JDO. INSTRUCCION N. 1 [3501643001]

formulario.
Orden: |PENAL
Procedimiento Origen
Tipologia: Auxilio Judicial -
Tipo de procedimiento de Auxilio Nacional [AIN] -
ME procedimiento origen(*) 2020 / |2020
NIG
NIG: 2807951220010000077
Siguiente
Ilustracion 44: Escrito de defensa, paso 1.
En este paso, deberemos indicar al
Escrito de Defensa - Pasa 2 de 4 menos un destinatario, una vez
Intervinientes: |+ A i =
RO O 00 POdran Ser agregados os
Actor civil [ATC] NOMBRE APELLIDO APELLIDO SEGUNDO ] que sean necesarios pulsando
sobre el icono de afadir (Indicado
con el simbolo “+").
Atrds Siguiente

Ilustracion 45: Escrito de defensa, paso 2.
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LexNET - Nuevo X

Escrito de Defensa - Paso 3 de 4

Manual Lexnet v 0.3
El terce paso, sera indicar los
datos porpios del escrito.

Organo origen

Organo: . ||/DO. 1A INST. E INSTRUCCION N. 1 [3604541001]

Orden: PENAL .

Procedimiento origen

Tipologia:

Procedimiento:

‘D LIGENCIAS URGENTES/IUICIO RAPIDO [DUD] | |
Ne. procedimiento 2020

/ |2020

Urgente

Observaciones

Observaciones varias

Atrds Siguiente

Ilustracion 46: Escrito de defensa, paso 3.

Siendo el cuarta y_Gitimo
Esrito de Defensa - Paso & de-4 paso, la documentacion que
Bl ocumentacion pendients de completar ] Obtener recib de exceso de cabda debera ser incluida en la
Documento principal(*.pdf) (12 £necesano fmar externamente e ficherd prinipal ya aue ser frmado por &l programs de forms remision del escrito.

Documento:

C\Users\MicroareusaZ Micro\Documents\Escrito 1.pdf

Examinar
Descripcion (max. | o
100 carac.):

W
Catalogacién: ESCRITO [028] |'
|ESCR TO DE DEFENSA - JUICIO RAPIDO [EDI] | |
Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip) |+
RUTA TIPO [VER |8 |
Atras Siguiente

Ilustracion 47: Escrito de defensa, paso 4.
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Escrito de Defensa - Resumen

Detalle mensaje e
Tipo: Escrity de Defensa

Fecha: 10/11,/2020 17:40:04

Estado: Pendiente de erviar

Remitente

Usuarie: Abogado {e llustre Colegio de Abogados de Madrid

Destinatarios

Organo:  IDO.IMSTRUCCION M. 1 [3501843001]
Orden: PEMAL

Asunto

Organo origen: JDOL LA TMST. EINSTRUCCION M. 1 [3604541001]
M procedimiento: 20202020

Procedimiento origen: DILIGEMClAS URGEMTES,/IUICIO RARDO [DUD]
M2 proc. origen: 202042020

Otros datos

HIG: 2607951220010000077

Observaciones: Observadones vanas

Intervinientes

Actorcivil [ATC): NOMBRE APELLI DO APELLIDO SEGUNDO (MO COMSTA)

Atras Enviar

Ilustracion 48: Escrito de defensa, resumen.

Recurso de casacion

Manual Lexnet v 0.3

Tras la completar los cuatro
pasos anteriores, tendremos
el cuadro resumen ten
pantalla. Tras verificar la
informacion podremos
realizar el envio al pulsar
sobre el botdn “Enviar”.

Para enviar un recurso de casacion habra que situarse, una vez mas, en el men( de opciones, y

pulsar sobre el boton “Nuevo” para elegir “Recurso de casacion”.

LexNET - Nuevo X

Recurso de casacidn - Paso 1 de 4

{ Para | TRIBUNAL SUPREMO OF REG. Y REPARTO CONTENCIOSO/ADMTVO. [2807913000]

Orden: |CONTENCIOSO

Siguiente

Ilustracion 49: Recurso de casacion, paso 1.

fhicroarea’

En la ventana que se abrira,
debremos rellenar los datos
del destinatario.
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LexNET - Nuevo X

Recurso de casacién - Paso 2 de 4

Intervinientes: |+

TIPO INTERVINIENTE

Recurrente [RCE] ENTIDAD

IDENTIFICACION E-
[ ]

Atras

Ilustracion 50: Recurso de casacion, paso 2.

LexNET - Mensaje Borrador X

Recurso de casacidn - Paso 3 de 4

Organo origen

Organo: AUD NACIONAL CONTENCIOSO/ADMTVO. SECCION 1 [2807923001]

Orden: CONTENCIOSO |
Procedimiento origen

Tipologia: Principal |v

Procedimiento:

N2 procedimiento 2020 / 2020

NIG: 2807951220010000077

Datos resolucidn
Informar de datos resolucidn:

Tipo Sentencia
Fechs 10/11/2020
Ne. resolucién 1010 / |2020

Resolucidn bis:

Datos asunto
Materia Derechos econdmicosy otros derechos
Tipo cuantia: Mo procede -
Rerursn Casacicn art AR 2+ = h - W4 £

Abstencidn f Recusacion Jueces [ABS]

Afras

Ilustracion 51: Recurso de casacion, paso 3.

fhicroarea’
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Siguiente
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En la ventana siguiente, sera
necesario indicar el
interviniente, si hubiera mas
de uno, deberdn  ser
agregados por orden pulsado
sobre el simbolo “+”.
Recuerde que podra editar los
datos de los intervinientes ya
introducidos haciendo doble
clic sobre la linea que los
identifica.

El tercer y penultimo paso,
sera referir los datos propios
de la casacion.
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LexNET - Mensaje Borrador X

Recurso de casacion - Paso 4 de 4
Documentos
Documentacion pendiente de completar Obtener recibo de exceso de cabida

Documento principal(*.pdf) Mo esnecesariofirmar externamente el fichero principal ya que sera firmado por el programa de farma
sutomtica al realizar el enviol

Documento: CAUsers\Microareusa2 Micro\Documents\Escrito 1.pdf Examinar
Descripcidn (max. Des:rip:16n| P
100 carac.)
v
Catalogacion ESCRITO [028] I
ESCRITO DE INTERPOSICION DE RECURSO DE CASACION [CAS] |v

Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip) +

RUTA___[TP0o________ VIR B

Atras Siguiente

Ilustracion 52: Recurso de casacion, paso 4.

LexNET - Mensaje Borrador X

Recurso de casacidn - Resumen

Detalle mensaje [ad
Tipo: Recurso de c@saddn

1d: [-46]

Fecha: 10/11,/2020 181724

Estado: Mo cansta

Remitente

Usuarie:  Abogado le llustre Colegio de Abogados de Madid

Destinatarios

Organo:  T.5..CAMARIAS SAL& COM/AD SECCI DN 2 [3501633002]

Orden: COMTENCIOSO

Asunte

Organo origen: AUD.MACIOMAL COMTENCI D$0/4DMTYD. SECCION 1 [2807923001]
Asunto: Actividad administativa. Sandones

Procedimiento: Abstencidn f Reqsadon Jueces [AB3]

M2 procedimiento: 202042020

Datos resolucién

Tipo resolucion: Sentenda

Fecha resolucién: ~ 10,/11/2020

M resolucion: 1010/2020

Resolucidn bis: Mo v

Atras Enviar

Ilustracion 53: Recurso de casacion, resumen.

Personacion

Manual Lexnet v 0.3

Para finalmente, agregar la
documentacién que sea
oporturna y necesaria.

Para acabar con el proceso,
visualizaremos el resumen
general de los datos
introducidos en el recurso de
casacion. Si algin dato no
fuera  correcto, deberian
corregirse en este momento.
Para realizar el envio, no
habria mas que pulsar sobre el
botdn “Enviar”.

Para enviar un escrito de defensa habra que situarse, una vez mas, en el mend de opciones, y

pulsar sobre el boton “Nuevo” para elegir “Escrito de Defensa”.

fhicroarea’
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Personacion - Paso 1 de 4

Para |IDO. PENAL M. 15 [4625051015]

Orden: | PENAL

Siguiente

Ilustracion 54: Personacion, paso 1.

LexNET - Nuevo X

Personacion - Paso 2 de 4

Intervinientes:

o
TIPO INTERVINIENTE IDENTIFICACION E-
[ |

Apelado [APOQ] PERSOMA JURIDICA

Atrds Siguiente

Ilustracion 55: Personacion, paso2.

fhicroarea’
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El primer paso, sera indicar el
destinatario de la
personacion.

El siguiente paso sera indicar
los intervinientes. Al menos
deberd indicar uno. Sera
posible anadir mas, sin limite,
pulsando sobre el simbolo del

A\ 4
+.

Podra editar el interviniente si
hace doble clic sobre la linea
del mismo.



LexNET

Personacion - Paso 3 de 4

Organo origen
Organo: ... ||JDO1AINSTE INSTRUCCION N.1 [2801341001]
Orden: PEMAL ‘V

Procedimiento origen

Tipologia: Medidas cautelares ‘V

Procedimiento: Medidas Cautelares Previas [MCC] | |
Ne. procedimiento 2020 / 2020

NIG: 2807951220010000077

Datos resolucidn
Informar de datos resolucién: *' No Si

Urgente
Observaciones

Observaciones|

Atrds Siguiente

Ilustracion 56: Personacion, paso3.

LexNET - Nuevo

Personacidn - Paso 4 de 4
Documentos
Documentacion pendiente de completar Obtener recibo de exceso de cabida

pdf) (Noesnecesario firmar extemamente el fichero principal ya que sera firmada por el pragrama de forma

Documento principal(®, ne " r
automdtica al realizar el enviol

Documento: C\Users\Microareusa2 Micro\Documents\Escrito 1.pdf Examinar
Descripcion (max DesEripEi\fml &
100 carac.):
v
Catalogacion: ESCRITO [028] ‘V
ESCRITO DE PERSONACION EN PROCEDIMIENTO [PEP] ‘V

Documentos Anexos (rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip) +

S (S [N Y

Atras Siguiente

Ilustracion 57: Personacion, paso 4.

fhicroarea’
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En el pentltimo paso, debera
indicarse los datos de la propia
personacion.

El Ulimo paso serad asociar la
documentacion necesaria.
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LexNET - Nuevo X

Personacion - Resumen

Detalle mensaje

Tipo: Personaddn
Fecha: 10/11/2020 18:51:14
Estado: Pendiente de ermviar

Remitente

Usuario:  4bogado

Destinatarios

de [lustre Colegio de Abogadns de Madrid

Organo:  JDO. PENAL M. 15 [4625051015]

Orden:  FEMAL
Asunto
Grgano origen:

Procedimiento:

M2 procedimiento:

Otros datos

JD0LAIMST.EINSTRUCCI ON M1 (2801341001 ]

Medidas Cautelares Previas [MCC]
202042020

HIG: 2607351 220010000077

Observaciones:

Intervinientes

DObsenadones

Apelado [APO]: FERSONA JURIDICA (N0 COMSTA)

Documentos

Ilustracion 58: Personacion, resumen.

Atras

Manual Lexnet v 0.3

Para finalizar el envio, se mostara en
pantalla el resumen de la personacion,
en la que se deberan comprobar la
informacién antes de realizar el envio.
En caso necesario podra pulsar sobre
el botdn “Atras” para volver a los pasos
anteriores y solventar el posible dato
erréneo.

Si todo es correcto, pulsaremos sobre
“Enviar” para realizar el envio.

-~

Enviar

Enlazando desde Lexnet a un asunto

Con LexNext es posible enlazar una descarga realizada desde Lexnet, a un asunto previamente
creado sin necesidad de crear uno nuevo. Simplemente deberemos pulsar con un clic sobre la
descarga a relacionar (Notificaciones, envios, etc) (Punto 1) en la linea referida al asunto (Punto
2) y pulsar sobre el botdn gris con tres puntos negros (Punto 3)

(B & 20/10/2020 18:57:26 Abogado ... Abstencion / Recusacion Jueces [ABS] 25072014 Lex-Pro-Esc-013-Escrito de tramite con acuse... Escrito PENAL
a Abogade ... Descubrimiento de secretos [ABS] 50/2014 Lex-Pro-Ini-011-Escrito inicizder con zcuse ... Demanda PENAL
a Abogado .. Lesiones por imprudencia [RAP] 52/2019 Lex-Pro-Eje-011-Escrito iniciador de ejecuci6... Ejecutoria PENAL
Escrito

Expediente asociado
Destinatario

Asunto

Ne° procedimiento
Orden Judicial
Observaciones

Enviado
Estado
1D LEXNet
FICHEROS ADJUNTOS
Testpdf  JustficanteExc...

JDO. PENAL N. 30 [28

s0/201

PENAL

Abstencion / Recusacion Jugces [ABS]

ito de tramite con acuse de exceso de cabida,

3 I

Ilustracion 59: Enlazando los mensajes de Lexnet a un asunto.

Adicionalmente, haciendo clic derecho sobre el mensaje se abrira el mend contextual y también

podremos elegir la opcidn “Asociar a expediente”:

fhicroarea’
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Descargar

Asociar a expediente

Filtrar por: _

Columnas

Cancelar

Ilustracion 60: MenU contextual.
Y elegir el asunto de la lista en la ventana emergente:

Resultado de la Busqueda X

. )
Filtro || ) NV
Opciones |Descripcién -

. . Aceptar
Provincia Ordenar por ndmero

Seleccionar Opcicnes

(Goigo imtancia | Tpolnstane Ciemte

2020/001 CLIENTE

Ilustracion 61: Busqueda del asunto para enlazar.

Una vez hecho, en el asunto seleccionado se habrd creado una nueva linea de trabajo en
referencia a este:

E Mensaje de LEXMet[Borrador(26]]

Si por algiin motivo hubiere que cambiar o eliminar la relacidén que estd establecida, se podra
hacer pulsando botén derecho sobre la misma linea y sobre “Exediente asociado” :

LexMext

programa.

o El mensaje ya se encuentra asociado a un asunto del
;Desea eliminar el enlace con el expediente "2020,/001°7

s [

Ilustracion 62: Desenlazando con el asunto.

Ahora sera posible borrar la relacion y/o establecer el expediente correcto.

Trabajando desde Asuntos

Desde cualquier asunto activo en el cual se esté trabajando puede componerse un escrito de
tramite, un iniciador de asunto o ejecucion. Para ello hay que ir al menu del asunto (parte superior
de la pantalla) y localizar la entrada “Trabajo predefinido”:

fhicroarea’
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PBR(EBE =

MNueva MNuevo Facturar Presupuestos Listados | Cerrar

MEETES Documento de MS Word turacion
Documento desde Escaner
ITE Documento desde Plantilla

Documento de Google Docs

I o I 5
- - Trabajo realizado por tiempo Iniciador de asunto
ara soportetecnico@micro: ) P P
ara soportetecnico@microz Cenceptos de facturacidén b Iniciador de gjecucidén
ara soportetecnico@microz Trabajos predefinidos b Recurso de queja
#[Borrador(26)] Intereses » Escrito de Defensa D, Urgentes Art, 800.2 LECr |
Indemnizaciones » Recurso de Casacion al TS
- - Personacion
Recordar dltimo utilizado

r

Ilustracion 63: Creando mensaje Lexnet desde el asunto.

Ademas de aquellos trabajos creados por voluntad propia (Recordemos que pueden crearse
“Nuevo, Trabajos predefinidos”) existira una nueva seccion llamada “Trabajos LEXNET”, pudiendo
elegir el tipo de proceso a iniciar.

Como vimos en la seccion anterior se mostrara en pantalla un formulario con varios pasos a
rellenar. Cuando se esté listo no habra mas que pulsar sobre el botén “Firmar y enviar” para que
se tramite via online el proceso y quede reflejado en el asunto en forma de una nueva linea de
trabajo.

No hace falta estar conectados a Lexnet para realizar el escrito/iniciador. Se podra dejar como
borrador a la espera de tener conexidn a internet y enviarlo. Cuando esto ocurra se enviara de
forma automatica actualizandose el estado de la linea de trabajo.

- Mensaje de LEXMet[Borrador(38)]

Si nos retractaramos de dicho iniciador/escrito no tendriamos mas que eliminar el borrador. Esto
se puede realizar desde el propio asunto borrando la linea de trabajo del borrador y aceptando
las dos cuestiones siguientes:

LexMext

;Confirma que desea eliminar el trabajo realizado 'Mensaje de
LEXMet[Borrador(38]]'7

No

Ilustracion 64: Confirmacion eliminacion del trabajo (Lexnet).

Aceptaremos para borrar la linea de trabajo

fhicroarea’
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;Desea eliminar el borrador de LEXMet asociado a la linea de
trabajo?

Mo
Ilustracion 65: Confirmacion eliminacién del borrador (Lexnet).

Y aceptaremos eliminar el borrador.

O desde el menl de Lexnet marcando sobre el borrador guardado y pulsando sobre el botén de
“Borrar”:

®0

sy Nueve Eliina

o Obt I irm
it festin gos PO et
Rok: |Abogado German Roger Perez 634328 luste Colegio de Abogados de Madri -
1 |FeCHs 3 INTO ROCEDIMIENT. REFERENCIA TIPO MENSAJE ORDEN
[ 0511/20201823:45  DECANBMOFREGISLY REPARTO CIV.. a i

{3 0@11/2020 182506 DECANATO OFRFGISTY REPARTO CIV_.

2 B

Ilustracion 66: Eliminando un borrador para Lexnet.

Hay que tener muy presente que, si aceptamos la primera pregunta, pero declinamos la segunda,
el borrador serd mantenido, es decir, quedara guardado en el buzdn de mensajes de borradores,
pero totalmente desvinculado del asunto al cual pertenecia.

Utilidades

Desde el menu “Utilidades” podremos acceder a 3 herramientas Utiles centradas en Lexnet:

= Avisos del sisterna

Log de peticiones

Firrnar
PDFz  Acerca de LEXMNet

LItilidades

Ilustracion 67: Opciones del menU utilidades.

Firma digital

El programa LexNext incluye un médulo propio de firma digital de documentos PDF por lo que no
se dependera de programas de terceros o aplicaciones externas para realizar dicho cometido.
Aunque dicha funcionalidad haya sido ideada basicamente para Lexnet, el programa firmara
digitalmente cualquier fichero PDF, aunque no vaya a emplearse con este. El tipo de encriptacion
es PAdES, por lo que podra ser utilizada para tramitar en muchas administraciones publicas.

El icono situado en la parte inferior central con forma de rueda dentada sera la configuracién,

servird para darle propiedades al fichero como el nombre, creador del fichero, introducir un
certificador de tiempo, etc

fhicroarea’


http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Formatos-Firma.html#estructura_firma

LexNET

Firma de Documentos

Seleccione los archivos que desea

a.pdf

Examinar

1

Salir

Ilustracion 68: Firmando digitalmente documentos.

Manual Lexnet v 0.3

Cuando esté todo listo simplemente habra
que seleccionar el documento a firmar
(Punto 1) Ténganse en cuenta que pueden
ser elegidos mas de uno de forma
simulténea o ir afiadiendo uno a uno:

A continuacion tan sélo habra que pulsar
sobre el botén “Firmar” (Punto 2)

Si tuviérmamos que cambiar el documento
porque nos hubiéramos equivocado habria
que pulsar sobre el icono de la papelera
(Existira uno por cada documento
seleccionado) y confirmar la soliticud de
cancelacion.

Si tras elegir el certificado para firmar existiera alguin error o problema este devolveria un mensaje

de error en forma de “aspa roja”

@ a_.pdf

%

Ilustracion 69: Error en la firma del documento.

En tal caso habria que verificar que la firma seleccionada fuera valida o no hubiera ningln
problema de permisos, ya sea en forma de bloqueo del PDF origen o la carpeta de destino.

Si por el contrario no hubiera habido ningin problema el icono a mostrar seria el “Visto en verde”
y tendriamos el fichero debidamente firmado.

a.pdf

Ilustracion 70: Documento firmado correctamente.

Tanto para eliminar un fichero ya firmado como uno que hubiese dado error no habra mas que
hacerlo con botdn derecho o bien pulsar sobre el icono de “error” o “correcto”.

Rl AVISO IMPORTANTE:

El documento principal que se envie no hay que firmarlo por esta via, ya que el programa

cuando lo agrega ya lo firma de forma automatica.

Avisos del sistema Lexnet

Mostrara los avisos que la plataforma Lexnet vaya publicando segln las necesidades o novedades
que se produzcan, como pudieran ser noticias relevantes, avisos importantes, comunicados,
paradas programadas del sistema o periodos de mantenimiento.

fhicroarea’
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AVIS0S NUEVOS

@ | AVISO CRITICO: PARADA DEL SERVICIO EL DIA 16/11/2020
Aviso prueba

Cerrar

Ilustracion 71: Ventana de avisos de Lexnet (sistema).
Estos avisos se recuperan tras realizar un inicio de sesion valido, quedandose almacenados para
poder ser consultados estando desconectados del sistema. No obstante, desapareceran cuando
expire la vigencia de los mismos.

Log de peticiones Lexnet

Desde esta ventana se podra llevar el control de las peticiones, tanto recibidas como solicitadas,
hechas por el programa:

Log de LexNET X

Inicio: [01/02/2020| ¥ | Fin: [06/11/2020| ¥ Peticion: ¥ [Todas -
TIPO DE DESCARGA FECHA DETALLE ~
%3 LOGOUTSERVICE 02/11/2020 13:18:42

3 LOGOUTSERVICE 02/11/2020 13:18:41

&9 MENSAJEDESCARGADOACKSERVICE 02/11/202013:18:40  20000057-El envio del ACK ya se ha realizado

F5 MENSAJEDESCARGADOACKSERVICE
99 DESCARGARMENSAJESERVICE

B DESCARGARMENSAJESERVICE

99 LOGINPENDIENTESSERVICE

8 LOGINPENDIENTESSERVICE

99 SOLCITUDLOGINTOKENSERVICE
F8 SOLCITUDLOGINTOKENSERVICE
9 MENSAJEDESCARGADOACKSERVICE
B MENSAJEDESCARGADOACKSERVICE
99 DESCARGARMENSAJESERVICE

b DESCARGARMENSAJESERVICE

99 LOGINPENDIENTESSERVICE

B LOGINPENDIENTESSERVICE

99 SOUCITUDLOGINTOKENSERVICE
F8 SOLCITUDLOGINTOKENSERVICE
99 LOGOUTSERVICE

5 LOGOUTSERVICE

02/11/2020 13:18:38
02/11/2020 13:1837
02/11/2020 13:18:34
02/11/2020 13:18:31
02/11/2020 13:18:26
02/11,/2020 13:18:02
02/11/2020 13:17:59
02/11/2020 13:09:25
02/11/2020 13:09:23
02/11/2020 13:09:23
02/11/2020 13:09:14
02/11/2020 13:08:58
02/11/2020 13:08:53
02/11,/2020 13:08:30
02/11/2020 13:08:27
02/11,/2020 13:01:07
02/11,/2020 13:01:06

20000057-El envio del ACK ya se ha realizado

'@' MEMNSAJEDESCARGADOACKSERVICE 02/11/2020 12:55:08 20000057-El envio del ACK ya se ha realizado v

Guardar XML Salir

Ilustracion 72: Registro de actividades.

Sera pues, un historial de la actividad realizada pudiendo consultarse por fechas, tipo de peticion
(Notificacion, escrito, recibi, ...) y tipo de comunicacion (Entrante o saliente).

Dicho historial podra ser exportado a XML para su tratamiento en alguna aplicacién ideada para
ello, principalmente estadistico o de control, o ser requerido por los propios técnicos de Lexnet
motivados por alguna cuestion técnica.
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LexNET

Descarga de responsabilidad
-

0 El mddulo de LexNet de Microarea no sustituye o reemplaza en ningiin momento al propio
| LexNet, por tanto, Microarea no se hara responsable del posible mal funcionamiento, caidas,
| errores o interrupciones del sistema. Del mismo modo, tampoco podrd garantizar el correcto

envio o recepcion de los mensajes mediante LexNet, dado que el interlocutor y transmisor siempre
es y sera la plataforma LexNet, el cual es dependiente del Ministerio de Justicia, y seran estos
| quienes deban garantizar la continuidad, integridad y seguridad de los mensajes y el sistema.

Manual Lexnet v 0.3

Informacion de utilidad

Soporte técnico (solo aplicacion)

Teléfono Soporte Técnico: 96 338 79 20

Teléfono Departamento Comercial: 96 338 79 21
Correo Soporte Técnico: soporte.tecnico@microarea.es
Correo Departamento Comercial: comercial@microarea.es

Redes sociales:

Enlaces LexNet

Informacion general sobre sobre LexNet (Ministerio de Justicia): Enlace
Manuales y documentacion general: Enlace

Informacion genérica: Enlace

Preguntas frecuentes: Enlace

Consejos para operar con Lexnet: Enlace

Documentacion sobre Lexnet: Enlace

fhicroarea’


mailto:soporte.tecnico@microarea.es?subject=Duda%20sobre%20Maconta4
mailto:comercial@microarea.es?subject=Información%20sobre%20el%20envío%20de%20nóminas
https://www.administraciondejusticia.gob.es/paj/publico/ciudadano/informacion_institucional/modernizacion/modernizacion_tecnologica/infolexnet/!ut/p/c5/jY7BCoJAFEW_xS-YO_ocx-WYgiNoUjiZG3ERYaS2iL6_CSFCKHt3eTj3XdYwm7F79Ofu3k9jd2U1a0RbIHFlxBW2JDl0hMLIPHaRw_KjaIVOfL3bE3lVTNCeMUmZ5gDhHxtfTq3Zh9faz-8IBXSG0gv4BlIGM383wEdoG7jJhBKgwF36i_VrHDP_sb9Ip-HEbkNVo9cXUo7zBLO-BdQ!/dl3/d3/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://www.administraciondejusticia.gob.es/paj/publico/ciudadano/informacion_institucional/modernizacion/modernizacion_tecnologica/infolexnet/documentacion/!ut/p/c5/jY_NCoJAFIWfpSeYM844jkt_Bh1Bk0IzN-IiZCC1RfT8TRQUQtm9y-983HtIS-xO_c0M_dXMU38mDWlFV0A5MqQBJIs4dJjIKEwVRQLLj6ITWrl6t-ecVbHlrK5VmeYAxz82vkywZh8e334ktlxSm0BRyzx2kOPJ39_BF9AZSubRCFJ6Cx8ufOvTOhOBAPecpb9ot8Zf93_0K9J5PJHLWDUw2pTDZnMHChID7w!!/dl3/d3/L2dJQSEvUUt3QS9ZQnZ3LzZfTjBFMjhCMUEwTzQ4MTBJQjBOVjhNRDIwRTQ!/
http://lexnetjusticia.gob.es/
https://www.administraciondejusticia.gob.es/paj/publico/ciudadano/informacion_institucional/modernizacion/modernizacion_tecnologica/infolexnet/faqs/!ut/p/c5/jZFNDoIwEEbPwgn6lZZSl_w0UBOQaEBkQ1gYQiLqwnh-azQx1lidWb6-mekM6YjJ43CdxuEynY7DgbSkE30J5cuYRlhxSaFjlI0sUh91aPhO9EKrQK83nLM65dCsaVSVFwDHPza-RPRuS5aY2nEmkzhXFBketoM7eitu2Z_cNbnvtg13_3t73_P3FwUe_LVXLAT0EhULaQIpQ8tHgIXxabMUkQAPfdu37vKLP_s7LlPmp3lPznNtosWkp2qMPO8G38cINQ!!/dl3/d3/L2dJQSEvUUt3QS9ZQnZ3LzZfTjBFMjhCMUEwTzQ4MTBJQjBOVjhNRDIwOTQ!/
http://lexnetjusticia.gob.es/web/guest/consejos-lexnet
http://lexnetjusticia.gob.es/web/guest/documentacion
https://www.facebook.com/micro.area.9
https://twitter.com/microareaspain
https://www.youtube.com/channel/UCEsxVCmc8vZ_ABqFFdfESRQ
https://es.linkedin.com/company/microarea-inc-usa
tel://963387920/
tel://963387921/

NOTAS:
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