EOSWIN 10

Autonomos

Disfrute de su tiempo libre,
nosotros trabajamos por usted

Imic Darea
:;JT[//:KK



MANUAL DE INICIACION EOSWIN 10 (PROGRAMA FISCAL)
MICROAREANEXT DESARROLLOS INFORMATICOS, S.L.U.

info@microareanext.com | www.microarea.es



NOVEDADES EOSWIN 10.....ccccueeeeeeeeeeeeemeeeeeeeeeememeeesmmssesmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 1

DASHBOARD ...ceuteeuteesureesuteesseessteesseesateesseesateessseesatesansaesasesanseesssessnseesasessnseesssessnseesnsessnseesnsessnseesnseesnseesses 1
GESTION INTEGRAL DE USUARIOS ...vveeeutreteeurteessuteeeessuseeesassessssseesssssssesssssesssnsssesssssssesssssssssssssesssssssesssseeesnnees 2
AAPUNTES PERIODICOS ... veeeuveesureasuseesuseaausesssseaasseesssesssseessssssssessssessssessssessssesssssesssessssessssessssessssessssessssessssessssens
CARTERA DE RECIBOS ....eevvveennnnne
GESTION DE INMUEBLES
ENVIO POR CORREO ...eieuuvteeeeiiieesnttesesuteesessteeesssteeesasaeeessseessssseessasseessnssaeessssesssnssesessssnessssssessssseessnssenessnns 4
SUMINISTRO INMEDIATO DE INFORMACION (SH1) c.vteeutieiiieeiieeeiieerieeeieeesiteeteeeseeeeteeesaaestaeessaeesnaeesaaeennseesnneennseas 5
ESCANEO DE FACTURAS Y TIQUES (OCR) ...
VENTANILLA UNICA DE IMPUESTOS 1.vteuvteeeuveesureessseessseessseessessssesssseesssessssessssessnsessssessssessssesssessssesssssssssesssseesssens
NOVEDADES MENORES ...vveuutveeuteessseeeseesssesaseesssesassesssesasesssesassesssesansesssssessessssesansessnsssessessssessssessnssssnsessses 8
Copia de clientes, proveedores y apuntes eNtre MPIreSAS.........coeeeeveeersieeeessieeeseiresssieeessssessssssees 8
Certificado de rendimientos .....
Nuevos impuestos (184/190)
BlOQUEO T8 QPUNTES ...ttt e ettt e et e e e e e e e et e e e e et e e e e aastaaeaatsaaeeasssaaesssasaeassesesssees 9
Generar apunte de gasto desde un iNGreso (ASESOIIAS) ..........ueeccveeeeeieeeeiiieeeecieeeeccieeeesieeeeeevea e e 9
ANTES DE EMPEZAR......ccciiiiiiiinnnnetiiiiisssssnnsesssiissssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssnssssssssssssnns 10
ORGANIZACION Y DISPOSICION DEL PROGRAMA ....veeuveeereesreesereesseesseessseesssesensesssessnsessssesnsesssssssnsessnsessssessnses 10

Boton de funcionalidad rapida.....
TIPOS DE IVA . ettt ettt e e e e e st e e e e e e s e bt e e e e e e e seaaataeeeeessassstaaaeeessaassstaaaaaeseaasnstraneeaseesnnnses
TIPOS IRPF ..ttt ettt e e et e e e e e sttt e e e e e e se e abtaeeeeeesesaesaaeeaessasnstaaaeeessannstaanaaeseaaanssraneeeseeannnses
BANCOS. 1.vtetetererereeerererereresesererasaeeeaeaeesareeaeeeeaaeeeaaeasesesssssssesesssesasssssesasssesesaseeaeasasteseaeaaaret et e rerererarerarararararans
CONFIGURACION DE LA EMPRESA

ECOMO TRABAJAR CON EOSWIN? ....cveeeiirieresressesesessessessessesessessessessesessessessessesssessessessssensessessesansens 15
CREACION, MODIFICACION Y ELIMINACION DE CLIENTES...eeettteeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesseeseseeesseseessessesseseees 15
CREACION, MODIFICACION Y ELIMINACION DE PROVEEDORES. ....ceceiiiieiiieieiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeseeseaseesenens 16
INTRODUCCION DE ASIENTOS vvvvvvvvvrursssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssrermsmserne 17

Introduccion de asientos «repitiendo» VAIOIeS...........ccccuueeecueeeeciieeeseireesiieeeesieeeessitaessiieasssrieaeseans 18
Introduccion de asientos €AVANZAAAD ..............veeeeeeeeeeiiieeiieeeeeeeecieeeeeeeeeesiireaeeeeeeessssareaaseeessssssenees 19
IMIODIFICACION DE ASIENTOS vvvvvvvrvrsrssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesesssssesersssrerermrmsmmmn 20
BORRADO DE ASIENTOS ..eeueuuvvrreeressseuunreeeeesssssussseeeesssassssssseeessssssnssssseessssssssssseeeesssasssssssssessssssssssnseesssssssnnns 20
BUSQUEDA DE ASIENTOS ..uuvvvtreeseeeseiuustsreeesseasustsaseesssasasssssssesssesasssssssssssssaassssssssssssanssssssssesssesssssssseesssesnnnes 21
EXTRACTOS vvvttveverererereserenesesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessseseseseseseeerereee. 21
BIENES DE INVERSION 1.eeieieiutttteeeseeeseitutseeeeeseesnstsessesssasansssaseesssesaasssssessesesansssssssssssanssssssssesssenssssssssesssennnnnes 22
(0o TV Tl T =T e =R (L L= Lo IO 22
VY0 To] g d 4o ol [0 £ =X 3R 23

LIBROS OFICIALES .......coiiiieeieeeieeerieetnensseesseeeenassssssssseeennssssssssssesnnnssssssssesennnsssssssseesnnnssssssssesennnnsssssssnnes 23
LIBRO IVA E IRPF FORMATO ESPECIFICO AEAT ......iiiiiiiee i eeciiiteee e e eecetvte e e e e e e ettt ee e e e e senaantaessaeesesnnsaaseesssesnnnnes 24

GENERACION DE IIMPUESTOS.......ocoiiiieeesessiirisessesssissessesssssssssessesssssssssessessssssessessessssssessessesssassessessess 25
EL «DASHBOARDY Y LOS IMPUESTOS ... uuvtteeeeeeeeiurtreeeeseeesassseseesesesaassssssssssssaasssssessesssenssssssssesssesssssssssesssesnnnnes 25
FORMAS DE PRESENTACION DE LOS IMPUESTOS ....uuuvvvereeeeeeiusrreeeeseeesassssseeseesssassssssssesssassssssssesssesssssssssessseannnnes 26

Presentacion directa (envio directo)
Generacion de fiCREro (ENVIO WED) ............eoeeeeeeeeieeeeeeeeeee et e et ees e e s sttaessstteaessaeaeessseaanaans

IMIODELO 303ttt ettt ettt e e e st r e e e s e s e e e e e e s e s n e r et e e e e e seaansre e e e eeesesnnraneeeeesesnnnes
1] oo 0t It PP PP UR R UPPPPPRPRRt




07 0= It R 32

PREGUNTAS FRECUENTES ......cottiiiiinnneniiinisssssnnseensisssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanssssssssss 33
¢ DONDE ESTA EL AVATAR O EL NOMBRE DE USUARIO? «...eeeeeurieesaireeesireeeesureresansreeesneeesssnsesesanseeessasseessnnsesessnnees 33
ECOMO CREO UNA EMPRESA? ..uiitiieiuitieeenuteeesauteeesusteessuteeesasseeesanseeessmsesesansseessaneeesannsesesanseeessnsseessnnsesesnnnees 34
ECOMO CAMBIO DE EJERCICIO FISCAL? ..vveeeutieeesureeesiurteeesuteeessueeeesauseeessssseessssesesssseessnsseesssssssssnssesssnsseeesnsnees 34
GCCOMO CAMBIO DE EMPRESA? «..uvttteiueteeesitteeesuteeesusaeeesutaeesasseessansessssssssessssesssssseessnssesesssssesssnsseessnsseeesnnees 34
¢ COMO CAMBIO ALGUN APUNTE DE ACTIVIDAD? ....veeesuereeeeureeesaeresesuseesssusseessssesssnsseessnssesessssssessnssesssnssseesnnnes 34
TRAS EL CAMBIO DE LA ACTIVIDAD LOS APUNTES NO APARECEN ......veeeveeereeereesseeeseessseesssessssessssessssessssessnsessssessns 35
NO PUEDO INTRODUCIR ASIENTOS, PULSO SOBRE EL BOTON «+» O A CREAR, PERO NO HACE NADA .....ccccvveeveeeveeaveens 35
HAY APUNTES CON UNA FECHA DETERMINADA, PERO ME LO LLEVA A UN TRIMESTRE DIFERENTE ...vveeveeeveesiveesnveessveenns 35
EL 130 NO CALCULA EL LIMITE DE 2.000 € MAXIMOS ANUALES EN LOS GASTOS DE DIFICIL JUSTIFICACION ......evveeerneneenn. 35
NO ESTA APLICANDO EN EL MODELO 130 EL 5% POR GASTOS DE DIFICIL JUSTIFICACION ....veeeuveeereeereesreeeveesveesneeans 35
ERROR EN LA IDENTIFICACION O FICHERO INCORRECTO EN LA LINEA 1 AL PRESENTAR EL IMPUESTO ...vveeeuveeeveesveeeveens 35
NO ME DEJA INTRODUCIR UNA SEGUNDA O TERCERA BASE EN EL APUNTE ....eeeuveesureeereesreesseesseessessseesssessnsessnsenans 36
¢ COMO INTRODUCIR UN ASIENTO INTRACOMUNITARIO? ...eeuveerureeeseesareessseessreessseessessnsessseesnsessssessnsessssasensessnnes 36
¢ COMO REGISTRAR UNA EXPORTACION? .. nitiieeeitteesiitteeesitteeseiteeesaiteeeesubeeesausaeeesuseeessnbaeesanseeessabseeesnnsanesnnnees 36
¢ COMO REGISTRAR UNA IMPORTACION 2 ... uitteeeeitteesiitteeesitteeseiteeestteeeesubeeesausteeesnseeessnbaeessaseeessabseeesnnseeesnnnees 36
NO CUADRA EL LIBRO DE FACTURAS CON EL MODELO 303 ...eocuveiiiierieeriieesreesreesneesteesseessseesnseesssesssesssesssneesns 36
NO SE CALCULA EL MODELO 303 0 130/13 1 ...uiiiieiieee ettt te st ee et e et e s e essa e te e teenseennennnas 36
ALGUN APUNTE NO ESTA SIENDO RECOGIDO POR EL MODELO 130 ..ccuvviiiiiiiniieeriieeniieeniieesreesreesseesaneesnsessseesnessns 37
EL MODELO 303 NO ARRASTRA» LAS CUANTIAS NEGATIVAS DE UN PERIODO A OTRO..ecuveerureesnreenreesreesiseesnseessseesns 37
LA CASILLA 78 (CUOTAS A COMPENSAR DE PERIODOS ANTERIORES APLICADAS A ESTE PERIODO) NO ESTA RELLENA........... 37
NO ME LLEVA UNA FACTURA CORRECTAMENTE A LA CASILLA 061 DEL 303.....cviiiiiirieenieenieesieesreesveesreesveesneenns 37
AUNQUE TENGO APUNTES EN EL DIARIO CON RETENCION, EL MODELO DE 111,115 0 180 NO TIENE DATOS ...ccvveeuvennns 37
FALTAN ALQUILERES O ALGUNA RETENCION A UN PROFESIONAL/PERSONA FISICA EN EL MODELO .....cveevveeveereeveennennn. 37
LOS ALQUILERES DE INGRESO (VENTA) NO ME APARECEN EN ELMODELO 115 ....cuuiiiciiiiiieeieesieeereesteeeveesveesveeens 37
EL IMPUESTO (CUALQUIERA DE ELLOS) NO MUESTRA LA INFORMACION QUE SUPUESTAMENTE DEBERIA......cccveeiveeeveenns 37
¢PUEDO IMPORTAR ASIENTOS DESDE EXCEL? ..eeeieuuvereiitrieeeiitieeeeiteeeesitseeeesateeessssaeeesnseesesnsseessnsssessnssesssnsssnssnnsees 37
CUANDO PRESENTO DE FORMA DIRECTA UN IMPUESTO NO VEO EL CERTIFICADO DIGITAL EN LA LISTA ...vvvevvreeeennveeeeenees 38
TENGO DIFICULTADES EN EL ESCANEO OCR DE FACTURAS, NO SE VEN BIEN O ES DIFICIL DISTINGUIR LOS NUMEROS ......... 38

INFORMACION DE UTILIDAD.......ceeeererrrrereneesesssseseessssssssssessssssssssssessssssssssesssssssssssssssssssssssssssessssssssess 38

INFORMAGCION DE UTILIDAD ...uvvvveereeeeeiurreeeeeeeeesunsseseeeesesasssssseeseeessssssssssssessasssssssssesssenssssssssesssessssssssesseeennnnnns 38
COPIAS DE SEGURIDAD. .. .vvvveeeeeeieiuurreeeeeeeeesisraseeesesessasssssesesesasssssssssesssemasssssssssssesassssssssssesssssssseseeessenssnssssees 38
EINLACES DE INTERES +1vvvvuvevssesesesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 39

DESCARGA DE RESPONSABILIDAD ........cooeceiiunmmiiiiiisissnnnnieeniiisssssmmiesiissmmssmmiesiissmmssssmesiessmasssssesss 39



Manual de iniciacion EosWin 10 V1.02

Novedades EosWin |10

El nuevo EosWin |0 estimacién directa y mddulos incorpora numerosas innovaciones y novedades, algunas
de ellas ampliamente demandadas por los clientes que, gracias a la excelente relacion simbiotica con el
Departamento de Soporte Técnico, se instituye una retroalimentacion Unica que permite la adicion de
nuevas opciones y caracteristicas. Algunas de estas novedades son:

Dashboard
Como novedad estrella nos encontramos con el Dashboard, o panel de gestion. Herramienta ideal para

la administracion y toma de decisiones de forma diligente:

 Dashboard 2

o
o

O 1poo G

o ===

172.406,24 € 14.480,56 € 36.321,17 € / 32.490,98 €

157.925,68 €

SEEEEENEEEEEEE ©

Ilustracion 1: Dashboard, vista general.

Con esta nueva funcionalidad, no solo podremos saber, de un simple vistazo, el estado econémico real de
la empresa o el desglose de los gastos y ventas, sino que ademas también dara informacién actualizada
sobre la situacion de los diferentes impuestos a los que se estd sujeto (previamente configurado).
Adicionalmente, podremos encontrar una serie de resumenes detallando la cuantia de ingresos o gastos
acumulados, asi como las cantidades pendientes de abonar o ingresar.

Por dltimo, y no por ello menos importante, se dispondra de una serie de comparativas interanuales para
poder establecer una trayectoria econémica.

Ilustracion 2: Dashboard comparativa interanual.

De esta forma, toda esa informacién recopilada y plasmada de forma util y eficiente sera de gran utilidad
para la toma de decisiones econémicas o para planificar las actuaciones futuras que garanticen la solvencia
y rentabilidad de la empresa o actividad econémica.

Adicionalmente, todo el «Dashboardy podra ser «capturado» en una instantanea y ser enviada por correo
electronico al cliente o al director técnico/responsable, si fuera el caso, para que siempre esté al tanto de
la situacion global de la sociedad o empresa.
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Gestion integral de usuarios

En esta nueva version, se incluye un potente panel de control y gestion de usuarios para administrar, sin
limites, los usuarios que acceden y usen la aplicacién. Dicha gestion de usuarios ha sido disehada
expresamente para atender cualquier necesidad o circunstancia que pueda darse, sin importar el tamafo
de la empresa, despacho o asesoria.

A Gestién de Usuarios O

Parametros Generales | Empresas | Permisos |

Usuario Alizs Seleccione las opciones a los que el usuario no tendré acceso.
USUARIO1 USUARIOL

|personalizado -

Contrasefia Indicio de contrasefia (opcional)

i MY
CXYTITYTYYYYTTTY YT o Acciones ‘Resmngldo‘

N 4 MENU LATERAL
- L clientes u}
L proveedores [u}
Perfil de Usuario L Apuntes u}
Usuario Invitado (=) personalizado [ Apuntes periddicos o
L extractos (u}
Opciones de Seguridad L cobros/ pagos O
[Dusuario blogueado L Bienesdeinversion (u}
[JForzar cambio contrasefia L Libros oficiales [a}
[Jusuario temporal L Impuestos (m]
Inicio y fin del periédo de acceso del usuario temporal L IE_SEmiesem
/. i [ Ayuda L
L empresa
Dias de expiracion de contrasefia L eman o
4 OPCIONES DE CONFIGURACION
Aplicaciones desde las cuales el usuario podr3 iniciar sesién. {4 Configuracién general
Todos  [JLexNext M1 Eoswis [OmaGest  [IMacenta F Configaracion
)» Email general
L Emal de empresa

L - v

& Borrar | | B Guardar \ \u Cancelar

Ilustracion 3: Gestion integral de usuarios.

Entre otras configuraciones de usuarios, podemos destacar las siguientes funcionalidades:

» Creacion de perfiles de usuario, para poder asignar permisos predeterminados a un usuario
de forma automatica y masiva.

» Bloqueo de usuarios, de forma que un usuario no pueda acceder a la aplicacién hasta que el
administrador del sistema levante la restriccion.

» Usuarios temporales, el usuario sélo podra utilizar la aplicacién en un determinado periodo
de tiempo, establecido este previamente mediante una fecha de inicio y otra de fin.

» Restriccion total o parcial de la aplicacion, de esta manera un usuario (o un perfil) veran
limitado el acceso a ciertos menus u opciones del programa, o simplemente no sera posible
alterar, modificar o eliminar los datos introducidos (como, por ejemplo, no poder eliminar
apuntes).

» Acceso limitado a empresas, permite limitar el acceso de un usuario a una o varias empresas,
quedando el resto de ellas totalmente inaccesibles.

Por cuestion de seguridad existe un usuario que tendra control absoluto sobre todo y todos. Este usuario
es el denominado «Admin» (se crea automaticamente cuando se instala el programa por primera vez),
por lo que debera ser usado por la persona encargada del sistema o por el maximo responsable de la
empresa, despacho u oficina.

|_% NOTA INFORMATIVA:

Para cumplir fehacientemente con la Ley Organica de Proteccién de datos (LOPD) y el
Reglamento general de proteccion de datos (RGPD), entre otras particularidades, las contrasenas han
sido encriptadas con el sistema de cifrado SAH-256, por lo que no es posible «visualizary las contrasenas
guardas de los usuarios. Si alguno de ellos olvidé su contraseha y no puede entrar, debera contactar con
el administrador del sistema para que éste se la reestablezca.
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Apuntes periédicos

Especialmente disenado evitar la tediosa introducciéon reiterada, repetitiva y recurrente de asientos
contables, como pudiera ser la cuota de autonomo o del seguro, cualquier otro gasto fijo, como el alquiler
o la telefonia, e incluso, los ingresos ciclicos y frecuentes, como la prestacion de un servicio fijo.

Asientos periédicos O

Datos del apunte

Descipcion

Cuota de auténomo

Actividad

‘042,3 - PAVOS, FAISANES Y PALMIPEDAS_REPROD v‘

Tipo Operacién

‘Gasms V‘ ‘05 -Seg.Social RE. Auténomo titular.

Concepto contable Documento
o1 SEGURIDAD SOCIAL MES +MES

Cuenta

10000000002 Tesoran‘a General de |a Seguridad Social

Socio Inmueble

Base imponible IVA
269,45 |01- IVAGeneral - -

Periodicidad
Periodo

Diario Semanal * Mensual Fecha extacta

Opciones contables
Préximo vencimiento  29/10/2021 Fecha Baja

Oincluir en cartera de cobros/pagos

‘ fir Borrar | | B Guardar ‘ |ﬂ Cancelar‘

Ilustracion 4: Gasto recurrente de la cuota de auténomo.

Deberemos ir al mend «Apuntes periddicosy, dar de alta el gasto o el ingreso (pulsando el boton «+y),
especificar su reiteracion (periodicidad) temporal y grabar para empezar a contabilizar.

En cualquier caso, los apuntes periodicos creados podran ser «pausadosy» temporalmente, sin necesidad
de ser eliminados, en caso de existir alguna variacion que afecte a su periodicidad y por tanto deban ser
«suspendidosy» puntualmente. De este modo, no generaran el asiento al no haber aviso de generacion,
pero podran ser recuperados en un futuro y corregidos segun la nueva situacion.

Cartera de recibos
Con la inclusion de la cartera sera posible la gestion de los cobros y pagos de las facturas. Esto es posible

mediante la generacion de recibos (opcidn disponible desde cualquier opcion de generacion de asientos
contables). Ahora sera posible controlar las cuantias pendientes de abonar o cobrar en un periodo
determinado o en general de forma simple, facil y al momento.

€ Cartora do cobros (33) x 92

Cobros Pagos Remesas

e wmz e oo s

Ilustracion 5: Cartera de recibos de cobros.

De hecho, sera posible la creacion de remesas estandar ajustadas a la normativa europea SEPA para poder
ser remitidas a su banco y poder hacer efectivo los cobros o los pagos de aquellas facturas domiciliadas.

Cabe remarcar que, como se indicé en parrafos anteriores, los recibos no podran generarse de forma
independiente, dependeran siempre de la generacion de un apunte contable.
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Gestion de inmuebles

Esta nueva version cuenta con un gestor integrado para administrar los bienes inmuebles, los cuales podran
ser empleados en los modelos y obligaciones fiscales que establece su uso obligatorio, como el modelo
180 y 347 o la remision de las facturas al Sistema Inmediato de Informacion (SII).

En el menu «Configuracion» podremos encontrar la opcion «Inmueblesy, desde la que podremos dar de
alta, eliminar o actualizar el registro de un bien de forma cémoda y efectiva.

[l Bienes Inmubeles O

Referencia Catastral Situacion

[7733601%G 7673500017 |2~ Inmucble con referencia catastral s |
Domicilio

Tipo de via Domicilio

L [&] reat

Tipo Numeracion Num. Casa Calif. Nom.  Blogue Portal Escalera Plants o Piso Puerta

:

Complemento

Cad. Postal Localidad o poblacidn Cadigo Provincia
Cod. Municipio Municipio

30030 MURCIA

‘ fir Borrar ‘ | B Guardar ‘ ‘ﬂ Cancelar|

Ilustracion 6: Ejemplo de un inmueble.

Una vez dispongamos de al menos un inmueble, a la hora de generar cualquier asiento contable, en las
opciones del mismo, podremos indicar el bien correspondiente, estableciendo de esta forma, la relacion
entre el asiento y el inmueble.

Envio por correo
El programa incorpora la posibilidad de enviar, por correo electrénico, cualquier listado incluido en la

aplicacion (incluso el Dashboard, como se indicé anteriormente) sin la necesidad de instalar algun
complemento (plugin) o tener instalado un gestor de correos (como Outlook o Thunderbird).

Para poder utilizar esta herramienta, deberemos configurar previamente la cuenta de correo de salida, es
decir, el correo desde el que se realizaran los envios y, por tanto, aparecera como remitente. Esto debera
hacerse desde el ment «Configuraciony y la opcion «Registro de EosVVin y configuracion generaly. De la
serie de opciones disponible, elegiremos «Correo». A continuacion, deberemos rellenar los datos del
correo electrénico que se solicitan por pantalla. Si tuviéramos una cuenta de correo de Gmail el proceso
se simplificaria radicalmente, pues solo seria necesario pulsar el botéon «Sign In with Googley.

o

De ‘snporte.tecnico@micmareanext.cnm v‘

para @info@micmareenext.cnm

©

asunto  Resumen estado DESPACHO DEMO - 10/06/22

Ninguna [TmesNewRom ~[3(2p6 -/ BT U E=== £ -&- W& D |||Eoc5mpu;EJ
Buenas tardes estimado cliente:

Tal y como acordamos via telefrica le envio el detalle el estado actual de la empresa para que pueda comprobar la sifuacién

actual de la misma_
Un saludo.
Datos adjuntos @ Adjuntar

Dashboard jpg
7MB

Ilustracion 7: Envio de un correo electrénico.
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[% NOTA INFORMATIVA:

Importante, si algin dato de la configuracion del correo fuera desconocido (servidor, SMTP,
puerto, etc.) debera contactar con su administrador del correo electrénico para que le proporcione la
informacion necesaria. Es una configuracion estandar internacional, por lo que no deberia haber problema
de configuracion.

Complementariamente, existe la posibilidad de generar diferentes plantillas de correo, de forma que pueda
tenerse un «cuerpo del mensaje» personalizado para cada tipo de situacion. Por ejemplo, podremos
establecer un texto especifico para el envio de facturas, otro para el envio de la cuenta de resultado, otro
para una comunicacion genérica, etc. Las plantillas podran crearse desde el mend «Configuraciony y
«Plantillas de email.

Suministro Inmediato de Informacion (SIl)
Si esta acogido al Sll, sera posible cumplir con el requerimiento legal de remision de las facturas a la AEAT

directamente desde el programa, dado que las facturas introducidas en el diario (ya sean gastos o ingresos),
podran ser «subidasy al instante mediante la opcion especifica Sll y el uso de un certificado digital valido.
Ademas del envio de las facturas, también sera posible ejecutar la comprobacién de la factura (si ya fue
remitida con anterioridad), solicitar su anulacion o presentar una sustitutiva.

[E Generador de apunte contable (6]
Apunte 0001787 Bloquear ~  »
Opciones de tributacion | Adicionales | Pagos | il Pruebas
Actividad ~
Estado Fecha csv
112.2- PREPARACION ANTRACITA FACTORIA INDE - o NOPRERE
Cuenta proveedor
= g p
7895586525 |Q Juan de Procida e donon
: w02 o~
Operacion
19 - Otros gastos deducibles & Envio de apunte a SII (i 1619/2012) v
Factura o Documento
0000300
Fecha Trimestre csv ATVI2BZ5G58568RM
24/05/2021 [T 2-Timestre Fecha 10/06/2022 10:03 ¥
Concepto Tipo QTVI2BZ5GSBS68RM racion 24/05/2021 (2]
Q| . T istro contable  24/05/2021 (2]
tanan W
Estado @ Correcto
Base 1
o impoiiii aiazar| Docwmento  oooooso { '7
Fechafactura  24/05/2022
LVA 01-WAGene ~ il b rastra un documento
i 31097 | 'mporte 500,00
Cuota LV.A 85,78
% Recargo 0,00
Cuota recargo 0,00 Aceptar
LR.PF. - = —
%LRPEF. 0,00 0,00 0,00
Cuota LR.PF 0,00 0,00 0,00
Total 500,00 500,00 0,00 0,00
Pagado w 0,00
Vlenviaral sil (£3) | [F) Guardar (F8)

Ilustracion 8: Envio de factura al SII.

No obstante, para poder transmitir la factura telematicamente, debera ser configurada la empresa de
forma que la opcion de envio/comprobacion sea accesible y visible. Esto puede hacerse directamente al
indicar «Si» o «pruebas» en el apartado de la ficha de la empresa' referida al SIl («Inscrita en el registro
inmediato de facturas Sll»)

Inscrita en el registro inmediato de facturas sli Si -

Ilustracion 9: Opcion para la activacion del SII.

El médulo «SlI» no esta incluido por defecto en las versiones comerciales, por lo que debera ser activado
previamente. Para mas informacion, es posible ponerse en contacto con el departamento comercial.

| ) } ) L
Recordemos que es posible acceder a la ficha de la empresa haciendo doble clic sobre el nombre (en la parte superior izquierda
de la pantalla) o accediendo al menu «Configuraciony y pulsando sobre «Configuracion de empresay.
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Escaneo de facturas y tiques (OCR)

Con esta nueva, y muy demandada funcionalidad, sera posible generar directamente el asiento contable
(ingreso o gasto) simplemente «cargando» al programa la factura ya escaneada. Sin embargo, no todo
fichero o documento es valido, Unicamente los documentos con los formatos siguientes pueden ser
utilizados™

s =

PDF PG/|PEG BMP PNG IFF

El proceso es sencillo, se afade al sistema de reconocimiento una factura ya escaneada, se procesa y se
obtiene un porcentaje de éxito. Si es del 90% o mas, la factura podra ser contabilizada, de lo contrario
habra que revisar que dato no ha podido ser leido correctamente, corregirlo y volver a procesar la factura
para llegar al citado umbral minimo de éxito y de esta forma ser contabilizada.

Para poder acceder al sistema de reconocimiento debemos pulsar sobre la opcion «OCR» en el menu
principal. En la ventana que se cargara, aparecera una lista con las facturas anteriormente procesadas (con
independencia del porcentaje de éxito), pero que estan pendientes de poder ser contabilizadas.
Logicamente, si es la primera vez que se utiliza, dicha lista aparecera vacia.

#' OCR (17) jercicio actual |[Todas v|[sin contabilizar ]3] QR @2z2®
Estado A...|Error . Validada Tipo [Fecha « | Documento | CIF/NIF/NIE | Nombre Base va Total n
0o 0% 3| 1023 - Documento no recono. G 022148 B87654321 Proveedor | 0,00 0,00 0,00
0 0% {3)| 1023 - Documento no recono... 6 21221514845121 B12345678 Proveedor Il 0,00 0,00 0,00
100% 8 01/07/2022 1031412 G 1462/3023 2022/854 800000145 Proveedor Il 39,9 3,9 43,89
O %% £ 1015 - Falta numero de docu... G 28/02/2022 548 10000254A Proveedor IV 41,33 8,68 50,01

Ilustracion 10: Lista de facturas procesadas, pero pendientes de procesar.

Una vez disponemos de las facturas escaneadas, deberemos pulsar sobre el botén «+» para anadir los
documentos que queramos contabilizar, pudiendo seleccionar mas de una factura a la vez.

#° OCR.- Envio de ficheros para su proceso O

Haga click sobre el botdn de seleccionar facturas o arrastre directamente los ficheros desde la ubicacion a |a lista para afiadir
documentos al sistema de procesamiento automatico de MICROAREA

[] |Fichero ‘ ‘ Subido por Fecha ‘ |
ES2022E012191.pdf Usuario | 01/07/2022 o :
E£520226013015.pdf Usuario | 01/07/2022 (e [
ES2022E013305.pdf Usuario | 01/07/2022 | [@
ES2022E015454.pdf Usuarie | 01/07/2022 = [@

| Procesar || Cancelar ‘

Ilustracion 11: Relacion de facturas listas para ser leidas.

Una vez seleccionadas las facturas que queremos contabilizar (#]), deberemos pulsar sobre el botén
«Procesary para que se efectle la lectura de las facturas.

E% NOTA INFORMATIVA:

Para una lectura correcta de los datos influira, en gran medida, la calidad y claridad de la factura y
las opciones de escaneado. Sin embargo, recuerde que, el Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)
no es infalible, aspectos ajenos, como la disposicion de los datos del emisor de la factura o las posibles
arrugas y manchas del documento original también seran determinantes.

2 } , ) ) ,
Al contrario de lo que pueda parecer, son formatos estandar aceptados internacionalmente por lo que no habra problema en el
escaneado. Cualquier aplicacion, impresora o escaner dara el formato adecuado.
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Cuando finalice el proceso, la lista de facturas procesadas habra sido actualizada, ilustracién 10, mostrando,
para cada factura, el porcentaje de éxito de lectura. Si fuera superior al 90% podriamos seleccionarla y
contabilizarla pulsando sobre el botén «Contabilizar». Si no fuera el caso, podriamos hacer doble clic
sobre la factura y corregir los datos que no han podido ser leidos para volver a procesar la factura y esta
vez poder generar el asiento contable.

To
1D OCK ESIADG. Tipe L -
100% SINCONIARIIZAR  consrs
(B = rETERET ] - Fonse[o3 personalizados para v
JENTES COMERCIALES - Bhorrémas.
PERIOIO DE EACTURACION; ] A" FACTORR:
Q Proweedaryt 26/02/2023 - 28/03/2022 = Q
05- Compras  sevicos .
[ we————————" | ]
A e SERVICIOS ¥ OTRUS CONCEPTOS —————————_J0 808
saozz 5 = VA R g
Concepto =
o [ su Facrurs Num +00C +<DE <
base1 bse2  omed
Base Imponible an 0,00 0,00 [EECHA PREVISTA DE COBRO: 07/04/2022
837 om0 o0
0 om
o am o0
om o0 0
o om
Total 51,68 ste8 000 0,00 T *
Computar asiento unicamente 8l socio 190 | DESCRIPGON VALOR WA al
o e e e o P
= Verificar (B Procesar ervtar lia 1t

Ilustracion 12: Editando los resultados de la lectura OCR.

El «KOCR» es un médulo activable, por lo que para disponer de él debemos haber contactado previamente
con el departamento comercial, de lo contrario, la opcién no estara activa o visible.

Ventanilla Unica de impuestos
Con la ventana Unica de impuestos, o impuestos globales, sera posible comprobar el estado de las todas
las liquidaciones (impuestos), ya sean mensuales, trimestrales o anuales, al alcance de un solo clic.

EosWin 03006 - DESPACHO DEMO | Ejercicio 2022
D d

= 2= Estado de impuestos de la asesoria (77) Todas w1 ][ pimervimesve |

Empresa MIF/CIF presentado Nombre presentado Total Justificante
EMPRESA 1 BO000000L EMPRESA 1 1658724 2022111175458
DESPACHO 1 000000014 DESPACHO 1 528,87 2022111174417
EMPRESA 2 BOODOD0DZ EMPRESA 2 125.744,89 2022111171147
DESPACHO2 000000028 DESPACHO 2 157,66 2022111173857
EMPRESA 3 BO0O00003 EMPRESA 3 3:589,10 2022111176328
= DESPACHO 3 00000003C DESPACHO 3 0 20221UT8
2 EMPRESA 4 BEODODODA EMPRESA 4 36.587,15 2022111175800
b DESPACHO 4 000000040 DESPACHO & 652352 2022111174517
EMPRESA § BO000000S EMPRESA 5 254.123,78 2022111170025
L DESPACHOS 0000000SE DESPACHO 5 275419 2022111177497
9 EMPRESA & BOOOO000S EMPRESA 6 552518 2022111173350
o DESPACHO 6 00000006 DESPACHO 6 8.744,16 2022111171020
EMPRESA 7 BO0000007 EMPRESA 7 210025 2022111178000
TT Resumen de impuestos
MODELD 111 MODELO 115 MODELO 123 MODELO 130
periodo Imparte  ustificante Periada Importe  Justificante Periodo importe  hustficante perioda Importe Justificante
w a1 sresentar “ e . 1w 0,00 n o000 esentar
o 248665 e n 37088 . o 0,000 n 0,000
st 352045 . 5 70,88 - 0.00¢ 3 0.00¢
ar 238,08 . a o,00¢ a 0,00¢ ar o.00¢
MODELD 131 MODELD 303 MODELO 349 MODELO 180
Periodo Importe Justificante Periada Importe Justificante Pesiodo Importe  Bustificante Pesioda Importe  Justificante
1r 0,00¢ v ar resenta 1 0,00¢ sin presentar Aol 111264 # prasentar
ar o00¢ B E 0.00¢
w o00¢ i an 0,00
ar 0,00¢ ar a 25856
MODELD 347 MODELD 390
Periodo Importe Justificante Periada Importe Justificante
Anual  390,503,50 . Anual 792307 resenta

Ilustracion 13: Ventanilla unica de impuestos.

No sélo podremos gestionar los impuestos de la empresa activa, o en actualmente en uso, sino que,
ademas, seran accesibles los impuestos de todas las empresas dadas de alta que estén indicadas como «no
obsoletasy. Adicionalmente, sera posible presentar aquellas que tenga pendientes desde esa misma
ventana sin cambiar de empresa.

La opcion estaria disponible desde el mend «Impuestos» y accediendo a continuacion a la opcion
«Comprobacion de impuestos globaly.
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Novedades menores
Asi mismo, existen una serie de actualizaciones menores, pero no por ello menos importantes, que seran

de gran utilidad.

Copia de clientes, proveedores y apuntes entre empresas
Con esta practica herramienta de elaboracion propia, no solo podremos copiar clientes, proveedores y
apuntes entre empresas, sino que también sera posible duplicarlos en la misma empresa.

Para ello, solo hay que ir al menu principal y elegir «Clientesy, «Proveedoresy» o «Apuntesy. Se selecciona
lo que interese (marcandolos con la casilla de seleccion) y a continuacion, haremos clic derecho pulsando
sobre la opcion «Copiary:

‘ Nombre ~ ‘ NIF/CIF ‘Teléfollo | Domicilio ‘Cédigc Postal | Localidad ‘ Provincia ‘
Real Compafiia de Filipinas 65465465 Q| calle Bailén, 13 28001 MADRID MADRID

Pedro de Valdivia 9685747XX. |Q|calle Bazan, 37 15405 El Ferrol LA CORUNA

MicroArea 963387920 [Q] calle Alboraya 70 46017 VALENCIA VALENCIA

Méximo Décimo Meridio 665987123 ? Corona de Aragon 46006 Valencia VALENCIA

Marcus Ulpius Traianus "Trajano” 96375358X ? C. Medina Azahara, 2 14003 Betis CORDOBA

Juan Sebastian Elcano 654987321 ? San Rogue 20808 Guetaria GUIPUZCOA

Juan Ponce de Ledn y Figueroa 968574485 ? entrada del camino viejo 31008 NAVARRA NAVARRA

Juan Lufs Vives 654741XXX ? Regne de Valencia 46007 valencia VALENCIA

Ilustracion 14: Copiando productores entre empresas.

Una vez estando en la empresa destino (puede ser la misma que la de origen) y en la ventana de «Clientesy,
«Proveedores» o «Apuntesy podremos hacer, una vez mas, clic derecho para poder elegir la opcion
«Pegary». Tras actualizar la ventana, deberan apareceran los datos debidamente «pegadosy.

E% NOTA INFORMATIVA:

Es posible «transformary un cliente como proveedor (y viceversa) si se copia un cliente y se pega
en la lista de proveedores.

Certificado de rendimientos
Ahora sera posible emitir certificado oficial de las retenciones e ingresos a cuenta y los rendimientos de

actividades econémicas, ademas del certificado de arrendamientos:

Certificados de Profesionales

Certificado de retenciones e ingresos a cuenta del |LR.P.F. para

Rendimientos de Actividades Econamicas

Ilustracion 15: Certificado de retenciones IRPF (retenciones e ingresos y actividades econémicas).

El certificado estara disponible desde el ment «lmpuestos» y «Opciones adicionales» (opciones de color
violeta). Desde aqui sera posible imprimirlos (e incluso enviarlos por correo) de uno en uno, alguno de
ellos o directamente todos a la vez.

Nuevos impuestos (184/190)
Se anhaden dos nuevas declaraciones informativas caracter anual. El modelo 184, Entidades en régimen de

atribucion de rentas (socios, comuneros y participes):

Modelo 184
Declaracian Informativa, Entidades en régimen de atribucion de rentas,

Declaracion anual.

Ilustracion 16: Modelo 184.
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Y el modelo 190, Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF:

Modelo 190

Retenciones e INEresos a cuenta. Rendimientos del tr

15 BConomic

. premios y determing

5 ganancias patrimoniales

ones de rentas. Resumen anual.

Ilustracion 17: Modelo 190.

En el caso del modelo informativo de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF, antes de comenzar a
trabajar e introducir apuntes, es muy importante, configurar correctamente las fichas de los
proveedores, de forma que esté correctamente especificado que se esta sujeto a retencién de IRPF y que
tiene la clave, y si procede, la subclave de percepcion pertinente. Si alguna opcion anterior no estuviera
bien indicada, originaria problemas y errores en el modelo 190.

Bloqueo de apuntes

Esta nueva version permite bloquear los apuntes del diario, de forma que estos queden totalmente
«inutilizadosy» a razén de un periodo de tiempo, un trimestre (o varios), un rango de fechas/nimeros de
apunte e incluso, bloquear el diario completo para que no solo no se puedan modificar o eliminarse los
apuntes, sino que, ademas, no puedan crearse nuevos.

Esta herramienta es especialmente Uutil para, por ejemplo, evitar diferencias en el IVA, entre lo presentado
ante la AEAT vy lo especificado en el diario ya que impediria crear, alterar o eliminar apuntes del trimestre.

Bloqueo de apuntes

scian y modificacion de bloqueos de apuntes para evitar

ficaciones futuras.

Ilustracion 18: Bloqueo de apuntes.
Aquellos apuntes que han sido bloqueados seran mostrados en el diario con un simbolo de un candado

cerrado ™, de forma que visualmente quede claramente indicado qué apuntes no van a poder ser
alterados.

042.3 - PAVOS, FAISANES ¥ PALMIPEDAS_REP...

Op |Asiento | Docume... Fecha T...| Cif/Nif Nombre Base €IVA  |€IRPF |Total

[0 01 0000022 @G 0000022 10/07/2023 3 [=|85274125G Dulcinea del Toboso 300,00 6300 0,00 363,00
Ilustracion 19: Asiento contable bloqueado.

Una vez creado un bloqueo de apuntes, no es necesario borrarlo para dejarlo sin uso, existe la posibilidad
de «dejarlo» en suspension, pudiendo activarlo y desactivarlo segln la necesidad del momento. Esto sera
posible mediante la activacion o desactivacion de la casilla «Activoy.

En cualquier caso, para poder establecer los bloqueos deberemos ir al meni «Configuraciony» y pulsar
sobre la opcion «Bloqueo de apuntesy.

Generar apunte de gasto desde un ingreso (asesorias)
Otra caracteristica, bastante demandada por las asesorias que llevan la contabilidad a sus clientes, era

poder crear automaticamente un asiento de gasto desde la emision de la factura de los servicios prestados.
Con la opcion «Asesoria: Generar gastos desde ingresosy» en la «Configuraciony ya es posible.

Para poder utilizar esta funcion, deberemos tener dada de alta una empresa con los datos del cliente (al
que se le facturan los servicios prestados), y en esa empresa, un proveedor con los datos de nuestra
asesoria. De esta forma, automaticamente, estando en nuestra empresa/asesoria, el programa detectara
la «relaciony existente, mostrando por pantalla los apuntes susceptibles de «conversiony», debiendo elegir
(marcéndolos con la casilla de seleccién #]) aquellos que queramos contabilizar (como apunte de gasto).
Para completar el proceso, solo habra que hacer clic sobre el boton «Generary.
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Antes de empezar

Organizacion y disposicion del programa

La interfaz del programa ha sido totalmente redefinida y redisenada especificamente para optimizar el
tiempo de trabajo. Mediante una reduccion y simplificacion de la pantalla, pero sin merma alguna en sus
posibilidades, se ha conseguido que ahora sea mucho mas intuitiva y resolutiva, proporcionando un mayor
rendimiento con una menor carga de trabajo, facilitando de esta manera, la experiencia con la aplicacion.

L]
€
: v HOY - MIERCOLES 15 Junio M/
n
Y U Valwncia\Vakends A .
L] =
s
o
O o
O o
O o
172.406,24 € 15792568 € 14.480,56 € 36.321,17 €/ 32.490,98 €
.
3 ]
-
R e . S
L]
.
= .- [ ]
7 -
H
N n S —— T S—

Ilustracion 20: Organizacion visual de EosWin 10.

Basicamente, la pantalla puede ser dividida en 4 secciones:

¢ Mend principal (disposicion lateral). 3: Empresa activa y afio fiscal en curso.

2:  Area de visualizacion de contenido. 4: Boton de funcionalidad rapida (BFR).

Botdn de funcionalidad rapida
Este boton (4) siempre estara visible y nos permitira, de forma rapida y resuelta, acceder a las opciones

del programa mas comunes o de mayor utilizacién. Dicho botén esta divido en secciones:

Boton de funcionalidad rapida

v v
]

Opciodn | Opcion 2

Ilustracion 21: Opciones del botén de funcionalidad rapida.

Opcion Clic sobre: Accion
| € «+» o «crear nuevoy Insercion de apuntes.
2 & Triangulo invertido Acceso rapido a elementos mas utilizados
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Previa contabilizacién de apuntes en la empresa3 es necesario comprobar y personalizar, si procede, los
tipos de IVA y de IRPF, los cuales, seran comunes para todas las empresas, entre otros ajustes.

Tipos de IVA

EosWin puede gestionar hasta |0 tipos de IVA diferentes. Para acceder a la configuracion del IVA,
deberemos pulsar sobre la opcion «Configuraciény» (menu principal lateral) y elegir la opcidon «Tipos de
IVA/IGIC».

& Tipos de IVA 0]

ID Descripeién % IVA  %REC

m IVA General
m 1VA Reducido o
m IVA Super-Reducido

m IVA General + Rec.Equivalencia

E IVA Reducido +Rec.Equivalen.
m IVA Super-Reducido+ R.Equiv.

iy dl IVA Exento

m R.E. Agricultura G. y Pesca

Ilustracion 22: Tipos de IVA.

Cancelar

Descripcion *:  Titulo del tipo de IVA. %]IVA 21 El porcentaje impositivo.

%RE 3: % Recargo de Equivalencia. A% Tipo (General, reducido, etc.).

La ventana constara de cuatro columnas, tal como estan identificadas en la tabla superior, por lo que
simplemente se tratara de modificar la columna que sea necesaria o crear la fila completa. En cualquier
caso, para aplicar los cambios deberemos pulsar sobre el boton «Guardary.

Tipos IRPF
Podran determinarse hasta 10 tipos de IRPF diferentes. Para acceder a la configuracion del IRPF,

deberemos pulsar sobre la opcion «Configuraciény (menu principal lateral) y elegir la opcidon «Tipos de
IRPF».

o

ID  Descripcién % IRPF A

m Retenciones a Profesionales 15,00
E Ganaderia Engorde y Apicultura
E Resto act. ganader. y agric. G
m Rendimientos econdmicos 7.00
E e 10,00
E Premios 20,00
b¥J Premios especie 20,00 6- premigsenes v
m Auténomo 15,00

m Arrendamientos 20,00

m Arrendamientos en especie 21,00

Ilustracion 23: Tipos de IRPF.

Descripcion *:  Titulo del tipo de IRPF. %IRPF 21 El porcentaje impositivo.

A 3: Tipo (Profesional, Rendimiento de trabajo, Arrendamiento, etc.).

Si es la primera vez accede al programa, el primero paso siempre sera crear la empresa, posteriormente deberian ser revisados
los tipos de IVA e IRPF (menu «Configuraciony).
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La ventana constara de tres columnas, tal como estan identificadas en la tabla superior, por lo que
simplemente debera ser cambiado el dato que haga falta o, en caso de crear un nuevo tipo, rellenar la fila
al completo. En cualquier caso, para aplicar los cambios deberemos pulsar sobre el boton «Guardary.

Bancos

En caso de necesitar domiciliar el pago de un impuesto o generar un fichero SEPA necesitaremos indicar
en algln sitio la cuenta bancaria. Esto se solventara al crear al menos un banco. Se podran crear tantas
entidades bancarias como fueran necesarias, de manera que pudiera realizarse el pago del IVA por una,
del IRPF por otra, e incluso abonar o cobrar la remesa por otra.

Gestionaremos las entidades desde la opcidn «Bancos»®, situada en el ment «Configuraciény». Se mostrara
una lista con los bancos ya creados (vacia en caso de no tener ninguno):

1t Entidades bancarias (2) 0 @2 ®

cotigo | ombee Banca Online an i

O 0002 BANCO PAXHISPANIE B il

Far esfbanzacaline/onling ESAS1ITMSTAS145541258
[FC ENTARIA | Mtps-{Tgrupe,

asiogi Eswn

Ilustracion 24: Lista con los bancos asignados a la empresa.

Para dar de alta uno, haremos clic sobre el botén «+», situado en la parte superior derecha de la ventana,
aunque también podremos usar directamente el boton BFR sin tener que entrar en ningun otro menu. En
cualquier caso, se abrira una ficha bancaria vacia para poder rellenar los datos.

o

™ JANCO X SN

Bance Identificacion

ooomoonze CESTETBRON  EMS1TMIPEMIZSSLIE a8 de Octubre, 3

Presentadar -
w0 [0 vslencss

[ PRAESENTADOR
CETEEBOX  ESOSLITMITEMIMIAISG

o @

Ordanante

oooooona ORDENANTE

Apaderade
CESTRIBBON  ESASLITMSTESUIMSSAIE

owector
o [ )

L T —— @

& Borar | B Guardar

Ilustracion 25: Gestionando un banco.

Si quisiéramos editar un banco, habria que ir a la lista de bancos creados y hacer doble clic sobre la entidad
a modificar, esto provocara que se abra su ficha y sea posible alterar los datos correspondientes.

Por ultimo, para borrar un banco bien podriamos seleccionarlo, clicando sobre la casilla de «marcaciony
(#), y pulsar en el botén «Borrary, si estuviéramos en la lista de entidades bancarias, o bien, abrir su ficha
(como si fuéramos a editarlo) y hacer clic en el botén con el icono de la papelera. Fuese como fuese
recordemos que, siempre se pedira la confirmacion expresa de eliminacién por parte del usuario.

Cabe senalar que, los bancos creados no son compartidos entre empresas por lo que, si hubiera dos o
mas empresas de un mismo grupo y tuvieran la misma cuenta bancaria, deberiamos crear la entidad tantas
veces como sea menester.

| % NOTA INFORMATIVA:

Si tenemos intencion de generar las remesas bancarias, tanto para pagos como para cobros,
deberan rellenarse obligatoriamente los apartados «presentadory y «ordenante» del apartado «SEPAy,
pues son datos obligatorios para poder transmitir la orden bancaria.

4 o -
Situado en la seccién «Personaly, de color azul.
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Configuracion de la empresa

La primera vez que abra y entre al programa se le solicitara la creacién de una empresa (o que seleccione
una, en caso de ser una reinstalacion). En esta ventana, Unicamente deberemos rellenar los datos basicos,
con especial hincapié en la eleccion correcta de la actividad principal. Dicha ventana sera la misma para la
creacion normal de nuevas empresas.

Nueva empresa

Codigo
03008

CIF/NIF/ID
Nombre y apellidos o Razon social
Actividad principal

@l

[l cargar proveedores genéricos

M Guardar ||g Cancelar

Ilustracion 26: Creacion de la empresa.

[N

Duda: éComo rellenar la actividad?

La forma mas facil de rellenar esta seccion, en caso de duda, es consultar el alta de la empresa
que se present6 ante la AEAT (modelo 036/037). Entre otros datos, podremos consultar la actividad
econdmica adscrita o como se tributa (Estimacion Directa, Estimacion Directa Simplificada, médulos, etc.).

Una vez la empresa esta creada, deberemos configurarla. Para ello accederemos al ment «Configuraciony
y elegiremos «Configuracion de empresay de la lista de opciones disponibles. Otro método, mas rapido y
sencillo, para abrir la ficha de la empresa sera hacer doble clic en el nombre de la misma (en la parte
superior de la pantalla). Sea cual sea el método elegido, se abrira la ficha con los datos de la empresa
activa.

Empresas [0}
cédigo Nombre y apellidos o Razén social Programa Contable
oame besracopemo
| Parametros Generales | Actividades empresariales, socios y logotipo
Datos |dentificativos Parametrizacién Contable
Tipo identificacién CIF/NIF/ID Forma juridica
0-Ninguna | B12365897 Persona Fisica -]
Contacto Notaria Fecha poder
Representante de la empresa o persona de contacto Hermanos Salazar 17/05/2000 | ~|
Hernando de Soto [ Acogida al régimen especial de criterio de caja a partir de 2014
Correo electrénico Marque los impuestos que presentara esta empresa
despachod3006@despacho03006.es m 115 W12z Mlizo [Ji31 #3038
Teléfonos de contacto #iso M1s0 [isa ¥I347 #1349 350
Telefono | 968527415 Fax Inscrita en el registro inmediato de facturas Sl
Domicilio fiscal Series de numeracién
Via Direccion NGm Esc Piso Puerta Serie Descripcion NeVentas N2 Compras
AV Reino de Valencia 7 B 5 9 3
i
Cédigo Postal Localidad 00 No utiliza series. 566 399 |
4012 [Q|vatencia 01  serie01 352 506 ]
02 Serie02 32 a1 i
Provincia =
AB  Abonos 0 0 i
VALENCIA e
Pl Serie Pl 15 9 w
Ruta documentos PR Proformas 0 o |
\\Miservidor\RepositorioFiscal\ TO  Turno Oficio 0 0 W

‘ & Borrar ‘ ‘ B Guardar | \B Cancelar‘

Ilustracion 27: Ficha de la empresa «Parametros Generales>».
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En la pestana «Parametros generales» estaran los datos basicos de la empresa. Mencion especial a la
gestion de las series (por defecto existira la serie® «00», o las que se hayan creado en LexNext, pues
ambos programas trabajan conjuntamente) y al tipo de presentacién de los impuestos (mensual o
trimestral). En este mismo apartado, sera posible especificar a qué impuestos se esta sujeto, por lo que
deberemos marcar los que procedan para visualizar Unicamente los modelos necesarios.

No obstante, para poder configurar la o las actividades, deberemos cambiar a la pestana «Actividades,
socios y logotipo».

Empresas O
Codigo Nombre y apellido: Programa Contable
03006 pEspacto bEMO Eoswin -
Parémetros Generales | Actividades empresariales, sociosy logotipo
Actividades empresariales
Codigo Descripeion Actividad Estimacion Reg. I.V.A. serie  F.Inicio F.Fin
0423 [Q|PAVOS, FAISANES Y PALMIPEDAS [0 Activic ~ 1D al v [Ylfeo v/ [~ [~
0422 Epouosv PATOS PARA CARNE al |~ D o1 ~|_/_J. v|_J_7t

al - il | [~ |

al - il | [~ |

=y .05 - Resto v |[0-Médulos v |[TC][0-Bentade ~[%lo0 w| 4/ [*]J

Socios con participacién en la idad de bienes o

Céd.  Nombrey apellidos N.LF. %Part. C.P.  Domilio Min.LR.P.F.

Logotipo de la empresa

Qx|

fif Borrar | | P Guardar | | 3 Cancelar

Ilustracion 28: Ficha de la empresa «Actividades, socios y logotipo».

Para evitar problemas de célculos y errores en general, es recomendable rellenar correctamente todos
los campos solicitados a excepcion de la fecha de fin (si no fuera necesaria). Bajo ningin concepto
deberemos duplicar la actividad. Es decir, no podremos tener dos lineas con el mismo cédigo de actividad.

Cédigo: Debera indicarse el codigo, eligiéndolo desde la lupa de blsqueda la actividad.
Descripcién:  Descripcidn de la actividad elegida (es automatico, aunque se permite su edicion).
Actividad: A elegir entre Industrial, Comercial, Profesional o Agricola.

Estimacion:  Tipo acogido: Médulos (RS), Directa Simplificada, Directa o Sociedades.

Reg. IVA: Tipo acogido: Simplificado, Normal, Bienes usados, prorrata, etc.

Serie: Serie de facturaciéon / Control de numeracién asociada a los apuntes de esa actividad.
Fecha Inicio: Fecha de inicio de la actividad.

Fecha Fin: Fecha de finalizacion de la actividad (Opcional).

Rl AVISO IMPORTANTE:

Para poder renumerar los asientos, tanto de ventas como de compras, es de obligacién asignarle
a la actividad una serie de facturacion o de numeracidon, aunque no se utilizara ninguna.
Debido a esto, siempre existira la serie/control «00» destinada a tal fin, aunque sera posible crear nuevas
series para asignarlas a diferentes actividades desde la propia ficha de la empresa.

Si durante la configuracion de la actividad en la empresa, en el apartado de estimacion, eligié «0-Médulosy
debera configurar el propio médulo con los datos base (Los importes unitarios ya estaran cargados segln

La serie es un dato obllgatorlo, puesto que posteriormente, sl queremos renumerar los asientos sera un dato necesario.
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el BOE publicado a tal efecto y el ano fiscal en cuestion). Para ello, deberemos pulsar sobre el boton con
el simbolo del nimero «Pi» 11, que estara iluminado, tras la opcion de «Estimaciony.

Generalmente los «datos base» podran ser introducidos directamente en la casilla, tanto para «lVA» como
para «IRPF»°. No obstante, puede darse el caso que existan «moédulos» que dicha «base» deba ser
calculada en funcion de otros parametros. Este tipo de casilla vendra indicada con un botén con un lapiz
dibujado |, el cual, al ser pulsado mostrara las nuevas casillas para rellenar’. Una vez cerrada la ventana,
«datos base» se habra actualizado automaticamente con el valor correspondiente.

o

Actviidad [372.2- salanes e institutos de belleza -

|1va.| 1RPE|
Descripcion Imp. Unit Base
Personal empleado 2562,75

Superficie del local m2 41,33

Consumo de energia eléctrica 100 Kwh 17,36

Dias de temporada p

CalcularIndice | | i Borrar | | B Guardar | | €3 Cancelar

Ilustracion 29: Configuracion del modulo de tributacion.

Sera posible aplicar los indices reductores del IRPF que correspondan si se pulsa sobre el boton «Calcular
Indice», de forma que, en la nueva ventana que se abrira, pueda configurarse segin sea necesario. En
cualquier caso, nunca debremos ovidarnos de grabar los cambios antes de cerrar la ventana.

Cada inicio de aino deberan ser actualizados los datos base, aln cuando las caracteristicas de la
empresa no hayan cambiado (misma potencia electrica, mismos m? etc), puesto que cada afio se publicaran
en el BOE los datos del modulo debidamente revisados (en el programa se inclurian mediante actualizacion
automatica, generalmente a finales del mes de diciembre, tras plubicar la AEAT la lista en el Boletin Oficial).

é NOTA INFORMATIVA:

Si la actividad empez6 (o fue dada de alta en el programa) con el afo fiscal ya en curso, deberemos
fraccionar la base mediante una sencilla regla de tres. Es decir, si por ejemplo la base es de 500 para 365
dias, para 300 seria X.

¢{Como trabajar con EosWin!?

Configurada adecuadamente la empresa, incluyendo la revision de los tipos de IVA e IRPF, ya podemos
empezar a trabajar con Eos\VWin. Lo normal sera, antes de introducir los apunes, «alimentary» el programa
ahadiendo los clientes, proveedores, bancos, bienes de inversion o cualquier otro dato que utilizaremos
mas tarde cuando creemos los asientos contables.

Creacién, modificacion y eliminacién de clientes.
En el menu «Clientes» encontraremos la lista de todos los clientes existentes en el programa. Podremos
crear uno pulsando el botédn «+», modificar alguno haciendo doble clic sobre él o eliminar los que se hayan

6 . ) . , - ’ ; -
Siempre y cuando estuvieran disponibles, dado que no todos los médulos estan sujetos a las mismas imposiciones.

7 ) . - , )
Por ejemplo, en los médulos de bares, las mesas suelen calcularse en funcion del nimero de ellas y la capacidad de cada una. A
mas sillas, mas «basey.
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seleccionado, (), al pulsar el boton «Borrar». No obstante, también sera posible crear un cliente
rapidamente usando el botén de funcionalidad rapida (BFR) sin necesidad de estar en el mend «Clientesy.

I Cliente O

Codigo Nombre y apellidos o Razn social

0000000443 prraca Fernandez de zamora

Datos Identificativos Parametrizacién Contable
Tipo identificacion CIF/NIF/ID Tipo de operacion habitual

0- Ninguna +| oooooaa9z Ventas e Ingresos -
Tipo de IVA/IGIC
Contacto ‘
1-1VA General |
Correo electrénico

[exentode Lv.A.  [Jintracomunitario  [Jinversion sujeto pasivo
urraca@dezamora.es
[ Exportacién

Teléfonos de contacto Tipo de IRPF (marque esta casilla si el cliente estd sujeto a IRPF) m}

B54XXXT85 Fax |+ [11-Retencianes a profesionales M
Banco
Domicilio fiscal BIC/SWIFT IBAN Fecha orden SEPA

Domicilio 17/05/2022 [~ |
PlazaRegla, 7

Avisos y notas
Codigo Postal _ Localidad

Mensaje de aviso
2003 [Q]teon
Provincia Notas
LEON
Pais
£s [QJEspafia

o ‘ 1 Borrar ‘ ‘ B Guardar ‘ ‘ﬂ Cancelar

Ilustracion 30: Ventana «Mantenimiento de clientes».

1 Datos generales del cliente.
2 Datos propios para la contabilidad y la generacion de remesas.

3 Opciones.

s NOTA INFORMATIVA:

También sera posible la creacion de un cliente nuevo introduciendo directamente el documento
desde la ventana de creacion del apunte, dado que, si se introduce el dato (codigo o CIF/NIF/ID)
inexistente, el programa solicitaria su creacion.

Creacion, modificacién y eliminacion de proveedores.

Tanto la creacién, modificacién o eliminacion de los proveedores podra hacerse desde la misma ventana,
a la que se podra acceder desde el menu principal y pulsando sobre «Proveedoresy, aunque también sera
posible dar de alta un proveedor rapidamente usando el botén de funcionalidad rapida (BFR).

o

Cédigo Nombre y apellidos o Razén social

0000000010 fconstanza de Hohenstaufen

Datos Identificativos Parametrizacién Contable
Tipo identificacién CIF/NIF/ID Tipo de operaci6n habitual

0-Ninguna ~| x74114286 |sueldos y salarios del persanal -
Tipo de IVA/IGIC
Contacto ‘
1-IVAGeneral |
Correo electrnico

[JExentode L.VA. Intracomunitario [ Inversién sujeto pasivo
Constanza@sicilia.it
[ Acogido al criterio de caja [limportacién

Telé&fonos de contacto Tipo de IRPF (marque esta casilla si el cliente esta sujeto a IRPF)

Domicilio fiscal BIC/SWIFT IBAN Facha orden SEPA

Domicilio 0ajos/2022 |~ |
calle Palermo, 54

Banco

Avisos y notas
Codigo Postal Localidad

Mensaje de aviso
878 [Qpalermo

Provincia Notas
Sicilia
Pais

i ITALIA

o 8 orer | [ 3 v | [ ol

Ilustracion 31: Ventana «Mantenimiento de proveedores».

1 Datos fiscales del proveedor.
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2 Datos especificos para la contabilidad.

3 Botones de opciones.

A breve resumen, si pulsamos el botén «+» se abrira la ficha con el mantenimiento de proveedores. Si en
la lista de estos, hacemos doble clic, se abrira la ficha para poder editar el proveedor vy si lo seleccionamos,
(), podremos eliminarlo al pulsar el botén «Borrary.

E% NOTA INFORMATIVA:

También sera posible la creacion de un proveedor nuevo introduciendo directamente el
documento en la ventana de creacion del apunte, dado que, si se introduce el dato (cédigo o CIF/NIF/ID)
inexistente, el programa solicitaria su creacion.

Introduccién de asientos

Los apuntes pueden ser introducidos de dos formas diferentes, yendo al diario (mend «Apuntesy) y
clicando sobre el botén de crear «+» en la parte superior derecha de la pantalla o pulsando directamente
sobre el boton de funcionalidad rapida o BFR, sin importar en qué parte del programa estemos.

En cualquier caso, se abrira la ventana de insercion de apuntes. Esta ventana tendra dos modos, la
introduccién «simple» o «avanzaday. Sera posible alternar entre una opcién u otra pulsando sobre el
icono «=>» y «<<».

[E] Generador de apunte contable

Apunte 0000481 o Bloquear + 1%

Actividac!

042.3- PAVS, FAISANES ¥ PALMIPEDAS_REPROD. -

Cuenta clignte
ZABODOCE74 ', | Geralt Roger Eric du Heute-Bellegerde

Operaciin

01- Ventas & Ingresos. -
Factura o Documento

00/2548

Fecha Trimestre Fecha venci
27/06/2022 2 -Timestre - 27/06/2022
Conceplo

02 Q Factura ingreses nimero +D0C

Base Imponible 525,25
LV.A. 01 - VA General i
% LA 71,00
Cuota VA 110,30
% Recargo 0,00
Cuota recargo o 0,00
LR.PF. -
% LRPF o000
Cuota LR.EE 0,00

Total 635,55
) Guardar (F8)

Ilustracion 32: Introduccion de asiento simple.

I N.° de asiento NUmero de apunte (autogenerado), en azul ingreso, en rojo gasto.

2 Opciones Boton de bloqueo de apunte (para bloquear un dato y de esa forma, al crear
un nuevo apunte no tener que volver a repetirlo) y de opciones avanzadas.

3 Datos del apunte Imputacion del apunte a la actividad, asi como los datos propios de la factura.

4 Basesy cuantias  Base imponible, IVA, IRPF y total de la factura (calculado automaticamente).
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Por defecto, cuando se cree un apunte, se abrira la ventana de introducciéon de asientos en modo simple
(o de una base). Si solo tuviéramos una actividad, ésta ya vendria indicada automaticamente, de lo
contrario, habra que elegir a qué actividad sera imputado el asiento. El resto del asiento no puede ser
mas simple, solo habra que rellenar los apartados 3 y 4, dado que el | es automatico y el 2 opcional (para
facturas con mas de una base o con caracteristicas especiales). En cualquier caso, deberemos pulsar la
tecla de «Guardary, o pulsar «F8y», para grabar e introducir el asiento.

Introduccion de asientos «repitiendo» valores

En ocasiones, cuando se introducen asientos pueden existir datos que se «repitan» constantemente,
especialmente si se contabiliza agrupando por fecha o proveedor/cliente. Para evitar esta tediosa situacion,
podemos «bloquear» el dato, o datos, reincidente mediante el uso del boton «Repetir valor
para/Bloquear» (2), de forma que estos no desaparezcan de la ventana de introduccién de asientos al
grabar el asiento precedente y Ginicamente tengamos que introducir los valores que realmente diferentes.

Los pasos por seguir son muy sencillos, se rellena el asiento como viene siendo costumbre, con total
normalidad y una vez los datos estan completados, siempre antes de guardar, bloquearemos los campos
que se «repetiran» pulsando el referido boton. Una vez grabemos el asiento, los datos bloqueados no
cambiaran (tampoco podran ser editados) quedando el resto de las casillas libres para completar el asiento
correctamente.

Los datos que pueden ser «bloqueables» son:

Actividad Documento Vencimiento Tipo de IVA
Cuenta (cliente o proveedor) Fecha Concepto Tipo de IRPF
Operacion Trimestre Base imponible
o o
Apunte 0000507 Bloquear ~ | 3 Apunte 0000508 Bloquear = | 3>
Actividad Actividad
|
Cuenta proveador Cuenta proveedor
Operacion Operacion
Factura 0 Documento Factura o Documento
0000353
Fecha Trimestre Fecha veni. Fecha Trimestre Fecha vencl.
mfosfmz [ asfoef0zz 7 28/06/2022 | 28/06/2022 |1
Concepto Concepto
>

gase Imponible 254,25 Base lmponible 0,00

LV.A. 01+ WAGeneral - 01~ IvAGeneral A

HIMAL 2100 2,00
Cuota LV.A. 53,39 0,00
% Recargo 0,00 0,00
Cuota recargo 0,00 Cuota recargo 0,00
LR.PE 11- Retenciones = Profesionale v I-R-P.F. 11- Retenciones a Profesionale
% LR, 15,00 i LRBE, 15,00
Cuota LR.RF. 3814 Cuotz LRLAF. 0,00
Total 269,50 Total 000

1 Guardar (F8) B Guardar (F8)

Ilustracion 33: Creacion de asientos con campos bloqueados.

Por ejemplo, en la ilustracion superior, ilustracién 33, partiendo del asiento 507 se bloquearon la actividad,
el proveedor, la operacion, trimestre y el concepto para poder introducir mas apuntes del mismo
proveedor sin tener que volver a indicarlos, como asi se refleja en el asiento 508.

Dado que los campos bloqueados no pueden ser editados, si hubiera que corregirlos tendremos que
desbloquearlos pulsando, de nuevo, el botén «Repetir valor para/Bloquear» y desmarcar el campo en
cuestion.
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Introduccion de asientos «avanzada»
En ocasiones la factura a introducir tiene caracteristicas especiales (es un servicio, una intracomunitaria,

una importacion, pertenece a un societario en cuestion, etcétera.), o queremos reflejar el pago/cobro de
la misma, generar un recibo para gestionar la cartera (remesas), asociar la factura al asiento en formato
PDF, JPG o Word o tiene otra particularidad. En cualquiera de los casos anteriores, el apunte debera ser
introducido empleando la introduccion de apuntes avanzada, que se activara al pulsar sobre el icono de
desplegar «>>» en la propia ventana del asiento.

[] Generador de apunte contable O
Apunte 0000482 Bloguear ~ | 4

Actividad
0423 - PAVIOS, FAISANES Y PALMIPEDAS_REPROD v
cuenta diente

ABODOGETS Q)| Geralt Roger Enc du Haute-Bellegarde

Operacion

01- Ventas e Inresos, -

Trimesstre Fecha venei
~ wfos/oz |

Base 1 Base 2 Base 3
Base Imponible 0,00 0,00 0,00

i

LA 01-IVAGENe ~ [01- VA Gene T | O1- IVAGene Selecciona o amastra un documento
% LVA 21,00 21,00 2,00

000 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00
0.00 0,00 000
0,00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00

Toral 0,00 o0 0,00 000
Cobrado .00

P Guardar (F8)

Ilustracion 34: Generacion del asiento en modo avanzado.

Automaticamente la ventana se habra mas grande, expandiéndose hacia la derecha para poder mostrar
opciones anteriormente no visibles. Dicha ventana tendra tres pestanas diferentes, cuyo contenido y
opciones podra variar en funcion del tipo de asiento (ingresos o gastos). En cualquier momento podremos
volver a la introduccion simple pulsando sobre el boton contraer «<<». No obstante, cualquier dato
introducido no desaparecera por el mero hecho de pasar de un tipo de ventana a otra. El dato sera
conservado, por lo que deberemos estar atentos cuando grabemos el apunte.

Estas opciones avanzadas seran:

Opciones de tributacion:  Se indicaran las condiciones especificas de la factura como, por ejemplo,
si fuera una intracomunitaria, un servicio, un bien de inversidén, una
importacion, una exportacion, etc.

Adicionales: Servira para poder imputar el asiento a un socio, a un inmueble, deducir
parcialmente la factura (especialmente indicado para la adquisicion de
vehiculos u otro bien deducible parcialmente) o especificar suplidos y
provisiones de la factura (si se diera el caso).

Cobros/Pagos: Se podran indicar el pago/cobro de la factura (total o parcial) con su
forma de pago, asi como la posibilidad de generar un recibo para poder
gestionar las remesas.

Ademas de las pestafas, y de forma independiente, existira un area de agregacion de documentos, donde
podremos incluir la factura (electrénica o digital) y/o consultar las afadidas anteriormente. Para ello,
necesitaremos un repositorio de documentos. Recordemos que lo que hace el programa es crear un
acceso directo al documento adjuntado (enlace), por lo que, si este es borrado, el enlace quedara «rotoy
y el programa no podra abrir la factura al haber sido eliminada.
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[% NOTA INFORMATIVA:

Cuando se incluyan facturas en los asientos, es recomendable disponer algin directorio
centralizado donde estén organizadas y almacenadas las facturas (o ficheros) y desde dicha estructuracion
enlazarlas, de forma que cualquier usuario pueda, a posteriori, consultarlas para comprobar, en caso
necesario, la correlacién entre la factura y el asiento. Lo mas comun es disponer un recurso compartido
(carpeta), pero también seria totalmente vilido el empleo de otras aplicaciones o soluciones como el
OneDrive, DropBox y similares, siempre y cuando estén configuradas correctamente.

Modificacion de asientos
Para modificar un apunte no hay mas que hacer doble clic sobre él, de forma que, se abrira la ventana de
introduccién de apuntes (en modo avanzado o expandida).

Generador de apunte contable (€]
| Opciones de tributacién | Adicionales | Pagos |
Actividad )
Oimportacion
042.3- PAVOS, FAISANES Y PALMIPEDAS_REPROD - ) )
Exportacién
Cuenta proveedor .
se
J7a114286 O] constanza de Hohenstaufen servee
Operacién [intracoumunitarias
19- Otros gastos deducibles - No tener en cuenta enLR.PF.
Factura 0 Documento Oeien de inversisn
10000236 [Oinversién del sujeto pasivo
Fecha Trimestre Fecha vendi. [Cloperacion no sujeta (casilla 61/120
12/ T [=TT= | el [loperacion acogida al criterio de caja
Concepto
" [CRectficacion bases/cuotas
Contado
[Jrégimen ventanilla anica 0SS e 10SS
Base 1 Base2 Base 3 g
Base Imponible 20,57 0,00 0,00
1A o1-wAGene ¥ S Seleccions o arrastra un documento
% LV.A. 21,00 0,00 0,00
Cuota LV.A. 4,40 0,00 0,00
% Recargo 0,00 0,00 0,00
Cuota recargo 0,00 0,00 0,00
% LR.PF. 0,00 0,00 0,00
Cuota LR.PF. 0,00 0,00 0,00
Total 25,37 25,37 0,00 0,00
Pagado 0,00
B Guardar (F8)

Ilustracion 35: Modificando un apunte.

Notese que la ventana de apunte mostrara todas las opciones posibles, con los datos rellenados tal y
como se guardaron originalmente. Tan solo habra que realizar el cambio que corresponda y pulsar sobre
el botén «Guardar» o pulsar la tecla «F8y.

Borrado de asientos

Para eliminar un apunte hay que seleccionarlo haciendo clic sobre la casilla de «seleccion» #I. De hecho,
es posible seleccionar multiples apuntes a la vez e incluso seleccionar todos los apuntes de golpe si se
hace clic en la casilla de «seleccion» general (primera columna del encabezado).

042.3 - PAVOS, FAISANES Y PALMIPEDAS_REP... 042.2 - POLLOS ¥ PATOS PARA CARNE

Enor Op  Asiento Documento Fecha Trimes... Cit/Nit Nombre Base - €na eRec €IRp Total o Descripcion 7l- 1S

5] 01 0000366 2 21/01/2022 1
=1 19 0000091 0000295 03/03/2022 1
=] 19 0000108 DODO301 10/03/2022 1

=[x98752147  Roterdam, Desiderius 20,00 2,20 0,00 0,00 24,20 0,00

(74114286 Constanza de Hohenstaufen 20,97 3,20 0,00 0,00 537 0,00 Contado.

Ilustracion 36: Seleccion de un asiento/apunte.

Una vez marcado el apunte, o apuntes, que deben ser eliminados pulsaremos sobre el boton «Borrary,
situado al pie de ventana. Siempre, y obligatoriamente, sera necesaria la confirmacién expresa del
usuario para la eliminacion de los apuntes, de forma que se evite asi, un borrado accidental.

Es posible borrar apuntes de forma masiva combinando la busqueda y la seleccién multiple. Por ejemplo,
si quisiéramos borrar todo un trimestre, podriamos realizar una blsqueda para que solo se muestren los
apuntes del trimestre, seleccionarlos todos y luego borrarlos como se indic6 en parrafos superiores.
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Blsqueda de asientos
Para buscar un apunte (o cualquier dato del mismo) deberemos situarnos en el diario (opcién «Apuntesy

en el menu principal) y utilizar la busqueda general, situada en la parte superior derecha de la ventana.

Asientos (666) q lednnabuscad ql @z2®

0423 - PAVOS, FAISANES ¥ PALMIPEDAS_REP... 042.2 - POLLOS Y PATOS PARA CARNE

Emor  Op Asientn | Documento | Fecha Trimes... Cif/Nif Nombre Base €IVA €Rec €IRPF Tatal e Descripcion i m|”

15 0000060 0000282 11/02/2022 L IS X74114285 Constanza de Hohenstaufen 40,58 852 0,00 0,00 43,06 0,00 Contado
1 0000020 OOD0ZEY  21/01/2022 1 i x74114285  Constanzade Hohenstaufen 40,68 853 0,00 0,00 45,17 0,00 Contado

oa

Ilustracion 37: Localizacion de la busqueda de apuntes.

Tan sélo habra que introducir aquello que se desea buscar y pulsar sobre el icono de la lupa Q (o pulsar
la tecla «Introy) para ejecutar la busqueda. El resultado sera mostrado en el propio diario resaltandose el
dato encontrado. Para cancelar el filtro y volver a visualizar el diario con todos los apuntes habra que
hacer clic sobre el aspa «X» de cancelacion en la propia caja de busqueda o directamente actualizar el
diario.

También sera posible buscar un valor en concreto en un tipo especifico de dato (columna), si se indica lo
que se desea buscar en el drea de filtrado en la columna que corresponda. Por ejemplo, esta opcion
serviria para mostrar todos los apuntes de una operacion determinada.

Aslentos (267) X A @z@

042.3 - PAVOS, FANANES ¥ PALMIPEDAS_REP... 042.2 - POLLOS Y PATOS PARA CARNE

bror | Op Aslento | Decumento | Fecha Trimes... CH/NIf Nombre Dase € € Rec €IRPF Total P Descripcion 7= Ml

0000566 2 21/01/2022 1 = X38752147F 20,00 4,20 0,00 0,00 24,20 0,00
g o 0000563 5 03/032022 1 = |2msa7asF 1, Federion 50,00 10,50 000 0,00 6050 0,00

u} " 0000558 10 15/03/2032 1 ST i 100,00 00 0,00 15,00 106,00 0,00

]

Ilustracion 38: Filtrado de apuntes de ventas operacion «01>.

Deberiamos hacer un clic en el espacio que hay entre el nombre de la columna y el primer apunte (vendra
indicado con el texto «filtrary) y escribir ahi por lo que deseemos encontrar. Al pulsar la tecla «Intro» se
ejecutara el filtro. Para deshacerlo no habra mas que actualizar el diario.

En cualquier caso, recordemos que, una vez hecha una busqueda, independientemente de la forma que se
haya filtrado, podremos imprimir los resultados que se estén visualizando por pantalla si pulsamos sobre
el boton «Listadoy (al pie de la ventana).

Extractos
Para poder ver los apuntes de un cliente o un proveedor «de golpe» habra que visualizar un extracto (o

mayor). Para ello deberemos acceder, desde el menu principal, a la opcion «Extractosy.

= Eatracto contable (52) x| K @2

Todo st

sujsapmaz

Ty o s Ty T

Ilustracion 39: Ejemplo de extracto anual de un cliente.

En las opciones del «Filtro» habra que indicar si se trata de un cliente o un proveedor, seleccionar un
intervalo de cuentas (puede ser la misma o un rango desde/hasta) e incluso establecer unas de fechas para
acotar temporalmente el extracto. Cuando estén establecidos los criterios adecuados de filtrado
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deberemos pulsar sobre «Calcular» y el resultado sera mostrado en pantalla. Si quisiéramos imprimir el
resultado, podremos hacerlo al pulsar sobre el botén «Listadoy.

Existe una forma de mas rapida de visualizar un extracto y ademas sin tener que establecer un filtro
manualmente, pero deberemos estar en el diario. Si nos fijamos en las lineas de los apuntes, veremos un
icono con forma de «lista» ‘= justo antes del documento y de la cuenta. Si se hace clic en él, se abrira
directamente el mayor de la cuenta seleccionada.

Bienes de inversion
De forma genérica el programa incluye dos operaciones contables para estos casos, se trata de la
operacion 20 (Bienes de inversion) para la compra y 17 (Amortizaciones) para la amortizacion. Dichas
operaciones podran ser usadas en la introduccion de apuntes manual, no obstante, el programa puede
calcular la tabla y llevar el registro de forma auténoma, por lo que se recomienda utilizar el gestor de
bienes de inversion.

Crear un bien de inversion

Desde el gestor de bienes de inversion podremos dar de alta el bien, generar el asiento de compra
(opcional, aunque recomendado) y calcular los periodos de amortizacién. Para trabajar con ellos,
deberemos pulsar sobre la opcion «Bienes de inversién» (1) que se encuentra en el mend principal.

Biones de inversion (5) X 120

Ilustracion 40: Generando el bien de inversion y su asiento asociado.

En la lista que aparecera veremos todos los bienes dados de alta (inventario). Para crear uno, no hay mas
que pulsar sobre el boton de anadir (+) (2). Una nueva ventana se habra superpuesto (3), en la que
podremos rellenar todos los datos referidos al propio bien. Una vez completados, deberemos pulsar
sobre «calculary para generar la tabla. Antes de guardar, seria conveniente marcar la casilla «Generar el
asiento contable de la compray» para que el programa automaticamente genere el asiento, no debiendo
marcarla si ya se generé manualmente o por otros medios. Una vez completado el proceso, ya tendriamos
dado de alta el bien en el inventario y en el «Dashboardy tendriamos las primeras amortizaciones listas
para generar.

Si estando en el inventario, hiciéramos doble clic sobre uno, recuperariamos su ficha y podriamos editarlo,
aunque no sera posible cambiar la tabla y las cuantias una vez se ha empezado a amortizar. Para borrar
hay que seguir la tonica habitual. Lo seleccionamos y pulsamos sobre el botén «Borrary.

En otro orden de cosas, es posible que, en algin momento pueda ser necesario crear el asiento de la
compra manualmente. En tal caso, cuando se cree el asiento (en el modo extendido o avanzado), deberan
especificarse las siguientes opciones:

» Tipo de operacién 20 (Bienes de inversion).
» Marcar la casilla «No tener en cuenta en IRPF» en opciones.
» Marcar la casilla «Bien de inversidn» en opciones.

Es necesario remarcar que, esta forma de introduccién solo dara el asiento de alta en el diario, no
registrara el bien en el inventario, y por tanto no existira tabla de amortizacion que permita amortizar.
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Amortizaciones
Generar la amortizacion sera tan sencillo como seleccionar la propia amortizacion, del periodo y bien que
corresponda, en el propio «Dashboardy, pues tiene su apartado especifico dedicado a las amortizaciones.

O Amortizaciones pendientes

[ 31/03/2022 - Maguina control presencial - 88,72 ¢ o

presencial - 99,67 €

|

v

Contabilizar

Ilustracion 41: Generando las amortizaciones pendientes.

Automaticamente, tras haber pulsado el boton «Contabilizary se actualizara la tabla, el plazo se «movera»
hasta el siguiente vencimiento configurado y se habra generado el asiento contable con la operacion 17.

[% NOTA INFORMATIVA:

Es posible que la amortizacion pendiente no se muestre. Esto podria ser debido a que esta fuera
del plazo minimo de antelacién configurado. Podra cambiar dicho plazo de anticipacién mediante la opcion
«Dias de antelacion de amortizaciones pendientes» en la opcién «Configuracion general» del programa
(Menu «Configuraciony).

Libros Oficiales

EosVWin es capaz de generar los libros oficiales, asi como los libros de facturas expedidas y recibidas con
la informacion aportada directamente en el diario desde la opcion del menu «Libros oficialesy.

Podran ser generados los siguientes libros o informes:

Libro registro de compras y gastos
Libro de gastos

Resumen de IVA soportado

Libro de facturas recibidas

Libro registro de ventas e ingresos

vV ¥V VvV v Vv v

Cuentas de resultado

v ¥V VvV VvV v Vv

Resumen de IVA repercutido

Libro de facturas expedidas

Libro oficial de suplidos

Libro oficial de provision de fondos
Libro de bienes de inversion

Exportacion libros formato Excel (AEAT)

Todos y cada uno de estos listados (libros) cuentan con un filtro, denominado «Opciones de selecciony,
en el que se podran establecer las opciones de filtrado, ademas de las opciones tipicas de impresion.

& opciones de seleccion
Desde

@moﬂmmm

Fecha inicio

01/01/2022

Desde

@l

Hasta

EDODODOBOZS
Fecha fin
s1/12/2022
Hasta
Y

Ilustracion 42: Opciones de seleccion.

Si se visualiza el listado por pantalla (pulsando el boton «imprimiry), es posible exportar el resultado a
diferentes formatos, es decir, podremos generar cualquier libro en PDF, Excel, Word, texto, CSV,
etcétera. Para ello deberemos hacer clic sobre el botén de exportacién (T ) situado en la parte central
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superior de la ventana. También sera posible enviarlo por correo® electrénico, si se pulsa sobre el icono
del sobre (29) o el boton «Compartiry.

No habra que confundir la exportacion de un libro de IVA a Excel, con el formato especifico de Hacienda.
Estos requeriran un tipo especifico de Excel con formato propio. Son ficheros cuyo contenido y
disposicion son totalmente diferentes. Este tipo de fichero se vera a continuacion.

Libro IVA e IRPF formato especifico AEAT

Desde hace algunos anos, la Agencia Tributaria ha estandarizado sus libros de IVA e IRPF para hacerlos
comunes a todo el Estado, de forma que, si tuviéramos un requerimiento, sin importar la delegacion
provincial, sera siempre el mismo formato. De esta forma, por ejemplo, no solo los plazos hasta resolver
son mas cortos, sino que, si hubiera un traslado de expediente, también se resolveria antes.

No hay que confundir la posibilidad de exportar/generar los libros en Excel (opcion disponible para todos
los listados) con la exportacién de libros en formato Excel AEAT. En el primer caso, se abriria un Excel
genérico con los datos que se visualizan en pantalla, en el segundo se genera el fichero normalizado
exclusivo de Hacienda.

VA -

Todas las actividades. ~

Socio Todos

Libro a exportar Libro completo -
Perido: Todo el afio -
Desde: 01/01/2022 Desde 31/12/2022

Guardar en: CAMICROAREA\E0sWin10\2022812365897VDE, .

] Ordenar apuntes por documento

neluir nimero de apunte

B Iniciar B cancelar

Ilustracion 43: Generacion de los libros normalizados en formato AEAT (Excel).

Antes de generar el fichero deberemos indicar, en el cuadro de didlogo, las opciones especificas de
generacion segun sea la necesidad:

Tipo Excel: Se elegira entre el libro de IVA o de Renta (IRPF).

Actividad (Serie): Se establecera que actividad (determinadas por la serie/contador de
facturacion) se exportara. Sera posible no discriminar entre ellas al elegir
«Todas las actividadesy.

Socio: Seleccion del socio (solo disponible para societarios).
Libro para exportar:  Tipo de libro a generar, es posible optar entre gatos, ingresos o ambos.

Periodo: Podra establecerse un espacio temporal predeterminado o indicar «rango
de fechas» para establecer unas fechas personalizadas.

Desde: Se indicara una fecha de inicio y otra de fin (s6lo activo si en «periodo» se
eligié «rango de fechasy).

Guardar en: Carpeta en la que se guardara el fichero Excel generado.

8 , ) - -
Debera haber configurado previamente la cuenta de correo en la configuraciéon de la empresa.
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é NOTA INFORMATIVA:

Desde el primer trimestre del 2022 es posible cargar dicho fichero Excel normalizado en la web
de la AEAT, de forma que, seria plausible autogenerar ciertos impuestos de forma automatica, como es
el caso del modelo de IVA 303 o Renta WEB. Para mas informacion puede consultar a la propia AEAT.

Generacion de impuestos

El programa puede generar todos los impuestos necesarios del dia a dia de un autébnomo como
las autoliquidaciones trimestrales || 1, 115, 123, 130, y 303, asi como sus correspondientes informativas
180, 190, 347, 349 y 390. Para acceder a ellos, solo habra que elegir, del menu principal, la opcion
«Impuestosy.

El comportamiento de todos los impuestos es basicamente el mismo, la informacion sera leida de los datos
aportados y sera plasmada en las casillas correspondientes en el modelo elegido. Dada dicha caracteristica,
se vera solo el modelo 303, ejemplificando el procedimiento de los modelos IVA, asi como el modelo |11
y 115 de IRPF.

De hecho, en nuestra constante blsqueda de la simplificacion, pero no por ello pérdida de efectividad,
todos los modelos del programa seran idénticos (o casi) a los formatos oficiales, para de esta forma,
agilizar cualquier tramite o comprobacion.

El «Dashboardy y los impuestos
La inclusion de los impuestos en el Dashboard no es Unica y exclusivamente informativa, es decir, no

solamente podran ser consultados y visualizados los modelos grabados, sino que también sera posible la
generacion, envio y presentacion de los mismos. Adicionalmente, incluso si se dieran las condiciones
oportunas, hasta podria descargarse el duplicado del impuesto o enviar el propio modelo por correo
electronico a una tercera persona.

Por este motivo, en el area «Resumen de impuestos» del «Dashboard» y por cada modelo que podamos
ver’, independientemente del plazo de presentacion, encontraremos una serie de codigos de colores e
iconos:

Color del impuesto  ;Qué quiere decir?

verde El impuesto es de caracter mensual o trimestral y de pago fraccionado.
azul El impuesto es de caracter informativo (trimestral o anual).
MODELO 115 MODELO 180
Periodo Imparte lustificante Periodo Importe lustificante
1T 300,00€ No disponible Anual 0,00€ No disponible
pag 190,00€ No disponible
3T 0,00€ No disponible

ar 0,00€ No disponible

Ilustracion 44: Ejemplo del impuesto trimestral 115 y su informativa 180 con el cédigo de color.

Adicionalmente, cada impuesto tiene una columna llamada «justificante» y a su derecha una serie de
posibles iconos:

Justificante
Color Texto {Qué quiere decir?
rojo No disponible El impuesto no fue presentado mediante el envio directo o no se

obtuvo el justificante de presentacion.

azul 20233030058174H  El impuesto fue presentado directamente desde obteniéndose
justificante o se descargd el mismo una vez ya presentado.

9 , . . " .
Recordemos que podemos configurar, desde la ficha de la empresa, qué impuestos y modelos seran elegibles o accesibles.
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Icono
(ninguno)  El impuesto no ha sido ni calculado ni grabado.
Se abre el impuesto seleccionado.
El impuesto fue grabado y es posible descargar el justificante si esta presentado en la AEAT.

Descarga el duplicado el impuesto presentado en PDF.

Envia por correo el impuesto ya presentado.

MODELO 303
Periodo Importe Justificante
1T 1.649 02€ 15217
27 1.218,77¢ 20 116G
3T 463,00 No disponible
ar 0,008 No dispenible

Ilustracion 45: Ejemplo con todos los estados para el modelo 303.

Formas de presentacion de los impuestos

La presentacion de cualquier impuesto puede realizarse por dos vias totalmente diferentes y excluyentes.
Es decir, si se presenta de una forma, no podra ser presentada desde la otra, lo cual condicionara la forma
de presentacion de la eventual declaracién complementaria o sustitutiva, pues debera utilizarse la forma
de presentacion original. Esta limitacion viene impuesta por la Agencia Tributaria, por lo que deberemos
tenerla muy presente.

Estas dos vias pueden ser:

Presentacion directa (envio directo)

Es la forma mas rapida y sencilla de presentar el impuesto, dado que realiza la presentacion del modelo
desde el programa sin tener que usar la web de Hacienda, recuperandose el PDF de la presentacion al
momento si se hizo con éxito.

M, Presentacion Modelo 303 x
Datos modelo Tipo
Modelo: 303 Ejercicio: 2022 Periodo: 2T Presentacién ~
Datos ificacié
NIF/CIF Nombre o Razén social
[p12365857 | [pESPACHO DEMO |
T 2
{Forma pago e
NIF dediarante B12355897
Razén sodial o nambre DESPACHO DEMO
Devoluciin mensual NO
Ejercicio 022
Periodo g
Resultado liquidacién 7.448,89 -
Forma de pago: Ingresar NRC para presentacion:
Resultado de la declaracién: 7.448,89 Er—
Cancelar Realizar presentacin

Ilustracion 46: Presentacion directa.

El proceso es muy sencillo, una vez se ha elegido esta opcion de presentacion se abrira una ventana
resumen con los datos basicos del impuesto, como la cantidad a pagar (o compensar/devolver), la forma
de pago, los datos del presentador e incluso la cuenta bancaria, en caso de domiciliar. Si todo fuera
correcto, se pulsara sobre el boton «Realizar presentacion» para enviarlo. Obligatoriamente se solicitara
la seleccion de un certificado digital instalado en el equipo (los instalados en el navegador web no
sirven) y pedira la confirmacién del envio. Si todo ha ido correctamente Hacienda devolvera el PDF con
el modelo presentado, de lo contrario, motivara el problema mostrando un mensaje de error, los cuales
deberemos solventar para poder hacer la presentacion.
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Generacion de fichero (envio web)
Es la forma tradicional de realizar la presentacion. Para ello sera necesario generar el fichero desde el
programa y cargarlo en la web de Hacienda en la pagina del modelo correspondiente.

EosWin 10.- E.D.S. ¥ MODULOS

e Declaracién generada.

5e ha generado el fichero:
Ci\aeat\Microarea 3031202242 T\B12365897.303
;Desea abrir la web para realizar su presentacion.?

Aceptar Cancelar 4

Ilustracion 47: Generacion del impuesto en fichero.

Cuando se genere el fichero tendremos la opcion de abrir autométicamente la web'® del modelo a
presentar y desde alli poder cargar el impuesto. No obstante, generalmente se requerira haber iniciado
sesion en la AEAT, por lo que es posible que la web dé error de autentificacion, por ese motivo se
recomienda haber ingresado en el sistema antes de abrir la web. En cualquier caso, siempre sera posible
abrir la pagina manualmente. Si tiene dudas sobre como cargar el fichero, puede consultar la guia oficial
de Hacienda.

En cualquier caso, una vez generado el fichero, siempre indicara por pantalla la ruta donde generé
el fichero en el momento de la generacion. Por norma general, dicha ubicacion sera
KCMEATWMicroarea\Modelo\Afio» en caso de ser anual o «CAAEAT\Microarea\Modelo\Afo\Trimestre (o mes)»
en caso de ser trimestral o mensual. Podra disponer del fichero a su discrecion.

R AVISO IMPORTANTE:

Antes de presentar cualquier modelo a la Agencia Tributaria es necesario comprobar las
cantidades y los datos. Microarea no se hara responsable en ninglin caso de la presentacion y el contenido
de cualquier impuesto enviado.

Modelo 303
El modelo que se muestra en pantalla estara dividido en tres secciones claramente diferenciables, de forma
que sea posible ubicar la informacién de forma rapida y precisa:

‘ Datos identificativos ‘

NIF Apellidos y Nombre o Razdn Social
B12365897 DESPACHO DEMO
‘ Devengo ‘
Ejercicio Periodo M2 de justificante
2022 2T.- Segundo trimestre W [ sin actividad

Ilustracion 48: Cabecera del modelo 303.

En la cabecera estaran indicados el documento identificador fiscal del tributario, asi como el nombre o
razoén social. También, podremos encontrar el indicador del ejercicio y el selector del periodo (elegible
los diferentes trimestres o meses, en caso de ser gran empresa o estar acogido a la devolucion mensual).
Adicionalmente, si hubiéramos presentado el impuesto desde el programa mediante el envio directo, este
indicaria el nimero de justificante de la presentacion (perfecto para presentar complementarias). De
hecho, si se pulsa sobre el icono del PDF (), sera posible descargar del modelo ya presentado (en caso

10 g programa no elegira qué navegador se usara, se abrira el navegador predeterminado que tenga establecido en su ordenador
(Windows).
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de no haberlo presentado directamente por la aplicacion), e incluso al recuperarlo se rellenaria
automaticamente la casilla con el nimero de justificante de presentacion.

| é NOTA INFORMATIVA:

Es recomendable que el documento de identificacion (DNI, CIF o NIF) esté debidamente
verificado, dado que evitara futuros problemas en la presentacion del impuesto y errores tipo «documento
presentador no identificado» o similar. La propia Agencia Tributaria tiene una utilidad para realizar la
comprobacion (debera disponer de un certificado en vigor y compatible con Hacienda). Podra acceder a
la utilidad desde el siguiente enlace: comprobacion NIF (vinculo a la AEAT).

A continuacion, tendremos el detalle del modelo, dénde estaran propiamente todos los datos econémicos
y las caracteristicas del impuesto:

Caracteristicas  Régimen general  Resultado

Sujeto pasivo que tributa exclusivamente en una Administracion tributaria Foral con IVA a la importacién liguidado por la
Aduana pendiente de ingreso

Oinscrito en el Registro de devolucidn mensual (Art. 30 RIVA)

M Tributacién exclusiva en régimen general.

[ Tributacion exclusiva en régimen simplificado.

[ Autoliguidacién conjunta (Art. 71.6 RIVA).

[Jse ha declarado concurso de acreedores en el presente periodo de liquidacidn.

Fecha en la que dicto el auto de declaracion de concurso

Postconcursal

Si se ha dictado auto de declaracién de concurso en este periodo indigue el tipo de autoliquidacén_| Preconcursal

[Jse ha optado por el régimen especial de criterio de Caja (art. 163 undecies LIVA).

[JEs destinatario de operaciones a las que se aplique el régimen especial de criterio de Caja.

[ opcisn por la aplicacidn de la prorrata especial { articulo 103.Dos 12 LIVA).

[ revocacion de la opcidn por la aplicacian de la prorrata especial { articulo 103.Dos 12 LIVA).

[Jse ha llevado voluntariamente los Libros registro del IVA a través de la Sede electrénica de la AEAT durante el ejercicio.
Esta exonerado de la Declaracion-resumen anual del IVA, modelo 390.
Existe volumen anual de operaciones

Ilustracion 49: Detalle del modelo 303.

El detalle se estructurara en tres apartados (pestafas) debidamente diferenciadas:

Caracteristicas Régimen general'' Resultado

En funcidon del Se mostraran las casillas

tributacion

Se  deberan  marcar las régimen de

las

peculiaridades del presentador.
Seglin la configuracién de la
empresa, algunas casillas ya
estaran debidamente marcadas,
como, por ejemplo, si tributa en
régimen en
régimen general.

simplificado o

apareceran
casillas de la propia liquidacién,
IVA devengado, IVA soportado,
modulos (régimen simplificado),
etc.

adicionales del modelo y el
resultado de la liquidacién, con

todas las casillas totalizadoras
como el total a pagar,
compensar o devolver.

Adicionalmente, si tuviéramos
que hacer una complementaria,
aqui casillas
necesarias.

estarian  las

Es posible modificar las cuantias del modelo en pantalla, pero debera recalcular el modelo, y sobre todo
guardar los cambios. Recuerde que, en ese caso, tanto los Libros Oficiales como el diario no
coincidira con el modelo presentado. Es decir, tendremos un descuadre entre el impuesto y los datos

" El titulo podra variar en funcién del régimen acogido.
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del programa, lo que no solo originara un problema con el mes o trimestre de presentacion, sino también
con el modelo informativo anual 390.

Por dltimo, tendremos el pie del impuesto, con las opciones del modelo:

Tlpo de declaracion @Banco D MNuevo BGuardar mBorrar : Recalcular ggCalcular &Presentardeclaracio’n - g

Ilustracion 50: Pie del modelo 303.

Este menu sera siempre visible, sin importar en qué parte del modelo estemos. las opciones disponibles
seran:

Tipo de declaracién  Se especificara la forma de pago. Si el resultado fuera negativo, habria
que clicar «A compensar» o «Devolucion» segliin el mes o trimestre en
el que se liquide.

@ Banco Eleccion del banco en el que hara el cargo.

D Nuevo Borra la declaracion actual y genera una nueva totalmente vacia.

B Guardar Guarda la declaracion actual con los datos existentes (importante).

‘@‘ Borrar Borra la declaracion grabada con anterioridad.

~h Recalcular Recalcula el modelo en pantalla (si se hubiera hecho alguna modificacion

- por pantalla).

B8 Calcular Calcula el modelo con los datos aportados. Si ya existiera una

(x]=) declaracion grabada, daria opcidn a calcular de nuevo o mostrar la
guardada.

) Presentacion Al clicar se realizara el envio directo, si quisiéramos un borrador,

- generar la predeclaracion o presentar el modelo por la propia web de

Hacienda, deberemos pulsar sobre el icono del triangulo (“ ) y elegir
la opcidn correspondiente.

m Salir Cierra el modelo sin grabar o sin la realizacién de los cambios.

Rl AVISO IMPORTANTE:

Es imprescindible grabar la liquidacion si hubiera cantidades a compensar o devolver y, por
tanto, deban ser arrastradas a los meses/trimestres siguientes. También es necesario que estén grabados
cada modelo mensual o trimestral para que en la declaracién informativa 390 no existan descuadres.

Modelo I 11

Al igual que los modelos de IVA, el | |1 se rellenara segln la informacién almacenada en el programa, en
este caso, del historico de IRPF, accesible desde la opcion del menu principal «lmpuestos» e «Historico
de IRPF». Esto es debido al alto nimero de variedad de tipos impositivos (especialmente en los
rendimientos de trabajo) y claves de percepcion (modelo 190) existentes. El funcionamiento es muy
sencillo, cuando se crea un asiento contable se debe indicar el tipo de IRPF, mientras que la clave/subclave
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vendra determinada por la que se indicé en la ficha del proveedor/acreedor'”. De esta forma, al grabar el
apunte, se rellena el histérico de IRPF automaticamente.

En caso de necesidad y, en cualquier caso, siempre sera posible editar o modificar los datos del historico,
pero habra que hacerlo siempre con cuidado, mucho tiento y conocimiento de causa, teniendo muy
presente que podria generarse incongruencias contables entre el histérico, los libros y los impuestos.

[% NOTA INFORMATIVA:

Existe una relacion directa entre el diario y el histérico de IRPF, de tal forma que, al insertar un
asiento con IRPF, EosVWin automaticamente trasladara la informacién al histérico de IRPF con el tipo y
clave especifico. No obstante, si se borra del historico de IRPF el registro, el asiento contable no habra
desaparecido. Es decir, eliminar el registro del histérico no hara que el asiento contable en el diario se
elimine.

El modelo estara dispuesto en tres secciones claramente diferenciables:

Datos identificativos ‘

NIF Apellidos o Razdn Social Nombre
12365897 | | DESPACHO DEMO || |

Devengo y jusstificante de la declaracion ‘

Ejercicio Periodo N2 de justificante

2022 | |ZT.— Segundo trimestre ~ I:I

Ilustracion 51: Cabecera del impuesto 111.

En la cabecera podremos ver indicados los datos fiscales del pagador. Dado que son datos obligatorios, si
faltara alguno deberia corregirse manualmente en el propio modelo, aunque lo recomendable seria hacerlo
en la ficha de la empresa y volver a calcular el modelo. Ademas, podremos encontrar los datos del periodo
de presentacion y el nimero de justificante del impuesto ya presentado si se hizo mediante el envio
directo. No obstante, en cualquier caso, si se pulsa sobre el icono del PDF (), sera posible descargar el
justificante del modelo ya presentado por otros medios.

[% NOTA INFORMATIVA:

Recuerde que, para no tener problemas con el nombre o la razén social en la validacion del
modelo, deberemos separar los apellidos del nombre mediante un espacio en blanco, y otro entre los
apellidos, tal y como se indica en las instrucciones de Hacienda (vinculo a la AEAT). Si tuviéramos un
nombre compuesto y diera error, una posible solucion seria unir los dos nombres sin dejar un espacio
entre ambos, o usar la barra baja (_) como unién entre nombres. En caso de ser una empresa, la separacion
seria la misma, usando los espacios en blanco.

2 Por este motivo, es muy importante que esté creada correctamente la ficha del proveedor, deberemos asegurarnos de que tenga
marcada la opcién «Sujeto a IRPF» y la clave/subclave pertinente.
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Liquidacion ‘

I. Retenciones del trabajo

Rendimientos dinerarios NOm. Perceptores  Importe de las percepciones Importe de las retenciones
[u1]| 25| [02] | 62506,25| [03] | 15314,03|
Rendimientos en especie MNum. Perceptores  Valor percepciones en especie  Importe de los ingresos a cuenta
foa] 3/ o] 584,25 [06] 210,33
Il. Rendimientos de actividades economicas
Rendimientos dinerarios MNum. Perceptores  Importe de las percepciones Importe de las retenciones
fo71 13 o8] | 16577,69| [09] 2486,65
Rendimientos en especie Mum. Perceptores  Valor percepciones en especie  Importe de los ingresos a cuenta
(10 2/ a1 251,15/ [12] 24,67

111, Premios por la participacion en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias

Rendimientos dinerarios NOm. Perceptores  Importe de las percepciones Importe de las retenciones
(131 0 [14] 0,00/ [15] 0,00
Rendimientos en especie NUm. Perceptores  Valor percepciones en especie  Importe de los ingresos a cuenta
[15]| 0| [17]| o,oo| [1s]| o,oo|

IV. Ganancias patrimoniales derivadas de los aprovechamientos forestales de los vecinos en los montes pablicos

Rendimientos dinerarios NUm. Perceptores  Importe de las percepciones Importe de las retenciones
1191 0 [20 0,00/[21] 0,00/
Rendimientos en especie MNum. Perceptores  Valor percepciones en especie  Importe de los ingresos a cuenta
(221 0 [23] 0,00] (2] 0,00
V. Contraprestaciones por la cesion de derechos de imagen, ingresos a cuenta previstos en el art. 92.8 de la Ley del Impuesto
Contrapartidas dinerarias o en especie Mum. Perceptores  Contraprestaciones satisfechas  Importe de los ingresos a cuenta
251 0| (261 0,00/ [27]| 0,00/

Total liquidacion
Suma de las retenciones e ingresos a cuenta ([03] + [06] + [09] +[12] + [15] + [18] + [21] + [24] + [27]) [28]| 18045,68|

A deducir ...[exclusivamente en caso de declaracion complementaria)

Resultado de la anterior o anteriores declaraciones del mismo concepto, ejercicio y periodo [29] | 0’00|

Resultado a ingresar ([28] - [29]) [30] | 18045,68|

Ilustracion 52: Detalle del modelo 111.

En el detalle del modelo, podremos visualizar la liquidacion propiamente dicha con los perceptores totales
divididos segln el tipo, asi como las bases imponibles y sus cuotas resultantes. Como viene siendo
costumbre, al final del modelo estaran los totalizadores con las cantidades resultantes a ingresar o cero,
en caso de no haber retenciones.

Al final del detalle, se encontrara el apartado para informar si se trata de una declaracion complementaria,
si éste fuera el caso, habia que marcar la casilla e indicar el nimero de justificante y la cantidad ya ingresada.

Por ultimo, en el pie, y siempre visible, estaran las opciones del impuesto.

Tlpo de declaracion ﬂﬁanco D Nuevo BGuardar '[EBorrar : Recalcular gECalcular »"'Presentardeclaracién - a

Tipo de declaracién  Se especificara la forma de pago como, por ejemplo, si se domicilia o se
paga por ventanilla.

@ Banco Eleccion del banco en el que hara el cargo.

D Nuevo Borra la declaracion actual y genera una nueva totalmente vacia.

B Guardar Guarda la declaracion actual con los datos existentes (importante).
‘@‘ Borrar Borra la declaracion.

: Recalcular Recalcula el modelo en pantalla (si se hubiera hecho alguna modificacion

por pantalla).
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B8 Calcular Calcula el modelo con los datos aportados. Si ya existiera una
declaracion grabada, daria opcidn a calcular de nuevo o mostrar la
guardada.

3. Presentacion Al clicar se realizara el envio directo, si quisiéramos un borrador,

Y

generar la predeclaracion o presentar el modelo por la propia web de
Hacienda, deberemos pulsar sobre el icono del triangulo (“ ) y elegir
la opcion correspondiente.

m Salir Cierra el modelo sin grabar.
Modelo 115
Al igual que el modelo |11, el impuesto se leera del «Histérico de IRPF» y no directamente desde el

diario. No obstante, para que dicho historico sea rellenado correctamente, deberemos tener un tipo de
IRPF definido como arrendamiento y elegirlo cuando hagamos el asiento.

Como en el resto de los modelos, el |15 estara dividido en secciones.

| Datos identificativos ‘

NIF Apellidos o Razon Social Nombre
|3123&589? | |DESPACHO DEMO | | |

| Devengo ‘
Ejercicio Periodo Ne de justificante

| 2022 | | 2T- Segundo trimestre -~ I:'

Ilustracion 53: Cabecera modelo 115.

En la cabecera encontraremos los datos del presentador y los datos del periodo de presentacion, puesto
que son datos obligatorios si faltara alguno deberia corregirse manualmente en el propio modelo (lo
recomendable seria en la propia ficha de la empresa). Al igual que su impuesto gemelo, el | | 1, si pulsamos
sobre el icono del PDF (&), sera posible descargar el justificante del modelo ya presentado por otros
medios.

Liquidacion ‘

I. Retenciones e ingresos a cuenta

Numero de perceptores [01]| 3|
Base de las retenciones e ingresos a cuenta [02]| 2?10,25|
Impaorte de las retenciones [03]| 542,05|
A deducir ...(exclusivamente en caso de declaracion complementaria)

Resultado de la anterior o anteriores declaraciones del mismo concepto, ejercicio y periodo [04]| 0,00|
Resultado a ingresar ([28] - [23]) [U5]| 542,05|

Ilustracion 54: Detalle del modelo 115.

En el detalle vendran especificados los arrendadores existentes (a quienes pagamos el alquiler), asi como
el importe, las retenciones y el total a abonar a Hacienda. Al final del mismo, estaran las casillas necesarias
para poder hacer una declaraciéon complementaria en caso de necesidad.

Tlpo de declaracion @Banco D Muevo BGuardar mBorrar : Recalcular gECalcular ,“'Presentardeclaracién -

Ilustracion 55: Pie del modelo 115.
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En el pie, como es la formula habitual, estaran las opciones de presentacion del modelo:

Tipo de declaracion  Se especificara la forma de pago como, por ejemplo, si se domicilia o se
paga por ventanilla.

@ Banco Eleccion del banco en el que hara el cargo.

D Nuevo Borra la declaracion actual y genera una nueva totalmente vacia.

B Guardar Guarda la declaracién actual con los datos existentes (importante).

‘m‘ Borrar Borra la declaracion.

5 Recalcular Recalcula el modelo en pantalla (si se hubiera hecho alguna modificacion

- por pantalla).

B8 Calcular Calcula el modelo con los datos aportados. Si ya existiera una

x]= declaracion grabada, daria opcidn a calcular de nuevo o mostrar la
guardada.

; Presentacion Al clicar se realizara el envio directo, si quisiéramos un borrador,

- generar la predeclaracion o presentar el modelo por la propia web de

Hacienda, deberemos pulsar sobre el icono del triangulo (<) y elegir
la opcién correspondiente.

a Salir Cierra el modelo sin grabar.

Preguntas frecuentes

En esta seccion podra consultar las dudas mas frecuentes que pueden producirse durante el manejo de la

aplicacién:

iDonde esta el avatar o el nombre de usuario?

El avatar es una imagen o foto que el usuario puede «ponerse»'? que se encuentra justo al lado del nombre
de usuario. Tiene la caracteristica que, si se pulsa sobre él, se desplegara un menl que, entre otras
opciones, sera posible cambiar el afo fiscal o de empresa.

El avatar y el nombre de usuario se podra encontrar en la parte inferior del menu principal del programa:

Jerdnimo Castillo de

Bobadilla

Ilustracion 56: Avatar y nombre del usuario activo.

13 ) , - - ) - ) -
Desde la ficha del usuario, esto es yendo al menu «Configuraciony, «Usuarios y permisos» y haciendo doble clic sobre el usuar;
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i{Cémo creo una empresa?

Se puede crear rapidamente una nueva empresa al pulsar sobre el triangulo invertido (opcién 2) del boton
de funcionalidad rapida (BFR) y se hace clic sobre la opcion «Empresay. Para mas informacion, o como
sobre configurarla, puede consultar el apartado especifico del manual para ello.

Boton de funcionalidad rapida

|

Opcion | Opcion 2

Ilustracion 57: Bot6n de funcionalidad rapida con sus dos opciones.

Otra forma de crear una empresa nueva sera haciendo clic sobre su «avatary o nombre de usuario y en
la ventana que se habra superpuesto, hacer clic sobre el botén «*» situado en la vertiente superior
derecha.

:{Como cambio de ejercicio fiscal?
Para cambiar de ejercicio fiscal solo hay que pulsar sobre el usuario (nombre o avatar) en el menu principal
y elegir el aho correspondiente en la seleccion de «ejerciciosy.

2027 2026 2025 2024 2023 m 2021

2020 2019 2018 2017 2016 2015 2014

2013 2012 2011 2010 2009 2008 2007

Ilustracion 58: Seleccion del aio fiscal.

{Cémo cambio de empresa?

El cambio de empresa se hara dese la ventana de seleccion de empresas, que aparecera cuando se pulse
sobre el usuario (en el ment principal). De hecho, existira un buscador para poder buscar la empresa. En
cualquier caso, haremos un clic en la empresa que queramos y tras aceptar el cambio de empresa, el
proceso se habra completado.

Buscar...

00001 - EMPRESA 1
03006 - DESPACHO DEMO
03007 - EMPRESA 3

Ilustracion 59: Cambio de empresa.

:Como cambio algun apunte de actividad?

Es posible «trasladar» apuntes de actividad a otra (uno o varios) si se selecciona el apunte (o apuntes) y
con el botén derecho se elige la opcion «Mover a». El apunte desaparecera de la actividad original y
quedara encuadrado en la nueva.

P034 0000027 10/02/2022
P002 0000029 04/01/2022
D003 0000030 05/01/2022
4 0000031 07/01/2022
D005 0000032 10/01/2022
11/01/2022
12/01/2022

e e e e W

Ilustracion 60: Moviendo apuntes de actividad.

Esta opcién, unicamente estara disponible cuando la empresa esté configurada con mas de una actividad
econdémica.

fMmicroarea’




Manual de iniciacion EosWin 10 V1.02

Tras el cambio de la actividad los apuntes no aparecen

Mientras no se borren expresamente los apuntes, estos permaneceran en la base de datos, no obstante,
dado que estos estan asociados a la actividad con la que fueron grabados no apareceran en la nueva
actividad. Para poder «traspasarlos» a la correcta habra que ir al diario, pulsar sobre la actividad
desconocida (indicada con una pestafa e interrogantes) y a continuacion, seleccionar todos los apuntes.

#77 - Sin actividad en la empresa

Ilustracion 61: Apuntes sin actividad.

Al hacer clic con el botén derecho pulsaremos sobre la opcion «Enviar todo a» y seleccionaremos la
actividad correspondiente. Tras actualizar el diario, los apuntes sin actividad estaran en la actividad que se
eligio.

[% NOTA INFORMATIVA:

Esta opcidn no servira para traspasar apuntes de una actividad a otra. Sélo para recuperar los
apuntes en caso de cambio de actividad fortuita en la ficha de la empresa.

No puedo introducir asientos, pulso sobre el boton «+» o a crear, pero no hace nada
No se especific la actividad de la empresa tal y como se comentd en el capitulo de configuracién de
empresa. Debera indicar, al menos una actividad.

Hay apuntes con una fecha determinada, pero me lo lleva a un trimestre diferente

Es correcto, la fecha del apunte pudiera no corresponder con el trimestre (por la causa que fuere) por
ese motivo, el trimestre indicado en el apunte sera el trimestre que se impute en los diferentes modelos
e impuestos.

042.3 - PAVOS, FAISANES Y PALMIPEDAS_REP... 042.2 - POLLOS ¥ PATOS PARA CARNE

[] |emor |Op  |Asiento Documento | Fecha Trimestre ‘cww' mbre Base €na €Rec €IRPF Total e Descripdon Yi- m
o oL 0000034 0000027 10/02/2022 3 IE 12399%53R Arcipreste de Hita 254,25 53,39 0,00 38,14 269,50 0,00

Ilustracion 62: Apunte con fecha de febrero, pero aplicado al tercer trimestre.

El 130 no calcula el limite de 2.000 € maximos anuales en los gastos de dificil justificacion
Para que el modelo 130 aplique automaticamente el limite de 2.000 € anuales de gastos de dificil
justificacion, debe estar configurada la actividad econdmica como «estimacion directay.

No esta aplicando en el modelo 130 el 5% por gastos de dificil justificacion
Para que el modelo 130 aplique de forma automatica el 5% de gastos de dificil justificacion, debe estar
configurada la actividad de la empresa como «estimacion directay.

Error en la identificacion o fichero incorrecto en la linea | al presentar el impuesto

Es un error en los datos del presentador del modelo, por tanto, deberan ser revisados los datos
identificativos del mismo. Generalmente el NIF o el nombre presenta algtin problema, deberemos prestar
atencion especial a:

NIF: »  Las letras de control deben ir en mayUsculas y sin guion o caracter de separacion.

¥ Si tiene menos de 9 digitos hay que rellenar con tantos 0’s a la izquierda como
sea necesario.

Nombre: » En caso de personas fisicas la composicion sera: APELLIDO APELLIDO?2,
NOMBRE

> En caso de personas juridicas la composicion sera: NOMBRE EMPRESA, SL
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¥ El nombre no debera contener signos de acentuacion. Si contiene una elision
debera usarse el apostrofe (Tecla «?»), por ejemplo: D’Artagnan.

> No existan dos espacios en blanco seguidos entre apellidos, apellidos y nombre
o después del nombre o cualquier tabulacion.

No me deja introducir una segunda o tercera base en el apunte
Para poder rellenar una segunda o tercera base, no solo debemos estar en la introduccion de asientos

«avanzaday, sino que, ademas, debemos haber rellenado la base precedente. Es decir, hasta que no esté
cumplimentada la primera base, la segunda no estara disponible.

:Como introducir un asiento intracomunitario?

Para indicarle al programa que el asiento introducido es una intracomunitaria (sin distincion de ingreso o
gasto) tan solo habra que marcar la casilla «Intracomunitaria» en las opciones del apunte antes de grabar
el asiento (se requiere haber activado el modo avanzado de introduccion de asientos).

No obstante, recuerde que si es una factura de ingreso no debera llevar IVA (exento), pero si por el
contrario la factura fuera de gasto, y por tanto debe ser soportada y deducida, debera llevar
obligatoriamente IVA (el tipo que corresponda).

:Cémo registrar una exportacion?
Para introducir una exportacion, solo hay que hacer el apunte, con IVA exento, marcando la casilla

«exportacionesy en las opciones del apunte (se requiere activar el modo avanzado de introduccion de
apuntes).

:Como registrar una importacién?
Debera introducirse la factura, sin IVA, marcando la casilla «importacionesy» en las opciones del apunte.

No obstante, debera introducirse otra factura, independiente, este si, con IVA, correspondiente a la carta
de pago emitida por aduanas. Se requiere haber activado el modo de introducciéon de asientos avanzado.

No cuadra el libro de facturas con el modelo 303
Si la cantidad del libro de facturas (compras y/o gastos) y la del libro de IVA o impuesto 303 no es la

misma, es decir, hay diferencias econémicas, esto puede deberse a varios factores:

» Contabilidad acogida a la prorrata de IVA.

Contabilidad acogida al criterio de caja.

Alglin apunte con la fecha o el trimestre incorrecto (diferente).

Algun apunte sin fecha o sin trimestre.

El modelo fue modificado por pantalla y grabado.

Algin apunte puede estar deducido parcialmente (como la compra de un coche de empresa).
En caso de haber facturas intracomunitarias, estas no han sido tenidas presentes.

Los abonos no han sido tenidos en consideracion.

vYVvVVVVYY

é NOTA INFORMATIVA:

Por suponer un ejemplo practico, podriamos tener un apunte con fecha de enero, pero imputado
| al 3T, por lo que al visualizar el libro de facturas filtrando por fecha factura ésta apareceria imputada en
‘ el IT, pero en el modelo 303 correspondera al 3T.

No se calcula el modelo 303 o 130/131
Si el impuesto no se calcula, es decir, no se rellenan las cantidades econémicas cuando se pulsa el botén

«calculary, podria deberse a que no esta correctamente configurada la empresa, es posible que no se le
indico el régimen de IVA o la estimacion adecuada. Para mas informacion, revise la entrada relacionada
con la configuracion de la empresa.
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Otro motivo por el cual el modelo 303 no se autocompletase, seria que estuviéremos acogidos al régimen
especial de recargo de equivalencia y por tanto no hubiera que presentar el IVA.

Algun apunte no esta siendo recogido por el modelo 130

Todo apunte con la opcion «No tener en cuenta en IRPF» marcada (en las opciones del apunte) quedara
excluido del modelo 130, por tanto, habra que revisar que esté la casilla correctamente
marcada/desmarcada. Puede comprobar facilmente qué apuntes tienen esa particularidad si en el diario se
pulsa sobre el simbolo de filtrado () y se hace clic sobre la opcion «No tener en cuenta IRPF».

El modelo 303 no «arrastray las cuantias negativas de un periodo a otro

Para que pueda rellenar la casilla | 10 «Cuotas a compensar pendientes de periodos anterioresy
del modelo de IVA debe existir una declaracion previa (trimestre o mes) correctamente grabada con
cantidades negativas o a compensar de otros periodos. Adicionalmente, debera estar grabado el modelo
con la forma de pago «A compensary.

La casilla 78 (Cuotas a compensar de periodos anteriores aplicadas a este periodo) no esta rellena
Desde la entrada en vigor de la Orden HAC/1274/2020 la casilla 67 desaparece y es reemplazada por tres
casillas nuevas. La casilla 78 sera la cantidad que se descontara del impuesto hasta, como mucho el tope
posible (casilla 110 o resultado liquidacién a 0). Si no esta rellena automaticamente es posible que el
modelo del trimestre anterior no esté grabado con la forma de pago «A compensar» o bien el importe
era positivo.

No me lleva una factura correctamente a la casilla 061 del 303
La casilla 61 desparecio en el 3T del 2021 (o enero en caso de ser mensual). Desde entonces, la casilla 61
esta desglosada en las casillas 120 a 124.

Aunque tengo apuntes en el diario con retencién, el modelo de 11,115 o 180 no tiene datos

El historico de IRPF (Menl «Impuestosy, «Historico de IRPF») no estara correctamente relleno, debera
ser revisado, pues seguramente esté vacio o falen datos. Regrabe los asientos incorrectos para solventar
la situacion (previa comprobacion de los tipos y datos IRPF).

Faltan alquileres o alguna retencién a un profesional/persona fisica en el modelo
Las retenciones se leen del histérico de IRPF (MenU «Impuestos», «Historico de IRPFy), si alguna factura
no estuviera, debera compararlo con el diario para ver qué registro falta. Quizas el apunte se grabé con

un tipo de IRPF diferente o erréneo, vuelva al diario y grabe el asiento correctamente para regenerar el
historico.

Los alquileres de ingreso (venta) no me aparecen en el modelo |15
El modelo lo ha de presentar el arrendatario, no el arrendador, por lo que en el modelo Gnicamente se

cargaran los datos referentes a los arrendamientos o subarrendamientos urbanos de gasto.

El impuesto (cualquiera de ellos) no muestra la informacién que supuestamente deberia
Es posible que esté visualizando el modelo guardado con anterioridad que no refleja los ultimos datos del

diario, pulse sobre el boton «Calcular» y cuando se le pregunte si quiere ver el modelo guardado o un
hacer un célculo nuevo, pulse sobre la opcion «calcular de nuevoy.

(Puedo importar asientos desde Excel?
Si, es posible importar una contabilidad desde un fichero Excel gracias al asistente ubicado en el menu

«Configuracién» e «Ilmportacion de asientos desde Excel». Para cargar la contabilidad, debemos pulsar
sobre el botén «+» y posteriormente, cuando los datos por pantalla sean correctos (recuerde que los
puede editar por pantalla), sobre el botén «Importary.

Para simplificar la importacion y que esta sea rapida y efectiva, es posible utilizar nuestro fichero guia, de
lo contrario, una vez cargado el fichero de calculo (eligiendo la opcién «Excel personalizado») debera ir
indicandole al programa, cada columna del fichero que es lo que es (base, cuota, documento, etc.).

Puede descargar el fichero guia desde la web (Fichero importacion apuntes) o pulsando sobre el icono de
descarga en la propia ventana de importacion.
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Cuando presento de forma directa un impuesto no veo el certificado digital en la lista

Si utiliza el DNle o cualquier otra tarjeta criptografica, revise que la tarjeta esté correctamente insertada
en el lector y que esté funcionando adecuadamente. Si, por el contrario, se trata de un certificado
instalado, compruebe que aparezca en el almacén de certificados de Windows. Tenga en cuenta que, los
certificados digitales instalados en el navegador pueden no estar disponibles para terceras aplicaciones
(Facturae, AutoFirma, , etc.) si no se instalaron también para ser empleados en Windows. En este
caso, debera importarlo de nuevo para que Windows y el programa pueda tener acceso a él.

Tengo dificultades en el escaneo OCR de facturas, no se ven bien o es dificil distinguir los numeros

Para un 6ptimo resultado, y por tanto una mayor tasa de reconocimiento, se recomienda escanear las
facturas con, al menos 400ppp'*/ppi'® de resolucién, y en formato TIFF. Dado que es un estandar, no habra
problema con el escaner o la impresora multifuncién, independientemente de la marca o modelo. En
cualquier caso, puede consultar el manual del dispositivo sobre las opciones de escaneo.

Informacion de utilidad

Informacion de utilidad
Teléfono Soporte Técnico: 96 338 79 20

Teléfono Departamento Comercial: 96 338 79 21

Correo Soporte Técnico: soporte.tecnico@microareanext.com

Correo Departamento Comercial: info@microareanext.com

Pagina web de 10: eoswin.microarea.es
Descarga del manual completo: LIévame
Horario atencion al cliente: de lunes a viernesde 9ha l4hyde 16 hal9h

Redes sociales:

Copias de seguridad

Cualquier sistema informatico esta expuesto a multitud de factores de riesgo, internos y externos,
directos e indirectos, que podrian poner en peligro la integridad logica y fisica de los datos hasta el punto
de poder sufrir una pérdida total e irremediable. Robos, incendios, inundaciones, golpes, roturas,
problemas eléctricos, infecciones de virus, ataques cibernéticos, ...son solo algunos de los problemas que
tristemente pueden darse. Por todo ello, la copia de seguridad debe ser un pilar fundamental en el que se
base la seguridad de la empresa. Tal es la importancia de las copias de seguridad, que existe el dia
internacional de la copia de seguridad, el cual se celebra cada 31de mayo, para recordarnos los beneficios
de disponer de una copia en caso de emergencia.

Por esta misma razoén, todas nuestras aplicaciones disponen de una herramienta totalmente gratuita que,
bajo interaccion del usuario, realizara la copia de seguridad (Accesible desde el menu «Configuraciony» y
«Copia de seguridad»). El mismo asistente, ademas, servira para restaurar las copias de seguridad, en caso
de ser necesario.

Adicionalmente a lo dispuesto en el parrafo anterior, y si lo prefiere, para mayor comodidad, es posible
automatizar el proceso mediante la adquisicion del médulo especialmente disehado para programar la
realizacion de las copias de seguridad. Podra obtener mas informacion contactando con nuestro
departamento comercial o llamando al 96 338 79 21 en horario de oficina (de 9ha 14 hyde 16 hal9 h).

* Puntos por pulgada, mas informacion.

15 o L y
Pixeles por pulgada, mas informacion.
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https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/
https://es.wikipedia.org/wiki/Tarjeta_inteligente
https://learn.microsoft.com/es-es/dotnet/framework/wcf/feature-details/how-to-view-certificates-with-the-mmc-snap-in
mailto:soporte.tecnico@microareanext.com?subject=Duda%20sobre%20EosWin5
mailto:info@microareanext.com?subject=Información%20sobre%20EosWin5
https://eoswin.microarea.es/
https://eoswin.microarea.es/comunidad/
http://www.worldbackupday.com/es/
http://www.worldbackupday.com/es/
mailto:info@microareanext.com?subject=Información%20sobre%20módulo%20copia%20de%20seguridad
https://es.wikipedia.org/wiki/Puntos_por_pulgada
https://es.wikipedia.org/wiki/P%C3%ADxeles_por_pulgada
https://www.facebook.com/micro.area.9
https://twitter.com/microareaspain
https://www.youtube.com/channel/UCEsxVCmc8vZ_ABqFFdfESRQ
https://es.linkedin.com/company/microarea-inc-usa
tel://963387921/
tel://963387920/
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Para mas informacion, puede consultar el documento «Manual copia de seguridad» en la web dedicada a

Enlaces de interés

Informacion general Hacienda: Llévame
Buscador de consultas (AEAT) Llévame
Informacion y ayuda modelo 303 Llévame
Informacion y ayuda modelo 390 Llévame
Informacion y ayuda modelo ||| Llévame
Informacion y ayuda modelo 130 Llévame
Informacion y ayuda modelo 131 Llévame
Informacion y ayuda modelo 123 Llévame
Informacion y ayuda modelo |15 Llévame
Informacion y ayuda modelo 180 Llévame
Informacion y ayuda modelo 340 Llévame
Informacion y ayuda modelo 347 Llévame
Informacion y ayuda modelo 349 Llévame
Consultas informaticas (AEAT) Llévame
Direcciones y teléfonos (AEAT) Llévame
Registradores Espana Llévame
Manual D2 (Cuentas Anuales) Llévame
Manual Legalizacion de libros Llévame

Descarga de responsabilidad

Bl AVISO IMPORTANTE:

1 Microarea no se hara responsable del contenido, cantidades o cuantias expresadas en los
diferentes modelos (impuestos), ya sea en el programa o en la AEAT y de la presentacién de estos
mediante la propia pagina de la Agencia Tributaria (mediante carga de fichero) o de su servicio de envio
directo.

Tampoco ser hara responsable de los posibles dafos, alteraciones o pérdidas de informacion acaecidos
en el ordenador, o en la red, debido a la creacién o restauracion de la base de datos, asi como la
manipulacion del sistema operativo, motor de base de datos (SQL Server) o cualquier otra causa
relacionada, incluido el contenido de la copia de seguridad y su integridad.
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https://eoswin.microarea.es/comunidad/
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/inicio.html
https://petete.tributos.hacienda.gob.es/consultas
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/iva/regimenes-tributacion-iva/gestiones.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/iva/modelo-390-iva-declaracion-resumen-anual.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/irpf/retenciones-ingresos-cuenta-pagos-fraccionados/retenciones-ingresos-cuenta/gestiones-retenciones-irpf.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/irpf/retenciones-ingresos-cuenta-pagos-fraccionados/pagos-fraccionados/gestiones-pagos-fraccionados.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/irpf/retenciones-ingresos-cuenta-pagos-fraccionados/pagos-fraccionados/modelo-131.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/irpf/retenciones-ingresos-cuenta-pagos-fraccionados/retenciones-ingresos-cuenta/modelo-123.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/irpf/retenciones-ingresos-cuenta-pagos-fraccionados/retenciones-ingresos-cuenta/modelo-115.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/irpf/retenciones-ingresos-cuenta-pagos-fraccionados/retenciones-ingresos-cuenta/modelo-180.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/todas-gestiones/impuestos-tasas/modelos-no-vigentes/otros-modelos-no-vigentes/modelo-340.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas/declaraciones-informativas-ayuda-tecnica/modelos-291-347/modelo-347.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas/declaraciones-informativas-ayuda-tecnica/modelos-349-720/modelo-349.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/contacta-nosotros/telefonos-interes.html
http://www.registradores.org/
http://registradores.org/wp-content/uploads/descargas/ManualUsoD2-NuevoPGC_IV.pdf
http://registradores.org/wp-content/uploads/descargas/manualAyudaPresenTelemaLibros.pdf
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