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Eoswin SQL

Eoswin es un software disefiado para la gestion integral del despacho
profesional.

Durante el proceso de disefio se ha tenido en cuenta fundamentalmente la
sencillez de manejo por parte del usuario sin que ello suponga una reduccion de la
potencia o prestaciones de la aplicacion.

Su integracioén con las suites de productos de MICRO AREA convierte a Eoswin
en la pasarela perfecta para la gestion del propio despacho y el enlace directo con los
productos de gestidon del cliente del profesional.

Aungue en un principio pueda parecer que, muchas de las opciones integradas en el
producto son inoperantes en el despacho, la experiencia nos demuestra que sus
procesos totalmente desatendidos ayudaran a profesional a controlar de una forma
mas eficaz procesos contables y de gestion que actualmente pudiera tener
desatendidos.

Eoswin esta provisto de arquitectura cliente/servidor sobre bases de datos MS
Sql lo que garantiza la conectividad con la gestion del despacho desde cualquier punto
y la completa integracion con el resto del software de gestién de tecnologia avanzada
sin ningln proceso de actualizacion o traspaso. Mas de 130.000 usuarios de nuestras
aplicaciones de gestion avalan el funcionamiento de esta tecnologia reservada, hasta
ahora, exclusivamente para grandes corporaciones.

El producto se integra con las nuevas tecnologias de acceso a Internet y esta
provisto de funcionalidades de correo, sistemas avanzados de comunicacion y
procesos de actualizacion automaética, consiguiendo asi que el usuario disponga en su
maquina instalada la version mas reciente del producto.

Requerimientos del Sistema.

A continuacidn revisamos los requisitos minimos para instalar el programa de Eoswin.

Cliente Servidor
Sistema Operativo 98-ME-NT-2000-2003-XP NT-2000-2003-XP
Procesador Pentium 11
Video Resolucion 1024 x 768 pixeles
R.A.M 128 M.B.
Disco duro 500 MB
CR-Rom Para la instalacién.
Teclado y ratén Compatibles con Windows.
Conexién a Internet Recomendable para realizar el registro.
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Empezando con Eoswin

Ha llegado el momento. Se dispone a manejar por primera vez el programa. Le
recomendamos que tenga su ordenador encendido y siga detenidamente los pasos
que describiremos en los préximos capitulos.

Antes de iniciar el programa debera revisar en la configuracion grafica de su
monitor permite una resolucion de 1024x768 pixeles.

Haga clic sobre el botén de INICIO. Deslice el puntero de su ratén hasta el apartado
de programas, busque la opcion Micro Area Pymes Suite, seleccione Eoswin Sql

También puede entrar haciendo doble click sobre el icono que se habra creado en su
escritorio.

Una ventana como esta aparecera en su

" J

/2]
— ordenador:
EOSWINE o=z
CONTABILIDAD PARA q . . . ., ,
kb B 532 5076 ‘| Al iniciar la sesion aparecera la ventana de
Usuario: adnevsrsdor “Inicio de sesidon”, en la que deberé introducir

Contrasefiz: | | su nombre de Usuario y su Password. El
iy~ Usuario predefinido por el programa es
“Administrador” y la clave es “MAGEST".

Para crear nuevos usuarios consulte el menu
Utilidades.

[®) salir de EosWin Sq

El programa permitira el trabajo en red de
tantos usuarios como licencias tenga contratadas con Micro-Area Software, S.A.

Al introducir la clave de usuario le aparecera una ventana con mensaje de error si:
e La clave es incorrecta.
e Ya se esta utilizando ese nombre de usuario.

e Ya ha superado el N° de licencias contratadas.
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Pantalla Principal de Eoswin

Para facilitar el manejo al usuario, se ha procurado configurar el proceso légico de
trabajo que se sigue en cualquier empresa, asi como dotar al programa de unas
herramientas de acceso rapido.

La ventana principal de Eoswin tiene el siguiente aspecto.

B Micro Area EosWin® Sql Profesional ¥er. 5.32.5016. Conectado a PROGRAMAL |51 x|

Archivo  Apuntes  Lbros Ofidiales  Impuestos  Utlidades  Wentanas  Ayuda

@Clientas Proveedores | [ Apuntes Dlmpr\mir Apuntes | Calculadora 'éjCop\a de Seguridad GestLax 00001 - MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, + 2005 - 00 -

MICROAREA EosWwin Sql.- Ver. 532 5016 | 3a ‘ NS [NOM |MasTs (05032005 |

La Barra de Herramientas

B Micro Area Eoswin® Sql Profesional Yer, 5.32.5016. Conectado a PROGRAMAL & x

Archiva  Apuntes  Libros Oficiales  Impuestos  Utlidades  Wentanas  Avuda

ﬁc\ientes Proveedores | (L Apuntes Djlmprimir Apurtes | Calculadora 'L Copia de Seguridad GestLex 00001 - MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, - 2005 - 00 -

Desde la barra de herramientas se manejan las opciones de configuracion y
facturacion del programa.

Se encuentra compuesta por las siguientes opciones:

Archivo: En el mend archivo tenemos las opciones para introducir los datos de
registro del programa, los datos de los despachos profesionales, abogados, clientes y
aquellas tablas de datos de informacién de consulta, como la de las administraciones
de hacienda o de codigos postales.

Apuntes: Mediante esta opcién podremos realizar la introduccion de apuntes, bienes
de inversion, reparto de ventas, etc...
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Libros Oficiales: Emisiéon de la totalidad de libros oficiales con formato oficial para la
presentacion en el registro mercantil.

Impuestos: Impresion y envio de forma telematica a la agencia tributaria de los
impuestos oficiales.

Utilidades: Desde el menu de utilidades gestionaremos la configuracion del
programa.

Ventanas: En este menuU nos apareceran todas aquellas ventanas que tengamos
abiertas a la vez.

Ayuda: Desde este mend podremos acceder a los servicios de informacion del
programa (soporte, ayuda, paginas Web...).
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Menu Archivo

Registro de Usuario

® Registro de Usuario x|

En esta ventana se

pueden consultar los

d oo datos de registro del
Fabar

@ Avuda programa. Los datos

contenidos en él se
deberan introducir
Unicamente la primera
vez que entremos al
programa en el momento
de su instalacién y nos
permite configurar los
datos del titular de Ia
licencia de MaGest4 asi

¥ Sl

MaGest 4 SQL

MRS B

Regiskro de Usuario
Version: 4,32,4087
123456MG-12345678-123404

como su impresion.

Desde el momento en que reciba su licencia, dispone de 30 dias de soporte gratuito.
Una vez finalizado este periodo podra suscribir el oportuno contrato de
mantenimiento. En el paquete que ha recibido encontrard& modelos de contrato de
mantenimiento vigentes.

La suscripcion del contrato de mantenimiento le dara derecho a:

- Recibir gratuitamente actualizaciones, mejoras de programa y nuevas versiones en
las condiciones expresadas en el contrato mencionado.

- Hot Line con nuestro departamento técnico dénde evaluaran aquellas consultas
relacionadas con el manejo de la aplicacion.

Desde este menu podremos ver los datos del registro de la aplicacion y podremos
modificar los datos relativos al NIF, direccién, poblacion, etc., salvo los datos del
titular del programa y la razén social.

Empresas.

En el submenu “Empresas” podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos
de una empresa.
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B Micro Area EosWin® Sql Profesional ¥er. 5.32.5016. Conectado a PROGRAMAL == ]

E&rchwn Apuntes  Libros Oficiales  Impuestos  Utiidades  Ventanas  Awuda

i gficliertes | Proveedores | [l Apuntes () Imprimir Apuntes | Calculadora (LY Copia de Seguridad | (B Gestlex 00001 MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, v 2005 + 00 +

Mantenimiento de Empresas

Datos genersles v de configuracion de |a empresa

1] Muevo Selecion de empresa Control de numeracion de Apuntes
led Grabar Cédigo 00001 [, MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, 00 Mo utliza seiies Guardai |
_@ Borrar Datos Generalss £
@ Ayganzar CIFMNF:_AJEG30351 CNAE: 545 Mim Esc:  Piso  Pta
@ Retroceder Domiclio: CL - ALBORAYA 70 ENT B
3 Indice CP Localidad: 46010 | &4 Walenciz Canfiguracidn
() Lstada Provincia: VALENCIA F. Juridica IPersDna Fisica LI
@ Ayuda Aclividad: Desamollo de software Fecha Poder Im
) E-htail: microarea@micio-area, com !
X galr Telétono: 302113625 Fax, 902157350 floiaa
AFEAT: 46601 &VALENE\A YALEMCIA-GRAD |F.SIMDN SANTOM)A

Logotipo Actividades

E| Dormicilio £l echa Ini
B42,21 DESARROLLO DE SOFTWY ALEORAYA, 70 46010 YALENCIA YALENCIA 3 3 00 01/01/2003
Socios

fsoie  [uir |
RRLE 1USTE, 105 seson A
226891051 M&RTIMNEZ, &

MICROAREA Eoswin Sgl.- Yer. 5325016

IDENTIFICACION

Administradar |G [MOM [Ma705 oesaeons |

NUm. Empresa

Seleccione el nUmero de empresa.

Nombre empresa

Nombre o razén social de la empresa. Este campo es obligatorio.

——
Chdiga 00007 ._l ECOMLEX, 5.1
CIFMIF: ESESINE48 CMNAE Mam:  Ese:  Piso  Pla
Damacilio:. CL ALBORAYA 70 1 1 1
CP Locabdad: 46010 ;__l"l".ﬁ.LENCLﬁ.
Provincia: VALENCLA
Actnadad:
E-Mal  microarea@micio-anea com
Teléfono; 02113625 Fax: 902157980
.'-;Eﬁ.T.' 45602 ;_A"-"ALEHEHH MVALENCIA-MORTE
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CIF/NIF

Introduzca el CIF o NIF de la empresa. El nimero debe estar compuesto por 8 digitos
numéricos. De no ser asi, complételo con ceros a la izquierda

Domicilio, Cédigo Postal, Localidad, etc.

Introduzca la totalidad de los datos solicitados. Si omite algun campo, el dato sin
codificar no aparecera en los documentos ni impresos.

E-MAIL

Introduciremos el correo electrénico del despacho.

Teléfono y Fax

Introduciremos los niumeros de teléfono y de fax de la empresa.
Delegacion A.E.A.T.

Introduciremos el cédigo de delegaciéon de hacienda para la presentacion de los
impuestos.

Corfrol de numeracion de Apuntes

00 Mo utiliza zenes Guasdar
0 0
Configur acion
F. Juridica |Perszona Fisica ﬂ
Fecha Poder |05/03/20058 = |
Motaris

Control de Numeracion

En este apartado debera codificar las distintas series de numeracién que va a utilizar
la empresa.

Para introducir una serie nueva introduzca el cédigo y la descripcion de la serie y haga
clic en el icono de “Guardar”.

Si no desea utilizar series, mantenga la opcién que aparece por defecto de “No utilizar
series”

En la reja inferior deberd introducir el primer coédigo a partir del cual comenzara la
numeracion de los apuntes.
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Forma juridica

Seleccionaremos cual es la forma juridica de nuestra empresa: Persona fisica,
sociedad mercantil o comunidad de bienes.

Actividades
Actividad Localidad Provincia fck, |Est. WA | Serie |Fecha Inicio
642,21 DESARROLLO DE SOFTW: ALEORAYA, 7O 46010 WALEMCIA VALENCTA 1 3 3 00 01/01/2003

En la empresa de actividades seleccionaremos el epigrafe al cual pertenece la
empresa

Socios
[Soi0 | |N.IF ol T Provincia % Part,
TORRUZ YUSTE, JOSE 52659944H MARIA ROS, 20 46100 BURJASSOT YALEMCIA 50 46601
JIMENEZ ZAFRILLA, JOSE 226891050 MARTIMNEZ, 5 46010 VALENCTA YALEMCTA 50 46601
Socios

Indicaremos los datos de los socios como su nombre, el NIF, su domicilio y el % de
participacion en la empresa.

TAREAS

En la parte izquierda de la ventana dispondremos de los siguientes comandos.

B El programa proporciona el siguiente nimero de cliente para introducir. También podra
ejecutar este comando mediante la combinacién de teclas ALT+N.

‘- Almacena permanentemente el cliente seleccionado. Combinacion de teclas ALT+G
& Elimina de la base de datos el cliente seleccionado. Combinacién de teclas ALT+B

()] Pasa al siguiente cliente. Combinacion de teclas ALT+A
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e Pasa al anterior cliente. Combinacion de teclas ALT+R

] |Acceso al indice general de clientes. Combinacion de teclas ALT+I

| Acceso al listado general de clientes. Combinacién de teclas ALT+L

7] Muestra la ventana de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y

> Cierra la ventana de cliente sin guardar los cambios. Combinacion de teclas ALT+S

Clientes.

En el sub-menu Clientes podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos de
los clientes de una empresa.

B Mantenimienta de Clientes

E&dw_} |oo0o0o0003 Normbre [Javier 5alvadar Garcia Tareas
e ; 7 z o i [ buevo
I'deﬂhﬁ::wm] Ennnwo! Tantas pﬁmﬂusl Lon Pemxioos] Qu‘tdﬁdﬁl] Eslndisbons] H o
Datos Generales Contabilidad @ Borear
CIF; 445113359F E-mal: javisalva@eml as Cta. Cantable: 5610000003 @ Avanzar
Dreccitn: Avarads Campanar Caa. Whaa: @ Retroceder
L Pestal 48018 4, Valencis ME Praveed: [ Indce
Provincia: Valencia Pai- Espafia Tipade ha; [1-General =) =
Tipo de Chente: i = (] Ustado
[~ Exsnto [ Intiacomuritario @ Ayuds
Representante y Zonas Tarnfas de precios % sale
Represertante: - Taiita habsal: | A v]
Zona: 3 Actualizar sotee Gitma venta |
Formas de Contacto EnsWin 55QL
Teléfonos Manteniiento de
Telar Exta . P ; Contacto o Dapart : ~ Chiertes

963672756 01 Yoz Javvier Versién: 5,32.5015

“._Teléfonos. | Direcpara ghminar una finea haga cick en esta con & bobdn derecho del ratdn

Caodigo

Introduzca el cédigo para crear un nuevo cliente o para seleccionarlo si ya esta
creado. Si hace clic con el ratéon sobre la lupa, podra elegir de la lista un cliente ya
grabado.

Nombre

Introduzca el nombre del cliente.

10
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Esquema venta cliente, aqui tendra un acceso directo a esta misma pagina con los
apartados de cada una de las pestafias de la ficha del cliente.

Identificacion

Datos generales
Contabilidad

Representantes y Zonas

Tarifas de precios

Teléfonos y Direcciones de envio

Financiero

Forma de Pago

Descuento y divisas

Condiciones especiales de facturacion.

Entidades bancarias

Tarifas y promociones

Tarifas de precios

Promociones

Conceptos periodicos
Contabilidad

Estadisticas
Tareas
IDENTIFICACION

Datos Generales.

Aqui encontraremos los datos generales del cliente como la direcciéon, cédigo postal,
provincia, correo electrénico, pais de residencia y el tipo de cliente.

Contabilidad.

Aqui codificaremos las cuenta contable del cliente (el programa la asigna
automaticamente segun el cédigo de cliente) y también la cuenta predeterminada
para las ventas del cliente, si codificamos esta cuenta, cualquier factura se
contabilizara con esta cuenta de ventas.

N° Proveedor

Indica cual es nuestro niumero de proveedor para este cliente, este campo tiene
caréacter informativo.

Tipo de IVA.
Seleccionaremos el régimen de IVA del cliente, general o recargo.

Exento

11
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Marcaremos esta casilla si el cliente esta exento de IVA.
Intracomunitario.

Marcaremos esta casilla para indicar que el cliente es intracomunitario, para su
posterior tratamiento fiscal.

Representantes y Zonas
Representante

Indicaremos el representante del cliente, pulsando sobre la lupa, recuerde que los
representantes deberan esta previamente grabados desde el menu representantes

Zona.

Indicaremos la zona a la cual pertenece el cliente, seleccionando desde la lupa, para
crear o modificar zonas remitase al menu zonas.

Tarifa de precios predeterminada
Seleccione la tarifa predeterminada del cliente.
Actualizar tarifas de venta.

Esta opcion almacenara en la pestafia de Tarifas y Promociones los precios de los
articulos que se le facturen al cliente, y los recordara, de igual forma usted también
podra introducir tarifas especiales desde la pestafia de Tarifas y promociones.

Teléfonos.
En esta tabla introduciremos los teléfonos de contacto del cliente.
Direcciones de envio

En la siguiente tabla podremos codificar todas las direcciones de envio del cliente.
Estas direcciones se podran seleccionar a la hora de confeccionar un presupuesto,
pedido, albaran y factura.

En la tabla debera introducir, la direccion el cédigo postal, localidad, el tipo de porte
(Debidos, Pagados), el transportista y el nombre comercial de la direccion de envio.

Para dar de alta transportistas remitase al apartado proveedores.

12
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Financiero

Idertificacion Einancier | Tartas y Promociones | Gon. Periadicos | Contabiidad | Estadisticas |

Formas de pago Descuentos y divisas
D00E | 31 Giro 30-60-90 dias % Degcuento Comercial 1
| Mimero Plazos: ] Dias entre pagos: 1 % Descuento Comercial 2@
Diaz desde fecha fact hasta primer Pago: % cuento Fronto Pago:
Diade 1% Pago: Dia de 22 Pago: % Gastos Fmancieios:
Péliza de créditg ME:
Importe crédito conc.:

Porcentaje de |LR.P.F. Clagificacion de | VA
|11 - Retenciones a Profesionales w| I Sujeto |1 - IVA General -
Condiciones especiales de Facturacion

Y e Maimo Factura 1] Vacaciones BN By

Entidades Bancarias

L

CALXA BBA 1234 1234 12 1234567863 0

10000

| £

Formas de pago
Codigo y nombre.

Seleccionaremos el cddigo y el nombre de la forma de pago, recuerde que esta
deberé estar previamente codificada en el programa.

Para crear o modificar formas de pago remitase al apartado formas de pago

N° de Plazos, Dias entre pagos, dias desde fecha factura hasta primer pago,
dia ler pago dia 2do pago.

En estos campo indicaremos el nimero de vencimientos del cual dispondrd, la forma
de pago, los dias que hay entre cada uno de los plazos, los dias que hay entre la
factura y el primer pago y el primer dia y segundo dia de pago del cliente.

[EVer mas informacioén.

Descuentos y divisas.

En este apartado introduciremos dos posibles descuentos comerciales, los cuales se
aplicaran sobre las lineas de articulos de los documentos, un descuento generar
sobre todo el documento y un porcentaje por gastos financieros.

Divisa.

Seleccionaremos la divisa con la cual trabaja el cliente y la clasificacién de IVA de la
divisa.

Condiciones adicionales para la facturacion

Agrupar Albaranes

13
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Esta opcion le permitira realizar una sola factura a partir de varios albaranes.

El intentamos procesar 5 albaranes de un mismo cliente el programa realizara una
sola factura o 5 dependiendo de la codificacidon de este campo.

Pasa de punto Verde.

Indicaremos si incluiremos los importes de la tasa de punto verde a la hora de
facturar al cliente.

Importe Maximo por factura.

En esta casilla introduciremos el importe maximo por factura para ventas al contado
desde el Terminal punto de venta.

Vacaciones.
Indicaremos el periodo vacacional del cliente, este campo es informativo.
Entidades Bancarias.

En esta lista codificaremos los bancos del cliente para posteriormente poder generar
un cargo a la cuenta seleccionada.

Nota. Estos datos deberan estar codificados antes de realizar la factura del cliente.

Tarifas y Promociones.

Tarifas de Precios.

En esta lista podremos incluir tarifas especiales para el cliente, estas tarifas el
programa las recordara a la hora de generar cualquier documento (presupuesto,
albaran, pedido o factura). o bien el programa las almacenara si tenemos activada la
opcion de Actualizar tarifas de venta. vista anteriormente en el apartado Tarifas de
venta predeterminada.

Promociones.

Se indicara la promocioén a la cual esta acogido el cliente. Para mas informacién sobre
las promociones viste el apartado promociones.

Avisos en pedido.

Notas para incluir por defectos en los pedidos de este cliente.
Notas.

Notas adicionales del cliente.

Idioma.

14
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Indicaremos el idioma del cliente.
Conceptos Periddicos.

B Mantenimiento de Clicntes

Cadign | 4 |D000000003 Mamie [avier S abeador Garcia | Tareas

1) fuevo
Il Grabar
f3) Borrar
— . c cha b A @ Avznzar
0000000003 ARTICLLG LUIO 05§03/2005 050032006 F ol @ Retraceder
0 Indice
) Listado
6 Avuda
3 Salkr

Ideniiicacion| Financiero] Taifss p Fromociones Con Pesiodicos | Contabiidad | Estadisticas |

Facturacion de conceptos periodicos

EosWin 5 SOL

IManterimento de
Clientes

Yersidn: 5,32.5015

EosWin 5

En esta pestafa introduciremos los conceptos periédicos para su facturaciéon posterior

de la facturacion automatica.

Campos de los conceptos periodicos.

Articulo.

Indicaremos el cddigo del articulo o bien lo seleccionaremos desde la lupa.
Descripcion.

Aqui aparecera la descripcion del articulo al seleccionarlo
Fecha Inicio.

Indicaremos la fecha de inicio de la facturacion.

Fecha Vencimiento.

Indicaremos la fecha del primer vencimiento de la facturacion.
Fecha Baja.

Codificaremos la fecha de baja del concepto.

T.

Indicaremos el tipo del concepto periédico, entre los siguientes valores.

15
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F |El importe del concepto ser&a siempre el mismo

R |Requiere una actualizacion por parte del usuario

V |El concepto desaparecera tras realizar la primera facturacion

T |[Necesita de una tabla para calcular el importe- Futuro Uso

PE.
Indicaremos
EM.
Indicaremos
Unidades.
Indicaremos
Precio.

El programa
Dto
Indicaremos
IVA
Indicaremos
IRPF
Indicaremos
Ne Serie
Campo libre

Ejemplo de

el periodo en meses de la facturacion.

el mes en el cual se comenzara a facturar el concepto.

las unidades a facturar.

recuperara el precio codificado en el articulo pero se podra modificar.

un porcentaje de descuento para el concepto.

el tipo de IVA del articulo.

el tipo de irpf del articulo.

para cualquier anotacion del concepto.

Facturacion automatica.

EosWin 5

16
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Contabilidad.

EosWin 5

En esta pestafia podrad ver todos los movimientos contables realizados para este

cliente.

Estadisticas.

Aqui tendra a tiempo real todas las ventas realizadas al cliente, con sus unidades,

precio, coste y margen.

Tareas

El programa proporciona el siguiente nimero de cliente para introducir. También podra ejecutar

J este comando mediante la combinaciéon de teclas ALT+N.

"l |Almacena permanentemente el cliente seleccionado. Combinacién de teclas ALT+G

sl |Elimina de la base de datos el cliente seleccionado. Combinacién de teclas ALT+B

i |Pasa al siguiente cliente. Combinacion de teclas ALT+A

& |Pasa al anterior cliente. Combinacion de teclas ALT+R

] |Acceso al indice de clientes. Combinacion de teclas ALT+I

__j Acceso al listado general de clientes. Combinacion de teclas ALT+L

k4 Muestra la ventana de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y

}C_ Cierra la ventana de cliente sin guardar los cambios. Combinacion de teclas ALT+S

Proveedores.

En el submenu Proveedores podra crear, borrar, modificar, visualizar e imprimir datos

de los proveedores de una empresa.

17
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B Mantenimiento de Proveedores

Cédigo 0000000001 4 Mombre PROVEEDOR VIEID =
Iderlifucal:iml Fna-;ciuu' Tai'amSCIl Cutaﬁidadl CWﬁail [ busve
Datos Generales Contabilidad e Grabar

IR 441238936 Cuerta P.G.C: fal Borrar
[T AVENIDA 4000000001 @ Auanzar
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Caédigo

Introduzca el cédigo para crear un nuevo proveedor o para seleccionarlo si ya esta
creado. Si hace clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista un proveedor ya
grabado.

Nombre
Introduzca el nombre del proveedor.

A continuacién podra ver un esquema de los apartados de la ficha del proveedor para
acceder a ellos mas rapidamente.

IDENTIFICACION

Datos Generales

En este apartado encontraremos los datos generales de identificacion del proveedor,
como su Cif/Nif direccion, cddigo postal, provincia, localidad y pais.

Contabilidad
Cuenta Contable.

Introduzca el n°® de cuenta contable. El programa al crear un nuevo proveedor genera
un codigo de cuenta en funcidn del cddigo de proveedor, al guardar el proveedor esta
cuenta pasard al plan general contable.

NuUmero de Cliente

Introduzca el n° de cliente que tenemos asignado por el proveedor

Info.
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Enviar Pedido.

EosWin 5

Marcaremos esta casilla para indicar que debemos enviar un pedido para solicitarle la

mercancia.

Transportista.

Indicaremos si el proveedor es un transportista, para poder seleccionarlo en las

direcciones de envio de clientes, facturas y albaranes.

Aplicar tasa de punto verde.

Indicaremos esta opcién si el proveedor incrementa en el precio del articulo la pasa

de punto verde.

Agrupar documentos.

Indicaremos esta opcién para cuando existan varios albaranes, agruparlos todos en la

misma factura.

Contacto

Teléfono

Introduzca el n°® de teléfono del proveedor.
Teléfono Adicional

Introduzca el n°® de teléfono adicional del proveedor.
Fax

Introduzca el n°® de fax del proveedor.

Fax de pedidos

Introduzca el n°® de fax de pedidos del proveedor.
E-Mail

Introduzca la direcciéon de correo electrénico del proveedor.
Web

Introduzca la pagina web del proveedor.

Periodo vacacional.

Introduzca el periodo en que el proveedor se encuentra de vacaciones.
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Persona de Contacto
Introduzca el nombre de la segunda persona de contacto.

Financiero

Entidades Bancarias

Introduciremos los bancos con los cuales trabaja el proveedor, para poder realizar
pago mediante transferencia.

Datos financieros.
Forma de Pago

Seleccionaremos la forma de pago pulsando en el icono de la lista o bien podremos
introducir directamente el cdédigo, recuerde que las formas de pago deberan estar
previamente grabadas en el programa.

N° de plazos, dias entre plazos, dias desde facturas hasta primer pago, dia
de 1°" pago y dia 2° pago.

El programa recuperara estos campos de la forma de pago, pero los podra
personalizar para este proveedor.

Importe crédito concedido.

Aqui introduciremos el importe de crédito que tenemos concertado con el proveedor.
%0 Descuento Pronto Pago.

Indicaremos el porcentaje de descuento que nos aplica el proveedor.
Divisa.

Seleccionaremos la divisa con la cual trabaja el proveedor.
Clasificacion de IVA para la divisa.

Seleccionaremos el tipo de IVA a aplicar para la divisa.

Tipo de IVA.

Seleccionaremos el tipo de IVA del proveedor.

Tipo de IRPF.

Indicaremos el Tipo de IRPF.

Sujeto a IRPF.
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Indicaremos si el proveedor esta sujeto a irpf.

Intracomunitario.

Indicaremos si el proveedor se debe de tratar como intracomunitario.
Gatos financieros.

Indicaremos un porcentaje de gastos financieros que el proveedor nos aplique en sus
facturas.

Tarifas/I1so.
Tarifas por articulos.

En esta tabla podremos introducir las tarifas de compra y el porcentaje de descuento
de los articulos que adquirimos del proveedor. El programa recordara estos precios al
generar posteriores pedidos, albaranes o facturas de compra.

De igual forma que en los clientes y marcamos la opcién de Actualizar tarifas sobre
ultima compra, el programa rellenara esta tabla automaticamente al guardar los
albaranes de compra o factura de compra respectivamente.

Agrupar Documentos.

Esta opcidon indicara al programa que si procesamos varios albaranes, el programa
Unicamente generara una factura de compra.

Tarifas por familias.

Este apartado es similar al visto en tarifas por articulos.

Homologacién 1SO.

Aqui encontraremos datos relativos a la homologaciéon de la norma 1SO del proveedor.
Contabilidad.

En esta pestafia podra consulta todos los movimientos contables del proveedor,
pudiendo filtras por fechas.

Compras.

Aqui podremos ver una tabla con todas las compras realizadas a este proveedor.
También podremos realizar un grafico con los datos relativos a las compras.
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TAREAS

El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente nuevo libre para crear un
__I nuevo proveedor. También podré ejecutar este comando mediante la combinacién de teclas
ALT+N.

H Guarda permanentemente el proveedor en la base de datos. Combinacion de teclas ALT+G.

'2} Elimina de la base de datos el proveedor seleccionado. Combinacion de teclas ALT+B.

@ Pasa al siguiente proveedor. Combinacion de teclas ALT+A.

@ Pasa al anterior proveedor. Combinacion de teclas ALT+R.

] |Acceso al indice de proveedores. Combinacion de teclas ALT+I.

I-] |Acceso al informe de proveedores. Combinacién de teclas ALT+L.

&/ |Abre la ayuda del programa. Combinacion de teclas ALT+Y.

™ |Cierra la ventana sin guardar los cambios. Combinacién de teclas ALT+S.

Maestro de Cuentas.

En el submenu Maestro de Cuentas podra crear, borrar, modificar, visualizar e
imprimir datos de las cuentas contables de una empresa.

e Maestro de Cuentas Contables = =100

Cuerta (6391 ok [Baustes positivos WA de caculanis Tarcas

s s rre

| CEZET | 5 porar

| CF 3 Locskdad I- 5 &

I — Teldions P 9 fowan
 fom | @ ncemi
| . ) Listada

| [ iniracumurdaio
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Cuenta

Introduzca el cddigo para crear una nueva cuenta o para seleccionarla si ya esta
creada. Si hace clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista una cuenta ya
grabada.

Descripcion

Nombre de la cuenta contable
Datos Generales.

Domicilio

Introduzca la direccion del cliente.
Cod. Postal y localidad

Seleccione haciendo clic en la lupa el cédigo postal. Automaticamente aparecera la
localidad. (Estos datos estan grabados en la ficha de Cédigos Postales).

NIF

Introduzca el NIF.

Teléfono

Introduzca el namero de teléfono.
Fax

Introduzca el n°® de fax

Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta. Este
campo no afecta al calculo de ningln concepto de la aplicacion.

Intracomunitario.

Marcaremos esta casilla para indicar que la cuenta contable pertenece a un
proveedor/cliente de la comunidad econémica europea para su posterior tratamiento
fiscal.

TAREAS

_1 El programa borra los datos de la ventana y proporciona el siguiente nuevo libre para crear una
cuenta. También podra ejecutar este comando mediante la combinacion de teclas ALT+N.
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=l |Guarda permanentemente el maestro de cuentas. Combinacién de teclas ALT+G.

'al |[Elimina de la base de datos la cuenta seleccionada. Combinacién de teclas ALT+B.

& |Pasa a la siguiente cuenta. Combinacion de teclas ALT+A.

4 |Pasa a la anterior cuenta. Combinacion de teclas ALT+R.

1 |Acceso al indice de cuentas. Combinacion de teclas ALT+I.

] |Acceso al listado de cuentas. Combinacién de teclas ALT+L.

& |Abre la ayuda del programa. Combinacion de teclas ALT+Y.

. |Cierra la ventana sin guardar los cambios. Combinacién de teclas ALT+S.

Conceptos Contables.

En el submenl Conceptos Contables podra crear, borrar, modificar, visualizar e
imprimir un listado de conceptos contables de una empresa. La informacion de los
conceptos contables se encuentra en el servidor SQL.

Los conceptos contables nos serviran para introducir el concepto del apunte de una
manera mas rapida ya que, con solo introducir el cédigo del concepto contable nos
aparecera el texto predefinido con la informacion de las variables sustituida.

Cddigo

Introduzca el cédigo para crear un nuevo concepto o para seleccionarlo si ya esta
creado. Si hace clic con el ratén sobre la lupa, podréa elegir de la lista uno ya grabado.

Descripcién

Introduzca el nombre del concepto contable. Podra seleccionar algunas de las
variables disponibles para afiadirlas al concepto. Estas variables tendran el valor que
le asigne el asiento que esté introduciendo.
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VARIABLES

Las variables de los conceptos contables nos permiten definir conceptos que cambian
en funcion de la informacion del asiento. Las variables disponibles las podemos ver en
la siguiente imagen.

+DOC: Se sustituira por el valor de la columna Documento del apunte.

+FEC: Se sustituira por el valor de la fecha del apunte.

+MES: Se sustituira por el el mes de la fecha del apunte.

+CTA: Se sustituira por el valor de la columna cuenta del apunte.

+CDE: Se sustituira por el valor de la columna titulo del apunte.

Para introducir cualquiera de estas variables en el concepto, se puede teclear el
nombre o se puede pulsar sobre el nombre en la lista.

Ejemplo: Supongamos que tenemos un apunte de la fecha '25/10/2004', donde la
cuenta contable es '4300000001 - Cliente al contado’, y el nimero de documento es
el '45'. Si nos definimos este concepto contable: 'Su Fcta. N© +DOC del +FEC a la
cuenta +CTA' y lo aplicamos a este apunte, nos resultara un concepto contable que
sera: 'Su Fcta. N° 45 del 25/10/2004 a la cuenta 4300000001'. Se puede apreciar
como el programa ha sustituido los valores del apunte en las variables.

TAREAS

B Limpia los campos para la introduccion de nuevo Concepto contable. También podra ejecutar
este comando mediante la combinacién de teclas ALT+N.

_‘d Guarda permanentemente el concepto contable en la base de datos. Combinacién de teclas
ALT+G.

'al |Elimina el concepto contable seleccionado. Combinacién de teclas ALT+B
* | |Acceso al informe de conceptos contables. Combinacién de teclas ALT+L
k4 Abre la ventana de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y

}C_ Cierra la ventana sin validar los cambios. Combinacién de teclas ALT+S

Operaciones Contables.
En este sub-menu podra codificar las operaciones contables.

Tareas
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__I El programa proporciona el siguiente nimero concepto contable para introducir. También podra

ejecutar este comando mediante la combinacién de teclas ALT+N.

'd Almacena permanentemente el concepto contable seleccionado. Combinacién de teclas ALT+G

2l |Elimina de la base de datos el concepto contable seleccionado. Combinacién de teclas ALT+B

5l |Pasa al siguiente concepto contable. Combinacion de teclas ALT+A

il |Pasa al anterior concepto contable. Combinacion de teclas ALT+R

] |Acceso al indice de conceptos contables. Combinacién de teclas ALT+I

|- |Acceso al listado general de conceptos contables. Combinacién de teclas ALT+L

k4 Muestra la ventana de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y

)( Cierra la ventana de cliente sin guardar los cambios. Combinacién de teclas ALT+S

Formas de Pago.

En el submenud Mantenimiento de Cartera podra crear, borrar, modificar, visualizar e

imprimir datos de las carteras de una empresa.

‘Mnrllnnill:ientn de Carteras ] 3 .n.I_'-.I_ll
] Hueva
5] Borrar
L) Lstado
g Ayuda
W Galr

MaGest 4 SOL

Mantenimsnto da
Carteras
Wersadn: 4,32, 4087
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Cdédigo

Introduzca el cddigo para crear una nueva forma de pago o cobro.
Descripcion

Introduzca el nombre de la forma de pago/cobro

Notas

En este apartado podra introducir las notas que se deban tener en cuenta en los
clientes. Este campo no afecta al célculo de ningun concepto de la aplicacion.

Cobro/Pago

Seleccione de la lista desplegable la letra “C” o “P” segun corresponda a Cobro o a
Pago.
TAREAS

B Limpia la pantalla y asigna al siguiente numero para la introducciéon de una nueva forma de
pago/cobro, también podra ejecutar este comando mediante la combinacién de teclas ALT+N.

3,? Elimina la forma de pago/cobro de la base de datos. Combinacion de teclas ALT+B
__| |Acceso al informe de las formas de pago/cobro. Combinacion de teclas ALT+L
&/ |Muestra la ventana de ayuda. Combinaciéon de teclas ALT+Y

> |Cierra la ventana sin guardar los cambios. Combinacion de teclas ALT+S

Entidades Bancarias.

En el submend Entidades Bancarias podra crear, borrar, modificar, visualizar e
imprimir datos de bancos de una empresa.

El programa por defecto crea una entidad bancaria en el codigo 9999 que se
denomina Caja.
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Caédigo

Introduzca el cédigo para crear una entidad bancaria o para seleccionarla si ya esta
creada. Si hace clic con el ratén sobre la lupa, podra elegir de la lista una entidad ya

grabada.

Nombre

Introduzca el nombre de la entidad bancaria.
General

Domicilio

Introduzca la direccion de la Entidad Bancaria.

Cdédigo Postal.

Seleccione haciendo clic en la lupa el cédigo postal. Automaticamente aparecera la

localidad. (Estos datos estan grabados en la ficha de Cédigos Postales).
Teléfono

Introduzca el teléfono de la Entidad Bancaria.

Fax

Introduzca el fax de la Entidad Bancaria.
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CIF.

Introduzca el CIF de la Entidad Bancaria.

Apoderado

Introduzca el nombre del apoderado de la Entidad Bancaria.
Director

Introduzca el nombre del director de la Entidad Bancaria.
Cuentas

Introduzca el nUmero de cuentas contable, ahorro, riesgo de cobro, riesgo descuento,
riesgo pagarés, acreedores y gastos bancarios.

AMPLIADO

PRESENTADOR

NIF. Introduzca el NIF del presentador.

Apellidos y Nombre o Razén Social.

Introduzca el nombre o la razén social del presentador.
Entidad Receptora, D.C., Oficina.

Codifique los datos bancarios de Entidad, Digito de Control y Oficina del presentador.
ORDENANTE

NIF.

Introduzca el NIF del ordenante.

Apellidos y Nombre o Razén Social.

Introduzca el nombre o la razén social del ordenante.
Entid./Ofic./D.C./Cta.

Codifique los datos bancarios del ordenante.

[fEstos campos son obligatorios si desea generar una remesa desde el
programa.

29



Micro Area Software, S.A. EosWin 5

Condiciones especiales.

En esta apartado podremos introducir los tramos de comisiones que el banco aplica
por transferencias, comisiones por recibos devueltos y por pago mediante tarjeta.

Limpia la pantalla y asigna al siguiente niumero para la introduccién de una nueva entidad
_| |bancaria. También podra ejecutar este comando mediante la combinacién de teclas

ALT—+N.
sl |Guarda la entidad bancaria introducida en la base de datos. Combinacién de teclas ALT+G
a/ |Elimina la entidad bancaria de la base de datos. Combinacién de teclas ALT+B
&8 |Avanza hacia la siguiente entidad bancaria. Combinacion de teclas ALT+A
& Retrocede hacia la anterior entidad bancaria. Combinacion de teclas ALT+R
_ | |Acceso al indice de entidades bancarias. Combinacién de teclas ALT+L
Acceso al informe de listado de entidades bancarias. Combinacion de teclas ALT+L

¥ |Muestra la ayuda del programa. Combinacién de teclas ALT+Y

X |Cierra la ventana sin guardar los cambios. Combinacién de teclas ALT+S

Modos de Tributacion.
En este apartado estaran codificados los epigrafe de las actividades de mddulos, estas

son las actividades que seleccionaremos en la ficha de la empresa, apartado visto
anteriormente.
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B Mantenimiento de Médulos de Tributacién

Epigrafe |8632 13 |Comerc. al por men. fugra de un est perm. de ait.

Paorcenkaje sobre cuoka derivada
Porcentaje cucta minima

Personal asalariado
Personal no asalariado
Potencia fscal vehiculo

Limite
Limite de empleados

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

2,991,594
13.982,91
239,34
0,00

0,00

0,00

0,00
19,059,558
2,00

Tareas

] Nueve
= Grabar
3 Borra

&) Avanzar
i@ Retroceder
o) Indice
() Listade

W Ayuda

p

EosWin 5 S0L

IMédulos de Tributacian
Wersion: 5.32.5015

EosWin 5

Para seleccionar un epigrafe ya almacenado, dentaremos que pinchar en la lupa o
bien para crear uno nuevo deberemos pulsar el botén de grabar. Los datos de los
epigrafes estan dividas en dos ventanas, IVA y Estimacion objetiva, en cada una de
estas pestafias se encuentran los datos base del médulo.

Tareas

A

El programa deja el epigrafe y la descripcién en blanco para insertar uno nuevo. También
podra ejecutar este comando mediante la combinacion de teclas ALT+N.

Almacena permanentemente el modelo introducido. Combinacion de teclas ALT+G

Elimina de la base de datos el modelo seleccionado. Combinaciéon de teclas ALT+B

Pasa al siguiente modelo. Combinacion de teclas ALT+A

Pasa al anterior modelo. Combinacién de teclas ALT+R

Acceso al indice de modelos. Combinacién de teclas ALT+I

Acceso al listado general de modelos. Combinacién de teclas ALT+L

Muestra la ventana de ayuda. Combinacién de teclas ALT+Y
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}(’_ Cierra la ventana de cliente sin guardar los cambios. Combinacion de teclas ALT+S

Indices y porcentajes de calculo.

En esta ventana apareceran los distintos indices correctores de actividad, asi como el
criterio de aplicacién de cada uno.

TAREAS

_1 Limpia los campos para la introduccién de nuevos porcentajes. También podra ejecutar este
comando mediante la combinacién de teclas ALT+N.

'.E‘ Guarda permanentemente los porcentajes en la base de datos. Combinacion de teclas
ALT+G.

= Acceso al informe de indices y porcentajes. Combinacién de teclas ALT+L
L7 Abre la ventana de ayuda. Combinacién de teclas ALT+Y

}(’_ Cierra la ventana sin validar los cambios. Combinaciéon de teclas ALT+S

TIPO DE IVA

En este submenud podra codificar los Tipos de IVA aplicables. ElI programa permite
codificar hasta diez tipos de IVA diferentes. Posteriormente, cuando este
introduciendo una factura, podremos utilizar estos tipos de IVA definidos. Por defecto
el programa incluye los tres tipos de IVA aplicables: IVA General, IVA Reducido e IVA
Super reducido; junto con los recargos de estos.
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T Tipos de IVA

Tipo [Descripeion oo R i

- : voh, General 1 -

] Vi Reducido oro0 oopn 2 || i Sebe

IV Super-Reducido 0400 0000 3 || I Lstade

] V4 General + Rec Equivalencia 1600 0400 1 G Ayuda

] v Reducido + Rec Equivalen. 0700 01,00 2 Salir

I 1V SuperR educidos FLE quiv, 0400 005D 2

IV, Exento 0000 000D 4 = o
-E [, Inwersion 16,00 00,00 4 GestLex.- Gesti.. =

Tipas de WA
Versidn: 1,32,1010

R.E. sgiicultura G. y Pesca 0500 00,00

=

DATOS

Para definirse un nuevo tipo de IVA debemos proporcionar al programa la siguiente
informacion

e Descripciéon: Breve descripciéon del tipo de IVA, como por ejemplo 'IVA
general al 169%0'.
Porcentaje de 1VA: Porcentaje que se aplica en este tipo de IVA.

e Porcentaje de recargo: En caso de llevar recargo, el porcentaje de éste.

e Tipo (A): Indica el tipo de IVA.

TAREAS

‘Al Almacena el cliente en la base de datos. Combinacion de teclas ALT+G.

& Abre la ventana de ayuda. Combinaciéon de teclas ALT+Y.

L1 Cierra la ventana de la aplicaciéon. Combinacion de teclas ALT+S.
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TIPO DE IRPF

En este submend podra codificar los Tipos de IRPF aplicables. El programa permite
codificar hasta diez tipos de IRPF diferentes. Los tipos de IRPF se utilizardn cuando
definamos un apunte contable que tenga la cuenta de IRPF.

' Tipos de IRPF

Tareas

= Grabar
L} Listado
& Ayuda
& salir

GestLex.- Gesti.. =

Tipos de IRPF
Versién: 1.32.1010

DATOS

Para definirse un nuevo tipo de IRPF debemos proporcionar al programa la siguiente
informacion

e Descripcidén: Breve descripcion del tipo de IRPF, por ejemplo 'Retenciones a
profesionales'.

e Porcentaje de IRPF: Porcentaje de retencion aplicado es este tipo de IRPF.

e Tipo (A): Indica el tipo de IRPF.

TAREAS

'l Almacena el cliente en la base de datos. Combinacion de teclas ALT+G.

& Abre la ventana de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y.

1 Cierra la ventana de la aplicacién. Combinacién de teclas ALT+S.

ADMINISTRACIONES A.E.A.T.

En el submenu Administraciones A.E.A.T. podra crear, borrar, modificar, visualizar e
imprimir datos de Administraciones de Hacienda.
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T Administraciones de la A.E.A.T.

Tareas
15000 A CORLAA BETANZCS
15019 & CORLMA CARBALLOD
15023 A CORLIFA CEE
15057 A CORLMA EL FERROL
15062 A CORURA CORTIGUEIRA
15074 A CORLFIA RIVEIRA
15079 & CORUMA SANTIAGD COMPOST
15600 A CORLRA A CoORURA
15850 A CORLMNA LIGEE(DRT) GestLex.- Gestig... &
15950 A CORLIFA U GECNI)
03009 ALACANT/ALICANTE ALCOTJALCOY Administraciones AEAT
03031 ALACANT/ALICANTE BEMIDORM Warsidn: 1.52.1010
03063 ALACANT/ALICANTE DEMIA
03065 ALACANT/ALICANTE ELXJELCHE
TAREAS

impia los campos para la introduccién de una nueva ministracion. También
3 L | | trod d Ad t Tamb
podra ejecutar este comando mediante la combinacion de teclas ALT+N.

‘a] [Elimina la Administracion seleccionada. Combinacion de teclas ALT+B
f:] Acceso al informe de Administraciones. Combinacioén de teclas ALT+L
& |Abre la ventana de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y

Cierra la ventana sin validar los cambios. Combinacién de teclas ALT+S

CODIGOS POSTALES

En este submend podrd consultar, insertar y eliminar cédigos postales de las
localidades Esparioles. El programa ya incorpora todos los codigos existentes en el
momento de la creacion.
Para localizar un cédigo, debemos escribir el niumero en la primera fila, si éste ya
existe, el programa nos traera dicho cddigo a la segunda fila. Si por el contrario, no
existe, el programa nos sitda el cursor en la segunda columna. Para grabar un codigo
postal nuevo, simplemente hay que rellenar los datos y pulsar al icono del disco
situado en la primera fila.
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T/ Cadigos Postales

A Tareas
(5345 Cabrils £ Muevo
46320 prusbas taj Borrar
03770 VERGEL {£) Listado
BF00R g g yug g g Ayuda
01260 Abeniz ALAVA @ solr
01003 Aragén ALAYA,
01208 Aspury ALANYES B
01194 Bolear ALAYA GestlLes - Gestion d... &
01009 Ecuador ALAYA
01192 Elorriaga ALAYA Ciadigos Postales
01006 Guipuzcos ALAWA Wersion: 1.32.1010
01209 Heredes ALAWA
01330 Labastida ALANE o
DATOS

Los datos que se nos muestran en pantalla son

e Codigo: Numero que identifica a la localidad.
e Localidad: Poblacion asociada al cédigo postal.
e Provincia: Provincia donde se encuentra la localidad.

TAREAS

B Nos sitia el cursor en la primera fila para introducir un nuevo cédigo postal.
Combinacion de teclas ALT+N.

7 Elimina el cédigo postal en el cual nos encontramos. Combinacién de teclas

ALT+B.

—~ |Listado de todos los cdédigo postales almacenados. Combinacién de teclas
O alTeL.

& |Muestra la pantalla de ayuda. Combinacion de teclas ALT+Y.

Cierra la ventana de cdodigos postales. Combinacion de teclas ALT+S.
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Libros Oficiales

Desde esta pantalla podremos obtener los libros oficiales.

T Gestlex.- Libro oficial de ventas

Informe

o Visualzar

ﬂ Inprimir

gl Ayuda

& 3air

2 Ermviar por comed

Dpciones

Cirianitaccn:

Ndm de copias [ ]

Gestlex esta preperado para la impresion del

informe., Desde esta ventana pueds seleccionar la
" impresora, establecar el nimero de copias,

¥

Opciones de Seleccidn,
Desde | 0000000001

£

Impresora seleccionada
|\WPROGRAMALHP Laserdet 1100 (M3)

Eskado Impresara preparads
Madelo HP LaserJet 1000 (M5)
Ubicacion LPT1:

Comentario

orbentacion del papel, ekc...

| Hasta | 3 [oanns9nsgg

Fechainicio [01/01/2005 = | Fechafin  [31/12/2005 -

(|

Comentario de Impresora Jose Sntonio

J'

EosWin 5

En este apartado debemos seleccionar las fechas de las que deseamos que se nos

muestre el calculo.

Seguidamente deberemos elegir las opciones de impresion.

En la parte izquierda de la ventana podra elegir el nimero de copias de los
documentos que desea, la orientacion del papel con la que desea imprimir los
documentos (vertical, horizontal) y el orden por el cual se mostraran los documentos

(numérico, alfabético).

A modo de informacién se muestra igualmente la fecha de obtencién del informe y el

numero de la pagina inicial.
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Menu Apuntes

Introduccidn de Asientos

La pantalla de introduccién de apuntes es, tal vez, una de las mas visitadas por el
usuario de Eoswin5. Podra controlar la totalidad de los registros contables.

==l

B Micro Area EosWin® Sql Profesional ¥er. 5.32.5017. Conectado a PROGRAMAL

grchivo  Apuntes  Libros Oficiales  Impuestos  Ukidades  VYentanas  Awuda

@Chentes Provesdores | [ Apuntes Dlmprimir Apuntes | Calculadora QCnpia de Seguridad GastLex 00001 - MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, - 2005 ~ 00 -

] Mueva 2] Editar 5 Eliminar | 2] Actualizar | Bases 1 ~ | Bloguear Columnas = | [ salir

642.21 - DESARROLLO DE SOFTWARE
Apuntes | Docum Fecha CIFfNIF Descripcion

[Doble dick para la edicidn de asientos

Dpciones

ooooooo

MICROARES Eoshwiin Sgl-Ver. B.325017 ‘ Administradar | IMS [MUM [payDs 0E/03/2005 |

Hemos procurado que el sistema de entrada de apuntes sea rapido e intuitivo, a la
vez que mostramos por pantalla todos los datos necesarios para que el usuario no
tenga que efectuar consultas de cddigos u operaciones.

En primer lugar seleccione en qué actividad de la empresa desea introducir las
anotaciones contables. Le aparecera en la parte inferior de la pantalla.

Una vez efectuada la selecciéon vaya cumplimentando las diferentes casillas del modo
que sigue:

Tipo de Operacién: Eoswin ha codificado las operaciones mas usuales, asociandolas
a un apunte contable. De este modo Vd. no tendra que recordar como efectuar cada

movimiento de apunte. Introduzca el nimero de operacion a realizar, en le caso de no
conocerla, aparecera una lista en la cual se incluyen las distintas operaciones

disponibles.

Si precisa crear nuevos tipos de operacion no contemplados en la relaciéon que se
despliega en pantalla, debera introducirlos en la ventana de “Definicién de P.G.C.”.
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En este mismo capitulo describiremos cémo crear un nuevo apunte y, si fuera
necesario, asociarlo a un asiento con formato de plan general de contabilidad.

N° de Apunte: El programa automaticamente mostrara el niumero de apunte, el cual
sera posterior al udltimo introducido. En el caso de querer introducir un apunte con
nuamero concreto hagalo, la aplicacion lo respetara. Eoswin5 se inicia por defecto con
una numeracién comun a todas las actividades y empezando por el apunte niamero 1.
Si  precisa modificar dicha numeracién, utilizar series o bien numerar
independientemente cada actividad de la empresa, deberd activar la opcion de
“Control de numero de apunte” de este menu.

N© de Documento: Numero de documento, al igual que en el apartado anterior el
programa asignara el mismo ndmero que el de apunte. El usuario puede variarlo con
la numeracioén o codificacion que desee. No afecta a la gestion de apuntes.

Fecha: Por defecto el programa mostrara la fecha del sistema, podré introducir una
fecha en formato dd/mm/aaaa. Pulsando “Enter” sobre esta casilla el programa
asignara a este campo la fecha del sistema.

Trimestre: Segun la fecha el programa asigna el nidmero de trimestre al que
pertenece el apunte. Ponga especial atencién en esta casilla, puesto que el programa
la utiliza para seleccionar el trimestre en que ha de insertar la factura a efectos de
liguidaciones.

NIF/CIF cliente o proveedor: Aqui tendra que seleccionar el cliente o el proveedor.
Puede seleccionarlo pinchando en el botén que aparece y se le desplegara la lista con
todos los clientes / proveedores que tenga creados.

En el caso de que el cliente o proveedor no existan, el programa mostrara
autométicamente la pantalla de datos de los mismos, pudiendo afadirlos
automaticamente.

Bases: Eoswin permite especificar hasta tres bases sujetas a distintos tipos de 1.V.A.
e I.R.P.F. Para seleccionar el nimero de bases, despliegue la pestafa situada en la
parte superior de la ventana de apuntes, junto a la leyenda “Bases por Factura”. En
el momento en que introduzca un nuevo apunte observara que puede introducir el
numero de bases seleccionadas.

_] Muevo 3] Edicar @ Eliminar | [£] Actualizar | Bases Bloguear Columnas ~ | (2] 5aliv

642.21 - DESARROLLO DE SOFTWARE

Fecha

Apuntes | Daocum
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CTA IVA mpNiEs Tipo de 1.V.A.: Aparecera una lista con los

43,00 12,00 g,m distintos tipos de I.V.A. y Rec. de Equivalencia,
ordenadas por codigos. En esta casilla no
deberemos poner los porcentajes, sino el cédigo
que pertenece a cada tipo.

IvA

10 R.E. Agricultura 5. v Pesca 5 0

Unicamente indicaremos el tipo y desecharemos los porcentajes.

Cuota 1.V.A.: Sera el resultado de la base imponible aplicando el porcentaje de |.V.A.
seleccionado.

Cuota Recargo de Equivalencia: Si hubiese recargo de equivalencia en esta casilla
apareceria la cuota.

Porcentaje Retencidon a cuenta 1.R.P.F. Realizando el mismo proceso que en el
tipo de 1.V.A., nos apareceria una lista con los distintos porcentajes de retencion.

Cuota de 1.R.P.F: Sera el resultado de la base imponible aplicando el porcentaje de
I.R.P.F. seleccionado.

Totales: Es el resultado de la suma de la Base Imponible aplicando el I.V.A o I.R.P.F.
que usted ha seleccionado.

Codigos de cobro: Pulse el codigo correspondiente al cobro o pulse “Enter” para
seleccionarlo de una lista. Si la factura no ha sido pagada este campo se puede dejar
en blanco o indicar 00. Esta casilla tiene por objeto asignar una contra-partida de
cobro o pago a un apunte. Es aconsejable para la informaciéon de mayores de cuentas
e imprescindible si elegimos enlazar con una gestion contable.

Descripcidn: Aqui puede incluir una breve descripcion del apunte.

Validar un apunte: Para guardar un apunte basta con llegar al boton representado
por un disquete al final de la linea del apunte y pulsar sobre él.

Existen determinados tipos de operacién que requieren de una codificacién especial o
introduccion de datos adicionales, para ello disponemos de un panel de operaciones.
Pinchando sobre la opcién deseada codificaremos:
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Opciones -Bien de inversion: Nos dara acceso al registro de bienes,
pudiendo desglosar el plan de amortizacion para el bien
0 relacionado.
O -Importacién: Marca cdémo una operacion derivada de
U una importacion el apunte contable.
O -Entrega a Cta.: Introduccibn de descripcidon e
O importe de provisiones de fondos.
O
0 -Suplidos: Conceptos y cantidades pagadas para
terceros.
-Exportacion: Exportaciones.
-Entregas Intracomunitarias: Introduccion de facturas de operaciones

intracomunitarias.

-No tener en cuenta en IRPF: Marque esta opcion si quiere que el apunte no se
tenga en cuenta para el calculo de IRPF.

Provisidn de Fondos y Suplidos. Si en las operaciones Vvistas

cripcisn indicamos que se trata de una
provision de fondos, entrega a
cuenta o suplido aparecera la
siguiente pantalla, en la cual le
indicamos la descripcidon de la operacién y el importe.

Si le indicamos que se trata de un bien de inversion podremos elaborar el cuadro de
amortizacion correspondiente e incluirlo en los libros.

Tenga presente cuando introduzca un nuevo apunte y quiera utilizar alguna
de las operaciones vistas, que para ejecutarlas, es necesario llegar hasta el
campo de “Base”.

Restaurar reja: Utilice esta opcién cuando se encuentre introduciendo un apunte y
desee cancelar el mismo sin llegar a grabarlo.

Bloquear: Agiliza el proceso de introduccion de apuntes estableciendo como fijos
una serie de campos escogidos por el usuario, de modo que se evite él tener que
introducir manualmente los mismos datos a uno o a varios clientes / proveedores.

Recuerde que si selecciond en la ventana de control del niUmero de apunte
qgue el programa realice una facturaciéon diferenciada para las distintas
actividades llevadas a cabo por la empresa, debera seleccionar previamente
la actividad a la que quiere asociar el apunte.

Si desea modificar un apunte de los ya introducidos bastara con localizarlo en la reja
de apuntes y hacer doble clic sobre el campo de nimero de apunte o numero de
documento, o bien introducir directamente el nimero de apunte.
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Imprimir Diario

BB EosWin5.- Listado de Apuntes x|

m EosiwinS esta preparado para la impresion del

informe, Desde esta ventana puede seleccionar la
y Wisualizar impresora, establecer el nimero de copias,
E j Irnprirnir

orientacion del papel, etc...
Igj Envviar par correo
@ Ayuda

¢ Galir

—Opciones de Seleccion.

Desde l..lll Hasta hll

MOm de copias Iﬂ 'vI

= Fecha inicio IDI.I'EII,I'EEIEIS 'I Fecha fin |31,|'12,|'2E|E|5 vI
i+ Yertical Ciesde lll Hasta h}l

Opciones

£~ Horizonkal
Orden —Impresora seleccionada
[ruomerico ok C7asO(PCL) [
Fecha Infarme Estado Impresara preparada
|nefozizo0s Madelo OKI C7350(PCL)
M2 Pagina Inicial I 1 Ubicacian CKILPROL
Comentario

Desde esta opcién podremos emitir el listado general de apuntes contables completo
y también podremos realizar la depuracion por fechas.

Guardar Diario en Archivo

Guardar fichero de texto 7] x|
Guardar en: I ‘3l Eoswing j - £ E2-
Calendarios [ IMod390
Clases CImModulos
Fondos 2] CAMPOS MUEMOS, kxt
Formularios ErrMipf bt
imagenes Z]| ERRORES. THT
Include eula bxk
Infarmes
rM1a0
M347
Marmbre de
archiva: || j Guardar I
Tipa: I.ﬁ.rchivus de texto [*.tt] j Cancelar |
&
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Permite la grabacion del diario completo en un fichero de texto separado por
tabuladores. Seleccione la ubicacién donde quedara almacenado el fichero.

Consulta y Borrado de Apuntes

[ “crs Ares Los Wi ol Prodesisnsd Ver, 5.92.501 7, Conectads s PROGIAMAL 18] %]
frches Aurtes  LbeosOfcses  Jeuestos Ukdades ertanas s
G Chortms | Provesdorss | LU fourtes () Impres dgurtes | Calcubadonn L) Copin de Segurided | [ e 00001 < 000kO SREA SOFTWARE, 5. = 08 = 00 =
Consulta y Eliminacion de Apunles
Esta vertarn porde bn cormulba v chewnaciis masers o s
T N e T 7™ T O
o LI | Oonona 4 2V L UE Am §ritEM o
BACABAREA Eciwin $al- Ver 5325017 Admewidn [ 0w [T osvans
[ “crs Ares s Wi ol Prodesisnsd Ver, 5.92.501 7, Conectads s PROGIAMAL 18] %]
Erdhie Agurees  LbeOfskes  Jrousios Ubhdades  ertanas  Apuda
G Chortns | Provesdorss | LU fourtes ) impres dourtes | Calculadonn 1Y Copin e Segurided | [ Geman 00001 < 00cko SREASOFTWARE, 5. = 308 = 00 =
Consulta y inacion de Apunies
Ecta vertora, + chrwaeln race
tiidad T e e T 7™ T R
o LI | oonnoa4 AXUND00S | e Am §ritEM o
BACABAREA Eciwin $al- Ver 5325017 Admevsads [ (0w [T ostrvanos

Renumeracién de asientos

En esta pantalla podra hacer
comprobaciones del diario contable.
En el se detallan la totalidad de los
apuntes contables.

En esta pantalla se especifican la
totalidad de los campos introducidos
en la pantalla de apuntes. Recuerde
que Unicamente se utilizar4 para la
consulta de apuntes. Si desea
efectuar blsquedas con seleccion es
conveniente que lo haga desde la
propia pantalla de introduccion de
apuntes. También podra realizar el
borrado de apuntes.

Desde esta ventana grabaremos
los bienes de inversiébn para
posteriormente poder realizar
las amortizaciones. Al tratarse
de una aplicacion de EO el
programa solo permite la
introduccion de amortizaciones
de forma lineal.

Esta ventana ordena los asientos de forma cronolégica.

B Renumeracion de Asientos

Control de numeracion de Apuntes

Emitidas

00 Mo utliza series

Ordenar Apurtes de

Recibidas

¥ Fecihidas
[ Emitidas

5|

Reparto Automético de Ventas

Primer registro para las facturas emitidas.

Primer registro para las facturas recibidas.
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B Reparto Automético de Yentas

Actividad

Cuenta d= Carga

I [

[642.21 - DESARROLLG DE 50FT x|

Periodo

| mazo2005 _+|

% 1 2 3 4
78 a3 101 12 13
14015 16 17 18 19 20
2022023 M/ B/ X
229030 3 1 2 3
4 5 & 7 8 810
1 Hoy: 06/03/2005

Tareas

%24 Tniciar

@ Ayuda

X sl

Importe VA, LR.P.F.

| [o0 - Exentn

][00 - Exento =

r~ Dias Festivo:

Paraindicar los dias festivas, Utiics la esta lista e indique |a totalidsd de dias en los
que el sstablecimientn a permanecida cerrada, separados por comas ¥ sin espacios
enblanca.

- Porcentaies de Benefici
Lunes

Indinue el porcentaje de beneficio abetenido diariamente scbre el imparte total. La
suma d los purcentajes deberd ser del 100%, de la contrario e reparto no s
llevard a cabo.

Martes Migrcoles  Jueves Wigrmes Sahada Diarningn

EosWin 5

El programa inserta automaticamente
los apuntes en los registros
contables.

En primer lugar seleccione el tipo de
actividad de la empresa. Seleccione
un afo comprendido entre el 1901 y
2100 y el mes entre 1 y 12 en el que
se tiene que realizar el reparto
automatico. El programa mostrara el
calendario del mes y afio que ha
seleccionado anteriormente.

Introduzca la base imponible a repartir entre los porcentajes que especificaremos mas
adelante y el tipo de I.V.A. e I.R.P.F.

Posteriormente debera realizar el reparto. Indique el porcentaje diario de reparto. La
suma de los siete dias repartidos debe ser igual al 100 %, de lo contrario el programa
rechazara la seleccion.

A continuacién introduzca los dias festivos (separados por comas) en los que no se
efectle reparto. La ordenaciéon de estos debera quedar de la siguiente forma:

Ejemplo: 1,5,6 .Con lo cual tomara como festivos los dias 1, 5y 6 del mes.

Por ultimo indicaremos al programa que inicie el reparto automatico. El ordenador le
indicara los registros donde han sido insertados los apuntes.
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Impuestos

Historico de IRPF

En esta pantalla podremos observar todos los asientos del diario que tengan alguna
retencion. Podremos acotar la muestra con la opcién de muestra entre fechas.

Igual que en la consulta de IVA, aqui también podremos modificar o eliminar
cualquier linea.

Historico de | R PF.

E=zta vertana permite la conzulta v modificacion del histdrico de LRP.F.

Modelo 110/ 111

En esta pantalla podremos imprimir el modelo 110. El programa automaticamente
calcula el modelo de la empresa activa y segin los datos que haya introducido.
MaConta cumplimentara los datos de identificacion del declarante tomando los datos
introducidos en la ficha de la empresa. Recuerde que si modifica algun dato y vuelve
a recalcular el modelo estos datos no se le guardaran.

Tendra que seleccionar el trimestre del que quiere realizar el célculo. Podremos
modificar cualquiera de los datos que aparecen en pantalla para su impresion asi
como imprimir una copia adicional.

Angencia Tributaria
Delegacicn:

Minizterio de A dministracion Cadigo
Economiay
Hacienda

Liquidacion modelo 115

Desde esta opcion se podra imprimir el modelo de arrendamientos modelo 115.

MaConta cumplimentara los datos de identificacion del declarante tomando los datos
introducidos en la ficha de la empresa. Solo se debera cumplimentar la entidad
bancaria si el modelo se pagard a través de una entidad bancaria. Igual que en
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cualquier modelo que calcule MaConta podra modificar los datos del modelo en
pantalla.

Por ultimo en la parte inferior de la pantalla tendremos la barra de herramientas. En
esta lista podra seleccionar la impresora por la que se imprimira el modelo. Aqui le
apareceran las impresoras que tenga configuradas en el equipo, seleccionara el
periodo de liquidacion, el formato de impresion en continuo o papel en blanco y podra
recalcular la liquidacién, grabar la liquidaciéon, realizar una nueva liquidacion,
calcularla y salir de esta pantalla.

d d d Impuesto sobre la Henta de
f-‘xgeﬂm a Tributaria las Personas Fisicas e Modelo
Delegacion: Impuesto sobre Sociedades
i BT A
Ministerio de A dministracion (WPl [hmeos Flocedentes del anzndamiznic 115
Economiaw '

Harirnda

Liguidacion modelo 180

El modelo 180 nos presentara la relacion de los arrendamientos de bienes urbanos
soportado durante todo un afio. Este modelo se compone de tres partes:

Identificacion. Recoge los datos referentes a los datos identificativos de la empresa,
el ejercicio y el tipo de declaracion.

Resumen/ Pie. Contara el numero de arrendadores y el total de los importes de los
arrendamientos tanto dinerarios como en especie.

Paginas interiores. Aqui apareceran los datos referentes a los perceptores de los
arrendamientos, los importes de los arrendamientos y sus cuotas de IRPF agrupados
por retenciones en especie y dinerarias.

IDENTIFICACION

MaConta rellenaréa los datos referentes a los datos de la empresa. Unicamente se
deberd cumplimentar el nimero identificativo de la liquidacion anterior y si es una
liguidaciéon complementaria los datos referentes para la exportacién al programa de
Hacienda para la presentacién en soporte del mismo.

PAGINAS INTERIORES

Aqui apareceran los perceptores con las cantidades retenidas y con todos sus datos.

RESUMEN/ PIE
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Aqui se rellenaran el numero total de arrendadores y las cantidades totales de los
rendimientos y retenciones dinerarias y en especie. También se debera cumplimentar
para la presentacion en soporte el numero de entidades retenedoras para la
presentacion individual y el numero de personal o entidades para el colectivo. Y el
numero identificativo de la hoja resumen. Por dltimo tendremos que indicar la fecha
en la que se presentara la declaracion y la persona o entidad que lo presenta es el
retenedor o presentador. Con la botonera de la parte inferior de la pantalla podremos
grabar la declaracion, imprimir la caratula, imprimir las paginas interiores, calcular el
modelo o salir de la pantalla del modelo 180.

Agencia Tnbutara Modelo
Delegaciorn:
Adm. /Cod: 1 80

Liquidacion modelo 300

En esta liquidacién el programa calcula e imprime el modelo 300 en funcién de las
facturas de ventas, compras y gastos que estén introducidas.

En la parte de ldentificacion apareceran los datos introducidos en la ficha de la
empresa y podremos seleccionar la entidad bancaria por la que se realizard la
transferencia del pago o cobro de la liquidacion.

En el siguiente apartado apareceran los datos relativos a la declaraciéon, las
cantidades soportadas y repercutidas de IVA cuando calculemos el modelo. Para
calcular el modelo deberemos primeramente seleccionar el periodo, seleccionaremos
el trimestre o el mes si deseamos realizar la liquidacibn mensual y posteriormente
pulsaremos sobre el icono de calcular. En el ultimo apartado aparecera el total, aqui
se reflejard el total de la liquidacion y podremos seleccionar si el pago se realizara por
transferencia o en efectivo.

Si el impreso resulta negativo por defecto se entiende que se realizara la devolucion
en efectivo de lo contrario deberemos marcar la opcién de “Devolucidon por
Trasferencia”.

Por dltimo aparecera una barra en la parte inferior donde podremos seleccionar la
impresora por la que se imprimira el modelo, el periodo y el formato de la impresion.

En el formato podremos seleccionar imprimir sobre papel continuo sobre el impreso
oficial o en formato PDF que imprimira el formato del impreso. También podremos
recalcular el modelo, grabar el modelo, realizar un nuevo modelo, calcularlo y salir de
la pantalla de liquidacion modelo 300.

Minizkerio de
Econemizp
Hacienda
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Liquidacion trimestral modelo 310/311

Desde esta opcion obtendremos el modelo 310 de para la liquidacion de impuestos
correspondientes a los 3 primeros trimestres y el modelo 311 del ultimo trimestre.

Wi EMCLA
Pinizteric de
Economiay | 4] EMCIA-GRAD 46601
Hacienda
o M.LF. Apelidos y Mombre o Razon Social C. Postal  Teléfono Entidad B ancaria
£ A96330351 MICRO AREA SOFTwWARE, 5.4, 46010 02113625 Y
Wia Wia Plblica. . Ezc. Pizo Pta. Municipio Provincia
= [CL ALBORATA il EMTE  Walencia Wit L E M4,
5
‘Tt Act. Bégimen Simplificado.
]
E Yer detalle modulos. 314.1 0.00 30
= a0 505.7 0,00 43
=
Cuotas devengadas. Suma de cuotas. 0,00
Suma de Ingresoz a cuenta realizados en el ejercicio. 1]
Total régimen simplificado. 0.00
Adquizicion intracomunitariaz de bienes 1]
Entregas de activos fijoz. 1]
Iva devengado inversion sujeto pasivo 1]
Total cuota devengada 1]
AL e 00 Adquizicidn o importacidn de activos fijos, 0.00
R egularizacidn inversiones 1]
Total iva deducible 0,00
Entregas Intracomunitarias Diferencia i
0.00 Cuotaz a compensar de periodos anteriores 1]
Resultado 0,00
s [ Sin actividad 2 [ En efectiva
[T Copia adicional PE I Adeuds en cuenta
[T Devolver por iansferencia. 07 [ Domiciliar resto de ingresos. 1]
;__'} Seleccionar Impresora | Periodo 1T + | = Imprimir .,:', Enviar | _] ._H E? Ei| é_l Calcular 7] X Salir

48



Micro Area Software, S.A.

Liquidacion trimestral modelo 130

El programa calcula de forma automatica la liquidacién del modelo 130.
gastos e ingresos computables de los apuntes introducidos.

EosWin 5

Leera los

cia Tributaria Impuesto Sobre la
S/ALENCIA Renta de las personas
tinioteric de TS 1 Cédigo fisicas
e O (e il DECLARACION TRIMESTRAL
M.IF. Apelidos v Mombre o Razdn Sacial C. Paostal  Teléfono Entidad B anczaria
A96830351 MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, 46010 902113625 &
Wia Wia Publica. Mam,  Esc Pigo Pta. Municipio Provinzia
CL ALBORAYA il EMTE  Walencia Wit E M,
L Actividades economicas en estimacion directa, modalidad normal o
simplificada{exepto actividades agricolas. ganaderas, forestales o pesqueras).
Ingresos computables, if 92,80
izastos fiscalmente deducibles, 02 | 4537 70
Rendimiento neta (01-02), m -4444 90
20 por 100 del imparte positiva de la casila 04, 0.00
Suma de las pagos fraccionados anteriores al ejercicio. 05 0,00
Retenciones & ingresos a cuenta correspondientes al periodo, 1,60
Pago fraccionado{04-05-06). m Q.00
11 Actividades agricolas, ganaderas, forestales y pesqueras en estimacion
directa, modalidad normal o simplificada.
Yolimen de ingresos, E 0.on
2 por 100 sobre casilla 08, 0.o0
Retenciones & ingresos a cuenta correspondientes al periodo, 10 0.00
Pago fraccionado{09-10). 0.00
IIL.Total liquidacidn.
Suma de pagas fraccionados{07+11). 12 0,00
Fezultado de la antenior o anteriores declaraciones del mismo concepto. 0.o0
Cuota a ingrezar [12-13). 0,00
[T En efectiva [ Copia adicional
o [T Adeudo en cuenta
Fecha de la declacian. |2|:|.a'|:|4z'2I:IEIE *:I “ 1]
\;’j Seleccionar Impresaora | Periodo 1T - | =4 Imprimir % Enviar | R ﬂ @ | B @ Calcular | @ x Salir

49



Micro Area Software, S.A. EosWin 5

Liquidacion anual modelo 131

Liquidacién trimestral de médulos.

a Impuesto Sobre la
5 Renta de las personas
Minitario e I Cédigo fisicas
Ecoroniay DECLARACION TRIMESTRAL

M.LF. Apelidos y Mombre o Razon Social C. Postal  Teléfono Entidad B ancaria
A96830351 MICRO AREA SOFTWARE. 5.4, 46010 902113625 e

Wia Wia Plblica. . Ezc. Pizo Pta. Municipio Provincia

CL ALBORATA il EMTE  Walencia Wit L E M4,

I. Actividades econominas en estimacion objetiva.

314.1 - Carpinteria metalica ¥ fabricacion

Modulo Impotte modulo | Batos base | Imporke !
Personal asalariado 3577,61
Personal no asalariado 17044,03
Consurnin de energia eléctrica 61,1
Potencia fiscal wehiculo 170,06 j

Ackividades | 314.1 - Carpinteria metalica y Fabri... | 505.7 - Trabajos en veso v escavala v d... |

Suma de las pagos fraccionadas anteriores al ejercicia, 01 0,00
Retenciones & ingresas a cuenta carrespondientes al periada, E 1]
Pago fraccionado{01-02). E .00
II. Actividades agricolas, ganaderas, forestales y pesqueras en estimacion
objetiva.
Yoldmen de ingresos, 1]
2 por 100 sobre casilla 04, 0.on
Retenciones & ingresos a cuenta correspondientes al periada, 0.00
ITLTotal liquidacién. Pago fraccionado{05-06). 0.o0
Suma de pagos fraccionados{03+07). 0,00
Fezultado de la antenior o anterores declaraciones del mismo concepto. 0.o0
Cuota a ingrezar [08-09). 10 0.00

[T En efectivo [T Copia adicional,

Fecha de la declacian, |2|:|lf|:|4f2|:|05 - I . I Adeudo en cuenia .l 0.0

[ Domiciliar resto pagos.

E@Seleccinnar Imptesora | Periodo 1T + | = Imprimir %Enviar ] H @ A @Calcular -@ XSaIir

Liquidacién anual modelo 390

En esta liquidacion, el programa calcula e imprime el modelo 390 en funciéon de las
facturas de ventas, compras y gastos

que estén introducidas.
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El programa calcula el modelo 390 de la empresa que esté activa en el momento de
entrar en esta ventana. Dicho modelo esta dividido en 3 paginas. En la primera estan
los datos identificativos que estén guardados en la ficha de la empresa. Aparecera el
epigrafe principal asi como los secundarios en el caso de que los tuviese.

Con la barra de la derecha podra bajar para comprobar que le aparecen todos los
demas datos como los del representante, los de las personas juridicas asi como los de
la declaracibn conjunta. En las péaginas 2 y 3 apareceran los importes
correspondientes a las bases, cuotas y totales. Aqui podra comprobar que los datos
son correctos y modificarlos si fuese necesario. En la parte de abajo le aparecera la
botonera para recalcular el modelo e imprimirlo. También tiene la opcién de imprimir
una copia adicional.

Adgencia Tributaria Modela
Delegacion: w
Administracion Codigo
L
iy v 390

Resumen anual de operaciones modelo 347

En esta liquidacién podremos procesar el modelo 347 de todas aquellas operaciones
que hayan superado la cantidad de 3005,06 €.

En la primera pestafia nos apareceran los datos indentificativos de la empresa. En la
pestafia “Resumen/ Pie” nos aparecen los importes totales separados por claves
mientras que en la pestafia “Paginas interiores” nos aparecen los importes separados
por claves y por entidades. Podremos observar, moviéndonos por las diferentes
pestafas, todas las operaciones ordenadas por las diferentes claves. Al presionar en
imprimir el programa nos imprimira el modelo en PDF. También tenemos las opciones
de “Nuevo”, “Recalcular”, “guardar” o “Listado”.

Agenc"f_'aT”bLfta_”a Declaracidn anual de aperaciones can Modelo
Delegacion/Cadigo W terceras personas
Adman, | RD 20271995, 22 | DICIEMBRE 3 4 ?
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Configuracion

EosWin 5

En este menu podremos modificar las opciones de configuracion de Eoswin.

BB Configuracidn de EosWin5 x|

Bl Eoswins Live Update
Actualizacidn automatica
B Ordenacion
Crdenar documentos por ndmero
B ¥Yersion
Wersian del producto

Mo

Mo

Eosing 5.32.5016

Tareas

|al Guardar
&) Cancelar

EosWin 5 #®

Configuracion de Eos\WinS
Versidn: 5.32.5016

Las opciones que nos aparecen en la ventana de configuracion tienen las siguientes

aplicaciones:

Eoswin Live Update: Actualizaciéon automatica: Si selecciona que si en esta opcion
el programa le avisara cuando exista una actualizacion de Eoswin.

Version: Nos indicara la version de Eoswin de la cual disponemos.

DISPOSITIVOS DE COPIA

Mediante esta opcidon podremos seleccionar los dispositivos de copia del programa.
Estos dispositivos de copia sera la ubicaciéon donde generaremos las copias de

seguridad.
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T Dispotives de Copia de Seguridad

Gestles.- Gestid... |

Diposkivos de Copla de
Sem rided
Yersidn: 1,.32.1010

Esta ventana se compone los siguientes campos:
Nombre: Introduciremos un nombre para el dispositivo de copia.
Tipo: Seleccionaremos si es disco o cinta.
Ruta: Seleccionaremos la ruta donde vamos a generar el fichero.
Grabar: Pulsaremos en el icono e para guardar este dispositivo de copia.
TAREAS
Selecciona una nueva ruta donde crear un dispositivo de copia de seguridad.

_1 También podra ejecutar este comando mediante la combinaciéon de teclas
ALT+N.

Elimina de la base de datos el archivo seleccionado. Combinaciéon de teclas
O] ALT+B

& Abre la ventana de ayuda. Combinacién de teclas ALT+Y.

l2] [Cierra la ventana de la aplicacion. Combinacién de teclas ALT+S.

COPIA DE SEGURIDAD

Mediante esta utilidad podra realizar una copia de seguridad o una restauracion de los
datos del programa.
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Al seleccionar la utilidad de Copia de Seguridad aparecera la siguiente ventana, que
nos indicara que para realizar la copia de seguridad se debe de cerrar la aplicacion.

Mahest Sql- Gestidn Empresarial Ej

{7 MatGest preciss cerrar todas las conmdones con of servidor SOL, por ko que s cerrard |a aplcaciin. d0wsea continuar

con la Importaciin de datos?
5] w |

Cuando se nos cierre la aplicacidon, se nos abrird la ventana del asistente para la copia
y restauracion de datos.

Pulsaremos siguiente para continuar.

):':Au-:r ente para ln obteciin de Coplas de Sequridad

Asistente para la copia y restauracion de datos.
' P favor, 1398 loz matiuccione: de exte amlens,

Asistente para copla y restauracion de datos

Este asistente ke guiara para reslzar |3 copla y restauracdn de ks bases de
diskos de s servidor.

- —— ' '
| zawa ]’:_m:\-_ | Cancelar u

El asistente se compone de dos partes, realizar una copia de sequridad y restaurar
una copia de seguridad:

Realizar una copia de seguridad.

©@vrara comenzar la copia de seguridad seleccionaremos la opcion de "Realizar una
copia de seguridad" y pulsaremos en siguiente.
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e e de Sequridad

Asistente para la copia ¥ restauracion de datos.

Prex lawan, saga lag insbuceacnes de el assienls.

Proceso de copia o restaurascidn

Seleccions una de 18 s isnbes ORCONES, Crasr LRA Hsvs copis de segurided o bien restanan una
oopia de seguirdsd

O Restaursr una copss de seguridad

oApareceré una ventana como la que hay a continuacién, donde deberemos
seleccionar las bases de datos que deseamos agregar a la copia de seguridad.
Mientras se realiza el proceso de la copia de seguridad ningun otro usuario debe de
tener el programa abierto. Solo apareceran las empresas en las que el usuario tenga
acceso y permisos para copiarlas. Seleccionaremos las empresas que queremos
introducir en la copia de seguridad seleccionando la S.

Pulsaremos en siguiente para continuar.

ER Asistente para la obtectn de Coplas de Sequridad

Asistente para la copia y restauracion de datos.

' Prot [avor, sagn las naluceaonst de sxle atithents

Seleccion de bases de datos

Seleccione las bases de datos que deses coplar. Recuerde que mientras se regliza o proceso
de copla de seguridad, ningun oiro usuano debend bener o programa abierto Debe terer en
CUSNES Jue (NICAMBnts aparecerdn s emprasas, bas cuales ol USUaio tangs accesn v
permisns pars copisrlas,

Base de dabios

O DE]& n

oonoo

ooo
|

—' <.ptsds FMJJ—MF

©Ocn 1a siguiente ventana introduciremos una Descripcién de la copia (estos datos
son opcionales) y seleccionaremos el dispositivo en el cual se va a realizar la copia de
seguridad y la ruta de destino donde se guardara.
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Pulsaremos en siguiente para continuar.

¥ Asistente para la obtecitn de Coplas de Sequridad

ra la copia y restauracion de datos,

Opriones Generales
Saleccione o desting dal fichera de copasr de seguridad de eritre s siguisntes opcones,
Descripcion de la copsaiDpcional]

I3
|
O srewas el fichern
Destino de la Copla

@ Cispostivas de copia de seguridad
Ubieacion del dispestive. C\Archivos: de
O seleccionar ubkcacsn del fichero de copla
Futs delfichein [ ]

Ocn 1a siguiente ventana se nos mostrard un informe con los datos que han sido
incluidos dentro de la copia de seguridad.

Pulsaremos finalizar para salir del asistente.

auracion de datos,

Restaurar una copia de seguridad.
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Qcste proceso sirve para restaurar una copia de seguridad que ha sido creada

anteriormente con el programa.

Para comenzar la restauracibn de una copia de seguridad seccionaremos en la
siguiente pantalla la opcién "Restaurar una copia de seguridad” y pulsaremos en

siguiente.

% Asistente para la abbecion de Copias de Seguridad

Asistente para la copia y restauracion de datos.

' Por favor,; siga las mstuccsones do eale astslente.

Proceso de copia o restauracion

Seleccions una de la siguiertes opciones, crear uns nueva copia de seguridad o bien restaurer una
copla de segurdad

O Resizer una copis de segurdsd

@ Restourar una copla de sequridad]

< svris. Vst > P— m_]l

Ocn 1a siguiente pantalla se nos pedira que seleccionemos el dispositivo o la ruta en

el cual se encuentra la copia de seguridad que habiamos realizado anteriormente.

Pulsaremos siguiente para continuar.

£8 Asistente para la obtecién de Coplas de Sequridad

Asistente para la copia y restauracion de datos,

' Prod favor, sga las imbnmoionss de exle asithenia

Opciones Generales
Saleccione & ubacacon del fchero de copis de sequrida qus deses restsirsr

Ubscackin de la Copla
@ Dispostives de copia do seguridad
S N

Ubicstin ded depositiva: C:\rchivos de

2 Seleccionar ubicackin del fichero & restaurar
Rutadelfichers | 0|

[o =

— —

[P FM:J— p—
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©Ocen 1a siguiente ventana nos apareceran las empresas que se encuentran en el
archivo de la copia de seguridad, y seleccionando la S marcaremos aquellas que
deseamos restaurar. Si en el equipo existen datos de esa empresa seran

reemplazados por los datos de la restauracion de la copia.

Pulsaremos siguiente para continuar.

15 Asistente para la obtecidn de Coplas de Sequridad

@ para la copia ¥ restauracion de datos.
;|2

% e atle azithenls

Seleccion de bases de datos a restaurar

Selecoione las bases de datos que deses restaurar, Recusrde que meentras & realza o proceso de
o dhe Seguridlad, ningUn Obro Lsuaro deberd benar &l programs shisto

‘o 1 2
Desting (Silo alectars si la base de datos no existente en el servidor)
& Ruts crignal O Directoria de datos de Sql Server

CehAnchivios de programaiMicrosoft SOL Server|ME50L datal

oEn la siguiente ventana nos aparecera un informe con los datos del proceso de

restauracion que se esta realizando en el equipo.

Pulsaremos finalizar para salir del asistente.

55 Asistente parala obteciin de Coplas de Seguridad

restauracion de datos.
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CONTROL DE USUARIOS PERMISOS

En el submend “Control de usuarios” podra crear y eliminar a los usuarios del
programa

8 Control de Usuarios

Usuario Tipo de Cuenta GUpo

Cuando seleccione la opcién de control de usuarios en el menu de utilidades le
aparecera una ventana como la siguiente.

Si no dispone de privilegios de administrador no podra modificar, crear o borrar
usuarios, y los usuarios Administrador y sa no podran ser eliminados.

la creackin ¥ gestion de usuarios

Asistente para la creacidn y gestion de usuarios

sistente le guiara pars reakzar by creackn y gesstion de oS usuanos de 5
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Crear Un Nuevo Usuario.

Asistente para la creacikin y gestion de usuarios

Muevo Usuario
cohone & bipa de Uspsno qus sa sfiaded & 5 servidor
O Usuario de Sof Server

Lo P vord

@ Usuwio o Grupo de Marosoft Windoves
Lz LD

Perfil del Usvario

CoaDnar LN perfll predetsrminado

Q- Admndstrador

El nuevo usuario que se creara podra ser un usuario de Windows (esta opcién
Unicamente estara activa si trabajamos desde el propio servidor) o bien un usuario de
Sql Server.

Y seleccionaremos el perfil del usuario, Administro o Usuario.

Al marcar la opcién de Usuario el programa mostrard la lista de empresa a la cuales
tendré acceso sus tablas para poder asignar permisos especiales.

Modificacién de un Usuario.
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a la creacidn y gestion de usuario

Madificar Usuario

w e enkre una de las siguisn hores ba ques o

O Cambiar Contrasedia

Busva Contraseria _

#® Tipo de Usuario

O Administrador
® Usuario

® Propietario de Base de datos

<hirss || Foslews Cancelsr

Si pulsamos dos veces sobre un usuario ya creado o pulsamos la opciéon de modificar
del menu de Tareas se nos abrira una ventana como la siguiente. En ella podremos
modificar las contrasefias de los usuarios, modificar el tipo de usuario del que se trata
0 asignarle una base de datos.

Si deseamos modificar la contrasefia, se debe de introducir la contrasefia actual que
tiene el usuario, y introducir la nueva contrasefia que desearemos utilizar a partir de
ese momento.

También podremos cambiar el tipo de usuario, si marcamos usuario aparecera la
ventana de seleccion de empresa y permisos de las tablas.

Por udltimo en esta ventana podremos camibar de propietarios a los objetos del
servidor de los cuales el usuario seleccionado es propietario.

Tenga en cuenta que si un usuario el propietario de una base de datos, dispondr& de
todos los privilegios sobre esa base de datos, normalmente se el propietario cuando el
usuario crea el objeto.

VISOR DE USUARIOS ACTIVOS

En este submend, podra visualizar todos los usuarios que estén trabajando con la
aplicacién, asi como el proceso que estan realizando, que bases de datos tienen
abierta y desde que ordenador estan trabajando.
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il ¥isor de Usuarios Activos. Servidor : (Local) = IEIIﬁI

Ordenador qurm
, Er Mﬂiﬂa&w ms_rsr i m

iPF

MaGest 4501 #

Visor de Lisuarios
Ackivos
Version: 4,32.4014

Tareas

F Actualiza el visor. Combinaciéon de teclas ALT+A

E: Cierra el proceso seleccionado. Combinacion de teclas ALT+T

2| Envia un mensaje al usuario seleccionado. Combinaciéon de teclas ALT+E

(7] Muestra la ventana de ayuda. Combinacién de teclas ALT+Y

Cierra la ventana de escandallo sin guardar los cambios. Combinacién de
teclas ALT+S

MONITOR DE RED

Desde este submenu tiene acceso al programa “Monitor de Red de Windows”.

Mediante la utilidad “Monitor de Red” podra ver los usuarios que estan conectados a
su ordenador.

62



Micro Area Software, S.A. EosWin 5

injx)

et ver ||+ » [ 0lm | B2 |/&3

abol | Nombrs |
= wala palRecursos compartidos
2l Recursos compartidos | mslSesiones

] Sestones altrchives abierkos
il Archivers abisrtos

ADMINISTRADOR DE DATOS

Con este programa podra mantener en buen estado las bases de datos de su
ordenador, evitando asi los posibles problemas que puedan surgir cuando
ejecutandose la aplicacion se realizan operaciones incorrectas tales como reiniciar el
equipo con el programa activo, desconectar el servidor cuando se trabaja en un
Terminal, los recursos del sistema son excesivamente bajos, etc.
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Menu Ayuda.

Acerca de Eoswin.

El subment Acerca de EOSWIN muestra una ventana con informaciéon del nombre del
usuario que ha registrado el programa, su numero de licencia y el contrato de licencia
que ha aceptado.

T/ Acerca de Gestlex

MICRO AREA SOFTWARE., 5.4 Gestlex - Version 1.32.1041
Geztidh de dezpachos profesionales para Windows
Parte de MICRD ARE& FYES SUITE

Se autotiza el uso de este producto & @ ik

(g Informacion
ECOMLE® ASESDORES del sistema

Salir
|d. del producto; 08T 08-8-[<07I=51 BT wmmn
COMTRATO DE LICEMCIA PARA EL USUARIO FINAL DEL
SOFTWARE DE MICROAREA SOFTWARE IMPORTAMTE., — Gestlex SQL %)
LEA DETEMIDAMEMTE: el pregente Contrato de licencia

para el usuario final ez un contrato vinculante entre usted [sea Acerca de Gestlex
perzona fisica o juridica) v MICRO AREA SOFTWARE, 5.4, Versidn: 1,52 1041
rezpecto al zoftware de MICROAREA gque acompafia a este D
Contrato de Licencia, gue incluye medios asociadoz v

zervicing de MICROAREA bazados en Internet.

STED BUEDA DBLIGADO POR LOS TERMINGS DE w

Advertencia ezte programa esta protegido por las leyes de derechos de ator p
atros tratados internacionales. La reproduccion o la distibucidn no autanzadas de
este programa, o de cualquier parte del mismo, esta penada por la ley con severas
zanciones civiles p penales, v zera objeto de todaz las acciones judiciales que
cofespondarn.

tJ}J Abre la ayuda del programa. Combinacion de teclas ALT+A.

[z |Abriréa la Informacion del sistema de Windows.

»  |Sale de Acerca de Eoswin. Combinacion de teclas ALT+S

Sitio Web de Micro Area.
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Desde la pagina principal podra acceder a los distintos servicios que Micro-Area ofrece
en Internet, tales como la consulta de informacién juridica, descarga de
actualizaciones, acceso a las consultas y dudas mas frecuentes, etc...

sk s 2 @D Qe Gl Babeds 3 G 3B -

e | e e————

SEMVICION O LING
Pepdah il

Consultas por Internet.

Micro-Area dispone de un servicio de soporte técnico a través de Internet. Si Vd. tiene
conexion a Internet, es usuario de EOSWIN y tiene alguna duda o consulta que
realizar no se lo piense mas para utilizar este medio de comunicacidon. Ganara en
economia y en rapidez.
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Trsiuir Anif saliware, - fera b hentes - 2 riadt babe et Do

degiees Dol Ver  Favoshon  Heressenies  dpsds
wade o+ & - Q) A Dbeveds (aifeoins (FHaneds F - 35 -

L L e —— ]

Arvain cherdry b MEUFIASTA.

e
b b

Lista de Noticias.

Inscribase en nuestra lista de noticias y recibird diariamente informacién de interés
para su empresa, asi como una seleccion de las disposiciones publicadas en el B.O.E.
A peticiobn de los usuarios se iran afiadiendo nuevas opciones. Este servicio es
gratuito, no recibird cargo alguno por realizar el alta ni por participar en los
mensajes

Eoswin Live Update.

Con esta utilidad tendremos la facilidad de descargar de Internet -cualquier
actualizacion referente al programa.

Live Update comprobard la version actual del programa Yy actualizara
automaticamente si existe algun modulo o version posterior.

Al pulsar sobre Live Update nos pedira primeramente conformidad para empezar la
actualizacion.

Una vez cerradas todas las bases de datos y comprobadas las versiones de Live
Update con la ya instaladas, si existe alguna version posterior, nos mostrara una
pantalla con una relacién de posibles médulos o actualizaciones.
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Para que el programa busque, descargue e instale las posibles actualizaciones, sélo
deberemos pinchar en el botén de iniciar.

Hot line

Este submenu muestra informacién de los nimeros de teléfono y fax para contactar
con el departamento de Soporte Técnico.

R
Z
Soporte técnico telefonico f'

902101233 | g an:
961 04 17 51 f§ X =
807 54 32 40

MaGest 4 S0L =

Hot: Line
Warsion: 4,32 4095

Soporte técnico via email

stecnicoftmicro-area.com
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Ayuda de Eoswin.

Eoswin dispone de un sistema de ayuda en linea basado en hipertexto. Vd. podra
acceder al mismo pulsando la tecla F1 desde cualquier ventana del programa,
visualizando un extracto de este manual. También puede activarlo desde esta opcion
del menu principal.

Imprimir un tema de ayuda

En el tema de ayuda que desee imprimir, haga click en el botén "Imprimir" o en el
botén "Opciones" y después, en Imprimir tema.

También puede utilizar el botdén principal del ratén para hacer click dentro de la
ventana Ayuda y, después, en Imprimir tema.

Sugerencias

Puede imprimir un grupo de temas relacionados si hace click en un libro de
Contenidos de Ayuda y, después en "Imprimir"

Para imprimir Ayuda en una ventana emergente, utilice el botdn secundario del ratén
y haga click en el interior de la ventana emergente, después haga click en imprimir
tema.
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Activar producto.

Desde esta opcidén podremos activar la clave del producto.

Windows Update.

Desde aqui podra acceder al servicio de actualizacion automatica de Windows
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